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CONHECENDO O BANCO DE DADOS DPCOMP

Atualmente, a DpComp, visando ampliar a capacidade corporativa de seus clientes, acompanha a
evolucdo tecnoldgica e trabalha hoje com o banco de dados MySQL, um dos bancos mais seguros,
confidveis e reconhecidos mundialmente por grandes empresas da area de gerenciamento de software
ou informatica. O Banco de Dados se torna seguro pelo fato de contar com um gerenciador de arquivos
que proporciona ao usudrio a seguranca necessaria para armazenar seus dados e também a agilidade na
troca de informagdes entre 0os mesmos usuarios do Banco de Dados no escritério (em caso de estar
operando com o sistema em rede). Visando sempre ampliar as vantagens aos seus clientes, a DpComp
optou por este banco de dados, pois num futuro bem préximo serd possivel trabalhar com o sistema
DpComp em sua casa ou outro lugar, armazenando dados no computador central de seu escritorio, tudo
isto usando a rede mundial de computadores. A velocidade na utilizacao deste Banco de Dados cresce,
pois ele utiliza a tecnologia de relacionamento cliente/servidor, onde todas as informagdes sdo tratadas
diretamente no servidor, que processa a solicitacdo e envia uma resposta para a estacdo de trabalho.

A DpComp continua trabalhando de maneira intensiva, sempre buscando inovagdes, afim de que o
usuario esteja sempre na frente, proporcionando melhores condi¢cdes de apresentar um trabalho mais
bem definido e com clareza de informacgdes a seus clientes.

CoMO PROCEDER PARA FAZER BACKUP'S

Ter uma copia de seguranga das informagdes arquivadas nos sistemas é algo imprescindivel, pois hoje,
com o acumulo de informagdes que guardamos nos sistemas, o computador se torna uma ferramenta de
vital importancia no nosso dia a dia. Perder uma Base de Dados significa as vezes, ndo um simples
retrabalho, mas até a perda de um cliente importante.

Para que isto ndo ocorra com vocé, utilize a rotina DpBackup Sql, que ira realizar uma copia fiel das
suas informagdes que outrora foram armazenadas em nossos sistemas. Para tal, basta acessar a rotina de
Backup’s, na tela principal do sistema:

Ferramentas-DPBackup
&3 DPBackup - 4.06a =l =[S

(2] [=2]
f* Gerar Backup
Localizacdo para gerar backup:
| SRET L] | 2]
Mome do Arguivo de Backup:
Ekpo1082011

i Restaurar Backup

| D]
| ;{%9 Iniciar Backup |

01/08/2011 |15:498 |Conectado IP 127.0.0.1 CAPS [NUM [INS

Indicar o numero de IP do Servidor; a localizagdo para gerar Backup e clicar em iniciar Backup. Assim,
o sistema ira realizar a copia de todas as informagdes constantes no seu banco de dados.
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NOCOES BASICAS DO FINANCEIRO

O departamento de uma empresa ¢ um setor que precisa de total controle e seguranca. Foi pensando
nisso que a DpComp desenvolveu o modulo Dp-Finan. Um moédulo completo com o qual o cliente
obtém todas as informagdes e consegue controlar o departamento financeiro de maneira rapida,
eficaz e segura.

O Dp-Finan ¢ totalmente integrado com os mddulos Dp-Stock, Dp-Supri, Dp-Fat e Dp-Cont, caso
ndo tenha estes modulos, entre em contato com o departamento comercial para mais informacoes.

O Dp-Finan trabalha com as principais rotinas do departamento financeiro tais como:

* Contas a Pagar e Receber

* Impressao de cheque

* Integracdo com a Contabilidade

* Baixa e Estorno

* Sispag (Itati, Bradesco e Citibank)

* PagFor (Bank Boston, Bradesco, Itatl, Banco Real, Banco do Brasil, Santander)
* Relatorios gerenciais

* Faturamento x Pagamento

* Provisao de Pagamento

* Livro Caixa e Fluxo de Caixa (Gréfico, Periodo e Provisao)
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CONTAS A PAGAR

ARQUIVO TEXTO- Nesse campo o cliente pode criar um layout a fim de gerar um arquivo texto para
exportagdo dos lancamentos de titulo de contas a pagar.

Gerador de Arquivo Texto para Contas a Receber e Pagar @
S
Nome do Lavout: | teste J
Campo Inicial | Final En to =

Esccuir
OK

Filer R

BAIXAS- A rotina de Baixas permite indicar a condi¢do de pagamento, juros, multa, data de pagamento
e demais informacdes da baixa do titulo. Importante lembrar que caso a empresa trabalhe com geracdo de
arquivos ao banco, deve estar indicado banco, agéncia e conta.

Contes & Pager -Baican —IE
K [T &

P ;
.12 Bumcwda Languranics

Formeosd [ =]

| I H
Cooursanta: | i a2 faglnciac D041 B coa: |10 | | & Conpenlincis e

Pgaresnka 01001017 - 2o Heshiriog | D001 T ek sy [ ™ Tocks Yercnto

Cumconin : Jaran : J cagus: [ Parrsa cePagka: |

3 Wity BE IHES: T 1. AE

[ — T COAHE: [ oaLL: | FrE |

| 5

Para selecionar o titulo que deseja baixar, localize-o e dé um duplo clique nele para que seja permitida

a sua edicdo. Somente sera possivel baixar um titulo caso o mesmo tenha sido feito na tela de
langamentos.

1- Documento: O sistema ja ir4 trazer o nimero do documento que foi feito da tela de langamentos;

2- Pagamento: O sistema trara a data de vencimento que foi informado na tela de lancamentos, pode

ser alterado caso haja necessidade;
3- Desconto, Multa e Juros: Informe caso haja necessidade;

Valor Pago: O Sistema trara o valor do titulo gerado na tela de lancamentos, caso informe valor de
multa e juros ou descontos, serdo subtraidos ou somados sobre o Valor do titulo;
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5- Descri¢cao: Uma observacgdo dada ao titulo, informe caso desejar;
6- Banco, Agéncia e Conta corrente: Informe a conta que trard o valor do titulo descontado;

7- Historico C/C: Informe o historico de conta corrente, caso ndo o tenha informado da tela de
langamentos;

8- Cheque: Caso o pagamento esteja sendo feito com cheques, informe o niumero e caso ja tenha sido
compensado, marque a opcao, este nimero de cheque sera exportado para a contabilidade no
campo de complemento, desde que no historico financeiro esteja selecionada a opg¢ao Utilizar
n° de cheque;

9- Forma de Pagamento: Informe um codigo de forma de pagamento que ja foi previamente
cadastrado.

10- ISS, INSS, PIS, COFINS, CSLL e IRRF: Estes dados serdo transportados do lancamento;
Depois disso € so clicar em Ok e o seu titulo estara baixado.
Na rotina Contas a Pagar / Baixas, ao selecionar o titulo que deseja realizar a baixa parcial, no

campo Valor Pago, ao informar um valor 2 menor do original, e clicar em Ok, o sistema ira baixar o
valor pago e gerar um novo titulo com a diferenca automaticamente.

CADASTROS\BANCOS- Caminho em que deveremos efetuar o cadastro de bancos com o qual a
empresa ¢ Clientes / Fornecedores trabalham.

Cadastro de Bancos @

L@ 38 =
Codigo do Banco: Cadigo da Agénda:

MNome do Banco: |

Nome da Agéndia: |

Enderego:|
Munidpi0:| UF: | J CEP: |
(DDD) Telefone: | | Contato: |
i Manual DpFinanceiro —Atualizado em 11/02/2015
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CADASTRO\CENTRO DE CUSTOS - Para realizar o cadastro do Centro, se faz necessario acessar o
seguinte caminho: Contas a Pagar / Cadastros / Centro de Custo, informar primeiramente o codigo do
Departamento, e os campos Setor e Se¢do preencher com Zeros, finalizado o cadastro do departamento,
deve-se informar novamente o mesmo c6digo do Departamento em seguida o codigo do Setor € o campo
da Secdo devera ser preenchida com Zero, finalizado cadastro do Setor, deve-se repetir o procedimento,
ou seja, informar o codigo do Departamento, Setor e por Gltimo da Secdo finalizando o cadastro do
centro de custo, lembrando que o cddigo é de escolha do usuario.

Exemplo:

Departamento 01 Setor 0 Secéo 0,
Departamento01 Setor 01 Secio 0
Departamento 01 Setor 01 Secio 01.

Centro de Custo ==

USEJER] =[Pt
Depto: |—| Setor: l— Seqdo I—

Descrigdo |
Endereca ; | Mamera
Compl, | Bairro |
Momicipio s [ gy I—L| Cep:| -

Telefane : - Cei: Crpj -

Skatus do Centro de Cuskos
() ativo O Desativado

COMPRADORES- Cadastro de compradores no sistema para posterior indicagdo no lancamento dos

titulos.
Compradores @
S IEN] =1
Codigo:
MNome: |
Enderego: | Mimera :
Complemento: | Bairro:| CEP:|
Cod. Municipio: | | UF:
C.P.F: | RG:| DoD: | Telefone: | Fax :|
e-mail: | Data de Nascimento :l
i Manual DpFinanceiro —Atualizado em 11/02/2015
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CONTADORES- Iremos efetuar o cadastro de todos os contadores do escritorio. O contador indicado no
cadastro da empresa realizara assinatura dos relatérios (Balang¢o, Diario, DRE), bem como levar o
contador para as Declaragdes Eletronicas, como SPED e FCONT.

© Cadastro de Contadores -ﬂ
IEN = [pe
Mome: | C.P.F.: I e T
Endereco: | NL]mero:I
Bairro:l C.E.P.:I -
Muriicipio: | | I U.F.: I ;I
({DDD ) Telefone: I I
Especializag?o:l Qualiﬁaﬁo:l
Mumero do C.R.C.:I U.F.:I vl
Razo Socal: | cnpea:| o -
Ok, I Cancelar

CONTATOS- Nesta tela € possivel preencher o campo de contatos a fim de facilitar a consulta, além disso,
esse contato pode ser indicado no cadastro de clientes\fornecedores.

Contatos

LNETEN] =B

‘ Codigo: UUUU ‘

Mome:

Depto:

Endereco:

N°.:|

Complemento: I

Bairro:l Cep: I

Céd. Municipios | | |

UF:I LI

CPF:I RG: I

DCD: I Telefone: Fax : I

e-mail: I

Data de Nasdmento :I :"

Cad.do ClifForn: I M| I

Ck | Cancelar |

m

Evialution
i &
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EMPRESAS \DADOS GERAIS-
cadastrar as informacdes referentes
constitui¢ao, etc.

E
a

dividida em partes: A primeira, DADOS GERAIS consiste em
CNPJ, endereco, tipo ¢ ramo de atividade da empresa, data de

/.. Cadastro de Empresas

v4.00a

mE <]

N || B x| 2| 60| 0|

i |

cédigo: IIDDD EMPRESA MODELD PARA INTEGRACADO

Dados Gerais I Folha de Pagtul Escrita Fiscal I Contabilidade | Gestores | ¥alor de Servico Mensal I Adm I

Raz3o Sacial EMPR.ESA MODELD PARA INTEGRACAD
Fantasia:
Endereco: L& PEN. CESAR LACERDA YERGUEIRC PfierEs P0121
Complemento: Bairro: PIL'C‘ MADALENA
Municipio Foo030-8 ¢4 SADPAULD R Iﬁ' - et :l
C.E.p,jP5435-080 Telefone: [1 038.1150 20 Telefone: I FAx:
C.N.P.J.:11'111'111'“111'8D C.E. I Inscr, Estadual:
Inscr. Munimpal:ﬁSENTO Z.A.E.: 0.000 C.N.A.EFng'? Competéncia da F\Iteragao:l :' I
Descricdo da PRESTACAC SERV. INFORMATICA
AFE:'\itlll?:‘iapda?: Cor: Tipo da Estabele.:lol'Matriz VI

Tipo da Empresa:l 11-M.E. - Comercic

;Iﬂ Junta Caom, fCarkdriof CAE:

Red. na Junta Com, fCartdriofCAR: ' 5T JUNTA Produto Especifico: 0z-M&o

RO JUNTAC Data de F{Eg.:IEl"lDl"11981 'I
E Constituicdo da Empresa:lE 1/01/2000 = I

-

Natureza:lzoll'Soc- por Cokas de Respons. LimitaLI
Drata da Entrada

Dissolugdo da Empresa:

Codigo dao Sdcio Mome do Sdcio Data da Saida

Capital Social:l 0,00

1| TITULAR D& EMPRESA MODELD 1000

Ok,

I Cancelar I

| Conectada 1p 127.0.0.1

10/09fz010 [11:06 |

Razdn sorial da empresa

cops [mum s |

EMPRESAS\GESTORES- Devem ser indicadas informagdes referentes a configuragdo de Duplicata,

configuracdo de e-mail da empresa e dados complementares.

Cadastro de Empresas v4.00a o = | (s
Bl | || < e |5 2 | OF |5 || =# |
| Cédigo: I'.D-JD EMPRESA MODELO
Dados Gerais I Folha dePagtoI Escrita Fiscal I Contabilidade  Gestores I Adm I
(L to [ Pardmetros de Grio
Configuracdo de DupﬁGBS:ii dh| Email; [FEstenotaia@amail.com.br
Percentual de Iss: 2,00 =
Cont. Email: ibesbenota]a
Analista: PPCDMP ¢
= dos C ! tares
Locais de Entrega
Endereco: Mamero: Complemento:
[rua damasco ribeiro 155 |
Bairro: Cidade: Estado: CEP: Telefone: FAX:
lrio dara isao paulo iSP _vJ I l3038 1150 I
Locais de Cobranca
Endereco: MOmero: Complemento:
IRua da Orta nova Il?’ I
Bairro: Cidade: Estado: CEP: Telefone: Fax:
[rio escuro [s=0 roque = =11 30381177 [
Ok I Cancelar
|13/09/2011 |o9:32 | |Conectado Ip 127.0.0.1 [caps [NumM [ine 2

m

Evalution s
* .
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OBs: Para cadastrar o socio da empresa, é necessario clicar no icone em destaque no topo do
cadastro de empresa. Lembrando que é importante indicar um socio responsavel pela empresa.

}; (Cadastro de Empresas wil.00a

V@@ x|

d

lighY =gt J1-1

Cadigo: I

Cadaztro de Sdcios |

Dados Gerais | Folha de Pagtnl Escrita Fiscal I Contabilidade | Gestores| Valor de Servi

EMPRESAS\CONTABILIDADE - E por fim, porém ndo menos importante a aba CONTABILIDADE,
em que serdo inseridos a data e o tipo de regime a que a empresa pertence (informagdo importante para
emissdo de notas fiscais com tributagdo). Além disso, no campo impostos devemos indicar os percentuais

referentes a IRPJ, COFINS e PIS.

! Cadastro de Empresas 4.00a =
B | o |BEE | o< | B 2 | 5P| || o2 |
| Codigo: 000 EMPRESA MODELO PARA INTEGRACAO
Dados Gerais | Folha de Pagto| Escrita Fiscal Gestores | Adm |
Contador: [100 @& TNES IVANISE SILVA DE OLIVEIRA
e e Coritas PPog @4/ PLANO PADRAO
N2 Pasta no Arguivo: I
Contas pf Comp(a:l ﬁi Red. Cliente & V’lstzl:i Mi
&al Red. Cliente & Prazo: | &l

Contas pf Venda:

Red. Forn. & vista: | &
1 Liiliza Caixa Contabil
Red. Forme A Prazo:] @A e | Data do nRe:] =1

— Contas p/ Controle de Caixa

— Impostos
Percentual de IRP: | 8,00 (Ea g e | 3,0C Conta: | |
Pl e Pls:l 0,68 Imposto Trimestral 2 W — Para t _
Contribuinte: |03-lcms = Iss =1 pata:fpt/oi/z000 ~ | Liminar n&o recolher a CSLL

Dats——  |Tipo do Regime

— Parametros de Relatario

Emiail: I 01/01/2011 [01-Simples - M.E.

Cont., Email: I

Analista: I

|<Ins>=Insere <Del>=Elimina
ok | canc

a

Evialution
8
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FORMAS DE PAGAMENTO- Essa rotina permite indicar se o pagamento do titulo sera em (Dinheiro,
Cheque, Cartao, etc).

Cadastro de Formas de Pagamento @

USEEN) =

Cadigo : l

Descric3o: |

Ck Cancelar

FORNECEDORES\MANUTENCAO- Iremos efetuar o cadastro dos clientes/fornecedores, e este
cadastro serd utilizado na emissdo de Pedido e Nota Fiscal dos modulos Faturamento e Suprimentos. O
cadastro ¢ vinculado a um niimero seqiiencial, cujos campos obrigatorios para preenchimento sdo: Nome
Fantasia, Status (Cliente, Cliente/Fornecedor, Fornecedor) Razao Social, Municipio, Estado, C.N.P.J
ou C.P.F e Inscricio Estadual ou Municipal. No Campo Status, o preenchimento deste campo
influenciara no Modulo Financeiro, uma vez o status do Cliente/Fornecedor for alterado da forma
incorreta os dados do titulo perderio a referencia.

Obs.: Caso o Cédigo solicitado, venha sofrer alteracdo de Status, (Ex.: De Cliente para Fornecedor
ou vice-versa), podera influencia nos titulos do Financeiro, neste caso é aconselhavel alterar o status
para Cliente & Fornecedor.

/= Cadastro de Clientes & Fornecedores -?
B O G @A B X} B o=
— I
Codigo: Fantasia: 'CLI-"FOR DEMO]| Cliente & Formecedor -
SituagSo: | | Drata de Rescisao!
Ramo de Akividade: | _I Unidades de MNegdcios:
Cadaskro ] | Contabilidade | 1 1 1 1
R arSn Social: [SLIEMTE E FORMECEDOR PARS DEMOMNSTRACAC
Endereco: P.SEM.CESAR LACERDA YERGUEIRC e 121
Complementa: | Bairro: MILA MADALEMA,
Municipio: | | 540 PALLO Estado:| 5F = CEP: P5435-050
Telefone: KO0111303-5115 28 Tel: Fane: IO0111303-8115
Pais: | BRASIL - r.c.lz.31z.312-31
conLP..: 11.111.11101111-80 Cc.p.F.i11.111.111-11
Insc. Estadual: h5ENTO In=c. Municipal: II5ENTO
T ML | Inscr.Produtor: |
EMAIL: kliFDr@dptDmp.cDm.hr Pessoa; | Juridica - [ sSimples - MSo optante
Zonktako: pDDZ [ . |
Cod.Est.bdumn.: dih CMC: Orgdo POblico Federal [
Cond. Pgto: o — | _I
Isentar IN 381
FIS — COFIMNS T 5L —
(o] 3 Cancelar |
i Manual DpFinanceiro —Atualizado em 11/02/2015
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Na aba Financeiro, podemos amarrar um Grupo e Historico do Financeiro, evitando assim a
integracdo com o médulo Contabil e o lancamento indevido e no campo rateio por centro de custos
serdo inseridos os respectivos Centro de Custo e porcentagem a serem rateadas para o titulo
lancado.

| Eathariie tha € ke & Formweadarm
L 0ME dm el

o [E¥EFIma MODELD FARA INTEGRACAD

e P
suscc P01 |

Lt I

e

Y —— -LI

Cad |-r |l e i Pt Senen | Endeescos | _Frarcsra |
HEshiain R
= Fwiorics
pas F - L] =%

=11 5] Barie Eeila D=y i Cemem e Cisin ¥ A e iy
. 1o 1] {1 e DEFTO. 30-STOH. iDD-SEC A0, TESTE DA ERFRL 133
. i o L] DEPTO), 300 SETONA, S0-SECAC, D00 750

f= = [

GRUPO DE HISTORICO DO FINANCEIRO- O cadastro do grupo tem como objetivo desmembrar as
operacdes que estdo sendo realizadas em relacdo ao Contas a pagar, Contas a Receber ¢ Conta Corrente.

s

Grupo: D001

Descricio:

Cadastro de Grupos de Histarico do Financeiro

GRUPO MOV

oK

-

| Cancelar |

HISTORICO DA CONTABILIDADE- Essa rotina permite conferir os histéricos da contabilidade a fim
de utilizé-los nos Lancamentos do Livro Caixa ou para indicar no Historico do Financeiro a fim de integrar
os lancamentos.

Cadigo: 0ooo1

Cadastro de Histdricos

-

X5

Descrigao;

Red. Débito: P0000 @
Red. Crédito: 00000 M

|CHEQUES EMITIDOS

Cancelar
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HISTORICOS DO FINANCEIRO- Esta rotina ¢ responsavel pela integragdo dos titulos do Contas a
Pagar para o modulo Contabil, divido por duas abas “CONTABILIZA ABERTURA DO
LANCAMENTO - (PROVISAO) e CONTABILIZA BAIXA DO LANCAMENTO -
(PAGAMENTO).

Para realizar a integracio dos titulos automaticamente para o modulo Wincont, os parametros abaixo
deverio estar habilitados:

FERRAMENTAS / PARAMETROS + INTEGRACAO

Integrar Lancamentos com a Contabilidade (Abertura / Provisao)

Obs.: Ao habilitar este parametro, sistema realiza verificagdo no Cadastro de CFOP, Cliente/Fornecedor,
Historico do financeiro ¢ Contabilizagdo por Banco, em busca de contas contabeis. Caso venha a
identificar alguma conta contabil, a integragdo sera feita, respeitando esta ordem.

Integrar Baixa com a Contabilidade (Baixa do titulo)

Obs.: Ao habilitar este parametro, sistema realiza verificacdo na Contabilizagdo por Banco, Historico
Financeiro, Cliente/Fornecedor ¢ CFOP, em busca de contas contabeis. Caso venha a identificar alguma
conta contabil, a integracao sera feita, respeitando esta ordem.

Caso o titulo venha a ser integrado indevidamente para a contabilidade, no mdédulo Financeiro, na tela
Contas a Pagar / Langamentos, identificado e selecionado o titulo, pressione F10, o mesmo sera
desintegrado da contabilidade automaticamente, em seguida, desabilitar o pardmetro Integrar
Lancamentos com a Contabilidade (Abertura / Provisao)

Partida Dobrada: Ao clicar no icone |ﬁl
funcionalidade da rotina de integracao.

sistema ira abrir uma caixa texto explicando a

=
SJEN] = | Rt
‘ Grupo: '—M Cadigo: l— ‘
Besmis |
Contabiliza aberbura do langamentao | Contabiliza baixa do langamento
Débito Crédito  Histdrico Complemento Partida Dobr. @
wr. Liguida: | | | | | | | =
wentor [ g8 [ 68| @ | "
s | o) | o) | o) | =
wos: [ 08| @[ A | =
Desconkos: I M| I MI I Ml I |-
155 | i [ | | Nl | =
Iss: | ] | | | i | =
PIs: | | | i | | -
COFNS: | ] | | | i | =
sl | | | i | | -
IRF: | | | ] | aa| | -
T Cortabiliza por Centro de Custo = Langamento a vista = Ukilizar ne do Cheque oK, | Cancelar |

™~ :. ’
EveEIUTIOn - Pag 11
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MUNICIPIOS- Tabela com todos os municipios cadastrados. Alguns municipios ja constam na instalago
do sistema, porém o usuario podera incluir, alterar ou excluir informac¢des. Lembrando que o codigo de
municipio deve ser um cddigo valido de acordo com tabela da RAIS.

Cadastro de Municipios @

LSS IER] =D
Cadigo:

Descricdo: |

o1ss: | 0,000C

ok | Cancelar |

TIPOS DE COBRANCA- Permite o cadastro e a identificacdo do Tipo de cobranca, (Boleto bancario,
Recibos, etc), no qual serd utilizado posteriormente para a emissao do Relatorio.

o )

Cadastro de Tipos de Cobranga @
X,

Cédigo: 171
BOLETO BANCARID
[ Desconto de Titulos

Descricdo:

Ok Cancelar

TIPOS DE FORNECEDOR- Nesta tela é possivel cadastrar o ramo de atividade de cada fornecedor e
inserir a informacdo no cadastro do mesmo.

i )

Ramo de Atividade de Fornecedor @
X
Codigo : a0

Ramo de
Atividade : |REF‘RESENT.-5.NTE COMER.CIAL

Cancelar

i Manual DpFinanceiro —Atualizado em 11/02/2015
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CHEQUES PRE-DATADOS\CONSULTA — Nesta tela podemos consultar todos os cheques que estio ou
ndo compensados, seja eles impressos pelo sistema ou inseridos manualmente, respeitando os filtros de

Banco, Agencia e Conta e numero de cheque De Ate.

Conmiks de Chequss

B
A mﬂw&r\m poaal

" Apsrea Cheques Comperasdas

B oo 1233

- Chagem

Chsgse 1
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encEenin  dgnupsdo H

100 WL M) pagwsemia tesie
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==

¥ Linkar Tdas

CHEQUES PRE-DATADOS\COPIA DE CHEQUES — Ap6s a impressdo do cheque na rotina CONTAS
A PAGAR / LANCAMENTOS / IMPRESSAO DE CHEUQE ¢ possivel nesta tela realizar a consulta ou

impressao da copia de cheque anteriormente impresso.

i

Impressdc de Copia de Cheques

@ 3

Dados do Chegue

Cheque: 53 it AtE: 53 i

Bancn:EEm #h  agenda: 5'3641 @h . | 123458 -

-

(=]

CHEQUES PRE-DATADOS\MANUTENCAO- Por meio desta rotina é possivel controlar e langar

cheques.

Obs.: Ao realizar a impressao do cheque, o titulo automaticamente vira para esta rotina, ao clicar
em “CANCELAR?”, informar o motivo do cancelamento, o sistema automaticamente estorna o titulo.

Mota Fiscal: ﬁDDDDDDDIZ séries 11
Vencmento: 17/03/2011 :l'
Valor= 150,0C

[~ Compensado

Manutengide de Chegques Emitidos @
Banco: P34 Agéndia: pos41 Conta: | 123458 :I Cheque: F:":"J':":":":":"f
Fornecedor: i |
Espécie: FJF

Duplicata:

[~ Cancelado

pagamento teste
Historico:

Cancelar

=
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ESTORNOS- Caso a baixo de um titulo tenha sido feita de forma incorreta ou algum dado néo foi indicado
no momento de realizar a baixa, esse titulo so voltar para os langamentos se for estornado. Para realizar o
estorno de um titulo selecione o titulo que deseja estornar ¢ dé um duplo clique em cima dele, em seguida o
sistema perguntara se confirma o estorno do titulo, clique em sim e o titulo estara estornado.

B Cantas & Pagar - Fetarnos

B | x Fesqian|
™ Corspebincis Shusl
oscei M P hd 17 [Todce Fagararica
CLBEATE E POERECETR BARA DI TRALAL
Formacedar Pagasanta “hakr Fago Nerdrsanta  akor Brulp “Aalor Liquida Juma ks Cusconin Fioks Maca
DN OO - FORRETEDOF Frf A DECESRT 21W1 20037 31,00 s L[k b 0,00 30,00 0,0 0, 05, O NI
D0H D00 - CLIEHTE EFORHECEDORA PARL CEMCHETAAC  LOMEZENDDT 0000 LOKILEI? 00, 0 S0 0 LEC] 0, 060 BRI,

]
Peien Data de Eadas

- Canfimar

INTEGRACAO\CONTAS A PAGAR- Permite a integragdo dos titulos de Contas a Pagar para Contas a

Receber, mediante ao layout anteriormente configurado na rotina Contas a Pagar ou Contas a Receber /
Arquivo Texto.

Integragdo Contas a Pagar e a Receber
||
" Contasa Pagar ¥ Contas a Receber

Lay -out : [ | Competénda: | B3|

—Caminho do Arquive
I (=3 LI

4 Program Files
ADpcompy

[ JRelat_sQL
(L3 %miDestinatario

[~ achar codigo Através do CMPJ

Manual DpFinanceiro —Atualizado em 11/02/2015
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INTEGRACAO\DP-CONT- A integragio do Contas a Pagar com a Contabilidade podera ser feita de duas

formas:
Na primeira rotina, o sistema cria um arquivo texto que posteriormente sera importado na contabilidade no

seguinte caminho: INTEGRACAO / DP-FINAN.
Na rotina de importac¢ao direta, indicamos o periodo ¢ o sistema ja integra os titulos para o contabil, em

ambas as integracdes sistema busca as contas do Historico Financeiro.

Arquivo texto Direta
ERpLeTingB) (06 Cotis | Fager v b Dp-Coat ==  Eportigho, b Cartas  Pagar i o Dp-Cart |
, L]
B L [ Cortabdas shiEbaaenit CONETIN ni Sl
LvoCas T || Lawpawntod bwily W P 137001
= : = 5 Enpavtar D Coniaine rretwesls
I” o Baivsde Langerarios: [ Erier Abertuns % Langneniog = S e _‘ T ity i
L u prasmn =
" g = 1 = [7 PrwwsAstes e Lergarsarie. 1 Sl by s e Langanesride:
Ersiglha eries =] ] ol | pn | p |
.= IS BN = R =
Pagos wniie = = s = =1
Assiiz sasisdng comiemnia: T et = ¥ ==
FRgRs enires 2 B
Rasila ocisl o oo T
I BT | =] 1 | =]
Enwizha prie i l =l erviidos erive =t ] =
ARG & | xl B | ]' Ensloenie; = e =
Aazda pacied na complersanio: Lsscnddes erbe | o | =]
. Azl mcisl na corssersei: T

B [ DR OINT AR CUTAES

INTEGRACAO\EXPORTACAO- Nesta tela ¢ possivel exportar em arquivo txt a movimentagdo dos
titulos Pagos e Recebidos, especificando um periodo e caminho para salvar o arquivo.

- ﬁ

™ Titulos Recebidos

Periodo: I ]v Até: I ]v
'}
Local Arquivo: I Ii"'|

= Manual DpFinanceiro —Atualizado em 11/02/2015
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INTERCAMBIO COM BANCOS BRADESCO - A rotina de integragio com o banco visa facilitar o
pagamento de contas, no qual serd encaminhado ao banco por meio do arquivo de remessa.

Gerador de Arquivo Pag-For Bradesco ==

Wi

Filtros

Fornecedar: % are %
Wencimenkto: :" UCH bl Atualizar

Fornecedar | Wencimento Walaor Iloka Fiscal Espécie Série | Duplicata | Docurienta | Hiskdrico

Selecionar reqgistros & Agendadas [

Dados Para Pagamento

Diata do Pagamento: * | Data do Arquiva: E3."U4."2014 b Takal: l:l
Banco: #h Agéncia: | #h  Conta: | jN" Dbk l:|
Modalidade do Pagto: | ﬂ
* Tipo C
-
" Tipo D | J
Mame do Arquiva: | =

Para geracio do arquivo Pag For Bradesco, se faz necessario que todos os titulos da tela de Contas
a Pagar / Lancamentos, estejam devidamente preenchidos com Banco, Agencia e Conta, em
seguida, no caminho: Contas a Pagar / Intercimbio com Bancos / Pag for Bradesco / Gerar
arquivo de Remessa, clicando no botio “ATUALIZAR?” sistema ira trazer todos os titulos que
estio em aberto. Com a tecla “CTRL” pressionada é possivel selecionar mais de um titulo. Ao
termino da selecio dos titulos, obrigatoriamente deverao ser preencha as informacodes em tela,
Banco, Agencia, Conta, Modalidade do Pagto e caminho para geracio do arquivo.

O campo N° Débito, sera utilizado, para geracio da Carta de Autorizacao de Lista de Debito para
arquivo-retorno (Modelo podera ser adquirido diretamente com o gerente de Conta), este campo
devera ser preenchido com numero Seqiiencial crescente e em hipdtese alguma pode ser repetido.

Com o arquivo de Retorno do Banco Bradesco em maos, sistema permite a baixa destes titulos,
desde que todos os titulos contidos no arquivo TXT de retorno, estejam devidamente lancados no
sistema DpComp.

Informando Banco, Agencia e Conta, antes da baixa do(s) titulo(s), sistema ira substituir o(s)
registro(s) identificados no arquivo de Retorno pelos informados em tela e baixar.

Baixas Pag-For Bradesco ==

&

Argquivo de Retorno:

l =

Dados de pagamento:

Banco: i Agéncia: dh  Corka: j

- Manual DpFinanceiro —Atualizado em 11/02/2015
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INTERCAMBIO COM BANCOS ITAU - A rotina de integragio com o banco visa facilitar o pagamento
de contas, no qual sera encaminhado ao banco por meio do arquivo de remessa.

B
¥ Filros

Fornecedor: Vencimento:
ve: | A e [ [ R e =

™ Selecionar registros j4 Agendados I™ om Cadiga de Barras ™ Selecionar Tados Akualizar

Formecedor | Wencimento | Valor Moka Fiscal Noka Fiscal Seérie Espécie Duplicata Dacumento Histérico Eoleta

Agendia: ] conta: | =l oot duAruuivu:l = orsrio Gerant: [

Tipo de Pagamento; Y1 Forma de Pagamento:

Home do Arquiva: B rora [ |
Cédigo Pagta. GPS: E

Para geracdo do arquivo Sispag Itau, se faz necessario que todos os titulos da tela de Contas a
Pagar / Lancamentos, estejam devidamente preenchidos com as informacées de Banco, Agencia e
Conta, em seguida, no caminho: Contas a Pagar / Intercimbio com Bancos / Sispag Itau / Gerar
arquivo de Remessa, sistema ira trazer todos os titulos que estio em aberto, clicando no botao
ATUALIZAR. Com a tecla “CTRL” pressionada é possivel selecionar mais de um titulo.
Obrigatoriamente deverao ser preencha as informacdes de codigo da Agencia e nimero da Conta,
Data do Arquivo, Tipo de Pagamento, Cédigo Pagot GPS e o caminho a ser gerar o arquivo TXT.

Com o arquivo de Retorno do Banco Itali em maos, sistema permite a baixa destes titulos, desde
que todos os titulos contidos no arquivo TXT de retorno, estejam devidamente inseridos no sistema
DpComp.

Caminho para baixa dos titulos: Contas a Pagar: Contas a Pagar / Intercimbio com Bancos / Sis
Pag Itau / Baixa através do arquivo de Retorno.

B s15pAG ITA - Baixa de arquivo de Retorno x|
']
Mome do arguivo! | = I
i Manual DpFinanceiro —Atualizado em 11/02/2015
=
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LANCAMENTOS- Agora que fizemos todos os cadastros necessarios do sistema, vamos partir para os
langcamentos de Contas a Pagar, onde iremos registrar de forma facil e intuitiva os langamentos de contas a
pagar da sua empresa.

Cortua dPager - Largarsantan r=7]
OB x| s v Plip sk S
pre—— T e

i

o

=
y [ Poiracsda:| 2 cormradar:| 3 corangu | RN 12
5 Eopbcies | & s T rictn Fecali| [ =l ol 151 148
- T MW gy ol U conteai[ 1224 BT et | i
1% wancoranize FOIDEDE <] 4 ek 17 [Fhaa: ura: | Daicanta:
| == [ Pl COFRE | =1 24
IEAF: Waler Lisz _Ic.ou.m'__l_
B L [I€ | ST | | H vevarondu |
| Repr— k]

1- Documento: Para podermos incluir novos lancamentos clique no icone novo no topo da tela, o
sistema automaticamente trara um nimero de documento, que sera seqiiencial, tecle ENTER;

2- Fornecedor: Em se tratando da rotina de contas a pagar, somente sera possivel inserir
fornecedores, caso ndo encontre o fornecedor desejado, verifique se na manutencdo do
cadastro de clientes e fornecedores, ele esta com o status cliente, caso esteja altere para cliente
e fornecedor;

3- Comprador: Informe o codigo do comprador caso necessario, este ndo ¢ um campo obrigatorio;

4- Cobranga: Informe o tipo de cobranca que foi previamente cadastrado;

5- Espécie: Se o titulo a pagar vier de uma nota fiscal, informe neste campo a espécie da nota, tecle
ENTER;

6- Série: Se o titulo a pagar vier de uma nota fiscal, informe neste campo a série da nota, tecle
ENTER;

7- Nota Fiscal: Se o titulo a pagar vier de uma nota fiscal, informe neste campo o numero da nota
fiscal e em seguida tecle ENTER;

8- Duplicata: Informe o niimero da duplicata. Caso a nota fiscal venha a ser integrado do Dp-
Supri, ou utilizar a rotina de parcelamento de titulos, sistema automaticamente trara o
nimero da duplicata;

9- Banco: Informe o codigo do banco e tecle ENTER;

i Manual DpFinanceiro —Atualizado em 11/02/2015
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10- Agéncia: Informe a agéncia e tecle ENTER;

11- Conta: Informe a conta corrente, caso tenha apenas uma conta corrente para uma agéncia, o
sistema automaticamente trara o namero da conta corrente;

12- Historico C/C: Aqui informaremos o histérico da conta corrente, ele determinara quando o titulo
for baixado se ele sera debitado ou creditado do banco que fora langado. Para cadastrar um historico
de conta corrente va em CONTA CORRENTE / CADASTRO HISTORICO, a seguinte tela sera
exibida:

13- Vencimento: Informe a data de vencimento do titulo e tecle ENTER;
14- Informe o Valor do titulo e tecle ENTER;

15- Historico: Informe o historico do financeiro e em seguida tecle ENTER;
16- Emissao: Informe a data de emissao do titulo e tecle ENTER,;

17- Multa, Juros e Desconto: Informe caso haja necessidade e tecle ENTER;

18- Lancamento: O sistema trara a data que esta nas configuracdes de hora e data na maquina do
usuario;

19- Boleto: Informe o nimero do boleto do titulo;
20- C. Custo: Informe o centro de custo (OPCIONAL) e tecle ENTER;

21- Memorando: Caso deseje complementar o lancamento deste titulo, informe este complemento
neste campo. Caso o titulo venha de integracio com o Dp-Supri, o sistema ira preencher
automaticamente neste campo as informacdes da Nota Fiscal. Em ambos os casos as
informacdes inseridas neste campo serdo exportadas para a Contabilidade como complemento
de lancamento;

22- Céd. Barras: Informe o cddigo de barras do boleto, ndo é um campo obrigatorio e tecle ENTER,;

23- Linha Digitavel: Caso queira informa a linha digitavel do boleto, marque esta opcao e em seguida
informe os dados da linha digitavel.

24- ISS, INSS, PIS, COFINS, CSLL e IRRF: Estes dados serdo transportados automaticamente das
NFs integradas do modulo Suprimento;

Apos inserir estas informacées, tecle ok.

i Manual DpFinanceiro —Atualizado em 11/02/2015
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E possivel também fazer o parcelamento do titulo. Acessando o caminho FERRAMENTAS /
PARAMETROS ou tecle F5, em seguida clique no icone + LANCAMENTOS, clique no icone +
CONTAS A PAGAR, clique na op¢cao PERMITIR PARCELAMENTO DE CONTAS e marque sim
depois tecle ok.

Agora no momento em que estiver langando o titulo, a seguinte opgao aparecera no lado direito da tela de

langamentos:
M2 Parcelas @ Inkervalo dos Yencimentos |
L[ 1 |pigio _:ﬂ

[w Utiliza walor inkeqgral *

Para efetivar o parcelamento do titulo, marque o nimero de parcelas e o intervalo a ser aplicado, Diarios,
Semanal, Mensal ou Anual, em seguida ¢ possivel selecionar se o valor das parcelas sera divido em partes
iguais, ou desmarque a opg¢ao Utiliza Valor Integral sistema ird manter o mesmo valor do titulo nas outras
parcelas.

LANCAMENTOS / IMPRESSAO DE CHEQUE, podemos realizar a impressio de cheques,
parametrizando o sistema e clicando no icone indicado abaixo, no caminho CONTAS A PAGAR /
LANCAMENTOS.

Contas a Pagar - Langamentos

O Bg X & ¥ F Baak

Lan;amen — Crntrole: D.- |:
Imprezsdo de Cheques [Alk +1] |

(= L (L8 v il valar lao valal LNao | walar Flo valar L
-

TV AT R Y R S Y. B Y I

Para realizar a impressdo do cheque € necessario acessar o caminho Contas a Pagar / Langamentos. No
titulo ao qual deseja realizar a impressdo do cheque, obrigatoriamente os campos Banco, Agencia e Conta,
deverao estar preenchidos.

Com auxilio do suporte é possivel realizar parametrizacio necessaria para emissao do cheque em
Impressora Laser, Formulario continuo ou impressora cheque.

- Manual DpFinanceiro —Atualizado em 11/02/2015
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Apos a rotina devidamente parametrizada, estaremos realizando a impressao do cheque da seguinte forma:
Nos campos Banco, Agencia Conta: Informa os dados ao qual deseja realizar a impressdo do cheque

No icone Atualiza Registros: Serdo visualizados todos os titulos anteriormente parametrizados na rotina
CONTAS A PAGAR / LANCAMENTOS com a informag¢ao do Banco Agencia e Conta.

Os filtros “Vencimento Ate e Fornecedor Ate” poderdo ser utilizados para facilitar a visualizagdo dos
titulos ao qual o deseja realizar a impressdo do cheque.

Os campos “Nominal e Histérico”, uma vez preenchidos, as informagodes serdo impressas no cheque.
Para a impressiao de mais de um titulo no mesmo cheque, basta selecionar os titulos com a tecla
CTRL, selecionar “Agrupar as Contas em um cheque”, preencher o N° cheque, Data e o layout de
impressao, anteriormente configurado e clicar no icone da impressora.

H

-
CREGT. N

TR T T T pm— ] ] TS S [ "

Na copia do cheque é possivel trazer o nome do Fornecedor, Vencto, Duplicata, Valor, Juros, Multa,
Desconto e Valor Pago, na copia do cheque conforme modelo abaixo.

Copia de Cheques

Empresa: 1000 - DPCOMP SISTEMAS (BASE INTEGRAGAD)
Valor do Cheque: 150,00

Valor por extenso: (Cento e Cinquenta Reais)

Copia de Cheque N.© : 0000123456 Data de Emissdo:
Banco: 0341 BANCO ITAU C/ Corrente: 123456

Nominal ao: Portador

Historico: Cheque gerado no dia 10/05/2012 -

Memorando:

- Ref. a nota de produto n® 0000000010

Vistos Contador Cheque assinado por:
'HeTiwloFormecedor ~ "7 Venctmo.  Dup icata 77T Tvalor """ Jurns| ~ Multa Desconta] ~ Valor Paga
" 600000 BOGOE7-ADVENTO DO BRASK IND. €~ ' 15/04/2013 Bovijosor T Tis608 080 God T ood T 156,00
O COM DERLASTIOCBLTDA '
i Manual DpFinanceiro —Atualizado em 11/02/2015
% .
CVEIULION = Pag21



MOVIMENTACAO DE FORNECEDORES- Nesta tela podemos controlar todos os titulos de um
determinado fornecedor que ja estdo pagos (COR PRETA) ¢ todos os titulos que ainda estdo em aberto
(COR AMARELA)

e

| e Bt

RELATORIO DE CONTAS A PAGAR EM ABERTO - Neste relatorio o sistema mostrara uma relaco
dos titulos que estdo em aberto, nele é possivel visualizar mais de um fornecedor em um mesmo relatorio, ¢
possivel também filtrar por alguns periodos, Informando nos filtros desejados e clique na opcao visualizar.
Caso ndo preencha nenhuma opg¢ao e clicar na opgao visualizar, o sistema mostrara todos os titulos de contas
a pagar que estdo em aberto.

~ Posigdo de titulos a pagar em aberto E
L@ Q)

Elanco:l ml Agénda: I ml CIC:I LI
Emissﬁc:m até: m
'u'encimento:l jv até: I jv Situag?'o:l oY
Lan@mento:l jv até: I jv

Fornecedor: I ml até: I Ml
Praovisda: | |  ate | Y
C. Custo:l Ml I I até: I ﬂl I I
Vencidas por mais de I dias Ordem Relatdrio: |1—C6digo Do FornecedoLI
Valores: ITcdcs ;" 0,0c [ Imprimir Subtotal per Yendmento
[ Quebrar por Centro de Custo
& Apaltico © Sintetico ¢ Simples ™ Quebrar por Fornecedor

Nesta mesma rotina é possivel emitir outros tipos de Relatdorios (Sintético e Conferencia de
Retencdes)

-y Manual DpFinanceiro —Atualizado em 11/02/2015
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RELATORIOS DE CONTAS A PAGAR BAIXADOS / POSICAO DE TITULOS A PAGAR- Neste
relatorio sistema mostrara uma relacdo dos titulos que foram pago, nele é possivel visualizar mais de um
fornecedor em um mesmo relatdrio, € possivel também filtrar por alguns periodos, Informando nos filtros
desejados e clique na opgao visualizar. Caso ndo preencha nenhuma opgao e clicar na op¢do visualizar, o
sistema mostrara todos os titulos de contas a pagar que estdo em aberto.

Posigdo de titulos a pagar baixados @
LI ER
Banco: l ] Agéndia; | ] cjC: | j
Pagamento: :‘v ate: :‘- Situagao: i
Emissdo: :" até: :"
Vendmento: :lv até: :lv
Lancamento: :‘v até: :"
Fornecedor: i até: &
Provis3o: liﬂ até: dth
C. de Custo: | i | | até: | ] | |
Forma de Pagto : i
Atrasadas por mais de I_ dias Ordem Relatdrio: | 1-Cddigo Do FDF”EEECﬂ
* Analitico  Sintetico © Simples I” Quebrar por Centro de Custo

DIARIO AUXILIAR - Este relatorio mostrara um diario de todos os langamentos feitos ¢ baixados para
facilitar o processo de conferéncia dos titulos. O tnico item obrigatorio a ser preenchido é o periodo De Ate.

Relatério Didrio Ausxiliar (=234
IR
Tipo
Fornecedor:l e | dh " Créditos
Provisdo: | dh A | i ~ Débitos
Lancados Entre: | ﬂ Até: | ﬂ
Vencimentos Entre: | ﬂ Até: | ﬂ f* Todos

RELATORIO DE LANCAMENTOS DE CONTAS A PAGAR - Neste relatorio sera possivel visualizar
todos os langcamentos feitos de contas a pagar e as baixas também. E possivel filtrar algumas opg¢des como
totalizagdo pela data de emissdo, quebrando por fornecedor e a opgao de visualizar os langamentos pagos ou
ndo. Caso nao coloque nenhum filtro e apenas pega para visualizar, o sistema mostrara todos os langamentos
feitos.

Relatéric de Langamentes de Contas a Pagar @
Fornecedor de: | # Ate: | 4 [~ Subtotal por Data de Emissdo
Provis3o: | [ 2 [ | i [ Subtotal por Data de Langamento
Data de Emiss3o: | ﬂ At | ﬂ [~ Subtotal por Data de Vencimento
[~ Subtotal por Pagos
Data de Langamento: | ﬂ Até: | ﬂ
[ Quebrar por Fornecedor
Data de Vendmento: | ﬂ Até: | ﬂ
| % | | % | Incluir Lancamentos Pagos v
i Manual DpFinanceiro —Atualizado em 11/02/2015
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RELATORIO DE MOVIMETANCAO DE FORNECEDORES -  Este relatorio mostrara de acordo
com os periodos selecionados toda a movimentagao dos fornecedores, mostrando uma totalizac¢ao dos titulos
pagos e dos que ainda estdo em aberto.

Relatdrio de Movimentagdo de Fornecedores
@[a
Cliente /Fornecedor: l Ml Ate: I M|
Data de Emissdo: I LI Ate: I LI
Data de Lancamento: I LI Ate: I LI
[ sintético

RELATORIO DE CONTAS A PAGAR POR HISTORICO - Neste relatorio ¢ possivel visualizar os
titulos que estdo em aberto e baixado de um determinado Fornecedor, tendo como principal filtro os
historicos do financeiro, onde sistema quebrara os titulos por historicos.

i e i T |
v UE |
=

H.HHI

f

;|_:'_l!:l;t_t:.t;-t

]
)

Ilmn:h.'l
I':'rll:ld:rl:l
P-n-lr.I.l.'l:I
‘?wr
I'kl'.n-:lxl

EEFEF

Il'-'.l.Ht:r
H-rmr.:r:l
Ll.'liﬂ'l"‘:t:l

D\qlnln:::l
C. Cutze |

BEERERERS

ET i |

e
W Bbmriz

T
G20l [EMTE CRWCEL AR a7 Eyasdi
(= - H

| Cumdepypor Oeovie —i':ﬂ-ﬂ-ﬂ-ﬂl’m'lbc =]

GERAR ARQUIVO CITIBANK- A rotina de integragdo com o banco visa facilitar o pagamento de
contas, uma vez que o sistema gera um arquivo texto, ao qual serd encaminhado ao banco. Por meio do
arquivo de retorno, o sistema baixa automaticamente todos os titulos que foram pagos.

i

Gerar Arquive de Pagamentos Citibank ﬂ
B E
.4 Arguivo
| =|
.11 Filtros .11 Dados complementares
% Selecionar Titulos ‘ Filial Citibank: I LI
I Progreszao 0%
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CONTAS A RECEBER

ARQUIVO TEXTO- Nesse campo o cliente pode criar um layout a fim de gerar um arquivo texto para
exportagdo dos lancamentos de titulo de contas a pagar.

Gerador de Arquivo Texto para Contas a Receber e Pagar
T

Mome do Layout: | teste J

Campo Inicial | Final Formato Conteldo Excluir
2 | & ~
OK

BAIXAS- A rotina de Baixas permite indicar a condi¢do de pagamento, juros, multa, data de pagamento
e demais informacdes da baixa do titulo. Importante lembrar que caso a empresa trabalhe com geracdo de
arquivos ao banco, deve estar indicado banco, agéncia e conta.

B Cantes i Receber - Balas

Claris: [R— | rctaruca:
Claris ‘Aarciranin “alar Brutn Valor Liuides Ficts Pacl  Eapaicia Sirim Cuplcata  Hibdrcn Coorsanta
O - CLERTE E FORMNECECCR FAAA DEMORGTRAL  FIVTEYE00H E, D w2 RN L
GA1001 - CLETTE PARS, DEMCHS TR 0 TE{TIY 2004 0,00 0,00 aal OO
0] - CLIERTE E FORMNECECOR FaAA DEMORSTRAL 1 5T jE007 167, B 1 57, B OO0 CFRCOM E A L]
1 | i
qumg:hlml'—'m 'Izllncnc THL M R [calil . Conks Cormania: L2395 j"' i
b TH—— OO b chc: ™1 M Chage: Hansa Frsara: DO -
dsra: 0,oo . Srmmn: DOl ey Famea de Pagha: oz [ " r

T resea: | o,oo == FE=: PIS: B

[N Pm:l 15.000,00 | copepe: [=11] FERE:
TP Y T o | el

1- Pagamento: O sistema trard a data de vencimento que foi informado na tela de langamentos, pode
ser alterado caso haja necessidade e em seguida tecle ENTER;

2- Banco, Agéncia e Conta: Informe o cddigo do banco que em seguida o sistema trara a agéncia e
conta corrente, tecle ENTER,;

3- Desconto e Juros: Informe o desconto ou juros caso precise e tecle ENTER,;

4- Hist. C/C: Informe o historico de conta corrente, caso ja tenha informado no langamento, ele ja
estara preenchido e depois tecle ENTER;

s ¥ Manual DpFinanceiro —Atualizado em 11/02/2015
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5- Histérico: Informe um codigo de historico do financeiro e entdo tecle ENTER;

6- Forma de Pgto: Informe um codigo de forma de pagamento e em seguida tecle ENTER;
7- Multa: Informe se existe multa no titulo e tecle ENTER,;

8- ISS, INSS, PIS, COFINS, CSLL e IRRF: Estes dados serdo transportados do langamento;

9- Valor Pago: Este ¢ o valor liquido do titulo, qualquer valor que informe como desconto, multa ou
juros terdo influéncia sobre ele, estando correto, também ¢é possivel baixa-lo parcialmente, apenas
informe o valor pago, tecle ENTER;

10- Descricao: Informe algum complemento se precisar e tecle ENTER.

Depois disso, o seu titulo estara baixado.

BOLETOS - Esta rotina tem como objetivo gerar boletos cobranga simples a partir de um titulo ja langado.

Para que o boleto possa ser gerado de maneira correta, no cadastro de Cliente, na aba Faturamento os
registros Banco, Agencia ¢ Conta deverdo obrigatoriamente estar preenchidos.

? Cadastro de Clientes & Fornecedores

LB d@EXFAE

Cadigo: | |CL1,|'FOR DEMO
Situacio: PDl h | Rescisgio: :" Uniid.
Cadastro Contabilidade | | Enderecos | Financeiro |
Dados para EmissSo de Motas Fiscais
Transportadora; Cadastro: Di
ooy | | =l
Banco: Agencia: Conta Corrente: CFOP: Frete:
0341 bty Pos<1 by [L 23458 Ty | .

Concluido passo anterior, na rotina CONTAS A RECEBER / LANCAMENTOS, o titulo no qual o boleto
sera gerado, obrigatoriamente os campos Banco, Agencia e Conta deverdo estar preenchidos.

Contas a Receber - Lancamentos

OE x &« BB 7 s 0 e

Langamentos: [ Controle: | 0,00
alos155 | WValorINSS | ValorPIS | Valor COFINS | Valor CSLL valor IRRE | Juros | Multa Desconto Valor Liquido
0,00 0,00| 0,00| 0,00 0,00 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00| 157,50 |C
0,00 0,00 15.000,00 E
0,00 70,00 0,00| 0,00 0,00 0,00 0,00| 0,00 0,00| 7.500,00 C
T T T T T T T T T
Cliente: Revenda: 901 vendedor: Grupo:
Histarico: Espécie: Série: [ Mota Fiscal: 08 Duplicata:
Banco: Agéncia: (0541 Conta; | 123955 JI Hist, C/C: M.Mimero;
Vendmento: 31/01/2007 J Valor: 54 C = 0,00 INSS: 0.0 PIS:
COFINS: 0,0C : 0,00 v Liquido:
Emiss3o: Tipa:
Observacio: |
Langamento: I7/7 /<007 | |
i Manual DpFinanceiro —Atualizado em 11/02/2015
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Concluido passo anterior, na mesma tela CONTAS A RECEBER / LANCAMENTOS, clicando no icone
TAMBOR a tela de importagao de boleto sera visualizada.

Na tela de importacdo de Boletos os campos obrigatorios sdo: Data de Lan¢amentos De Até e Banco,
Agencia e Conta, em seguida clicar no TAMBOR.

Contas a Receber - Langamentos

0 x(Ev B # S B &

Importagdo de Boletos @

B =

Vencmento: I :Iv a :|v
Lancamento: :Iv Emiss3o: :‘v
Banco:

Agéndia:

Grupo de Histdricos:

Histarico:

[ #
A
Conta Corrente: hd
[
[ A
[ A

Cliente:

Na rotina Contas a Receber / Boleto, para importacdo dos boletos ja parametrizados anteriormente,
clicando no icone TAMBOR, na tela Solicitacdo de Boletos Bancarios, preenchendo as informagdes Data

de Emissdo, Banco, Agencia e Conta e clicando no TAMBOR, os titulos serdo importados
automaticamente para a tela de geracdo e Boleto.

Para visualizar o boleto importado, clicar no icone (duas setas).

Elg- | D | Q‘ﬁ @ | | > @ | | O utilizar ¢ Unica 7 ] Imprimir Todos os Boletos
Vencimenko Banco Agéncia Zonka

A
| =l ] a4 | | -

... Solicitacao de Boletos Bancarios x| =
@ o Emizsao

Yencimento; I j' [ Mosso Mimero Sequencial
Emiss&n: I j'
Banco: I lﬁ”
Agéncia; I ﬁ|

Conta:

Tipo de Cobranca: I ﬁ|
Cliente: I ﬂ' até: I M'

'. Manual DpFinanceiro —Atualizado em 11/02/2015
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CADASTROS\BANCOS- Caminho em que deveremos efetuar o cadastro de bancos com o qual a

empresa ¢ o Clientes / Fornecedores trabalham.

{; Cadastro de Bancos

¥ A B X

B8

Cédigo do Banm:l 0341 Cddigo da Agénda: IJ'J-S—ll ‘

Mome do Banco: [l LS RREIE]

Mome da Agéndia: NORUMBI

Endereca: [AV. MORUMBL

Municipic: FAO PALLO

UF: |SD

LI CEP:I

(DDD) Telefone: I P

Comato:l

Ck | Cancelar |

CENTRO DE CUSTOS- Para realizar o cadastro do Centro, se faz necessario acessar o seguinte
caminho: Contas a Receber / Cadastros / Centro de Custo, informar primeiramente o codigo do
Departamento, e os campos Setor e Se¢do preencher com Zeros, finalizado o cadastro do departamento,
deve-se informar novamente o mesmo c6digo do Departamento em seguida o codigo do Setor € o campo
da Secdo devera ser preenchida com Zero, finalizado cadastro do Setor, deve-se repetir o procedimento,
ou seja, informar o codigo do Departamento, Setor e por ltimo da Secdo finalizando o cadastro do
centro de custo, lembrando que o cddigo é de escolha do usuario.

Exemplo:

Departamento 01 Setor 0 Secdo 0,
Departamento01 Setor 01 Secdo 0
Departamento 01 Setor 01 Se¢do O1.

B Centro de Custo

B @E (= X

Depko: I Sekor: I

Secdo: I

rDados do Centro de Custo
Descricdo I
Endereco : I Mdmero : I
Compl. : | Bairra |
Municipio : I—M Ij Cep I—
Telefone : | I - Cei: I Crpj I Io-
Status do Centro de Custos
& ativo O Desativado
ok | Cancelar

™
m
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CHEQUES / MANUTENCAO — Nesta rotina é possivel controlar os cheques Pré-Datados, Compensados e
Sem fundo, preenchendo os dados: Banco, Agéncia ¢ Conta Corrente, nimero do cheque, Banco, Agencia e
Conta a ser enviado o cheque, codigo do cliente e por fim se o cheque foi Pré-datado, Compensando ou Sem

fundo.

Nesta mesma tela e possivel emitir relatorios filtrando os dados pelo tipo de cheque Pré-datado,

Compensando ou Sem fundo.

—

Churpans Feceizidon
E D Mied @ X

Dadan da thagpm

Barcs:

J.-:-m:l
Corrim mmr arrisda

hnn-c|| l.l;Iﬂul:-

Retehida o | | #y
Ficdn Mo -

Dugicara: |
] |

Tinrgterid i |
Dol

Lo bre]

117 da Pasralam § |

Coxvin Correrris
Chagus Homeom

Conbw Correnis: = —

B P I

sires |

Caso o cheque cadastrado na rotina anterior, esteja com status sem fundo, sistema ira transferir este cheque

para a rotina Contas a Receber / Cadastro / Cheques sem fundo.
Nesta tela preenchendo os dados: Banco, Agencia, Conta Corrente e numero do Cheque € possivel

armazenar historico das negociagdes e caso o titulo venha a ser pago nesta mesma tela e possivel marca a
opcdo compensado (pago) e informe a data do pagamento.

Cadastro de Cheques sem Fundo

UM JEN] =

Dados do Chegque

Banco: |
Agénda:

Cliente:

=55

Conta Corrente:
Chegque Mumero:

Razdo Sodial : |

CGC/CPF :
Vendmento : :‘
Valor : 0,0t

Histdrico :

Pagamento : :‘

As informagdes do cliente aparecerdo e caso necessite complementar algum coisa, informe no campo
historico e caso o cliente venha a pagar este titulo, marque a op¢do compensado (pago) e informe a data do

pagamento.
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CONTADORES- Iremos efetuar o cadastro do contador. O contador indicado no cadastro da empresa
realizara assinatura dos relatorios (Balango, Diario, DRE), bem como levar o contador para as

Declaragdes Eletronicas, como SPED e FCONT.

Cadkssirn e Contaares
A B >

g

===

1|

C.PF

v | w0y |

Ecpm ik e
e o LR

el ol

CER

wra[ =]

ura[ =]

CHF]

CONTATOS- Nesta tela ¢ possivel preencher o campo de contatos a fim de facilitar a consulta, além disso,
esse contato pode ser indicado no cadastro de clientes\fornecedores.

Coamiming
AR - [

Cidige: [T

==

D

Blnn:l

mnpq'rm| |

m

Evalution s
* .
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EMPRESAS \DADOS GERAIS- E dividida em partes: A primeira, DADOS GERAIS consiste em
a CNPJ, enderego, tipo e ramo de atividade da empresa, data de

cadastrar as informacdes referentes
constitui¢ao, etc.

B, | || = i | 2| BT [ || ¥

codges | EMPRESA MODELD BARA INTEGRACAD

Crackon Gersin || Foltys e Fagin | Esorits Fiscsl | Comtabalicdade | Gestores | wolor de Serviparienssl | Som |

L{ TITLLAE: [ ErPRESS BACDEL s L)

|Codg0 doShn | Rowe 3o Sico |t dsEntrads | Cade da Seids

Py T el EPIPRESES PICDELG PAF, INTEGRRF A
¥ |
EnderagrdP % BEFL CESOR LALERDS VERGLERD paarserca [POLEL
Cowplerentod Bser; LB PECELERE,
Muricpe (D500 B BAD PALLD _— =
P I T TS 2o B rasal
cHpatL L L el e, Estadasd
m,wiﬁ'"':' o8 M ALEFSET Mﬂammll =1
Descripy do FRESTRLAD SEFY, [HFORPRTICA
Frinopal i) el | Tiges o Bttt 01 Fris =]
Tigen ikt Ermpescizsn) LL-P ., - Cianei :]H:mm-,h:—-&q‘nm:l'“:' ARTED s g mﬂﬁ'””"‘ﬁ' =1
P v B Gors poarttrogce PR AMTE o | ) coremacseas Brprss PN =]
kB I = rishseca OIS0 o Coban e Fespore, ks = Capitad Sodisl | /4

EMPRESAS\GESTORES- Devem ser indicadas informagdes referentes a configuragdo de Duplicata,

configuracdo de e-mail da empresa e dados complementares.

| |5 0 | a | B 2 | P 8 | o | o |

| Codiga: IIGDD EMPRESA MODELO

Dados Gerais | Folha de Pagto | Escrita Fiscal | Contabilidade Gestores | adm |

F Parametros de Sri
Configuraciio de Dupﬁmizs'.ll B Email: [Festenotaia@gmail.com.br
2,00
; : Cont. Email; [FEStenotaia
™ Reter PIS [ COFINS / CSLL .
Analista: PPCOMP MI
- Dados C =
Locais de Entrega
Endereco: MGmero: Complemento:
[rua damasco ribeire [185 [
Bairro: Cidade: Estado:  CEP: Telefone: FaX:
|r|c claro |sao paulo isp -l | |30:-‘..31150 |
Locais de Cobranca
Endereco: Mamero: Complemento:
[Rua da Orta nova [7 |
Bairro: Cidade: Estado:  CEP: Telefone: Fax:
[rio esauro [520 roque [se =11 [30381177 [
ok | cancelar
[13/09/2011 |09:3z2 | [Conectado Ip 127.0.0.1 CAPS [NUM [mE 2
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OBs: Para cadastrar o socio da empresa, é necessario clicar no icone em destaque no topo do
cadastro de empresa. Lembrando que é importante indicar um socio responsavel pela empresa.

T

N —

IR

Cadigo: |

!, Cadastro de Empresas v 003

@ |3 R = ]

Cadaztro de Sdcios |

Dados Gerais l Folha de Pagtﬂ] Escrita Fiscal ] Cn-ntahilidadel Gﬁtnrﬁl Valor de Servi

EMPRESAS\CONTABILIDADE - E por fim, porém nao menos importante a aba CONTABILIDADE,
em que serdo inseridos a data e o tipo de regime a que a empresa pertence (informagdo importante para
emissdo de notas fiscais com tributac¢do). Além disso, no campo impostos devemos indicar os percentuais
referentes a IRPJ, COFINS e PIS.

. Cadastro de Empresas i .00a = = |
R | o > | | = 2 | B o | | c#

Cddigo: |19°° EMPRESA MODELO PARA INTEGRACADO

Dados Gerais | Folha de Pagto | Escrita Fiscal Gestores | Adm |

Contador: {100 @4 INES IVANISE SILVA DE OLIVEIRA
Plaro de Contas: 2000 @& PLANO PADRAO
N2 Pasta no Arguive:
Contas pf Compra:l Ll Red. Clients & Vista: dbih|
Contas pf Venda:] | Red. Cliente & Prazo: |
Red Form, aVeias] Lo
[ @& — [ =1 Utiliza Caixa Contabil
Red. Forn. & Prazo: i MIRE: Diata do MIRE: =
- Impostos — Contas p/ Controle de Caixa
|Percentual de IRPI: 800 prcentual de COFTMS: 3.0C Conta: |
Percentual de PIS: 0.85  Imposto Trimestral ? -~ Parametros
Contribuints; |03-Tems  Iss | pata:fp1/01/2000 ~ | Liminar n&o recolher = CSLL
| ParSmetros de Relatério i o ovEgmE
Ermail: | | 01/01/2011|01 Simples —M.E. B |
et vt | - . -
| |

J<Ins>=Insere < Del>=Elimina |

FORMAS DE

ok | came

PAGAMENTO- Essa rotina permite indicar se o pagamento do titulo sera em (Dinheiro,

Cheque, Cartao, entre outros).

Cadastro de Formas de Pagamento @

UNIEIE Y] =
Codigo : I

Descricdo: |

Ok Cancelar
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FORNECEDORES\MANUTENCAO- Iremos efetuar o cadastro dos clientes/fornecedores, ¢
este cadastro sera utilizado na emissdao de Pedido e Nota Fiscal dos mddulos Faturamento e
Suprimentos. O cadastro € vinculado a um numero seqiiencial, cujos campos obrigatorios para
preenchimento sdo: Nome Fantasia, Status (Cliente, Cliente/Fornecedor, Fornecedor) Razao
Social, Municipio, Estado, C.N.P.J ou C.P.F e Inscricao Estadual ou Municipal. No Campo
Status, o preenchimento deste campo influenciara no Modulo Financeiro, uma vez o status
do Cliente/Fornecedor for alterado da forma incorreta os dados do titulo perderdo a
referencia.

Obs.: Caso o Cddigo solicitado, venha sofrer alteracio de Status, (Ex.: De Cliente para
Fornecedor ou vice-versa), podera influencia nos titulos do Financeiro, neste caso ¢é
aconselhavel alterar o status para Cliente & Fornecedor.

- —

‘= Cadastro de Clientes & Fornecedores -%
B, O SN R = F =A
— ——
Codigo: Fankasia: 'CLI,n’FOR CEMO] |Cliente & Fornecedor -
Situacdo: | | Daka "
Rarmo de Atividade: | Unidade de Megdcios:
Cadastra | | Contabilidade | 1 1 1 1
RazSo Social: JCLIEMTE E FORMECEDOR PARA DEMONSTRACAC
Endereco: [P-SEM.CESAR LACERDA YERGUEIRG oy 121
Complemento: I Bairro: MILA MADALERA
runicipia: | @ Fao PauLO Estado:| 5F = cep: [D5435-080
Teleforne: KO0111303-5115 28 Tal | Fas: L00111303-5115
Pais: |BR'Q'51L Jv R.s. 231251231
C.MLP.d. J11.111011171111-80 c.p.F.:111.111,111-11
Insc., Estadual: FSENTO Insc. Municipal:'ISENTo
L, | Inscr.Pradutcr: |
EMAIL: kliFor@dpcomp.com.br Pessoa: | Juridica - I sSimples - N30 optante
Conkako: pDDZ i |
Cod. Est.kun.: it [ 0y [ COrgd3o Publico Federal [
Cond. Pgto: it I | _I
Isentar IN 381
PIS I~ cCoFmMs [ CSLL -
(] 3 Cancelar |

GRUPO DE HISTORICO DO FINANCEIRO- O cadastro do grupo tem como objetivo desmembrar as
operacdes que estdo sendo realizadas em relacdo ao Contas a pagar, Contas a Receber e Conta Corrente.

r ]

Cadastro de Grupos de Histérico do Financeiro @

Grupo: 201

GRUPO MOV

Descricao:

oK | Cancelar |

- Manual DpFinanceiro —Atualizado em 11/02/2015
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HISTORICO DA CONTABILIDADE- Essa rotina permite conferir os historicos da contabilidade a fim
de utiliza-los nos Lancamentos do Livro Caixa ou para indicar no Histoérico do Financeiro a fim de integrar

os langamentos.
Cadastro de Histérices @

Cédiga: | 00001

Descriciio: |CHEQUES EMITIDOS

Red. Débito: P0000  (#
Red, Crécito: 000 @

Ok Cancelar

HISTORICOS DO FINANCEIRO- HISTORICOS DO FINANCEIRO- Esta rotina é responsavel pela
integracdo dos titulos do Contas a Receber para o modulo Contabil, divido por duas abas
“CONTABILIZA ABERTURA DO LANCAMENTO - (PROVISAO) e CONTABILIZA BAIXA DO
LANCAMENTO - (PAGAMENTO).
Para realizar a integracio dos titulos automaticamente para o modulo Wincont, os parametros abaixo
deverio estar habilitados:
FERRAMENTAS / PARAMETROS + INTEGRACAO
Integrar Lancamentos com a Contabilidade (Abertura / Provisao)
Obs.: Ao habilitar este parametro, sistema realiza verificagdao no Cadastro de CFOP, Cliente/Fornecedor,
Historico do financeiro ¢ Contabilizagdo por Banco, em busca de contas contabeis. Caso venha a
identificar alguma conta contabil, a integragdo sera feita, respeitando esta ordem.
Integrar Baixa com a Contabilidade (Baixa do titulo)
Obs.: Ao habilitar este parametro, sistema realiza verificacdo na Contabilizagdo por Banco, Historico
Financeiro, Cliente/Fornecedor ¢ CFOP, em busca de contas contabeis. Caso venha a identificar alguma
conta contabil, a integracao sera feita, respeitando esta ordem.
Caso o titulo venha a ser integrado indevidamente para a contabilidade, no mdédulo Financeiro, na tela
Contas a Receber / Langcamentos, identificado e selecionado o titulo, pressione F10, o mesmo sera
desintegrado da contabilidade automaticamente, em seguida, desabilitar o pardmetro Integrar
Lancamentos com a Contabilidade (Abertura / Provisao)
Partida Dobrada: Ao clicar no icone @ |
funcionalidade da rotina de integracao.

sistema ira abrir uma caixa texto explicando a

T |
IEN] - s
Gnpa: [ M i |
pesmichs [
Conkshlknn sherturs dobnganenin | Contabillza st do langamentn |
Délsts  Crédes  astinics Camplementn Partida ieer. |G}
. Ligida: | & | & | | ]
. Btz [ m [ [ | ]
vt | & | M | | ]
s 1 [ m [ [ | ]
Cesconins | [ ™ | M | | [ ]
mms: [ m [ [ | r
D1 [ [ [ | r
F1 | m [ [ | r
ORI [ m [ [ | r
1| & | & | | r
I5F1 | m [ [ | r
r r r
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MUNICIPIOS- Tabela com todos os municipios cadastrados. Alguns municipios ja constam na instalago
do sistema, porém, o usudrio podera incluir, alterar ou excluir informagdes. Lembrando que o cédigo de
municipio deve ser um cddigo valido de acordo com tabela da RAIS.

-

Cadastro de Municipios @

USEETIENE =
Cadigo:

Descricdo: |

% [55: kil

Ck ‘ Cancelar |

CADASTROS\REVENDAS- E possivel realizar cadastro da revenda onde serdio alocados os vendedores
para lancamento dos titulos de contas a receber. Este cadastro é o mesmo utilizado no Modulo
Faturamento.

Cadastro de Revendas @

X

Cédigo : 001
Descrigdo: FEHENDA 1

Perc. Repasse: 10,00

Telefone 1: f011)3038-1186 Telefane 2: |

Ok | Cancelar |

CADASTROS\SITUACAO DO CLIENTE- Indica se o cliente é normal, cancelado ou possui alguma
outra situacdo. Este cadastro ¢ o mesmo utilizado no Modulo Faturamento no Cadastro de
Cliente/Fornecedores.

Cadastro de Situagdes do Cliente @

B X

Cadigo : Ho1

Desarico:

Ok Cancelar
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CADASTROS\VENDEDORES- Podemos cadastrar todos os vendedores que serdo indicados nos
langcamentos de Contas a Receber a fim de ter controle de relatorios de vendas e comissoes. Este cadastro €

0 mesmo utilizado no Modulo Faturamento

| Cadastro de Vendedores

Do @/ B X

(]

‘ Revenda: 001 | [REVENDA 1

Codigo : P01 VS 1\DEDOR TESTE]

Endereco: RUA HARMONIA

NL:IITIEFO:Im

Complem.: I

Bairro: MLA MADALENA

Municipia: 3550308 @ [540 PALLO

ur: 5P =]

cep: P1230-255

chF:l RG.: | Dt. Aniv.:

x| Dt Pa.:

12 Telef.: I I 20 Telef.: I I

Fax:l

E-Mail: I

Obs.: vendedar primeiro

— 22 Banco f Agénda / Conta

Comissdes

3440 pos41 gy [123458 |

12 Banco / Agéndia / Conta
( Ml A

Férm. :I

@ % | 5000

Ck | Cancelar

CONSULTA DE CLIENTES- Nesta tela ¢ possivel consultar os titulos e Nota Fiscais, atrelados a um

determinado cliente.

| - Consulta de Clientes

@B.l@ CIiente:llZ

% Por Nota

 Por Cliente

Vencimento | Valor

Situagao

Cod.

Descrigao do (Produto/Servigo)

&

Evelutions
i P
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ESTORNOS- Caso a baixo de um titulo tenha sido feita de forma incorreta ou algum dado néo foi indicado
no momento da baixa, esse titulo s6 voltar para os langamentos se for estornado. Para realizar o estorno de
um titulo selecione o titulo que deseja estornar e d€ um duplo clique em cima dele, em seguida sistema
perguntara se confirma o estorno do titulo, clique em sim e o titulo estara estornado.

l Cantan A Beceler - Felnrnes

Fomecsdir | B eyl El

BOMTE E POESECEDE FARS DO T RALAL

(= ] Fagararic Valer Pega

rl Confrar I

P\e-.ocm-e-|

o ncin A
F [Todos Fagpaneriis

eewranic  Valor Bnba ek Liguda Damcantan s Multa Picta Macal Empa

GERAR ARQUIVO DE REMESSA - Nesta rotina € possivel gerar o arquivo texto dos bancos ja
configurados e disponiveis na rotina CONTAS A RECEBER. Cada banco possui sua particularidade

para geracao do arquivo texto, abaixo segue os passos obrigatorios para a geracdo do arquivo texto
independente do tipo de banco.

Para que o boleto possa ser gerado de maneira correta, no cadastro de Cliente, na aba Faturamento os
registros Banco, Agencia e Conta deverdo obrigatoriamente estar preenchidos, conforme modelo abaixo
sistema leva como sugestao para a tela de langcamentos Banco, Agencia e Conta.

’ Cadastro de Clientes & Fornecedores

R DRBEe$E 8EXFHE

Cédiga: | |CLI,|'FOR DEMO
Situacdn: PIZII ¢4 | Rescisdo: :I' nid.
Cadastro .. i| Contabilidade | | Enderecos | Financeiro |
Dados pata Emissdo de Maotas Fiscais
Transportadora: Cadastro: e
oot i | | =
Banca: Agencia: Zonka Corrente: CFOP: Frete:
0341 il Doe 1 i [123456 i | i |

™
m

EveEILTION

&
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Concluido passo anterior, na rotina CONTAS A RECEBER / LANCAMENTOS, o titulo no qual o boleto
sera gerado, obrigatoriamente os campos Banco, Agencia ¢ Conta deverdo estar preenchidos.

Contas & Receber - Lancamentos
OEXd S # R M

Langamentos: | Controle: | 0,0

0,00 0,00 0,00

0,00 0,00 0,00 0,00| 0,00

| walor Liquida
157,50 |C
15.000,00(d
0,00 70,00 0,00 0,00 0,00] 0,00] 0,00 0,00| 0,00 odale
T T T T i : | ! |

Ver Grupo: 777
Histdrico: Erie: Mota Fiscal: |- Duplicata:
Banco: % 123456 J Hist. C/C:
Vencmento: | 2/0 42097 | 1s5: 0,0¢ INSS:
COFINS: 0,00 IRRF: 0,00 yir Liquido:
Emissdo: |/ automatico:
Observacio:
Lancamento: 1=/~ Local de Impress3o(Banco Real): |'3: - Banco Emitira os Bol E:GSJ | |

Concluido passo anterior, na mesma tela CONTAS A RECEBER / LANCAMENTOS, clicando no icone
TAMBOR a tela de importagao de boleto sera visualizada.

Na tela de importacdo de Boletos os campos obrigatorios sdo: Data de Lancamentos De Até e Banco,
Agencia e Conta, em seguida clicar no TAMBOR.

Importagdo de Boletos @

B &

Vencimenta: I :Iv a :Iv
Langamento: :Iv Emissdo: :‘v
Banco:

Agéndia:

Grupo de Histdricos:

Histarico;

[ #
[ #
Conta Corrente: :I"
A
[ #
[ #

Cliente:

Apos a conclusdo dos passos anteriores, acessando a rotina CONTAS A RECEBER ¢ possivel
selecionando o tipo de banco ao qual sera gerado o arquivo txt.
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Como exemplo, estaremos gerando o arquivo txt do Banco Bradesco.

No caso do Banco Bradesco ao clicar no icone LUPA, sistema ira abrir a tela “Selecionar titulos” com o
tecla CTRL pressionada é possivel selecionar mais de um titulo. Ao termino da sele¢do dos titulos nesta
mesma tela clicando em Confirma Selecdo, todos os titulos serdo transportados automaticamente para a
tela “Gerar Arquivo texto para o Banco Bradesco”, em seguida, obrigatoriamente os demais campos da
tela de Geragdo do arquivo texto deverdo ser preenchidos. Ao termino do preenchimento dos campos
clicando no icone (TAMBOR) o arquivo sera gerado.

Gerar Arquivo Texte para o Bance Bradesco =] Selecionar Titulos @
L0 Bg@)e T .
Tipo De Remessa ™ Opcio jooooooooos | [000087 - \TO DO BRASIL IND. E C 787,50
(+ Cobranga - Transacdo Tipo 1 - Remessa ¢ ComRegistro = 0000000006 VENTO DO BRASIL IND. E C 787,50
Empresa: 100 Razo Sodial; PPCOMF SISTEVAS (EASE TN
Cliente: ‘ ate: | Banco: | :
| 1 e | | pebito Automético -
Ocorréndia: ‘ j Espécie: | ﬂ
Identificacio: ‘ ﬂ Instruges: | j
’—_| Eriss&o
Emiss3o: & Dias para Protesto: % Juros ao Dia: 0,00 {¢ Banco
£ Client - Filtros para Selegdo de Titulos - Dados dos Titules selecionados
Data do Vencimento: jv @ avista " Contra Apresentacio o I™" Exibir todos os titulos Valor Total Selecionado: 0,00
1 " s
r N® da Remessa : Cliente: | (L | [ Total de Titulo(s) Selecionado(s): 000.000
Dados da Empresa Cedente No Bradesco Emiss3o: ‘ ﬂ atd: | ﬂ B
Agénda: | e | - Carteira: Vencimenta: | ] o | =] Filtrar Confirmar Selecio | Cancelar |

INTEGRACAO\CONTAS A RECEBER- Permite a integragdo dos titulos de Contas a Receber para
Contas a Pagar, caso exista essa necessidade, mediante ao layout anteriormente configurado na rotina
Contas a Pagar ou Contas a Receber / Arquivo Texto.

Integracdo Contas a Pagar e a Receber \EI
" Contas a Pagar * Contas a Receber

Lay -Out : D - Competénda: :lv

Caminho do Arguive

|(Elc: ﬂ
[

3 Program Files
5 Dpcompy

[relat_soL
A xmiDestinatario

I Achar cddigo Através do CMP]
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INTEGRACAO\DP-CONT- A integragdo do Contas a Receber com a Contabilidade podera ser feita de

duas formas:
Na primeira rotina, o sistema cria um arquivo texto que posteriormente sera importado na contabilidade no

seguinte caminho: INTEGRACAO / DP-FINAN.

Na rotina de importac¢ao direta, indicamos o periodo ¢ o sistema ja integra os titulos para o contabil, em
ambas as integracdes sistema busca as contas do Historico Financeiro.

Arquivo texto
Exportacdo do Contas a Pagar para o Dp-Cont

h

— Exportar para
Langamentos a vista

Contabilizar sinteticamente
’7 Langamentos a prazo

W

| [~ Enviar Baixa de Langamentos [ Enviar Abertura de Lancamentos |

r Baixa de lancamentos

Vencidos entre: I j' até:

Emiss30 entre: I j' até:
I jv

até:

S

Pagos entre:

Raz&o sodal no complemento: [~

 Abertura de lancamentos
Vencidos entre: I j' até:
I jv

Emissdo entre: até:

Lancados entre: I j' ate:

S

Razdo sodal no complemento: [~

= Ic:\ppcompv\wmcomﬂpﬂquwos

Direta
 Exportagho g Cant & Pagar pir o Op-Cant |
w3
CoreCie no Semade
1P 127.0.0,1
Dot ps o il I et
Liar Cyiny 1 LBPLERSTRE 8 VI =]
Coniab ¥ L 2 pram =)
I Prwmr Asivs o loncarsarioe. | el Sher s o Lana s
RO BT =1 ad =
Ermelo sniat bl B | 2|
Fages endres 2 it
Amziia ool o oesersenio: T
g BT =1 =]
Erasdo aniei = =
Langados enires I =l e =
Raaila mcil o corsemeia: T

INTEGRACAO\EXPORTACAO- Nesta tela ¢ possivel exportar a movimentagio dos Titulos Pagos e
Titulos Recebidos, especificando um periodo e caminho para salvar o arquivo. (Arquivo gerado em

formato txt)

"

|

Perioda:

Local Arguive:

£ Titulos Recebidos
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LANCAMENTOS - Agora que fizemos todos os cadastros necessarios do sistema, vamos partir para os
lancamentos de Contas a Receber, onde iremos registrar de forma facil e intuitiva os lancamentos de
Contas a receber da sua empresa.

1-

-
B coentes b Receber . Leacamentss

DL > ) of B S| 1 D CF e
Largarsmntan: | Contrcis: | [T Py
Verarestn s Btk Dacuwenin 3
ETTHET] E 20,0 D0LN0L - CLENTE PARACEMCHTALE
[l lRr 157,20 157,50 DODOODO0DS DPCOM B & 0100] - CLENTE E FORMETDOR FRRA IENORETRACAD
LT B0 (500,00 DONO00E RO B 0L - CLENTE E FORVECEDGCR FAAf IEMONSTRALAD
S i
E
Pl cooreerea| 2o | 3 ]
[ B e T s | T | - |
Wipero | e | o T, i | 43 i e |
Vendmanb BEET™ _ ks s | b |
_-corm::l = # BEr:; | |vir Liguaide: [ra—
W e E| o | |
| prem—| »
prae— ] Lacal da [npramsiic] Banca Feall: |

Documento: O sistema trard este nimero de forma seqiiencial, para controle do sistema, tecle
ENTER;

Cliente: Em se tratando da rotina de contas a receber, somente sera possivel inserir clientes,
caso nao encontre o cliente desejado, verifique se na manutenciao do cadastro de clientes e
fornecedores, ele esta com o status cliente, caso esteja altere para cliente e fornecedor;

Revenda: Esta deve ser cadastrada para que usemos nos langamentos, ndo ¢ obrigatoria.
Vendedor: Informe um c6digo de vendedor, ndo e obrigatorio.

Histérico: Informe um codigo de historico que ja foi previamente cadastrado e tecle ENTER;
Espécie: Informe a espécie da nota, tecle ENTER;

Série: Informe a série da nota fiscal e tecle ENTER;

Nota Fiscal: Informe o niimero da nota fiscal em seguida tecle ENTER;

Duplicata: Informe o nimero da duplicata. Caso a nota fiscal venha a ser integrado do Dp-
Fat, ou utilizar a rotina de parcelamento de titulos o sistema automaticamente trara o nimero
da duplicata;

10- Banco, Agéncia e Conta: Informe o c6digo do banco que automaticamente o sistema trara a

Agéncia e a Conta corrente, em seguida tecle ENTER;

Manual DpFinanceiro —Atualizado em 11/02/2015
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11- Hist. C/C: Informe um co6digo de historico de conta corrente de 001 a 499, tecle ENTER,;

12- N. Numero: Informe o nosso nimero ¢ tecle ENTER;

13- Vencimento: Informe o vencimento do titulo e depois tecle ENTER;

14- Valor: Informe o valor do titulo e depois tecle ENTER;

15- ISS, INSS, PIS, COFINS, CSLL, IRRF: Informe estes impostos caso haja a necessidade;
16- Emissao: Informe a data de emissao do titulo e tecle ENTER;

17- C.Custo: Informe o cddigo de centro de custo e tecle ENTER;

18- Observacao: Informe alguma observagao necessaria e tecle ENTER;

19- Lancamento: O sistema ja trard a data do lancamento de acordo com a data da maquina do usuario,
mas pode ser alterado e tecle ENTER;

20- Local de Impressido (Banco Real): Usado somente para as empresas que utilizam o Banco Real,
deixe-o em branco e clique em OK.

Com estes passos o seu langamento estara gravado.

MOVIMENTACAO DE CLIENTES - Nesta tela podemos controlar todos os titulos de um determinado
Cliente que ja estdo pagos (COR PRETA) e todos os titulos que ainda estdo em aberto (COR
AMARELA)

: ...*:I-..-.. ﬁl
b o#
Taty e AT

== H oo om0  -FORH b e ETEAGR =
| Misnrnsatacio | decbisemm ]| Em s Venddiek

i Docments [Esshe  [lancwerin [dencwenin [vakeiuin |y igads [ieiorfage  [Detsde Pageent (Voo s [yvabr ol i} || o

T T T T T AL wnin| [ i [
Tais
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OCORRENCIAS- E possivel registrar ocorréncias por cliente. E muito util quando o seu cliente estid com
titulos em aberto, vencidos ou algum acordo que esta sendo tratado.

Informando o codigo do cliente (ENTER), sistema automaticamente ira trazer todo o historico do cliente ao
qual deseja inserir ou consultar alguma informagdo e no campo observagdo é possivel inserir a observagao,
Clique em OK para finalizar.

Situagdo do Cliente

Cliente: 00012 [CLIENTE PARA TESTES Fone: [001D3038-1172 4.
Data: FEICEIEREE ~ | pora: [ 16:02:38  Situadio: 001 - CLIENTE NORMAL
Observacdo: |

150,00

DPCOMP ova observacao

RELATORIO DE CONTAS A RECEBER EM ABERTO —Neste relatorio sistema mostrara uma relagio
dos titulos que estdo em aberto, nele € possivel visualizar mais de um cliente em um mesmo relatorio, ¢
possivel também filtrar por alguns periodos, Informando nos filtros desejados e clique na opcao visualizar.

Caso nao preencha nenhuma opc¢ao e clicar na opgao visualizar, o sistema mostrara todos os titulos de contas
a receber que estdo em aberto.

Posicdo de titulos a receber em aberto

LSCREN
{* Revenda " Banco
Revenda:| ] até; | ] 5ib.|ag50:| ]
Uendedor:| #h até: | 4
Banco:| i Agénda: | 4 C,‘C:' j
EmissEo:| ﬂ ateé: | ﬂ
Vencimento:| ﬂ até: | ﬂ
Langamento:| ﬂ até: | ﬂ
Clienhe:| #h até: | 4
Provisdo: | dth até | &

C. de Custo: ] até: dh
Venddas por mais de ,_ dias Ordem Relatério: | 1-Cédigo Do Cliente :I'

Todos - o0 [ Imprimir Subtotal por Cliente

l-'alores.' J | ™ Quebrar por Centro de Custo

* Analtico © Sintetico T Simples I™ Quebrar por Vendedor e Revenda
[ Demonstra Retengdes

Nesta mesma rotina é possivel emitir outros tipos de Relatorios (Sintético e Conferencia de
Retencgoes)
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RELATORIOS DE CONTAS A RECEBER BAIXADOS - Neste relatorio o sistema mostrara uma
relagdo dos titulos que foram pago, nele é possivel visualizar mais de um cliente em um mesmo relatorio, é
possivel também filtrar por alguns periodos, Informando nos filtros desejados e clique na opcdo visualizar.
Caso nao preencha nenhuma opgao e clicar na opgao visualizar, o sistema mostrara todos os langamentos.

Prie do bhuioe 3 weeber ke =
‘, w4 Dhchr por B
Herere ] Aoprria: i CiC: ;
Al pnie [ i Sk [
T [ al: M Foov de Faght *
Cagmerwris: - FiH - |
LR '— | bl |
Tarcramio: - [ H hat |
Lavwmranags | =1 o | =11
Clenty Lo L
Frosdaiia; : o ais: | ﬂ.
. da Cute: o] _ pren i
Riymeies o Wi e dum Oedew Relsig |1Cidgo Do diente )
¥ pnadibn § S | Sop I s por Apre de &ibadsde
T iJimbrar por Canbro de Clms
T Quabrar por Clenis

RELATORIOS DE CONTAS A RECEBER BAIXADOS - Neste relatorio o sistema mostrard uma
relagdo de todos os boletos emitidos dentro de periodo, Cliente, Revenda ou Banco, Agencia e Conta. Caso
ndo preencha nenhuma opgao e clicar na opgao visualizar, o sistema mostrara todos os langamentos.

Relatério de Beletos (=234
@ @

Banco: 4 Agéndia: | i CcfC: | ﬂ

Revenda: | ) are | i

Cliente: | ) are | i
Vendmento: :‘v Ate: :‘-
Ordenia por: |[Revenda] + [Cliente] + [Vendmento] j

[Revenda] + [Cliente] + [Vendmento)

[Revenda] + [Vencmentao] + [Cliente]
[Cliente] + [Vendmento]
[vencmento] + [Cliente]

REVENDA / VENDEDOR / SITUACAO - Este relatério mostrara uma relagio de todos os seus clientes

identificando os seus vendedores. Caso ndo preencha nenhuma opgao e clicar na opgao visualizar, o sistema
mostrara todos os lancamentos.

Relagdc de Clientes por Revenda / Vendedor / Situagdo @

SEN
F‘.E'u'enda:l L I | o] Situacdo: 4
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RELATORIO DE CONFERENCIA DE VALORES - Este relatorio mostrara os lancamentos do contas a
receber por cliente, totalizados por Nota Fiscal, Boleto e Valor recebido. Filtro obrigatério Competéncia.

Relatario de Conferéncia de Valores \EI

"IN

ate: :l"r

até: &
Clienbe:l L [ |

Provisdo: | 2 |

Situacio: ]

[ Imprime mesmo sem Valores

Competéndia:

e

Revenda:

&
&

RELATORIO DE TITULOS EM ABERTO PARA COBRANCA - Este relatério mostrara os titulos
que estdo em aberto para cobranga. Caso ndo preencha nenhuma opg¢do e clicar na op¢ao visualizar, o
sistema mostrara todos os lancamentos.

Relagdo para cobranga @
@A

Revenda: | [ T | ] Situagio: ]
Vendmento: | ﬂ até: | ﬂ

[~ Exduir dientes que tenham titulos em aberto fora do periodo

Venddas por mais de dias Ordem: | 1-Maior valor total em debito j

1-4Maior valor total em débito
Quantidade de titulos: ate: 2-Titulo de maior valor
{ 3-Maior guantidade de titulos

RELATORIO DE TiTULOS EM ABERTO POR REVENDA — Este relatorio mostrara os titulos que
estdo em aberto por revendas e vendedores. Caso ndo preencha nenhuma opg¢ao e clicar na opgdo visualizar,
o sistema mostrara todos os langamentos.

Relagdo de Clientes em Aberto por Vendedor @
SJEN
Revenda: | ] até: | ] Situacio: ]
Vencmento: | ﬂ ate: | ﬂ

Vencidas per mais de dias

Quantidade de titulos: até:

'. Manual DpFinanceiro —Atualizado em 11/02/2015
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RELATORIO DE MOVIMENTACAO DE CLIENTES - Neste relatorio mostrara os titulos que estdo em
aberto ¢ os titulos que estdao baixados por cliente.

Relatério de Movimentagdo de Clientes

eV

Cliente/Fornecedor: l M| Até: I Ml
Data de Emissdo: I jv Ate: I j"
Data de Lancamento: I j" Até: I jv

[ sintético

RELATORIOS DE OCORRENCIAS - Neste relatorio é possivel visualizar todas as ocorréncias
registradas em CONTAS A RECEBER / OCORRENCIAS

Retatii iy de Dromncis ==
WA
Clareg e | M s [ *
Dt g | =1 gl 1 | s
| Lmsirea

I Salsciors Tadas ax Produiar
Dorelare | 1-Enta-+Hara] -

B iy ™ e

RELATORIO DE CONTAS A RECEBER POR HISTORICO - Neste relatorio ¢ possivel visualizar os

titulos que estdo em aberto e baixado de um determinado Cliente, tendo como principal filtro os historicos
do financeiro, onde o sistema quebrara os titulos por eles.

Halabiric ds Contm o Pecabiarptr Hikaricn |
= JE S
P e | |
—| [ T L]
e | B o L
PrisieBal B e i
LT ] E
g Wi 3 LT E)
Erionde: = =1
Lanparari = mh =]
L Cisi L) [ . |
Shagia
T — o
NI 2CUENTE ChbaCEL A0 (=
i Caiee
Chmtirs poe Clarie |[I: .I D'l'lll-il-
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RELATORIO DE CONTAS A RECEBER POR TIPO DE COBRANCA - Neste relatorio

visualizaremos os totais a receber ou ja recebidos dos clientes pelo tipo de cobranga, que é informado na
rotina de langamentos.

Relatdrio de Titulos a Receber Por Cobranga @
(* Em Aberto (" Baixados

Banco: i Agéndia: | ] cjc: | ﬂ

Vendimento: | R4 Até: | R4

Tipo Cobranga: | ﬂ
[Todos]
001 - BOLETO BANCARIO
002 - RECIBO

RELATORIO DE SALDO DE CLIENTES — Neste relatorio é possivel verificar a situagio contabil dos
clientes, onde poderemos conferir os valores de débito e crédito deles.

Relatdric de Repasse para Revendedoras @
IQ'I?;D d&elabﬁrio
{* Sintético (" Analitico
Filtros
Data Inicial: =l pataFina: =1
Revenda: i até: #h
Servicos: ]
A
A

RELATORIO DE TiTULOS RECBIDOS EM CHEQUE - Neste relatorio podemos visualizar uma
relagdo dos titulos que foram baixados, podendo visualizar, por exemplo, somente os cheques que foram
compensados ou os que estdo sem fundo.

r ]

Relataric de Titulos Recebidos emn Cheque @
S*]EN
Periodo de Recebimento Cheques
* Compensados
De: I :‘v AbE: :Iv " Pré Datados
" Sem Fundo
Filtros

Banco: i Agéncia: %
Conta: :" Cheque:

Duplicata: | Até: |
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ANALISE DE RENTABILIDADE POR CLIENTE - Neste relatério podemos visualizar um relatorio que
mostrara a rentabilidade das vendas para este cliente por ano.

@3

Analize de Rentabilidade

-

==

Cliente: I
Ano de Consulta;

T~

i até:l

¢

NEGOCIACOES — Neste relatorio podemos visualizar as negociagdes feitas com o seu cliente, dentro de

um determinado periodo.

=L

Megociagdes - Clientes

Vendmento: I - :
Cliente: | ] até: ]

-

(S
até: I—L|

RECIBO - Neste relatorio podemos imprimir um recibo dos titulos que foram recebidos.

Relatorio de Emissdo de Recibos

RHE
Revenda: i ate:
Vendedor: ] ate:
Banco: dh Agéncia:
Emiss3o: :" até:
Vendmento: hd ate:
Cliente: #h ate:

[

] Situagio: ]
%

M e

=

DIARIO AUXILIAR - Este relatorio mostrara um diario contendo todos os lancamentos feitos e baixados
para facilitar o processo de conferéncia dos titulos.

Relatorio Diario Auxiliar

@[3

Tipo
Cliente: | ) ae: | 4 " Créditos
Provisdo: | A | i ¢ Débitos
Lancados Entre; | ﬂ Ate: | ﬂ
Vendmentos Entre:; | ﬂ Até: | ﬂ * Todos

=S
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CONTA CORRENTE

CADASTRO\CONTAS - E possivel realizar o cadastro do Banco, Agéncia e Conta, atribuir um valor de
Saldo inicial para controle de lancamentos, utilizando-se de uma senha, a qual uma vez cadastrada, ndo
podera sofrer alteracdes.

Caso venha a gerar Sispag ou PagFor, pelo sistema Dpcomp de qualquer um dos bancos disponiveis pelo
sistema, nos campos Nosso Numero, Carteira, Convénio e Cedente, sistema ira buscar estas informagdes
para compor o arquivo txt.

... Manutencdo de Conta Corrente Bancaria |

L @ B[F XM
Banco: I m| Agéncia; I ﬂ| Conka Cu:urr.:l

Descricdo: |
Salda Inicial: I Limite de Conta Corrente: I
Mosso M, :I Carteira: I Cu:nn\-'éniu:n:l

Cedente:l

o | Cancelar I

CADASTRO\CONTABILIZACAO - Nesta tela, estaremos realizando a parametrizacdo das contas
contabeis, conforme exemplo abaixo, as quais serdo integradas para a Contabilidade, juntamente com o
Histoérico financeiro.

Contabilizacdo por Bancos @l
Banco: |07t Agénda: P64 C/C: | 123456 J
Descricdo:
.z Contas Contabeis =
A Vista o .1t A Prazo .
Debito Crédito Debito Crédito
3 ENTRADAS | i [10024 & | i [0024 g4
wsafpas (10024 i [ i [10024 a4
oK | Cancelar |
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CADASTRO DE HISTORICO- Nesta tela estaremos cadastrando o Historico da Conta Corrente,
indicando quais serdo os historicos de Débito e Crédito, conforme exemplo abaixo, para utilizar na baixa
de titulos do Contas a Pagar ¢ Contas a Receber.

O

Cadastro de Historico - Conta Corrente Bancaria

B & 8B X

Codigo: I:":'1

Créditos -=> Codigos de 001 & 499
Deébitos  -= Codigos de 500 & 999

WO - | 10 INICIAL DE CONTA CORRENTE

0] 4 | Cancelar

INTEGRACAO\DP-CONT A integragdo do Conta Corrente com a Contabilidade pode ser feita de duas
formas:

Na primeira rotina, o sistema cria um Arquivo texto que posteriormente sera importado na contabilidade no

seguinte caminho: INTEGRACAO / DP-FINAN.

Na rotina de importac¢ao direta, indicamos o periodo ¢ o sistema ja integra os titulos para o contabil, em
ambas as integracdes sistema busca as contas do Historico Financeiro.

Arquivo texto

Exportacdc do Contas a Pagar para o Dp-Cont
— Exportar para Contabilizar sinteticamente
Livro Caixa Langamentos a vista I
Langamentos a prazo v

| ™ Enviar Baixa de Lancamentos

[~ Enviar Abertura de Lancamentos |

r Baixa de lancamentos

Venddos entre: I jv
Emissdo entre: I j

Pagos entre: I jv

r Abertura de langamentos

Vencidos entre: I j'
Emissdo entre: I j

Lancados entre: I jv

até: I j'
h até: I j'
até: I j'
Razdo social no complemento: [~
até: I j'
~ até: I j'
ate: I j'

Razdo social no complemento: [~

C:\DPCOMPYWINCONTARQUIVOS

Direta
" Espartachn s Canees s Pager pis o Dy-Cork ==
w0
LRI i S adon
1P 1F7.0.01
Expastar pwy Corvatel I arrearesTie
Liwa ol LRSI 4 VB 15
Contabs F L 2 pram 1=
[ Prwwe Bsies da Lercarsarioe. [ Sl Aheriry o Langanesices
O B 214 =1
Exvaslosring = =1
P eire S R 1] font |
Aazila mcl o o T
s BT =1 =1
Eraaslio avinsi = =
Lawpais e I b M =

Aaziia mcsl o oo T

iution s
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LANCAMENTOS - Nesta rotina ¢ possivel visualizar todos os titulos que foram baixados tanto no
Contas a Receber quanto no Contas a Pagar, preenchendo os campos Banco, Agéncia e Conta (ENTER)

Caso haja necessidade de incluir um titulo manualmente, pressione INSERT do teclado, em seguida,
informe Data de langcamentos, historico C/C, Valor do Documento, Complemento ¢ Grupo e Historico do
financeiro para entdo clicar em OK.

=l
ez [ B8 g | Al o | =] Saldo detoska:
ﬁ'l.h:

Doa | Concliede | Heshbvi Couplewerin e Coarsaia Crene Furescjni s Expdin
I N D Y Y N N R
I N N Y T Y P T
I N N Y T Y P T
I N D Y Y N N R
- L3
|.. | = i

ot = Heshbeion 1 [ | T

Wik DO panplesnenind |
Gapo [ BN Hatbeio do P | 4| [ an Hettenn

|

RELATORIOS / EXTRATO — Neste relatorio e possivel visualizar o extrato da Conta Corrente, dentro
deu um determinado periodo.

@A
r
r
Banco:l M| Agéncia:l M| C;‘C:I LI
Inicio: I LI Hm:l LI

RELATORIOS / RELATORIO DE SALDOS DE CONTA CORRENTE - Este relatério mostrara o
saldo de sua conta corrente, filtrando o Banco, Agencia e Conta desejada.

[ SaldoConta Comente Bancaria [ |

S IEN
Banco: I Ml Até: I M|
Agéncia: I Ml Até: I M|
Conta C.: I LI Atd: I LI
[~ Totaliza por Conta Corrente ?

P

Evelutions
e ¢
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TRANSFERENCIA- Nesta rotina é possivel realizar a transferéncia de Valor de uma Conta para outra
seja ela na mesma Empresa, ou de uma Empresa para outra. Conforme print se faz necessario preencher
todos os dados da Origem e Destino: Empresa, Banco de origem, Historico Conta Corrente, Data da
transferéncia, Valor, grupo e Historico do Financeiro e complemento caso haja necessario.

-

Transféréncia de Valores entre Contas Correntes @
De:
Empresa: [1000 @4 EMPRESA MODELO PARA INTEGRACAQ

Banco: D341 Agénda: 5'3541 i cfc:| 123456 ~

Histérico C/c: P01 dh Data: [16/09/2011 = valor: 65,00
Grupo: D001 @4  Histérico Financeiro: 00001 &%

Complementa: |TRANSFERENCIA TESTE

Para:
Empresa: 1000 #% EMPRESA MODELC PARA INTEGRACAD

Banco: 0341 (th Agéndia: 50641 i cjc: | 12 :Iv

Histdrico C/C: ﬁlill % Grupo: 11 #A Historico Financeiro: |1 %
T TRANSFERENCIA

Transfere

- Manual DpFinanceiro —Atualizado em 11/02/2015
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EJ LIVRO CAIXA

Esta rotina disponibiliza ao usudrio, realizar a escritura¢do do Livro Caixa, que consiste na movimentagao
de entradas e saidas do caixa. Também estd disponibilizado na Escrita Fiscal e Contabilidade no mesmo
molde. Empresas pequenas utilizam o livro caixa para controlar as finangas.

LANCAMENTOS — Efetuam-se os langamentos criando uma ou vérias planilhas de acordo com Entradas ou
Saidas da empresa. Os langamentos sdo feitos com Data, Valor e historico e a classificagdo das planilhas
existe para facilitar o lancamento.

|| Liwere Cabon Versde - 4.00 i3
'.. D m n W Paiguina: |

Plardhs = [ [ ks e Langanmsnie:

PR doLancaesh [0 Helwn CanplneTT Entrads Eo)

- B 5

L g P i i Enfrady I

Hstrbs ¥ Sy [
aerpmraric:

RELATORIOS / DIARIO — Emissio do Livro Diario contendo os langamentos efetuados no qual existem
filtros para impressdo, como relatério diario, ou mensal, de todas as planilhas ou de apenas uma especifica,
facilitando ao usuario a conferencia das informagdes anteriormente digitadas no sistema.

o ]

Livre Didrio 3]
@3

Planilha: ITDdas Planilhas ;I

Mumero do Livro: IT

Mumero de Folhas: Il—
Periodo Inicial: I "I
Periodo Final: I - I

Relatdrio Digrio 1+
Relatdrio Mensal
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RELATORIOS / POR HISTORICO - Neste relatério podemos visualizar os langamentos feitos no livro
caixa definidos por histérico e periodo selecionado pelo usuario.

Langamentos por Histdrico
—Filtros ——————— —Selecdo de Historicos

Relatério Analitco 1+ 00001 - CHEQUES EMITIDOS
Relatério Sintéticy ¢ | | (00002 - RECEBIDO DUPLICATA
00003 - RENDAS 5/ APLICACAD

és Tnical: | 04 | | [02004 - DEPOSITO NA DATA
= 00005 - VALOR NOTA FISCAL

Méz Final: I 04 00006 - VALOR APLICADO

S =]

TERMOS DE ABERTURA E ENCERRAMENTO - Nesta tela podemos imprimir os termos de abertura
e encerramento do livro diario, preenchendo os dados de folha, Numero e Dt. Emissao.

Ly

Termos de Livro Caixa ==
= IE

Termo de : I.ﬁ.bert.lra j'

Abertura

Encerramento

Folhas de:

Mumera ;

Dt. Emiss3o: P0/042012 ¥
Data do Ultimo Lancamento I jv
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£ FLUXO DE CAIXA

BANCO — Neste relatorio podemos visualizar o fluxo de caixa de cada conta corrente da empresa, também ¢
possivel visualizar o fluxo de caixa de outras empresas, selecionando “MATRIZ/FILIAIS ou VARIAS

EMPRESAS”, em seguida, selecione o(s) banco(s) desejado(s) e o periodo que deseja verificar entdo clique
no icone visualizar.

Fluxo De Caixa
LNl
- Selecione: - Banco/Agéncia/Conta Corrente I
-
I
0001 00151 123 - TESTE £
0001 00151 698741 - BANCO PARA RECEBER BOLETOS
0104 02430 455 - TESTE 2
I 0341 00841 12 - NOVA CONTA

n nNA4a1 17345A - CONTA POl IPART A

21
- Periodo - Modelo - Saldo Inicial estimado:
Inicial: F]_,rng,rzm_l _I Final: |30f09{2011 _I [~ Relatério Sintético 0,0c

- Selecione: - Banco/Agéncia/Conta Corrente
[~ Permitir Quebra por Razdo Sodial I— Ml
[~ Exdluir lancamentos em aberto Grupo: Histdrico:

" Empresa Setada
" Matriz/Filiais
" Varias Empresas

PERIODO - Neste relatério ¢ possivel visualizar outro modelo de fluxo de caixa, onde os dados serdo
exibidos em tela.

B Fluxo de CaixaporPeriodo Iz
@ 3 |

—Dados de Filkro

Data: m ALé: EIIIEIEDH "I Filtra por: IEm.ﬁ.I:uertu:u 'I

Exibir Saldo Atual daisy cjc ¥ Saldo Estimada: I a,0c  analitico = Sintético
Cuebrar por Centro de Custo [

(i Custn:l Ml I I aké: I ﬂl I I

Empresas
1000 - DPCOME SISTERS,
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CALCULADORA — Acesso ao atalho de calculadora da Dpcomp.

Calculadora =

Transportari | 0,00 ¢ 00000 €5 Livee €

7 IEI!IMCIAC'
4|5|6|.|MRICE|
u D D DR SN
o [, [[oe] « |[mr] =]

COMPETENCIA — Devemos indicar a empresa e o periodo em que serdo langadas as movimentagdes no
Financeiro. Para que o sistema apresente essa tela, podemos selecionar também o F4.

Competéncia @
empresa: [T @4 ok |
Més e Ano: F4,."2012 - I Cancelar |

EDITOR - Nesta tela é possivel criar modelos de relatorios com os dados da empresa e demais cadastros.

N | = | & q | o 2 44 | Campos: ICnnEdnr Responsavel ﬂ Inserir |
I Courier New j I Vl | B 7 1 ||§§ =

#NOM EMP#

#RES_CON#

'. Manual DpFinanceiro —Atualizado em 11/02/2015
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ARQUIVOS\IMPRESSORAS —
relatorios, Boletos, cheques. Apos

Definir a impressora que sera utilizada no sistema para impressdo dos
indicar a impressora, voltar configuragdo para Originais nos Relatorios.

g |

Configuragdo de Relatdrios

i

¢ 1lsar Configuracoes Originais nos Relatorios:

£~ Usar Confiquracies Definidas pelo Usudrio :

Impressora : | SHARP AL-2040CS ||| Margem Superior : | 1,0C
Driver : winspool Margem Esquerda :I 0,20
Partz : Ned0: Margem Cireita :I 0,20
Papel : Iug - A4 210 x 297 mm LI Margem Inferiror :I 0,50

{* Todas Paginas Cdpias : |_1:I {* Retrato .

" Paginas del 1 Ats: I C 5] P " Paisagem £ k.

o =] [0 romte pefut
Cabecalho Pagina ~ Tamanho : | 0 -[ [¥ Tamanho Defaul:

Iﬁ“m:IU-DEfaLIH vI Riscado ID-DefauIt vI
:IEI-DefauIt vI Negrito : ID-DefauIt vI

Sublinhado

oK | Cancelar |

INSS\DIREP- Quando a empresa sofrer notificacdo deverd gerar esse arquivo com as informacgdes
financeiras por Fornecedor, Cliente ou todos os arquivos.

Portaria Inss/Direp N® 42

USEJEN[.

— Filtro para Relatdrio ou Geracdo do Arguivo

o

£5Program Files

Perfodo:PerznnLI Mé-:PS,{ZﬂllLI 3 Dpcompy

Arquivo: 4.2. 1 Fornecedores 'I [[relat_s0L

Caminho :F:\'

I = [Acer] ;I

ARQUIVOS\OPCOES — Opcio de confirmar ou ndo alguns procedimentos dentro do sistema antes de
executa-los, tais como impressdo, gravacdo, exclusdo e auditoria do sistema. Esta ultima ird armazenar
todas as tarefas executadas dentro do banco de dados por parte dos usuarios, sendo possivel consulta

posterior.
Confirmar Dados
v Confirmar Exclusio
¥ Confirmar Impressio
v' | Auditoria no sistema
= Manual DpFinanceiro —Atualizado em 11/02/2015
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COPIAR HISTORICOS- Permite a copia dos historicos financeiros de uma empresa para outra a fim de
facilitar o trabalho de cadastro.

-

Copia Tabelas @
i

Empresa origem: [
Empresa destino: [

ATUALIZAR COMPETENCIA- Podemos atualizar a data dos titulos de contas a pagar e contas a receber
por meio dessa rotina.

Atualizar Competéncia ﬁw
i

Tipo de Lancamento
]ﬁn Contas a Receber L]

i tualizar por Data de Emissan:

7

(" Atuglizar por Data de Lancamento

" Atualizar por Data de Vendmento

PARAMETROS- Permite que algumas configuragdes possam ser feitas, tais como nimero de casas
decimais, Integracdo automatica dos titulos para a contabilidade automatico, Parcelamento de titulos, entre

outros parametros. Aconselha-se, porém que as modificacdes nessa tela sejam realizadas apenas com
acompanhamento do Suporte.

-

Pardmetros @

H m Livro Caixa

Eﬂ---g Situacado do Cliente

Eﬂ---t“ﬁ} Impressdo de chegues
- :f'] Relatdrios
[y Integracio
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RATEIO AUTOMATICO- Na rotina de rateio automatico de centro de custos, é possivel definir o
percentual que sera alocado para cada centro de custo sobre o valor total dos titulos langcados no Contas a
Pagar e Contas a Receber.

T =)

R @@ x

Cédiga: jpodoo1 dl| [10VO RATEIO
Ne  Centro de Custo Descricdo Percentual = |
100, 100, 1000 DEFTO, 100-5ETOR. 100-5ECAQ. TESTE DA EMPR 10,00

200.200.2000 DEPTO. 200-5ETOR. 200-5ECAQ. 2000 50,00

5505055055503 035803%
HAKKAAKA AKX AKAAAAX

¢
b
|

& Total do Rateio: 100% Cancelar
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