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Manual de orientacoes sobre a geracao e envio do arquivo de cadastramento do PIS
em Lote

A partir de 31/10/2014 a versdo em papel do DCN — Documento de Cadastramento do
PIS nao sera mais aceito. Com isso, a partir desta data, serdo aceitos somente os
cadastros realizados on line através do site www.caixa.gov.br/cadastronisempresa ou
através do arquivo texto gerado pelo Sistema WinFolha DpComp.

CADASTRO NIS - em lote

1. O QUEE?

Envio de arquivo, no layout padrao definido pela CAIXA, para cadastramento do
trabalhador em lote. Apds dois dias Uteis do recebimento do arquivo, a CAIXA devolve a
Empresa o numero da inscricao localizada ou atribuida, por meio de arquivo retorno no
proprio Conectividade Social.

2. A QUEM SE DESTINA?

O Cadastro NIS é destinado a todos os empregadores privados inscritos no CNPJ
(Cadastro Nacional da Pessoa Juridica). Aos empregadores pessoa fisica que se
equiparam a empresas, ou seja, cadastrados no CEIl (Cadastro Especifico do INSS), o
cadastramento é realizado apenas nas Agéncias da CAIXA.

3. COMO OBTER ACESSO?

Para acessar o Conectividade Social, € imprescindivel que a empresa possua Certificado
Digital padrao ICP-Brasil. Para mais informacdes,
acesse http://www.certificado.caixa.gov.br.

Caso a empresa ja possua acesso ao pacote basico de operagoes, a opcao "Envio de
arquivo Cadastro NIS" aparecera automaticamente.

Nos casos de certificado digital de Pessoa Fisica, uma nova outorga devera ser dada pela
Pessoa Juridica para que a opc¢ao "Envio de Arquivo Cadastro NIS" seja visualizada.
Essa outorga se da no proprio Conectividade Social.
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No Sistema WinFolha DpComp

Em Arquivos/ Cadastros/ Funcionarios/ Manutengdo, criamos a opg¢ao de geracao do
arquivo para Cadastramento do PIS em Lote.

Rescizdo:

/. Cadastro de Funcionarios 1.05 ==~
‘ ﬂ} O @ ‘ @ ‘ x ‘ ‘ F | @ | Gerar Caged | Transferir Funcionario PIS em Lote I
|dentificagio
’7 Cédigo:| | CPF: ' | Marme: |
[ Afastamentos/Transferéncia T Dadoz PPP & Estrangeiro T Dados Pessoaiz ]
Dados para Calculo T Dacumentos T Dados Geraiz T Dependentes / Convénios
r Principal
MHome abreviado : | | F
Condigia :I LI Pagto p! FE.-’-\IS:I vl .&dmiss&o:l 'I _|':_|

Motivo : | | Exclui a Foto I

— Secundério
Cage: | 84 CBO: Yalor R
Centro de Custa: MI ﬂl Ident.: I:I

CrpjsCadigo Sindicato: Contr. Sindical: I LI

Calendario: Tipo%T: MI
Tipo 1. Fixo: Codigo V1. Fixo: MI

Categornia: LI

Experigncia 1: Expenéncia 2: I:I Oconéncia: I LI
Depend. 5F: I:I Depend. IR: I:I Aoz Contr. INS5: I:I

1

i
L]
=

QK | Lancelar |

|20/10/2014 [10:41 | CPF do Funciondrio ou Cédign da Funcionario | Conectado IP 127.0.0.1 [CaP5 [NUM[INS 4
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,';‘_;, Pis em Lote 1.00 E@
vg@
Tipo Processamento: |Empresa j Empresa Responsavel: |
Cddigo da Empresa ou CNF'J:| ﬂ|
) . Somente funcionarios sem PIS ? [V
Tipo do Arguivo: |Origina| j S : :
Visualizar o arquivo em forma de planiha? [
Funcionéri0:| ﬂl Até:l ﬂ|
CPF Atendente: l |
Operagdo: |En\ri0 j @

Caminho de Geracdo |C\ @ @ Gerar Arquivo

Nesta tela, temos os campos:

Tipo Processamento — Serd indicado se o0 arquivo a ser gerado € somente da empresa
setada ou se sera gerado por grupo de empresas, empresas selecionadas ou por todas
as empresas.

Empresa Responsavel — Sera indicada a empresa responsavel diferente da empresa
setada, quando o Escritério de Contabilidade utilizar o seu Certificado Digital para enviar
as declaragdes das empresas. Quando o Certificado Digital que ird enviar a declaracao
for da empresa setada, este campo sera preenchido com o cédigo da propria empresa.

Coddigo da Empresa ou CNPJ — Sera preenchido quando o Tipo Processamento for
igual a Empresa e seré indicado o cédigo ou CNPJ da empresa setada no topo da tela.

Tipo do Arquivo — Serd indicado se é o primeiro envio — Original, ou se ja foi enviado e
esta reenviando com correcdes — Retificadora. Vale observar que a opcao Retificadora,
sera usada somente apds o arquivo ser aceito pela Conectividade Social sem erros e
caso posteriormente ao processo de cadastramento, houver a necessidade de alterar
algum dado que ja conste no banco de dados da Caixa.

Funcionario — Sera indicado funcionario De — Até caso seja somente um funcionario que
serd enviado no arquivo ou um lote de funcionarios especificos De-Até.

CPF Atendente — Serd indicado o CPF do responsavel pelo envio das informagdes.
Operacao — Sera indicada a op¢cao ENVIO para envio do arquivo a Conectividade Social

e RETORNO para ler o arquivo que a Conectividade envia com o resultado do
processamento.
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Quando indicamos a opgédo Retorno, o sistema ira desabilitar todos os campos e deixar
habilitado somente o caminho para que possa ser indicado onde o arquivo enviado pela
Conectividade Social foi salvo e apds isso clicar em ler arquivo.

2. Pisem Lote1.00 [ |[-E [z
=)

Tipo Processamento: |Empresa J Empresa Responsavel: |

Cadigo da Empresa ou CNPJ:| _"

- — Somente funciondrios sem PIS 7 v
Tipo do Arquivo: | Original -

Funcionéri0:| J| Né3| J|
CPF Atendente: l:l
Operacdo: | Retomo = @

Caminho do Arquivo |C:\Retorno_NIS_1.TXT

Visualizar o arquivo em forma de planiha ? [

Ler Arquivo

Ao término da leitura do arquivo, o sistema emitira em tela o relatério com o resultado do
processamento para que seja verificado, conforme exemplo abaixo.

(& Print Preview

[E=E =S|
& print ‘ ' options [ Margins ‘ 100% ! ‘ @ (& |1 ‘ Close

RELATORIO DE ERROS - PIS EM LOTE

Empresa: 0001 - Funcionario: 87
1305/ [Quantidade de registros com erra - Informar a quantidade total de registros da empresa

Apés fechar este relatério, o sistema habilitara os botdes abaixo para que o relatério
possa ser listado novamente ou caso o problema seja algum dado cadastral, que o
mesmo possa ser acertado através do botao validar erros.

(z Pisem Lote100 [E=H(ESH %3
| & '
L D@
Tipo Processamento: |Empresa J Empresa Responsavel: |
Cadigo da Empresa ou CNF’J:| J|
i Somente funciondrios sem PIS 7 W
Tipo do Arquivo: |Origina| _]
Visualizar o arquivo em forma de planiha ? [
Funcionario: | J| Até:| J|

Operacdo: |Retomo - @

Caminho do Arquivo [C:\Retorno_MIS_1.TXT

I Visualizar Erros | Validar Erros I
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Visualiza o arquivo em forma de Planilha? — Serd marcada esta opcao, caso apos a
geracdo do arquivo, desejar listar em tela os dados contidos no mesmo, conforme
exemplo a sequir:

2, Pisem Lote 100 [o | 3|5
VD@

Tipo Processamenta: |Empresa j Empresa Responsavel: |

Cédigo da Empresa ou CNPJ:| ﬂ|
— Somente funcionarios sem PIS 7 [
ipo do Arquivo: |Original -
E = | bl J Visualizar o arquivo em forma de planiha 7 [V
Funcionéri0:| ﬂ| Até:| ﬂ|

CPF Atendente:l |

Operagéo: |Erwi0 L] @

Caminho de Geracdo |C\

@ Gerar Arquivo

N° Registro Figico | Cod. Origem/Destino HIS Tipo Reqg. Ldgico | Seq. Reg. Lagico | Cdd. Campo | Seq. Campo | Flag Camg *
1 oooooo0000 ooooo0000000000001 oooooo00000 oo ooa 0500 oo o0
2 noooooooonz 000000000000000001 ooooo000000 oo o0 082% oo o =
3 oooooo00o03 000oo00000000000001 ooooooo0000 oo ooz 0313 oo oo
4 noooooonons 00oo00000000000001 oooooooo000 oo 003 0413 oo o0
5 0ooooo0nons 0oooo0000000000001 oooooooooon oo oo4 0903 oo 00
[ 00000000006 Qo0o0000000000001 COO00000000 oo o5 0913 oo 0o
T 00000000007 Qo000 0o0000000001 COO00000000 0z o0 g0z oo oo
8 ooooooo0o0s 0000000000000000041 00000000000 02 0o 0422 0o 00
9 0ooooo000ns oooooo000000000001 oooooo00000 02 002 0415 oo o0
10 00000000010 000000000000000001 ooooo000000 02 003 0195 oo o
" o0oooo000011 000oo00000000000001 ooooooo0000 02 oo4 0s7 oo oo
12 ooooooonm 2 00oo00000000000001 oooooooo000 02 0os 037o oo o0
13 EIUU_UUUIJEIU13 ___U_UUU_U_UUU_U_UUURUUU_Q! 1 _U_UEIU_QUUU_QEIU. b . 0z 005 0200 oo 00 X
] [ b

FEinalizar

Somente Funcionarios sem PIS? — Esta op¢ao ja vem marcada, para que possam ser
gerados no arquivo apenas os funcionarios que ainda nao contenham o nimero do PIS
em seu cadastro. Porém caso tenha interesse em realizar a consulta de um PIS junto a
Caixa, basta desmarcar essa opcao que o funcionario que ja esta cadastrado no PIS sera
gerado no arquivo.

Vale ressaltar que mesmo com a opgao desmarcada, ndo iremos gerar os funcionarios
com as seguintes condi¢oes indicadas em seus cadastros:

02 — Demitido/ 04- Transferido/ 05 — Aposentado/ 07- Demitido na semana/ 10-
Estagiario/ 11 - Estagiario Demitido/ 99 — Pro6-labore

o — Manual PIS em Lote — Atualizado em 30/10/2014
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Caminho de Geracao — Sera indicado onde o arquivo gerado sera salvo. Ao clicar no

simbolo @ ele mostra instrugbes sobre a composicdo do nome do arquivo:

1|0 nome do arquivo PI5 em Lote sera composto por:
CADASTRONIS. = Nome fixo +

1|AA - Ano +

MM - Més +

DD - Dia +

.5 = Nome fixo +

{1 - Seqiiéncia de arquivos enviados no dia

{|Nome de Arguivo Exemplo: CADASTRONIS.DAAMMDD. 501

Voltar

Com o arquivo gerado, vamos realizar a transmissdo dele através do Conectividade
Social, conforme procedimentos a seguir:

Premissas:

a) O arquivo deve estar no leiaute padrao

b) O nome do arquivo deve ser CADASTRONIS.DAAMMDD.S01, onde:
AA — Ano

MM — Més

DD — Dia

01 — Sequéncia de arquivos enviados no dia

— N Manual PIS em Lote — Atualizado em 30/10/2014
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NO CONECTIVIDADE SOCIAL - https://conectividade.caixa.gov.br/

1. Caixa Postal

(]

\ Conectividade Social * Caixa Postal

Quinta-feira, 24 de abril de 2014

i o A s s 04f53ac 76247061 S067HOHO o798 O - @B O @ c Social ]

&0 Social/Nome cex cpr
R 123456789 FUESEADES 999.999.999-99 Sair
Caixa Postal | Renovar Registro | Acessar Empresa Outorgante | Visualizador
Principal
Através da Caixa Postal vocé poderd
Mens. Inst. (31) Enviar arquivos para a Caixa Econémica Federal
Nova Mensagem Receber arquivos da Caixa Econdmica Federal

@ " Imprimir protocolo de envio
Caixa Entrada (o) Consultar lista de arquivos enviados
@ Itens Enviados Consultar lista de arguivos recebidos

7 ajuda

2. Nova Mensagem

(<]

\ Conectividade Social

Razio Social/Nome CEL Responsével CPF
ALESSANDRO ALESSANDRO

@ hitps://+ fregistro/cnsi

Caixa Postal

Caixa Postal Renovar Registro | Acessar Empresa Outorgante | Visualizador | Ajuda

Principal Nova Mensagem
Mens. Inst. (31)

Nova Mensagem

@ Caixa Entrada (0)

£ ajuda

Continuar_|| Retomar

/‘\/~ii\, Manual PIS em Lote — Atualizado em 30/10/2014
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Selecione o servigo Envio de Arquivo Cadastro NIS e posteriormente Continuar

a\’\f‘w\@ hitps:/ /- registro/cnsi 94f53acT6247b615067f 2 e O -@RC H (& Conectividade Social ‘ ‘

W' Conectividade Social ~ Caixa Postal

Quinta-feira, 24 de abril de 2014

Razdo Social/Nome [r—— cPE

ALESSANDRO ALESSANDRO 999.999.999-99 sair
CaixaPostal | RenovarRegistro | Acessar Empresa Outorgante | Visualizador | Ajuda

Principal Nova Mensagem

& Mens. Tnst. (31)

Nova Mensagem

@3 caixa Entrada (o)

@ Itens Enviados Selecione o servigo:

. Envio de arquivo SEFIP
Ajuda

Envio de Arquivos GRRF Y e T ]
Envio de Arquiva REMAG

Envio de Arquivo Cadastro NIS

Escreva o nome da mensagem em NOME DA MENSAGEM e posteriormente
selecione ANEXAR ARQUIVO

equfw\@ e e e S4153acTETOBTS0RTIOND riest=oF5: 0 - @B G| @ Socia ]

X Conectividade Social = Caixa Postal

Duinta-feira, 24 de abril de 2014

Razdo Social/Nome Responsével CPF
ALESSANDRO ALESSANDRO 999.099.999-90 Sair

Caixa Postal | RenovarRegistro | Acessar Empresa Outorgante | Visualizador | Ajuda

Principal Nova Mensagem - Envio de Arquivo Cadastro NIS

~
B3 Mens. nst. (31)
Nova Mensagem Nome da Mensagem \CADASTRON\SUD ‘
@ Caixa Entrada (o) Detalhes
@ ttens Enviados
% njuda
Lpaerat o | Cetvr | B |
[orainsagem |
v
@/* — @ Manual PIS em Lote — Atualizado em 30/10/2014
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5. Salva o Arquivo

-0
g@\. hitps://web.h 014/ / o ? 5.0 ~ @ C || @ Conectividade Social 1] R e

x Conectividade Social ~ Caixa Postal

Quinta-feira, 24 de abril de 2014

Razéo Social/Nome Cnpy
HMP CSE CNPI04:10986785830 85.036.002/0001-81 CNDESRIE55

Responsavel
Sair

Caixa Postal | RenovarRegistro | Acessar Empresa Outorgante | Visualizador | Ajuda
Principal Nova Mensagem - Envio de Arquive Cadastro NIS ~
2 Mens. Inst. (0)

Nova Mensagem Nome da Mensagem [cadastroniso1 J
B Caixa Entrada (o) Detalhes Envio de Arquivo NIS em Lote
 Itens Enviados

Ajuda

nexar Arquiva Salvar | fExcluir

6. Mensagem com o local onde o arquivo foi salvo

Mensagem da pagina da web E

. 5ua mensagem foi salva em
/ l L ChUsershc070008 Deslktop\MAC\CADASTRONIS.zip e estd pronta para
ser enviada, Caso deseje envid-la agora, clique em Enviar,

@/3\@ Manual PIS em Lote — Atualizado em 30/10/2014
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7. Envia o arquivo

-a
5.0 - @ © | @ Conectividade Sociel 1] ok

g@‘. hitps,//web.h 014/registro/cnsi 9.

\ Conectividade Social ' Caixa Postal

Quinta-feira, 24 de abril de 2014

Razdo Social/Nome

NPy asponsavel cpPF
HMP CSE CNPJ04:10986785830 88.036.002/0001-81 CNDESRI655 109.867.858-30 sair

Caixa Postal | RenovarRegistro | Acessar Empresa Outorgante | Visualizador | Ajuda

Principal Nova Mensagem - Envio de Arquivo Cadastro NIS

Mens. Tnst. (o) B
© Cona ot ) | b e e o |
@ Itens Enviados
emwiar__| || Retornar |
8. Para o envio do arquivo, selecione PROCURAR e localize-o. Posteriormente
selecione ENVIAR novamente.
- ol
g@‘.“‘95”"”Eb-""‘““'“‘mEG‘ Sl o 95044602 5300a30cd3 Tike 5‘t0'EGH.(DHE((\v\dadESumal ‘ ‘ Aok K

>
W' Conectividade Social . Caixa Postal

Quinta-feira, 24 de abril de 201-
Razdo Social/Nome [ Responsavel CPF
HMP CSE CNPJ04:10986785830 CNDESRI655 109.867.658-30 Sair

ixaPostal | | Ajuda

Principal Enviar Mensagem

B2 mens. mst. (o)
Nova Mensagem Vocé acaba de criar a seguinte gem: CUsersico DASTRONIS.zip
@ Caixa Entrada (o) Para envid-ia, cliqgue em PROCURAR e selecione 0 caminho acima. Este visa sua répna guranca.
& Itens Enviados Mensagem =
£ Ajuda
Envar

Manual PIS em Lote — Atualizado em 30/10/2014
Pag.10




comp

sistemas

9. Guarde o numero do protocolo:
-a
g@\. hitps.//web.h 014/registro/cns 9 R 5.0 - @ C | @ Conectividade Social < ok

x Conectividade Social Caixa Postal

Quinta-feira, 24 de abril de 2014

Razdo Social/Nome

NPy Responsavel cPF
HMP CSE CNP104:10986785830 88.036.002/0001-81 CNDESRI655 109.867.858-30 Sair
Caixa Postal | RenovarRegistro | Acessar Empresa Outorgante | Visualizador | Ajuda
Principal Enviar Mensagem
E Mens. nst. (0}
Nova Mensagem Voeé acaba de criar a seguinte mensagem: C:\Users\c070008\Desktop\MAC\CADASTRONIS.zip.
B Caixa Entrada (2) Para envia-la, clique em PROCURAR e selecione 0 caminho acima. Este procedimento visa Sua propria seguranca.

@ Itens Enviados

Mensagem C:\Users\c070008\Deskiop MAC\CADAS TRONIS zip | Procurar |
Ajuda

Awmﬁnhe o imiressu do envio de sua mensaiem.

1) Iniciando o processamento desta mensagem
2) Tamarho do arquivo & 10,646 Kbytes

3) Processando a mensagem

4) Processamento conchiido

Mensagem enviada com sucesso. Clique aqui para salvar o protocolo.

10.Ap0s dois dias uteis, acesse a Caixa Postal - Caixa de Entrada para obter o
resultado. Selecione no Filtro a opcao Arquivo Cadastro NIS:

Conectividade Social

Caixa Postal

Sexta-feira, 13 de junho de 201
Razdo Social/Nome [ Responsavel

CPF
HMP CSE ChPJ04: 10986785830 CNDESRI655 109.867.858-30 Sair
| Ajuda
Principal Caixa de Entrada
©2 Mens. mst. (o) :
Nova Mensagem s
1 Caixa Entrada (s) Servigo: Arquivo Cadastro NIS pata: [ | No lidas: =]
& Itens Enviados
&7 Ajuda
Ole Mensagem servico pata e |
e | Retorno_NIS Arquivo Cadastro NIS 24/04/2014 19:05 12,3 Kb
aje|ae Retorno_NIS Arquive Cadastro NIS 26/03/2014 19:07 53,1 Kb
< .
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Nesta mensagem, conter4d um arquivo em anexo. Este arquivo que sera lido,
utilizando a op¢ao Retorno da tela de geragéao do arquivo no sistema DpComp.

.2, Pis em Lote 1.00 =N =R

LI %

Tipo Processamenta: |Empresa J Empresa Responsavel: |

Cddigo da Empresa ou CNPJ:l _"

Tipo do Arquivo: |Origina| _]
Funcionério:l _J| f-\té:l _J|
CPF Atendente: | |

Operagﬁo: |R910Fﬂ0 j @ ™ Visualizar o arguivo em forma de planilha ?
Caminho do Arquiva [C-\Retorno_NIS_1.TXT @

Ler Arquivo

Caso durante este processo no Sistema da Conectividade Social apresente algum
problema, ou apds os 02 dias Uteis ainda ndao tenham enviado a resposta, pode
entrar em contato com a Caixa através do telefone:

Suporte Tecnologico: 3004 1104 (capitais) e 0800 726 0104 (demais regides).

—
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