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CONHECENDO 0 BANCO DE DADOS DPCOMP

Atualmente, a DpComp, visando ampliar a capacidade corporativa de seus clientes, acompanha a
evolucdo tecnologica e trabalha hoje com o banco de dados MySQL, um dos bancos mais seguros,
confiaveis e reconhecidos mundialmente por grandes empresas da area de gerenciamento de software
ou informatica. O Banco de Dados se torna seguro pelo fato de contar com um gerenciador de arquivos
que proporciona ao usuario a seguranga necessaria para armazenar seus dados e também a agilidade na
troca de informagdes entre os mesmos usuarios do Banco de Dados no escritorio (em caso de estar
operando com o sistema em rede). Visando sempre ampliar as vantagens aos seus clientes, a DpComp
optou por este banco de dados, pois num futuro bem préximo sera possivel trabalhar com o sistema
DpComp em sua casa ou outro lugar, armazenando dados no computador central de seu escritdrio, tudo
isto usando a rede mundial de computadores. A velocidade na utilizagdo deste Banco de Dados cresce,
pois ele utiliza a tecnologia de relacionamento cliente/servidor, onde todas as informagdes sdo tratadas
diretamente no servidor, que processa a solicitagdo e envia uma resposta para a estagdo de trabalho.

A DpComp continua trabalhando de maneira intensiva, sempre buscando inovagdes, afim de que o
usuario esteja sempre na frente, proporcionando melhores condi¢cdes de apresentar um trabalho mais
bem definido e com clareza de informagoes a seus clientes.

CoMO PROCEDER PARA FAZER BACKUP’S

Ter uma copia de segurancga das informagdes arquivadas nos sistemas ¢ algo imprescindivel, pois hoje,
com o acimulo de informagdes que guardamos nos sistemas, o computador se torna uma ferramenta de
vital importancia no nosso dia a dia. Perder uma Base de Dados significa as vezes, ndo um simples
retrabalho, mas até a perda de um cliente importante.

Para que isto ndo ocorra com vocg, utilize a rotina DpBackup Sql, que iréd realizar uma cdpia fiel das
suas informagdes que outrora foram armazenadas em nossos sistemas. Para tal, basta acessar a rotina de
Backup’s, na tela principal do sistema:

Ferramentas-DPBackup
&5 DPBackup - 4.06a =l = |3

Banco de Dados ] Pastas ] Configuracao ]

Servidor:
127.0.0. 1 I PSR =1
[ ¥ Gerar Backup
LocalizacSo para gerar backup:
| SHETFLT] | 221
Mome do Arquivo de Backup:
blpoi0s2011

" Restaurar Backup

K

| & Iniciar Backup |

01/08/2011 [15:48 |Conectado IF 127.0.0.1 caps [MUM [is

Indicar o numero de IP do Servidor; a localizag@o para gerar Backup e clicar em iniciar Backup. Assim,
o sistema ira realizar a copia de todas as informagdes constantes no seu banco de dados.
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NOCOES BASICAS DO FINANCEIRO

O departamento de uma empresa ¢ um setor que precisa de total controle e seguranca. Foi pensando
nisso que a DpComp desenvolveu o médulo Dp-Finan. Um modulo completo com o qual o cliente
obtém todas as informacdes e consegue controlar o departamento financeiro de maneira rapida,
eficaz e segura.

O Dp-Finan ¢ totalmente integrado com os médulos Dp-Stock, Dp-Supri, Dp-Fat e Dp-Cont, caso
ndo tenha estes modulos, entre em contato com o suporte técnico para mais informagoes.

O Dp-Finan trabalha com as principais rotinas do departamento financeiro tais como:

* Contas a Pagar e Receber

* Impressao de cheque

* Integracdo com a Contabilidade
* Baixa e Estorno

* Sispag (Itat, Bradesco)

* PagFor (Bradesco, Itau, entre outros bancos)
* Relatorios gerenciais

* (Gerenciamento;

* Faturamento x Pagamento

* Rentabilidade grafica

* Provisao de Pagamento

*Livro Caixa e Fluxo de Caixa (Grafico, Periodo e Provisao)

- il Manual DpFinan —Atualizado em 07/05/2012
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CONTAS A PAGAR

ARQUIVO TEXTO- Nesse campo o cliente pode criar um layout a fim de gerar um arquivo texto para
exportacdo dos langamentos de titulo de contas a pagar.

Gerador de Arquivo Texto para Contas a Receber e Pagar @I
[
Nome do Lavout: | teste J
Campo Inicial | Final Formato Contetido Exha
EEE - 0 s —

o

BAIXAS- A rotina de Baixas permite indicar a condi¢do de pagamento, juros, multa, data de pagamento
e demais informacdes da baixa do titulo. Importante lembrar que caso a empresa trabalhe com geragdo de
arquivos ao banco, deve estar indicado banco, agéncia e conta.

B Contis 3 Pages - Baiuas

Peoguan|

Lot 1 Farann | Agdrals | F Conapeshncia el
Pagaresnin — 2 ‘Cm(a I [T [ ™ Todos Vandresrkau
uscorin: | T e, oy 8 T

Jrau: | 3 g - b i

Wy Foavis g5 Pagtns
bl 4 s T
Descrigha | : | |

Para selecionar o titulo que deseja baixar, localize-o e dé um duplo clique nele para que seja permitida

a sua edi¢do. Somente sera possivel baixar um titulo caso o mesmo tenha sido feito na tela de
langamentos.

1- Documento: O sistema ja ira trazer o nimero do documento que foi feito da tela de langamentos;

2- Pagamento: O sistema trard a data de vencimento que foi informado na tela de langamentos, pode
ser alterado caso haja necessidade;

3- Desconto, Multa e Juros: Informe caso haja necessidade;

5
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Valor Pago: O Sistema trara o valor do titulo gerado na tela de lancamentos, caso informe valor de
multa e juros, estes serdo somados e se informar descontos, serdo subtraidos;

Descricao: Uma observacdo dada ao titulo, informe caso desejar;
Banco, Agéncia e Conta corrente: Informe a conta que trara o valor do titulo descontado;

Historico C/C: Informe o histérico de conta corrente, caso ndo o tenha informado da tela de
lancamentos;

Cheque: Caso o pagamento esteja sendo feito com cheques, informe o niimero e caso ja tenha sido
compensado, marque a opgdo, este nimero de cheque sera exportado para a contabilidade no
campo de complemento, desde que no historico financeiro esteja selecionada a opcao Utilizar
n’ de cheque;

Forma de Pagamento: Informe um codigo de forma de pagamento que ja foi previamente
cadastrado.

Depois disso € so clicar em Ok e o seu titulo estara baixado.

CADASTROS\BANCOS- Caminho em que deveremos efetuar o cadastro de bancos com o qual a
empresa e Clientes / Fornecedores trabalham.

Cadastro de Bancos @

R @ A
Cddigo do Banco: Cddigo da Agéndia:

Mome do Banco: |

MNome da Agéndia: |

Enderen;o:|
Munidpi0:| UF: | J CEP:|
(DDD) Telefone: Contato: |

9
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CADASTRO\CENTRO DE CUSTOS - Devemos efetuar o cadastro de todos os centros de custo de
nossa empresa, comec¢ando pelo DEPTO. Sera informado um numero aleatorio e preenchida a tela do

DEPTO. Em seguida necessario cadastrar SETOR e na sequéncia, SECAO.

Exemplo: DPTO 1 SETOR 0 SECAO 0
DPTO 1 SETOR 1 SECAO 0
DPTO 1 SETOR 1 SECAO 1

- Cenbn de Catte. =
Lo IR R R
Doy | Sakra: m:|

Cesorgha
Erceegs
Cornpd .
g
Tk farvm [ - i
g, Aamn. c| M WdsTeral | 0
Func. Asm. : | -
wes Fomsc [ o
Tt | iy
Cad. Pagtze: |
Ztarium da Corrira ce Cumian
B mrea [=R= ]

COMPRADORES- Cadastro de compradores no sistema para posterior indicacdo no langamento.

Cormpraed orm ﬁl
CIEN
':ﬁ'ﬂ‘-"l

Horse
Erotaga: I
Compemariz: Bairra:| |
(2l Murscipe: | o |
crnl | pocs|  Tebetne | Fesci

e [ s e Hssiresio —

CONTADORES- Iremos efetuar o cadastro de todos os contadores do escritério. O contador indicado no
cadastro da empresa realizara assinatura dos relatorios (Balanco, Diario, DRE), bem como levar o
contador para as Declaragdes Eletronicas, como SPED e FCONT.

Cadastin e Coatadares ==l
A B >

vuraisal [ | wral =]
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CONTATOS- Nesta tela é possivel preencher o campo de contatos
esse contato pode ser indicado no cadastro de clientes\fornecedores.

a fim de facilitar a consulta, além disso,

Cantsas
VAN
cosgn R0

P

Do

==

Cormplarsania:
Cad. Municpia:
e r

a-mal:

Cad.da n,m:'

| [
g |

o

EMPRESAS \DADOS GERAIS-
cadastrar as informacgdes referentes
constitui¢do, etc.

E dividida em partes: A pri
a

meira, DADOS GERAIS consiste em

CNPJ, enderego, tipo e ramo de atividade da empresa, data de

/. Cadastro de Empresas w4.00a

=)<

W[ B X [ [ 2 [ &P [ <5 [edi] o |

Codigo: IIDDD EMPRESA MODELO PARA INTEGRACAD

Dados Gerais | Folha de Pagtol Escrita Fiscal I Eontahilidadel Gestores | Yalor de Servico Mensal I Adm I

Raz3o Sacial: EMPRESA MODELD PARA INTEGRACHO

Fantasia:

Liay ISEN. CESAR LACERDA WERGUEIRD

Endereco:

Murmero: IE0121

Complementa:

— Iu'ILF\ MADALEMA

Descrigdo da PRESTACAD SERY. INFORMATICA

Muricipio [EE030-5 gy SAD PAULO Ectado: |5F = pais:d
CLEP.: 05435-060 Telefone: Ill 038.1150 20 Telefone: I i
C.M.P.3 L1 111111111150 C.E. L: Inscr, Estadual:
Inscr. MunicipahﬁSENTo =.4.E.; 0.000 C.N.A.Engu'? Competéncia da F\Itera;éo:l j‘

Akividade
Principal:

Tipo da Empresa:l 11-M.E. - Comercio ng Junta Com, fCarkdriofOaE:
Reqg. na Junka Com, fCartdriofOAB: ' =M JUNTA Produto Especifico: 02-M&o

COp:

Tipo do Estabele.:Im'r\"hf":"iz j'
F\-\IRO.JUNTAC Data de Regl:Fl,l'Ell,l'lgﬂl vl
j Constituicdo da Em|:|resa:|al"lm"IZDDD j'

DissolugSo da Empresa: il Nat,_,reza:|201 1-Soc, por Cotas de Respons.,

Cddigo do Sdcia Morme do Sdcio

Limita;l Capital Sncial:l 0,00

Data da Entrada  |Data da Saida

1| TITULAR DA EMPRESA MODELD 1000

Ok

Cancelar |

10/o08/z010 |1 1:06 | Raz3do social da empresa

Conectado Ip 127.0.0.1

[cors [rum (s A

-

w

Evelu

tion »
i -

L]
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EMPRESAS\GESTORES- Devem ser indicadas informagdes referentes a configuracdo de Duplicata,
configuragdo de e-mail da empresa e dados complementares.

-—:_ = g -*l-'-- :- ENCINY = ?__-I-;]- - _-\_:
N g |G | R B e I ﬁ
heagos 2 EMDIE S8 MODELD
Dusdos Gersts | Folha de Pagto | Pl | & Ik R
I'stursmenta Paramebros de Relabdno -
Corrbguragin de Dusbcatan: |1 Fey R
FuicmTid cmm:[ | 20

Locpds de Erreps
Erderego

frsn dermacs. rbara [ras |
BT Ceisdey Enpwdoy  O5F1 Tl Faiy
] | =T [ =1 ] [razaz1sa |

g pes e Cobepnin

[is cda Cotm norea [a= |
B Ceiads Estsdoi  0EF1 T o Fail
o smcee frac raqus [e= =11 |EEESEFES] |

limoeDoL Deess Cormrieds Tm 137203 CEST ML [

OBs: Para cadastrar o s6cio da empresa, ¢ necessario clicar no icone em destaque no topo do
cadastro de empresa. Lembrando que ¢ importante indicar um sécio responsavel pela empresa.

};Cadastmdelimprsas wd00a
L@ ®E X afFRe b dE
Cadaztro de Sdcioz

d

Codigo: I

Dados Gerais | Folha de Pagtul Escrita Fls:c:all Contabilidade | Gestores| Valor de Servi
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EMPRESAS\CONTABILIDADE - E por fim, porém ndo menos importante a aba CONTABILIDADE,
em que serdo inseridos a data e o tipo de regime a que a empresa pertence (informagdo importante para
emissdo de notas fiscais com tributacdo). Além disso, no campo impostos devemos indicar os percentuais

referentes a IRPJ, COFINS ¢ PIS.

/. Cadastro de Empresas

B | o B | > |6l | 2| 6P| e = |

| Cédigo: lll:l-:ll:l EMPRESA MODELO PARA INTEGRACAO

Dados Gerais | Folha de Pagto | Escrita Fiscal | Contabiidads || & | Aadm |
Contador: l‘l.ﬂl] M' INES TVANISE STLVA DE OLIVEIRA
Plano de Contas: Q00 Mi PLANO PADRAO
M® Pasta no Arguivo:
Contas pf Compra: i Fied, Clionte & vista: | i
Contas pf Venda: | Red. Clierite & Prazo: | dhth|
Red. Forn, & Vistas [
Red: Form:4 Prazod) A re: | Dats do MIRE:] ~] il Catics ot
~ T Contas pf Controle de Caixa
Percentual de TRP:| 8,00 5 eenhasiie GiokaRisa] 9400 conta: | o
Percentual de PIS: 0.6 Imposto Trimestral 2 -~ Parimetros
Contribuinte; [03Tcms e 1ss =] pata01/01/2000 - | Liminar nSo recolher a CSLL

— Parametros de Relatério e e
Emiail: | 01/01/2011|01-Simples - M.E.
Cont. Email: | ;
Analista: | 7Y

| <Ins>=Insere <Del>=Elimina

Can

ok |

FORMAS DE PAGAMENTO- Essa rotina permite indicar se o pagamento do titulo serd em (Dinheiro,

Cheque, Cartio, etc).
- Cadastro de Formas de Pagamento E
UNE-JE] =B
Cadigo : l
Descricdo: I
Ok Cancelar
il Manual DpFinan —Atualizado em 07/05/2012
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FORNECEDORES\MANUTENCAO- Iremos efetuar o cadastro dos clientes/fornecedores, e este
cadastro sera utilizado na emissdo de Pedido e Nota Fiscal dos modulos Faturamento e Suprimentos. O
cadastro ¢ vinculado a um niimero seqiiencial, cujos campos obrigatdrios para preenchimento sdo: Nome
Fantasia, Status (Cliente, Cliente/Fornecedor, Fornecedor) Razdo Social, Municipio, Estado, C.N.P.J ou
C.P.F e Inscrig@o Estadual ou Municipal. No Campo Status, o preenchimento deste campo influenciara no
Modulo Financeiro, uma vez o status do Cliente/Fornecedor for alterado da forma incorreta os dados do
titulo perderdo a referencia.

r'; Cadastro de Clientes & Fornecedores
B O G B = X F
Cadiga: Fantasis; [OLLIFOR DEMS] |Cliente & Formecedor =1
situacsio: | f Data de Rescis&o:
Ramo de atividade: | Unidade de Meagdcios:
Cadastra | | Contabilidade | 1 1 1 1
Razdo Social: JCLIEMTE E FORNECEDOR PARA DEMONSTRACAD
Endereco: F-SEM.CESAR LACERDA YERGUEIRD o 121
Complementa: | Bairro: FILA MADALENA
Municipio: | @ Fac PaLLO Estado:| 5P = CEP: [PS435-060
Telefone: KOOLM1303-8115 20 Tel -] Fasx (00131 303-5115
Pais: | BRASIL =1 R.G.l2.312.312-31
C.MLP.3.: J11.111011171111-80 C.P.F.J111111111-11
Insc. Estadual; ISEMTO Insc. Municipal: FEEMTO
coom | Inser.Produtor:|
EMaIL: Kifor@dpcomp.com.br Pessog:|Juridica = I~ simples - NSo optante
Contato: 0002 |
Cod.Est Mur.: A CMC: Orgdo Publico Federal [
Cond. Pgto: -2 —
Isentar IN 381
PIS [ COFINS [ === NI
ok |  cancelar |

Obs.: Caso o Coédigo solicitado, venha sofrer alteracdo de Status, (Ex.: De Cliente para
Fornecedor ou vice-versa), podera influencia nos titulos do Financeiro, caso venha a utilizar o
mesmo codigo para emissdo de NF de Entrada e Saida utilizar o status devera estar como
Cliente e Fornecedor.

Na aba Financeiro, podemos amarrar um Grupo e Histérico do Financeiro, evitando assim a
integracdo com o médulo Contabil e o lancamento indevido e no campo rateio por centro de
custos serio inseridos os respectivos Centro de Custo e porcentagem a serem rateadas para o
titulo lanc¢ado.

| - Carbtie: o Chartwe & Formerade E
B D @ A0 XF e
ey, PO _F:r'ﬁr.!.m_c FRLA IHTEGRACAD |
ST TR Y ek Fmags | =
Card |- l© L P Servien | Endewwens. | _Frareera |
Hishlviog Franosns
FTLEE T .
pas F T -
[warrs B Ceids Dimryacte (9 Dermwm e Cusig % A e
10D 0D oo DEPTO. J00-SETCR. I00-SET D, TESTE LA PR 13,0
Tl ] 200 00 PO, 00 -SETON, O0-SEC A, 100 550
= Cmnoar
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GRUPO DE HISTORICO DO FINANCEIRO- O cadastro do grupo tem como objetivo desmembrar as
operacdes que estdo sendo realizadas em relacdo ao Contas a pagar, Contas a Receber e Conta Corrente.

P

Cadastro de Grupos de Histarico do Financeiro

e B X

Grupo: 001

RPN 11O NOVO

oK Cancelar

HISTORICO DA CONTABILIDADE- Essa rotina permite conferir os histéricos da contabilidade a fim
de utiliza-los nos Lancamentos do Livro Caixa ou para indicar no Histdrico do Financeiro a fim de integrar
os langamentos.

Cadastro de Histéricos

R X
Codigo: IW

Descricio: ICHEQUES EMITIDOS

Red. Débito: 20000 gy

Compiemento: [~
Red. Crédito: 72000 @

ok Cancelar

P Manual DpFinan —Atualizado em 07/05/2012
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HISTORICOS DO FINANCEIRO- Esta rotina ¢ responsavel pela integracdo dos titulos do Contas a
Pagar, Contas a Receber e Conta Corrente, do modulo Financeiro para o modulo Contébil, divido por duas
abas “CONTABILIZA ABERTURA DO LANCAMENTO - (PROVISAO) e CONTABILIZA
BAIXA DO LANCAMENTO - (PAGAMENTO).

Para uma correta integracio entre os mddulos, o plano de contas da empresa devera esta
devidamente atualizado, juntamente com as contas contibeis inseridas nesta tela, evitando assim
problemas de integracio entre os médulos.

Para uma correta parametrizacio desta rotina aconselhamos a presenca do contador juntamente
com o suporte técnico DpComp ou com a contratacdo de uma visita técnica.

Cadastro de Histaricos do Financeiro @

Grupo: F:..:..:. 1 Cédigo: f:..:..:..:. 1

Descrigdo: FJRDENADOS
Contabiliza abertura do lancamento Contabiliza baixa do lancamento
Débito Crédito  Historico Complemento
Principal: 00000 (| D000 gy 000D (| |
Multa : | a4 | | |
Juros: | ) | & | ¢ |
Descontes: | | | | # |
1ss: | ) | | |
mss: | da | i | i |
PIS: | a4 | | a4 |
COFINS: | | | 4| | i |
e aa|  ea | |
R g6 # | e |
[~ Contabiliza por Centro de Custo [~ Langamento a vista [~ Utilizar n® do Cheque oK | Cancelar

MUNICIPIOS- Tabela com todos os municipios cadastrados. Alguns municipios j& constam na instalagio
do sistema, porém o usuario podera incluir, alterar ou excluir informagoes. Lembrando que o cédigo de
municipio deve ser um cédigo valido de acordo com tabela da RAIS.

Cadastro de Municipios @
B @@ E® X
Cddigo:
Descricdo: |
R 0,0000
Ck Cancelar
- il Manual DpFinan —Atualizado em 07/05/2012
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TIPOS DE COBRANCA- Permite o cadastro e a identificagdo do Tipo de cobranca, (Boleto bancario,
Recibos, etc), no qual sera utilizado posteriormente para a emissdo do Relatorio.

o

Cadastro de Tipos de Cobranga

E o @ B X

Cddigo: [:":'1
Descricio: | SRS

[T Desconto de Titulos

Ok Cancelar

TIPOS DE FORNECEDOR- Nessa tela ¢ possivel cadastrar o ramo de atividade de cada fornecedor e
inserir a informagdo no cadastro do mesmo.

"

Ramo de Atividade de Fornecedor

[ @ [0 B X
Cadigo : |—|:||:|]

Ramo de
Atividade : IR.EPRESEN'I'ANTE COMERCIAL

Cancelar |

CHEQUES PRE-DATADOS\CONSULTA — Nesta tela podemos consultar todos os cheques que estdo ou
ndo compensados, seja eles impressos pelo sistema ou inseridos manualmente, respeitando os filtros de
Banco, Agencia e Conta e numero de cheque De Ate.

Conpaka e Cheques ==
B e
Banc PR dplinci DSl B oo 123488 ]| chemue P2000000a3 |, Bo0an000a3
" Aparas Chaguar Comparasdar " Bparas Chagurnia Companadcs i Livtwr Tadax
- Chaguas
Chepe ko Wencenin | bonunada Hisidnio
R0 18000 iNDSELL HEx  pagaesTio egie
- Carriaz
o Compeiencis | [oomssnio | Espdoe | Sdie ik Ryl Cuplcyis B
DODO0-EMPRESE MODELD PARS [WTEGRACAD  MI13H D000 L% W 1 N 12
al | i
P Manual DpFinan —Atualizado em 07/05/2012
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CHEQUES PRE-DATADOS\COPIA DE CHEQUES — Apos a impressdo do cheque na rotina CONTAS
A PAGAR / LANCAMENTOS / IMPRESSAO DE CHEUQE ¢ possivel nesta tela realizar a consulta ou

impressao da copia de cheque anteriormente impresso.

i

-

Impressdo de Copia de Cheques @

@ Q

Dados do Cheque

Banco: m i) Agéncia: 50641 i cjc: 123456 -
Cheque: 53 ] Ate: 53 i

CHEQUES PRE-DATADOS\MANUTENCAO- Por meio desta rotina é possivel controlar e langar

cheques.

Obs.: Ao realizar a impressiao do cheque, o titulo automaticamente vira para esta rotina, ao
clicar em “CANCELAR?”, informar o motivo do cancelamento, o sistema automaticamente

estorna o titulo.

Manutengdo de Cheques Emitidos @

Bancao: f33-|1 Agéncia: 00641 Conta: | 123456 Cheque: f:ID':ID':I':IDCI-S3

Fornecedor: lJﬂllJﬂl} i |
Espécie: 'iF
Mota Fiscal: EDDDDDDDIZ Série: 1 Duplicata:
Vendmento: 17/03/2011 :"
Valor: 130,0c [ Compensado [ Cancelado

pagamento teste
Histdrico:

oK Cancelar
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ESTORNOS- Caso a baixo de um titulo tenha sido feita de forma incorreta ou algum dado nao foi indicado
no momento de realizar a baixa, esse titulo so6 voltar para os langamentos se for estornado. Para realizar o

estorno de um titulo selecione o titulo que deseja estornar e dé um duplo clique em cima dele, em seguida o
sistema perguntara se confirma o estorno do titulo, clique em sim e o titulo estara estornado.

ey
URES

rescedon | M pagann =1
CLEGNTE E FORRECEDNIR FARA DEPINATRACALL
Formacsdar

Pagarsanta

DOV DET - FORRECETOR PR DEPSRT T3 tamar
DO D00 - QLEHTE E FORKECEDOA PARL DEMCHITASTA  LOMEZINIT

e D151 o sk

hakr Pagn Varcrsnta akar Bruln Yl Liguida
3,00 i1 far 0,00 3,00
000 LN L7 N, 00 000

P |
1 Corspebineis Atual
' [Todos Fagesanice
Jurca Pika Camconin Rlots Pical
0,0 0,0 i, O 000000
0400 0400 0 0 CMNRRNEN,

INTEGRACAO\CONTAS A PAGAR- Permite a integragdo dos titulos de Contas a Pagar para Contas a
Receber, caso exista essa necessidade, mediante ao layout anteriormente configurado na rotina Contas a

Pagar ou Contas a Receber / Arquivo Texto.

Integragdo Contas a Pagar e a Receber
" Contas a Pagar ¥ Contas a Receber
Lay -Out : I_jv Competéncia; I jv

—Caminho do Arquivo

|De =l
e

=5 Program Files

aDpcompv

[CARelat_sqL
LA ¥miDestinatario

[ Achar cédigo Através do CNP]

EvElution s
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INTEGRACAO\DP-CONT- A integra¢io do Contas a Pagar com a Contabilidade pode ser feita de duas
formas. Na primeira rotina, o sistema cria um arquivo texto que posteriormente sera importado na
contabilidade no seguinte caminho: INTEGRACAO / DP-FINAN. Na rotina de importagio direta,
indicamos o periodo e o sistema ja integra os titulos para o contabil, em ambas as integracdes sistema busca

as contas do Historico Financeiro.

Arquivo texto Direta
o T U P R L (T e LT T ST P % . — e —- —
Espoetingha 16 COvItas § Fagar pus b - Coent Expeirtnglo o T & Pagarpirs a Dp-Cank |
w =3
(2005 ] ORI SR Corecinr o Serd
oy 1 Lo oosidy W P 137001
- &
= : = s Enpester pay Corviadi e pnretcansie
™ Evawr Baa da1 ™ Erwis 3% Langanerars iR Y Imfl:-: :
" ek -r_' Tid -r_' I PriwrBsied delorcusarie. | Sl Ay of LSnCamsTS
Eniashn Eniie: bl BT = e | |
Pt = | i = | i e — _—
. = e b 2 o Ewsssomnine =1 = |
FaRs enire Bt B 1) B |
Razia mcsl o crkeseio: T
eriCileg eires | ﬂ e | ﬂ
Ermnh grdres I =] ] | =] o BT el Y i |
Lanacios enie [ bl S [ =l B aniwe = i =
Aa=3z sansi N crmEEmnia: Lavcnds entre | =] Bk [ ﬂ
5 [ RO O T SR A i =

INTEGRACAO\EXPORTACAO- Nesta tela é possivel exportar a movimentagio de titulos Pagos e titulos
Recebidos, especificando um periodo e caminho para salvar o arquivo. (Arquivo gerado em formato txt)

[ Exportagio =

" Titulos Recebidos

Periodo: I

Local Arquivo: I
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INTERCAMBIO COM BANCOS- A rotina de integragio com o banco visa facilitar o pagamento de

contas, uma vez que o sistema gera um arquivo texto, ao qual serd encaminhado ao banco. Por meio do
arquivo de retorno, o sistema baixa automaticamente todos os titulos que foram pagos.

Gerador de Arquive Pag-For Bradesco

=
Filtros
Fornecedor: I dth Abd: dh
Vendmento: :Iv Ate: :Iv
Fornecedo encmento alar lota Fisca
N
Dados Para Pagamento
Data do Pagamento: :l

Data do Arguivo:

B

Atualizar

Espécie Série Duplicata

Seledionar registros ja Agendados [

15,/09/2011

Banco: Agéncia: | Conta:l J
Modalidade do Fagto: | J Total:
Mome do Arquivo: |
A = e [ |
I com Cédigo de Barras I Seleciorar Todos Atualizar
K I

Obs.: Para gerar o arquivo texto, basta clicar em ATUALIZAR para que o sistema relacione
todos os titulos que estio com o Banco, Agencia e Conta, informado anteriormente nos
lancamentos CONTAS A PAGAR / LANCAMENTOS.

Ao finalizar a geraciio do arquivo texto, automaticamente o status do titulo passara de “EM
ABERTO” para “PRE-AGENDADO”.

UTIOnN

T

Manual DpFinan —Atualizado em 07/05/2012

Pag 16



comp

sistemas

LANCAMENTOS- Agora que fizemos todos os cadastros necessarios do sistema, vamos partir para os
langamentos de Contas a Pagar, onde iremos registrar de forma fécil e intuitiva os langamentos de contas a

pagar

da sua empresa.

B ceates 4 Pages - Langasenios
Stsha: Bdftando...
Lwgarenis) [ Conkrala: | Plln.-':-
Vercreeta ek Farrcrncida Proviviic Marsararda Haka Fucal Cuplcata Coousanta Erainia
ZalL 2007 30,00 DO D0E - FORRECEDCR: PRAA DEMCERT Fis.  rot da produtn e (000000002 | DOOCOO000Z 0L 0000000011 Zaa1 2007
Eidec5a =
e [ 2 2 LD - F— [ 2] [ Jp—] 2]
B especn 1T B 5y [0 T b Fsced [POCC00CCCT B cupsra PO
[ PN o W ogrran il M [T A2 e o R0 Ll
[ JR— T M esior =00 Zrupes [0 L T,
W Eris PRLENT =] {7 teaa: [ A 0.0 Deronta (]
i el Weae: B coo P BR[O 00T
) riarnorarsia; ot 2 Tk e oo o (OO
p N L T e s =" T

1- Documento: Para podermos incluir novos langamentos clique no icone novo no topo da tela, o
sistema automaticamente trara um numero de documento, que sera seqiiencial, tecle ENTER;

2- Fornecedor: Em se tratando da rotina de contas a pagar, somente sera possivel inserir
fornecedores, caso ndo encontre o fornecedor desejado, verifique se na manutencdo do
cadastro de clientes e fornecedores, ele esta com o status cliente, caso esteja altere para cliente
e fornecedor;

3- Comprador: Informe o co6digo do comprador caso necessario, este ndo € um campo obrigatorio;

4- Cobranga: Informe o tipo de cobranga que foi previamente cadastrado;

5- Espécie: Se o titulo a pagar vier de uma nota fiscal, informe neste campo a espécie da nota, tecle
ENTER;

6- Série: Se o titulo a pagar vier de uma nota fiscal, informe neste campo a série da nota, tecle
ENTER;

7- Nota Fiscal: Se o titulo a pagar vier de uma nota fiscal, informe neste campo o niimero da nota
fiscal e em seguida tecle ENTER;

8- Duplicata: Informe o niimero da duplicata. Caso a nota fiscal venha a ser integrado do Dp-
Supri, ou utilizar a rotina de parcelamento de titulos o sistema automaticamente trara o
nimero da duplicata;

9- Banco: Informe o cddigo do banco e tecle ENTER;

& Manual DpFinan —Atualizado em 07/05/2012
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10- Agéncia: Informe a agéncia e tecle ENTER;

11- Conta: Informe a conta corrente, caso tenha apenas uma conta corrente para uma agéncia, o
sistema automaticamente trara o nimero da conta corrente;

12- Historico C/C: Aqui informaremos o histérico da conta corrente, ele determinara quando o titulo
for baixado se ele sera debitado ou creditado do banco que fora langado. Para cadastrar um historico
de conta corrente va em CONTA CORRENTE / CADASTRO HISTORICO, a seguinte tela sera
exibida:

| Cadastro de Histdrico - Conta Corrente Bancéria

L Créditas - Cddigos de 001 & 499
Cadigo: Débitos -» Cédigas de 500 & 999

Descrigio: |PAG£\MENTO

Ok | Cancelar

Em se tratando da rotina de Contas a Pagar, informe no campo cédigo somente de 500 a 999,
os codigos de 001 a 499 serao usados nos lancamentos de contas a receber;

13- Vencimento: Informe a data de vencimento do titulo e tecle ENTER;
14- Informe o Valor do titulo e tecle ENTER;

15- Histérico: Informe o histdrico do financeiro e em seguida tecle ENTER;
16- Emissao: Informe a data de emissao do titulo e tecle ENTER,;

17- Multa, Juros e Desconto: Informe caso haja necessidade e tecle ENTER;

18- Lancamento: O sistema trara a data que esta nas configuracdes de hora e data na maquina do
usuario;

19- Boleto: Informe o niimero do boleto do titulo;
20- C. Custo: Informe o centro de custo (OPCIONAL) e tecle ENTER;

21- Memorando: Caso deseje complementar o lancamento deste titulo, informe este complemento
neste campo. Caso o titulo venha de integracio com o Dp-Supri, o sistema irda preencher
automaticamente neste campo as informacdes da Nota Fiscal. Em ambos os casos as
informacdes inseridas neste campo serdo exportadas para a Contabilidade como complemento
de lancamento;

22- Cod. Barras: Informe o cddigo de barras do boleto, ndo ¢ um campo obrigatorio e tecle ENTER;

23- Linha Digitavel: Caso queira informa a linha digitavel do boleto, marque esta opcdo e em seguida
informe os dados da linha digitavel.

Apos inserir estas informacgdes, tecle ok.
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E possivel também fazer o parcelamento do seu titulo para que isto aconte¢a va em FERRAMENTAS
/ PARAMETROS ou tecle F5, em seguida clique no icone + LANCAMENTOS, clique no icone +
CONTAS A PAGAR, clique na opcio PERMITIR PARCELAMENTO DE CONTAS e marque sim
depois tecle ok.

Agora no momento em que estiver langando o titulo, a seguinte opgdo aparecera no lado direito da tela de
langamentos:

e Parcelas @ Intervalo dos Yencimentos :
1 [ [pigrio |

[v tiliza walor integral ?

33

0,0

[=]

|

Para efetivar o parcelamento do titulo, marque a quantidade de parcelas, em seguia informe o intervalo dos
vencimentos e o intervalo didrios, semanais, mensais ou anuais, em seguida ¢ possivel selecionar se o valor
das parcelas sera divido em partes iguais, ou desmarque a op¢do Utiliza Valor Integral se o sistema ira
manter o mesmo valor do titulo nas outras parcelas, mantendo esta op¢@o marcada entdo ap6s clicar em ok, o
sistema automaticamente ira dividir os titulos.

LANCAMENTOS / IMPRESSAO DE CHEQUE, podemos realizar a impressio de cheques,
parametrizando o sistema e clicando no icone indicado abaixo, no caminho CONTAS A PAGAR /
LANCAMENTOS.

Contas a Pagar - Langamentos

0 B X||&Y ¥ F P A

0.0c¢

Langamen n Crntrole:
Imprezzdo de Cheques [Al + 1) |

A 01172

Obs.: Todos os titulos ao qual deseja realizar a impressio de cheque deverdo estar
preenchidos com o Banco Agencia e Conta.

Na rotina FERRAMENTAS / PARAMETROS, clicar + LANCAMENTOS / PERMITIR
BAIXA DE TITULOS NA EMISSAO DE CHEQUE.

Na rotina FERRAMENTAS / PARAMETROS, clicar + IMPRESSAO DE CHEQUE e
habilitar os seguintes parametros:

Manual DpFinan —Atualizado em 07/05/2012

. ution Pag 19



comp

sistemas

- Utiliza maquina de impressdo de cheque — Nesta opcdo é possivel selecionar o tipo de
impressio na qual o cheque sera emitido. Caso venha a selecionar a opcio “Nao Imprime em
maquina de cheque”, obrigatoriamente no caminho CONTAS A PAGAR /
LANCAMENTOS, clicando no icone layout de cheque, conforme modelo abaixo sera
necessaria a configuraciao de um modelo de layout para impressdo do cheque.

T — |
| @ [
I s < s e o o | =] | Fomeomin - o EL
- =5 A o iR - L e Pk Tl |
| Muarstsngis de Loy s de Chegum = |
Cadiga: [o—
Pigiwal || e h | st
s —— 00 Largurs s Cher: [
bha Cobury Caraderes
Waioe Fceraiin [= 1.2 I Comprmdy
ador Excturma] 19 inhal: | aac | | T [~ Compre
wabor Exteosal2s o) | aa | aae | Z [ Cogrrmds
Farmnal: [ 0 [T I Camprrmda
Gaden | | a5 [ Comprido
|21 L] 1 E— | iy st | (| “aac [ Epriic =0
Tigede Pogd —— Vu Daia: | E [ ™ Comprmda
¥ Rarat ™ P pa— am | a0 I Comprymda !
™ Agnicer as Contes wrium thegs
Wicreme | [usia (. = bl
raararasd 3 Porrmdior 1
PMomirad:
Ficrarat
R

Trazer Informacdes Adicionais na Cépia de Cheque — Nesta opciao é possivel trazer o nome
do Fornecedor, Vencto, Duplicata, Valor, Juros, Multa, Desconto e Valor Pago, na copia do
cheque conforme modelo abaixo.

Copia de Cheques

Empresa: 1000 - DPCOMP SISTEMAS (BASE INTEGRAGAO)
Valor do Cheque: 150,00

Valor por extenso: (Cento e Cinquenta Reais)

Copia de Cheque N.9 : 0000123456 Data de Emissdo:
Banco: 0341 BANCO ITAU C/ Corrente: 123456

Nominal ao: Portador

Histérico: Cheque gerado no dia 10/05/2012 -

Memorando:

- Ref. a nota de produto n® 0000000010

Vistos Contador Cheque assinado por:

TRE Tiula Formecador ~ 77T
________

| ODODDDOD DODOS 7-ADVENTC DO BRASIL IND. E
! ‘oo, DE

5
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Apos a rotina devidamente parametrizada, estaremos realizando a impressao do cheque da seguinte forma:
Nos campos Banco, Agencia Conta: Informa os dados ao qual deseja realizar a impressdo do cheque

No icone Atualiza Registros: Serdo visualizados todos os titulos anteriormente parametrizados na rotina
CONTAS A PAGAR / LANCAMENTOS com a informag¢ao do Banco Agencia e Conta.

Os filtros “Vencimento Ate e Fornecedor Ate” poderdo ser utilizados para facilitar a visualizagdo dos
titulos ao qual o deseja realizar a impressdo do cheque.

Os campos “Nominal e Historico”, uma vez preenchidos, as informagdes serdo impressas no cheque.
Para a impressao de mais de um titulo no mesmo cheque, basta selecionar os titulos com a tecla
CTRL, selecionar “Agrupar as Contas em um cheque”, preencher o N° cheque, Data e o layout de
impressao, anteriormente configurado e clicar no icone da impressora.

~ Inpeeszho de Chegues =
W | BE P s
;;'T FL J';;::w:#:w;?]:;':kl erdresTi) =] s =] || rorrmcsdar: LT L]

al Hal I C
Tz da Pupal
= Reran " Paagen WeprezeBa Teste [

T Aprupar a5 Conts e thagus
WP Chacum: Data: =] Lawyzas [H1 - s -]

Picirad sa Pretacks [

Hardrico:

MOVIMENTACAO DE FORNECEDORES- Nesta tela podemos controlar todos os titulos de um
determinado fornecedor que ja pagamos (COR PRETA) e todos os titulos que ainda estdo em aberto
(COR AMARELA):

7.--mmvwﬁ L i 'E
Tirtsl wrv Abariz:
] | B Aderin Yenooor
Tirial Pge:
Tt
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RELATORIO DE CONTAS A PAGAR EM ABERTO - Neste relatorio o sistema mostrard uma relacdo
dos titulos que estdo em aberto, nele € possivel visualizar mais de um fornecedor em um mesmo relatorio, é
possivel também filtrar por alguns periodos, Informando nos filtros desejados e clique na opgdo visualizar.
Caso nao preencha nenhuma opg¢ao e clicar na opgao visualizar, o sistema mostrara todos os titulos de contas
a pagar que estdo em aberto.

Posicdo de titulos a pagar em aberto @

LN EN
Banco: h Agéndia: ] cjc: bl
Emissdo: W‘ ate: ’m

Vencdmento: :‘v até: :‘v Situacdo: ik
Langamento: j‘ ate: :‘v
Faornecedor: L #h

Provisdo: i Y até: i

C. Cusb::l #h | | até: | #h | |
Vencidas por mais de ’— dias Ordem Relatdrio: | 1-Cddigo Do F':'mECEd':'ﬂ
Valores: |T'3'd'3|S ﬂ| 0,00 [~ Imprimir Subtotal por Vendmento

[~ Quebrar por Centro de Custo

* Analtico © Sintetico © Simples [ Quebrar por Fornecedor

Nos relatorios de contas a pagar temos também a opgao sintético, que mostrara de forma bem simplificada
os titulos que estdo em aberto.

Clicando na opg¢do imprimir, o sistema mostrard todos os titulos que estdo em aberto. Caso queira alguns
filtros, clique na opgao filtros e sera possivel determinar o que deseja visualizar.

Posicdo de titulos a pagar em aberto @

,?;I Imprimir Ell:::' Filtros

Banco:l i Agénda: | #h CfC: bl
Emiss3o: :‘v ate: :I' Situacio: i
Vencimento: :l' até: :lv

[ Quebrar Centro de Custo 7

Pagamento: :lv até: :lv [~ Aberto e Bairados Juntoz 7

Fornecedor: | [ | #h [ Somente Lacto, Repetidos
Provisdo: i ate: #h
C. Cusb::l ] | | até: | 4 | |
- il Manual DpFinan —Atualizado em 07/05/2012
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RELATORIOS DE CONTAS A PAGAR BAIXADOS / POSICAO DE TITULOS A PAGAR- Neste
relatério o sistema mostrara uma relacdo dos titulos que foram pago, nele € possivel visualizar mais de um
fornecedor em um mesmo relatério, € possivel também filtrar por alguns periodos, Informando nos filtros
desejados e clique na opgao visualizar. Caso ndo preencha nenhuma opgao e clicar na opgao visualizar, o
sistema mostrara todos os titulos de contas a pagar que estdo em aberto.

o

Posicdo de titulos a pagar baxados @

Lk JJE
Banco: | 4| pgenca: | M =l
:" até: :" Situau;Eo:’im
- 2t -
Vendmento: :" até: :"
Langamento: :‘v até: :"
I
I

Pagamento:

Emissdo:

ate: &

ate: i

C. de Custo: | #h | | ate: | #h | |
Forma de Pagto ; 4

Atrasadas por mais de dias Ordem Relatdrio: | 1-Cddigo Do Furnececﬂ
* Analiico © Sintetico ¢ Simples I Quebrar por Centro de Custo

Fornecedor:

Provisgo:

DIARIO AUXILIAR - Este relatério mostrara um diario de todos os langamentos feitos e baixados para
facilitar o processo de conferéncia dos titulos. O tnico item obrigatorio a ser preenchido € o periodo de

Relatério Didria Ausiliar [e5m)
Tipo
Fornecedor: I 2 e | i " Créditos
Provisdo: | dd e | ] oL
(™ Débitos
Lancados Entre: | ﬂ Até: | ﬂ
Vencimentos Entre: | ﬂ Até: | ﬂ ¢ Todos
- il Manual DpFinan —Atualizado em 07/05/2012
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RELATORIO DE LANCAMENTOS DE CONTAS A PAGAR - Neste relatorio sera possivel visualizar
todos os langamentos feitos de contas a pagar e as baixas também. E possivel filtrar algumas op¢des como
totalizagdo pela data de emissdo, quebrando por fornecedor e a opgdo de visualizar os langamentos pagos ou
ndo. Caso ndo coloque nenhum filtro e apenas peca para visualizar, o sistema mostrara todos os langamentos
feitos.

Relatdrio de Langamentos de Contas a Pagar @
omecsode: | L | ke I~ Subtotal por Data de Emissdo
Provis3o: | e | i [ Subtotal por Data de Langamento
Data de Emiss3o: | ﬂ Atss | ﬂ |~ Subtotal por Data de Vendmento
[~ Subtotal por Pagos
Data de Lancamento: | ﬂ At | ﬂ
" Quebrar por Fornecedor
Data de Vendmento: | ﬂ Até: | ﬂ
| i | | i) Induir Lancamentos Pagos W

RELATORIO DE MOVIMETANCAO DE FORNECEDORES -  Este relatério mostrara de acordo
com os periodos selecionados toda a movimentagdo dos fornecedores, mostrando uma totalizagdo dos titulos
pagos e dos que ainda estdo em aberto.

Relatdrie de Movimentagdo de Fornecedores @

eV

Cliente /Fornecedor: l A %
Data de Emissdo: :l' Ate: :l'
Data de Langamento: :l' Ate: :l'

™ sintético

RELATORIO DE CONTAS A PAGAR POR HISTORICO - Neste relatorio é possivel visualizar os
titulos que estdo em aberto e baixado de um determinado Fornecedor, tendo como principal filtro os
historicos do financeiro, onde o sistema quebrara os titulos por eles.

Halatana du Cortan = Pagar per Hiss e ==
Ol |
!.I-xlxi “ Hagrsoiac “ CiC ﬂ
ﬂl'.'In'H:I * ill:. "
l".rrrlncln:n:'! “ [ 5 “
Fresvmias: I * ill:. i
e | * [ s iy
—.::nm:l * ill:. i
P =] =]
|rm-:=:| | ill'. ks

Legaenmrioe I e ]

m-::l .I [ o -

C. cutez | " i ik |
Sl
 abuts
G020 [EMTE CWCELANC e Eandn
Crcharn:
| Combepmpar Chavie _WT'Q'C:
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GERAR ARQUIVO CITIBANK- A rotina de integragdo com o banco visa facilitar o pagamento de
contas, uma vez que o sistema gera um arquivo texto, ao qual serd encaminhado ao banco. Por meio do
arquivo de retorno, o sistema baixa automaticamente todos os titulos que foram pagos.

-

Gerar Arquive de Pagamentos Citibank @

L EH

.i¢ Arguivo
| =]

.+: Filtros .++ Dados complementares

% Selecionar Titulos | Filial Citibank: ﬂ

| Progress3o 0%

Obs.: Para a correta geracdo do arquivo, se faz necessario informar o Banco,
Agencia e Conta nos titulos inseridos na rotina CONTAS A PAGAR /
LANCAMENTOS.

Ao finalizar a geracio do arquivo texto, automaticamente o status do titulo passara
de “EM ABERTO” para “PRE-AGENDADO”.
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CONTAS A RECEBER ]

ARQUIVO TEXTO- Nesse campo o cliente pode criar um layout a fim de gerar um arquivo texto para
exportacdo dos langamentos de titulo de contas a pagar.

Geradoer de Arquivo Texto para Contas a Receber e Pagar

[

Nome do Layout: | teste J

Campo Inicial | Final Formato Contelido Er
GEN - @ .
OK

BAIXAS- A rotina de Baixas permite indicar a condigdo de pagamento, juros, multa, data de pagamento
e demais informacdes da baixa do titulo. Importante lembrar que caso a empresa trabalhe com geragdo de
arquivos ao banco, deve estar indicado banco, agéncia e conta.

B Contss b Receber - Baluas

Chania: [re— ] ractaruca:

Chariw ‘harcaranin “akar Bruin Wakor Liguicko ot Pical  Enpsicia £ Cuplcata  Hibdicn Cooumanta
LD -CLIENTE £ FORNEELDH PUAS DEMORGTRAL  CINIETE0H B, 00 B, 00 L1 TRENEENNL
001001 - CLIETTE PARA DEMCHITRA, 0 TR{TEy 7004 0,00 0,00 oal 0000000012
) L) - L IERTE £ FORTEECCF FUA S DEMORETRAD 15T (A0 163, ED 167, B OO DFCOM ] A Lo

A -l
P-qm:!:h"'“":w S T e T eee— |
 J— OO0 b gy P M e Mamea Wireara; D002
Jrra: 0,00 " B tattecn: D000 M pores depaga: P22 M [ ]
T reda: [ o,oo == T FI3: B
adrs Pm:| 1500000 |coppe: [=T1] HEr:
I e ic: AT CE TITLLT o | cancear

1- Pagamento: O sistema trard a data de vencimento que foi informado na tela de langamentos, pode
ser alterado caso haja necessidade e em seguida tecle ENTER;

2- Banco, Agéncia e Conta: Informe o cddigo do banco que em seguida o sistema trard a agéncia e
conta corrente, tecle ENTER;

3- Desconto e Juros: Informe o desconto ou juros caso precise e tecle ENTER;

4- Hist. C/C: Informe o histérico de conta corrente, caso ja tenha informado no langamento, ele ja
estara preenchido e depois tecle ENTER;

5- Historico: Informe um codigo de historico do financeiro e entdo tecle ENTER;
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6- Forma de Pgto: Informe um codigo de forma de pagamento e em seguida tecle ENTER;
7- Multa: Informe se existe multa no titulo e tecle ENTER;
8- ISS, INSS, PIS, COFINS, CSLL e IRRF: Estes dados serdo transportados do langamento;

9- Valor Pago: Este ¢ o valor liquido do titulo, qualquer valor que informe como desconto, multa ou
juros terdo influéncia sobre ele, estando correto, também ¢ possivel baixa-lo parcialmente, apenas
informe o valor pago, tecle ENTER;

10- Descricao: Informe algum complemento se precisar e tecle ENTER.

Depois disso, o seu titulo estara baixado.

BOLETOS - Esta rotina tem como objetivo gerar boletos para seus clientes, com alguns modelos de boletos
dos principais bancos.

O primeiro passo € parametrizar o banco deste boleto, para isso va em FERRAMENTAS /
PARAMETROS ou tecle F5 entdo clique no icone + de Boletos e clique na op¢io Modelo de Boletos
para Impressio a Laser, selecione qualquer um dos bancos e clique em Ok.

B P aminas

R
+ S do Chenis -
+ SR
~ i Boking

I Formesbirio port balsto

I Py chnbbsh Do NDPsnss 4 L

B oo b X ds Bodetis S W B

'l.ml e Pagaeenio [ept i

-'Mic- da Ty Banciis

T onitmid 4y Inetr Bo Bl

I Jwiner & chesaric B dors coanposiCHPL, T Bo Estadunli pary inpee:
&

Depois de escolher qual o modelo de boleto, partiremos para a emissdo do boleto. Para que o boleto possa
ser gerado de maneira correta, o titulo que foi langado na rotina de contas a receber tem que ter o banco
informado no seu cadastro conforme modelo abaixo.

B Cadasire dr Clienfes it Farnerndares

EO0OBbe Al xFa

ko | CLUPOR CEMC
smecso ML M| Aescis b IT S
Cadastrn |_Fabusnenin || Costabairdade | | Endemeces | Fimascers |
Crcica parss Erainndia chu Fiotaa Piscsi
Trarapartedara: . Cididam D|
o -
B Agerii ks Corpsnts CFOR Frots
| 3] o iy [ | o E
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Estando informado, e ja tendo o titulo langado, com Banco, Agencia e Conta, v4 em CONTAS A
RECEBER / LANCAMENTOS. A seguinte tela sera exibida:

Caontas b Beoshier - Langanmesiog
O > e o B Gy | ) P
Carrtral: [ g
1=7, =0 D0 D, 00| D0 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00/ 1,00 1=7,50 &
7,200, 00 D00 70,00 D00 [ 0,00 [ 0,00 [ 0,00 7,200,000
S, 00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 B, 00
7.=00,00 D,00 D,00) D,00 D,00) 1,00 D,00) 1,00 D,00) 1,00 7.=200,00
TET, S0 0,0 0,00 0,0 0,00 0,00 0,00 0, 0 0,00 0, 0 TET, S0
E=D,00 .00 0,00 .00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 E=T,00
20, 0, () 0, ) 0,00 0, ) 0,00 L) 0,00 e 0,00 e 20, (00, K
©.000,00 1=,00 0,00 D00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 %000, 00
TET, 50 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 &7, 50
E=D,00 D,00 D,00) D,00 D,00) 1,00 D,00) 1,00 D,00) 1,00 E=0,00
& 000, 00 0,0 0,00 0,0 0,00 0,00 0,00 0, 0 0,00 0, 0 & 000, 00
.00 0,00 .00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 E=T,00
£, D0, 0 0, ) 0,00 0, ) 0,00 L) 0,00 e 0,00 e £, 000, D0
%000, 00 [X] D, [X] D, 0,00 D, 0,00 D, 0,00 %00, 00
2000, 00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 2000, 00
000,00 D,00 0,00 D,00 0,00 00 0,00 00 0,00 00 000,00
& 000, 00 0,0 0,00 0,0 0,00 0,00 0,00 0, 0 0,00 0, 0 & 000, 00
%000, 00 00 0,00 00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 %.D00,00
.1 I
|| e POIOCD SR T [ e = (=] arupan Py
Hisadricoa ! M g P stries [ Hots Fscat 2 Euphcaian |
Bano P51 M agendar POERT 5 Condz | 5 = st o | ¥ Fibamerar F
wencani b =1 v [ 200, s [ A res: [ L ]
orrE: o war [ Vir Liguisia: | ] Cobranga: 4
Ermszsar 1 = | b b [ e [ [ Tew: =y
Cbsaran o i
Largunartze [FF 13037 2] | ccl de sprmssiiofiancs Rt [P - Eorca Exe =hors_=

Para carregar as informagdes dos titulos clique no icone TAMBOR ¢ a seguinte tela aparecera:

Importagio de Boletos
W | =4

Vendmento: ' LI El I LI

Lancamento: I LI Emlsséo:l LI

Banco:

Agénda:

Grupo de Histdricos:

Histdrico:

I |

[ @
Conta Corrente: Iﬁ

I 4|

I |

[ &

Cliente:

Os unicos campos obrigatorios sdo o banco, agéncia e conta e a Data de Lancamento. Caso queira,
informe os campos com filtro e clique no icone TAMBOR e depois feche esta tela, e clique no icone
atualizar, icone TAMBOR.

ﬂr | D | @ @. || > |@ | | | O Dtiizar €/C Unica 3 [ Imprimir Todos os Boletos

Vendmento Banco Agéncia Dig Conta Carteira
| =l #@ =

Cliente |Espécie | Série | Nota Fiscal Duplicata WValor Vencimento | Emissdo

"l
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Dependendo do banco, serd necessario informar o nimero da carteira e algumas outras informacgdes, o
proprio banco te encaminhara estes dados, preencha estes campos e clique em visualizar.

CADASTROS\BANCOS- Caminho em que deveremos efetuar o cadastro de bancos com o qual a
empresa ¢ Clientes / Fornecedores trabalham.

T =
p W H x

g da Barea:| 1 Corlge du feglrca 170

P b By 1 [N
h-d-!m.lw"l
L'wrrl;:P‘" o
iy 70 FAAD w e =l @

pociTastne:| B Contates|

CADASTRO\CENTRO DE CUSTOS - Devemos efetuar o cadastro de todos os centros de custo de
nossa empresa, come¢ando pelo DEPTO. Sera informado um numero aleatorio e preenchida a tela do
DEPTO. Em seguida necessario cadastrar SETOR e na seqiiéncia, SECAO.

Exemplo: DPTO 1 SETOR 0 SECAO 0
DPTO 1 SETOR 1 SECAO 0
DPTO 1 SETOR 1 SECAO 1

Corars e =
U IE R -
Doyt | | St | Exghai|

Cemcrigia : |
Erderega ¢ [ Pl
amepd, 1 | |
| = T T
Tebmioner] 1 - =7 I en- [ = 8 -
Emgw, Aeso | % o b Tz | a,000
e —
Wi Foos = | N
i oo E ]
£ Rt | =
oad P'.h;.m--l =3
itz da Doving de Cusioes
i Al 0 Crsamandd
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CHEQUES / MANUTENCAO — Nesta rotina é possivel controlar os cheques emitidos da seguinte forma:
Informe os dados do Banco, Agéncia e Conta corrente, nimero do cheque, a conta em que este cheque
foi depositado, as informacdes do cliente que emitiu o cheque e selecione se o cheque é pré-datado,

compensado ou sem fundo e clique em OK.

—

Cherpuss Feceizdm
B OO 3@ 0«
Dadar da chags
Barws:
J.-gl.'r:l:l
Coxvin mowr avsisda
l-m|

Corrin Cormerim ¢

. 'ﬂ'ﬂ.l:.

Renshada o 1 |

Charpm Humea @

==

" Conts Coments =

Tiaraberih b |
Duis ¢

Ginsevecsa 1 |

1 da Pwirmian | |

Estando sem fundo o cheque, sistema jogara este cheque para outra rotina que ¢ a manutencdo de cheques

sem fundo.
Informe os dados do cheque e ele aparecera na tela:

Cadastro de Cheques sem Fundo

UNIEJEN] =

Dados do Cheque

Banco: |
Agéndia:

Cliente:

[l

Conta Corrente:
Cheque Mumero:

Razdo Sodal : |

CGC/CPF :
.

Vendmento :

Valor :

Histdrico :

Pagamento : :‘

As informagdes do cliente aparecerdo e caso necessite complementar algum coisa, informe no campo
historico e caso o cliente venha a pagar este titulo, marque a op¢ao compensado (pago) e informe a data do

pagamento.
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CONTADORES- Iremos efetuar o cadastro de todos os contadores do escritorio. O contador indicado no

cadastro da empresa realizara assinatura dos relatorios (Balanco, Diario, DRE), bem como levar o
contador para as Declaragdes Eletronicas, como SPED e FCONT.

Cadessino o Comindores

L CN

il

==

A=

|

CONTATOS- Nesta tela é possivel preencher o campo de contatos a fim de facilitar a consulta, além disso,
esse contato pode ser indicado no cadastro de clientes\fornecedores.

-

Coavimins:
AR -

codge [HE

Hores I

==

Cmpiny

Eldlml

l:bl'ml

l-nltl
el do e | i

-
EvElution s

L]
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EMPRESAS \DADOS GERAIS- E dividida em partes: A primeira, DADOS GERAIS consiste em
cadastrar as informacgdes referentes & CNPJ, endereco, tipo e ramo de atividade da empresa, data de
constituigdo, etc.

Coackon Garain | Folhia e Pagin | Esorita Fiscal | Costatadade | Gestores | wolor die Servipn Fensal | S |

Fons B 1ot EFAPPESE) PIODEL 0 POLFER, FITEGACED
Fantari |
= (T FErL CESaR LACERD WERGLERL Pacare UL
Crwpdewenicd] sy I PRI ERE,
o PORUNIE Y S FALLD Estneks F = pl
B, 050 I LS = B Faal
TR A S E Ll ¥, Bt
m.mlﬁ'"':' c,na.p':":':':' C.HJ.EF:!"? mmmd :I"
CoescrigSa s [FRESTER 0 SEFH, (RFORMETICA
Py l] eyl | Tipa doEstabete, [P1Mz =]
Tid che Ermpressaud |L LM E, - Cianeqe jﬂmmm:l‘*’ ARTED pinds m..F”':"-"ﬁ' =1

Fleg. na Rk Cons oartteioron PO RS o e Tl oot icBo ds Expeess MU0 =]

PR I | Pastweay 2011500, poe Cobas 38 Bsspors, Lnsts ¥ Codaisodall | 0N
(oo doskie Moo S |Diska clo Ertrards | Cmdaneds Seide

L | TITILAF [LS ERPRE S FICDELCr )

EMPRESAS\GESTORES- Devem ser indicadas informagdes referentes a configuracdo de Duplicata,
configuragdo de e-mail da empresa e dados complementares.

Necdos Gersis | Folha de Pagio | riscal | Lekola gk | mdm |
Fetirmmenia Pardirres bros de Balabdrio -
:u-rlg.--gluu-n.ﬂn.l—:ll-_ X & S e
Furtarrisel cecha: 2.9c
st A S r mwrm“
I~ Recter #5 1 0OFIS FORLL ]
R -
- el
Lopds dhe
Erderego L ] AT i
frsn dermacs. rbara fas [
BT O Exvadon R T iy
fra daa |.n.n.p.-.i.: |5|=- =1 | [razazasa |
s de Cobemavis
Ercderegat e Cmrwpherme i |
[P ca Cxtam norca [a= [
Edroa | Estado e Tedefores Fiods
o smcsr frac raqus [e= =11 |EEESEFES] |
k| genceer
I:..W.WLL o=z | -:u-:_—li.:m:l':n'.-u.-&.:l Cars T "= e

OBSs: Para cadastrar o s6cio da empresa, ¢ necessario clicar no icone em destaque no topo do
cadastro de empresa. Lembrando que ¢ importante indicar um sécio responsavel pela empresa.
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}; Cadastro de Empresas vd 00a

U @ @ X |a MR Ee| G

d

Cadastro de Socios

Cadigo: I

Dados Gerais | Folha de Pagtul Escrita Fiscal | Cnntahilidadel GEI:DI‘\EI Valor de Servi

EMPRESAS\CONTABILIDADE - E por fim, porém ndo menos importante a aba CONTABILIDADE,
em que serdo inseridos a data e o tipo de regime a que a empresa pertence (informagdo importante para
emissdo de notas fiscais com tributagdo). Além disso, no campo impostos devemos indicar os percentuais

referentes a IRPJ, COFINS ¢ PIS.

a!;m-" 2 Mfrnprm w4 00a
B | B | o | B R | B |18 e | o |

F=ire

| Cédigo: !IDDD EMPRESA MODELO PARA INTEGRACAO

Dados Gerais | Folha de Pagto| Escrita Fisca
100
joooo

Contador:
M: PLANO PADRAOC

PFlano de Contas:
M2 Pasta no Arguivo:

Gestores | Adm |

=] pata:pimiEmEe ]

Contribuinte: |93-Tems  Iss

Contas pf Compra: | L | |
Contas pf Venda: & Red. Cliente & Prazo: | &
Red. Forn. & vista: @
Red. Forn. & Prazo: | s | Data do MIRE:] | utiliza Caixa Contabil
— os — Contas p/ Controle de Caixa
Percantual de 1RP3: [ 8.0C  porcentual de COFINS: 3,0C Conta: i
Rt e e PIS:| 0,65 Impesto Trimestral 2 W I e rmce trage

Liminar ndo recolher a CSLL

— Parametros de Relatério

Tipo do Regime

Email: |

1/01/2011] 0 1-Simples - M.E.

Cont. Ernaﬂ:l

analista: |

|<Ins>=Insere <Del>=Elimina

ok | cam

FORMAS DE PAGAMENTO- Essa rotina permite indicar se o pagamento do titulo sera em (Dinheiro,

Cheque, Cartio, etc).

Cadastre de Formas de Pagamento

UNEIEN = b

Codigo : l

Descricao: I

Cancelar

-

w

Eveiu

tlon »
i -

L]
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FORNECEDORES\MANUTENCAO- Iremos

comp

sistemas

efetuar o cadastro dos clientes/fornecedores, e este

cadastro sera utilizado na emissdo de Pedido e Nota Fiscal dos mdédulos Faturamento e Suprimentos. O
cadastro ¢ vinculado a um niimero seqiiencial, cujos campos obrigatdrios para preenchimento sdo: Nome
Fantasia, Status (Cliente, Cliente/Fornecedor, Fornecedor) Razéo Social, Municipio, Estado, C.N.P.J ou
C.P.F e Inscrig@o Estadual ou Municipal. No Campo Status, o preenchimento deste campo influenciara no
Modulo Financeiro, uma vez o status do Cliente/Fornecedor for alterado da forma incorreta os dados do

titulo perderdo a referencia.

‘= Cadastro de Clientes & Fornecedores
B 0O G A B o> B s
Cédigo: Fantasia;: [CLLFOR DEM] [Cliente & Fornecedor =1

situacso: | f

Daka de Rescisdo:

Ramo de Atividade: |

Cadastro | | Contabilidade |

=1 unidade de Megécias:
1 1 1 1

Razio Social: [CLIENTE E FORNECEDOR PARA DEMONSTRACAC

Endereca:

complementa: |

Funicipio:

[ SEM.CESAR LACERDA YERGLEIRO e 121
Eairro: MILA MADALEMNA
[ @ EaC PaLLO Estada:] SF - cEp; [P5435-060

Telefone: KOD1)1505-8115  zo 7q |

Fase: (O0131303-8115

oter | BRASIL

R.G.:12.312.5312-31

Conp.d, TLA11.111f1111-80

c.p.E11111111-11

Insc. Estadual: [SENTO

Insc. Municipal: ESEMTS

[l o ) |

Inser. Produtor: |

EmMaIL; Klifor@dpcomp, com.br

Possoa: | uridica =

I simples - N30 optante

. Joonz |

Conkako
Cod.Est.Mun.:
Cond. Pgto:
Isentar IN 381
PIS I COFINS [

I

ZSLL —

R

—

©rgdo Poblico Federal T

ok | cancetar |

Obs.: Caso o Cédigo solicitado, venha sofrer alteracio de Status, (Ex.: De Cliente para
Fornecedor ou vice-versa), podera influencia nos titulos do Financeiro, caso venha a utilizar o
mesmo cédigo para emissdo de NF de Entrada e Saida utilizar o status devera estar como

Cliente e Fornecedor.
Na aba Financeiro, podemos amarrar

um Grupo e Historico do Financeiro, evitando assim a

integracdo com o médulo Contabil e o lancamento indevido e no campo rateio por centro de
custos seriio inseridos os respectivos Centro de Custo e porcentagem a serem rateadas para o

titulo lanc¢ado.

| . Catlartic de Chentm-& Fomeredem

B DMEa A = F e

—dcticme, [P0 [B¥ErEsR MODELD FARA INTEGRECAL:

==}

Flarribw & Mormscwdor "'I

e

LTty

Cad |- | & i Prwst Sannvicn | Erderncos |_Fraeosna |
Heshiiiog Faanosng
Gruoe i
paxa M Do
i) Baime Serla Dezgpyaces o Conam e Cisn i AT g
> 10D 1. 1] [EPT. K51-SETORL 100-SET AL, TESTE L8 FMPRL 19,31
el ] .l ] DEPTO 0 -FET R, RO-EEC A0 Sy 5.0
Canocds
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GRUPO DE HISTORICO DO FINANCEIRO- O cadastro do grupo tem como objetivo desmembrar as
operagdes que estdo sendo realizadas em relagdo ao Contas a pagar, Contas a Receber e Conta Corrente.

P

Cadastro de Grupos de Histarico do Financeiro

e B X

Grupo: 001

RPN 11O NOVO

oK Cancelar

HISTORICO DA CONTABILIDADE- Essa rotina permite conferir os histéricos da contabilidade a fim
de utiliza-los nos Langamentos do Livro Caixa ou para indicar no Histérico do Financeiro a fim de integrar
os langamentos.

-

Cadastro de Histéricos
E B X

Cddigo: I 00001

Descricio: |CHEQUES EMITIDOS

Red. Debito: 22000 (b

Lomplemento! [~
Red. Crédito: POOOU Ml

Ok Cancelar
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HISTORICOS DO FINANCEIRO- Esta rotina ¢ responsavel pela integracdo dos titulos do Contas a
Pagar, Contas a Receber e Conta Corrente, do modulo Financeiro para o modulo Contabil, divido por duas
abas “CONTABILIZA ABERTURA DO LANCAMENTO - (PROVISAO) e CONTABILIZA
BAIXA DO LANCAMENTO - (PAGAMENTO).

Para uma correta integracio entre os mddulos, o plano de contas da empresa devera esta
devidamente atualizado, juntamente com as contas contibeis inseridas nesta tela, evitando assim
problemas de integracio entre os médulos.

Para uma correta parametrizacio desta rotina aconselhamos a presenca do contador juntamente
com o suporte técnico DpComp ou com a contratacdo de uma visita técnica.

Cadastro de Histaricos do Financeiro @

Grupo: F:..:..:. 1 Cédigo: f:..:..:..:. 1

Descrigdo: FJRDENADOS
Contabiliza abertura do lancamento Contabiliza baixa do lancamento
Débito Crédito  Historico Complemento
Principal: 00000 (| D000 gy 000D (| |
Multa : | a4 | | |
Juros: | ) | & | ¢ |
Descontes: | | | | # |
1ss: | ) | | |
mss: | da | i | i |
PIS: | a4 | | a4 |
COFINS: | | | 4| | i |
e aa|  ea | |
R g6 # | e |
[~ Contabiliza por Centro de Custo [~ Langamento a vista [~ Utilizar n® do Cheque oK | Cancelar

MUNICIPIOS- Tabela com todos os municipios cadastrados. Alguns municipios j& constam na instalagio
do sistema, porém o usuario podera incluir, alterar ou excluir informagoes. Lembrando que o cédigo de
municipio deve ser um cédigo valido de acordo com tabela da RAIS.

Cadastro de Municipios \EI
LTS QY=
Codigo:
Descricio: |
%, IS5: 0.000C
Ok Cancelar
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Faturamento.

CADASTROS\REVENDAS- E possivel realizar cadastro da revenda onde serdo alocados os vendedores

para langcamento dos titulos de contas a receber. Este cadastro ¢ o mesmo utilizado no Modulo

Cadastre de Revendas

¥ @0 B X

Cédigo : EDDI
Descricdo: F‘EVENDA 1

Perc. Repasse: I 10,00

Telefone 1: E011)3033'1155 Telefone 2: I

[2]3

| Cancelar |

CADASTROS\SITUACAO DO CLIENTE- Indicar se o cliente é normal, cancelado ou possui alguma
outra situacdo. Este cadastro é o mesmo utilizado no Modulo Faturamento.

Cadastro de Situagdes do Cliente
SR E X |
Cddigo : IEEI1
Descricdo: m
Ok Cancelar

CADASTROS\VENDEDORES- Podemos cadastrar todos os vendedores que serdo indicados nos

o mesmo utilizado no Modulo Faturamento

lancamentos de Contas a Receber a fim de ter controle de relatorios de vendas e comissdes. Este cadastro é

> 1 B
m:t" m
Cade - [P0 Fioara: PELE S8 R
N pecpnem |1
Corphm: | Barrr: P4 AN Eh
M R 51 P 2] o S
P REn TN I | 5
1= Tk | = Talaf : | P
gama [
o e
1= Baron flﬁhﬁail:m 25 B 1 dpeEracin Fionky ol
ﬁ]‘.nw: [ ] |I:3H'SIE | "I F o] Fomua| gy {"‘I [ TLLE
5] [t g

% =

Ey !u_t'n:m .

fi e
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CONSULTA DE CLIENTES- Nesta tela ¢ possivel consultar os titulos e Nota Fiscais, atrelados a um
determinado cliente.

* Consulta de Clientes = =]
@IQJ E Cliente:ll?_ @ Por Nota " Por Cliente

Situacio Vendmento |Valor Cod.

Descricdo do {(Produto/Servico)

ESTORNOS- Caso a baixo de um titulo tenha sido feita de forma incorreta ou algum dado néo foi indicado
no momento de realizar a baixa, esse titulo s6 voltar para os langamentos se for estornado. Para realizar o
estorno de um titulo selecione o titulo que deseja estornar e dé um duplo clique em cima dele, em seguida o
sistema perguntara se confirma o estorno do titulo, clique em sim e o titulo estara estornado.

B Contan & Becelor - Fxiornss

B x Peapi|
T ™ Comrwpeet S Abel
Fomeosd B pagyenio =]
 [Toks Farerins
CLBINTE E FORNECENIE FARK DM TRAL AL
Charta

Fagaranic Valor Paga Vargiranin Valor Bruka | Yalar Lipaida [smcrkan Juran Mulls FictsPacdl Eaps

-

-
Ev Iu_t'n:m v

f u
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GERAR ARQUIVO DE REMESSA — Nesta rotina € possivel gerar o arquivo texto dos bancos ja
configurados e disponiveis na rotina CONTAS A RECEBER. Cada banco possui sua particularidade
para geracio do arquivo texto, abaixo segue os passos obrigatorios para a geracio do arquivo texto
independente do tipo de banco.

Para que o arquivo texto contendo os boletos possa ser gerado de maneira correta, o titulo que foi langado na
rotina de contas a receber tem que ter o banco informado no seu cadastro conforme modelo abaixo.

F Ladasire de L lienfes b Fernecedares

E DB AR XFo
i :i LR CEMG

s ML | Fesciesa = nid
Cadasbrn | Falursrenin || Costabiladsde | | Endereces | Fimascere |

Crcica parss Erainndia chu Fiotaa Piscsi

Traraprtadara: . CM« D|
o -
L] Aerais DOy O O Frata
| 3] Frfo iy [ | e E

Estando informado, e ja tendo o titulo langado, com Banco, Agencia ¢ Conta, v& em CONTAS A
RECEBER / LANCAMENTOS. A seguinte tela sera exibida:

Conts & Recsher - Lan (et
OE > e o B G| s P
Cantraba: [ [
£,00 B, 00 £,00 1,00 B,00 £,00 1,00 B,00 £,00 157, =0
o0 70,00 00 o,00 B,00 o,00 o,00 B,00 o,00
0, o 0,0 8.0 0, 0 0,0 0.0 0, 0 0,0 0.0
00 D00 oo o0 D00 o0 o0 D00 o0
0, 0 0,0 5, ) i, 00 0,0 0,0 i, 00 0,0 0,0
0,00 B,00 (] (] B,00 00 (] B,00 00
0, 0o 0,0 5, ) 0,00 0,0 0,0 0,00 0,0 0,0
1=, 00 B,00 00 o,00 B,00 00 o,00 B,00 00
0, 00 0.0 00 000 o o 000 0.0 o
o0 B,00 o0 o,00 B,00 o0 o,00 B,00 o0
0, o 0,0 8.0 0, 0 0,0 0.0 0, 0 0,0 0.0
00 D00 oo o0 D00 o0 o0 D00 o0
0, 0 0,0 5, ) i, 00 0,0 0,0 i, 00 0,0 0,0
0,00 B,00 (] (] B,00 00 (] B,00 00
0, 0o 0,0y ) 0,00 0,0 0,0 0,00 0,0y 0,0
o,00 B,00 00 o,00 B,00 00 o,00 B,00 00
0, 00 0.0 00 000 o o 000 0.0 o
o,00 B,00 o0 £,00 B,00 00 £,00 B,00 00
1 |
soac = .
Documenin | e | L] I ==t 4 vende =5 [ Grupan F Py
i ¢ M e PP saies F wats Fec | Cupdctar |
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p—— 3 [ | Fis: P
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Para carregar as informagdes dos titulos clique no icone TAMBOR e a seguinte tela aparecera:

Importagdo de Boletos @
W&
Vendmento: I ﬂ E] | ﬂ
Langamento: | ﬂ Ernissﬁo:l ﬂ

Banco:

Agéndia:

Grupo de Histdricos:

Histarico:

4

#4

Conta Corrente: ’—L|
]

4

]

Cliente:

Os unicos campos obrigatéorios sdo o banco, agéncia e conta e a Data de Lancamento. Caso queira,
informe os campos com filtro e clique no icone TAMBOR e depois feche esta tela, e clique no icone
atualizar, icone TAMBOR.

Apoés a conclusio dos passos anteriores, acesse a rotina CONTAS A RECEBER, selecione o tipo de
banco ao qual sera gerado o arquivo texto, preencha os campos obrigatorios, em seguida gere o
arquivo texto no icone TAMBOR ou DISQUETE.

A rotina abaixo ¢ a de geracdo de arquivo texto para o Banco Bradesco apos realizar os procedimentos
acima.

Obs.: No caso do Banco Bradesco ao clicar no icone LUPA, selecionar e confirmar o titulo para
geracdo do arquivo texto, os campos, Cliente, Banco, Agencia, Conta e Vencimento,
automaticamente permanecerio desabilitados, evitando assim o preenchimento do campo
indevidamente.

e Bripei Thsba e o Aires Riaileicn = ;e.\‘hﬂi:ﬂllfb.ll\ﬁ' E
L0Em M@
T [ Baneia dpcle
& Conrny + Travesclo T | -Reessy 0 Gors Rt
tn;:“.;l hrln-'.’:ﬂu'l = LI
. Bl ] o [ gy "
el | ] | i g | =
:lcmm:l X Expsia: )
Hni'uqu:l Elrllughl:l ol |
— e Erdl
By 2 ceponaeml Wm0 Pt
9 = i poratabdu e Tk ] - N dme Tk pelermein |
Dain e fercoremiz: Il # vty T Covhs remriagio £ - Vilr Tobsl Salwcpriade: 0, sl
- 1 Aewesa | 1 | o # Torsde Toundy] Beecudoly 000,00
Do s Eraowesa Cerlente iy Bradesch Exei = pok = A
i | o[ crvar | P bl B g, i e st e e
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INTEGRACAO\CONTAS A RECEBER- Permite a integragio dos titulos de Contas a Receber para
Contas a Pagar, caso exista essa necessidade, mediante ao layout anteriormente configurado na rotina
Contas a Pagar ou Contas a Receber / Arquivo Texto.

Integragdo Contas a Pagar e a Receber
v | &

" Contas a Pagar ¥ Contas a Receber

Lay out : [T - | Compettectn: |

—Caminho do Arguivo

IQC: LI

=5 Program Files
laDpw.:ompw

[CARelat_sqL
LA ¥miDestinatario
[ Achar cédigo Através do CMPI

INTEGRACAO\DP-CONT- A integragio do Contas a Receber com a Contabilidade pode ser feita de duas
formas. Na primeira rotina, o sistema cria um arquivo texto que posteriormente sera importado na
contabilidade no seguinte caminho: INTEGRACAO / DP-FINAN. Na rotina de importagio direta,
indicamos o periodo e o sistema ja integra os titulos para o contabil, em ambas as integracdes sistema busca
as contas do Historico Financeiro.

Arquivo texto Direta
T i e R S T .. ] ST T B
b w0
Empr iy [erE Coripbdenr SmEioeni: CRrETIN i Sl
L 1| Lo W P 177001
= i i b || Expadto iava Conbasiine sinmetigwesl
I Erawr Bas da L T ol Sertors g Lancaner i . Sl i 1 Im'wa:: :
v E =] i) =] 17 Prowe Astes dolorcarsariey 7 Sl dherirs deLangamsrics:
Ersiasl Eniye = g =l e | = |
B '-_| i '-_| oS BR — 4 —
e e o b e =1 e =
Fagus enirel SR ] -
Rz mcil o complerse i T
g e | =l ome | =l
Eneieia potre [ =] ] l = et e =1 ad =
Linacios e | = e | xl B aniwe = md =i
Aazils aaciadna cossesnia; T Nwipeios e | =1 o =]
= [ TR e )
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INTEGRACAO\EXPORTACAO- Nesta tela é possivel exportar a movimentagio de titulos Pagos e titulos
Recebidos, especificando um periodo e caminho para salvar o arquivo. (Arquivo gerado em formato txt)

" Titulos Recebidos

Perl'odo:l LI Ate: I LI
Local Arquivo: I EI

LANCAMENTOS - Agora que fizemos todos os cadastros necessarios do sistema, vamos partir para os
langamentos de Contas a Receber, onde iremos registrar de forma facil e intuitiva os langamentos de
Contas a receber da sua empresa.

B Contas b Recebor - Laagementss
A e Y = et Em Alwsto
Langarsartan: | Conirok: | [T Penpsy
Werinei [ixigrenin (]
WL - CERCHTR,
1301 T 157,50 197,50 DODOO00n0S: ORCOM B a 01000 - CLENTE E FORFECFDOR FRRA DEMNOPETRACAD
AL 100000 1500000 DOO0D0D0e [Laxe sl E TR L) - LERITE E FORMNECECOGHR PaAS [EMORETRLCLC
B o
Eikc5a
Moo | 2o | 3 4
B et B s T 55 Bruirecy | 9 repbcoi |
W e | agencis | Conky T e, e | 2w e [
feorms: [ x| - - Vi Ligurda: Cobrngac
W v | E| 1 i | [
SrervegBa A
hwnm:l ] Lazalda Irpramic{Banca Faall:

1- Documento: O sistema trara este numero de forma seqiiencial, para controle do sistema, tecle
ENTER;

2- Cliente: Em se tratando da rotina de contas a receber, somente sera possivel inserir clientes,
caso nao encontre o cliente desejado, verifique se na manutencio do cadastro de clientes e
fornecedores, ele esta com o status cliente, caso esteja altere para cliente e fornecedor;
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Revenda: Esta deve ser cadastrada para que usemos nos lancamentos, ndo ¢ obrigatdria.

3

4- Vendedor: Informe um codigo de vendedor, ndo e obrigatorio.
5- Historico: Informe um codigo de historico que ja foi previamente cadastrado e tecle ENTER;

6

Espécie: Informe a espécie da nota, tecle ENTER;

7

Série: Informe a série da nota fiscal e tecle ENTER;
8- Nota Fiscal: Informe o numero da nota fiscal em seguida tecle ENTER,;

9- Duplicata: Informe o nimero da duplicata. Caso a nota fiscal venha a ser integrado do Dp-
Fat, ou utilizar a rotina de parcelamento de titulos o sistema automaticamente trara o nimero
da duplicata;

10- Banco, Agéncia e Conta: Informe o c6digo do banco que automaticamente o sistema trara a
Agéncia e a Conta corrente, em seguida tecle ENTER;

11- Hist. C/C: Informe um codigo de historico de conta corrente de 001 a 499, tecle ENTER;

12- N. Numero: Informe o nosso nimero e tecle ENTER;

13- Vencimento: Informe o vencimento do titulo e depois tecle ENTER;

14- Valor: Informe o valor do titulo e depois tecle ENTER;

15- ISS, INSS, PIS, COFINS, CSLL, IRRF: Informe estes impostos caso haja a necessidade;
16- Emissao: Informe a data de emisséo do titulo e tecle ENTER;

17- C.Custo: Informe o codigo de centro de custo e tecle ENTER,;

18- Observacao: Informe alguma observagao necessaria e tecle ENTER;

19- Lancamento: O sistema ja trara a data do langamento de acordo com a data da maquina do usudrio,
mas pode ser alterado e tecle ENTER;

20- Local de Impressio (Banco Real): Usado somente para as empresas que utilizam o Banco Real,
deixe-o em branco e clique em OK.

Com estes passos o seu langamento estara gravado.
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MOVIMENTACAO DE CLIENTES - Nesta tela podemos controlar todos os titulos de um determinado
cliente que ja pagamos (COR PRETA) e todos os titulos que ainda estdo em aberto (COR AMARELA):

Tl L =
Los
s Tarisd e AbeiTrs
Oerte; Poiee g [FEES i AL |
| cdieenssiac: decbisemmm | | B erio henoe:
[P Docimeie, [Emisty  [Lanperin [dengrenn (vl |vse gwdy [Vifage  [Detnde Pegeeernfipie s [ cots fusleia] |0
SN MM SLAERRTL L | JL
Taidi

OCORRENCIAS- E possivel registrar ocorréncias para o cliente. E muito util quando o seu cliente esta
com titulos em aberto vencidos, registrando o que esta sendo tratado com ele.

Informe o cdédigo do cliente a data do cliente ao qual deseja inserir as informagdes. No campo observacdes
informe a o que acontece com o cliente. Clique em OK para finalizar.
No campo inferior da tela serdo mostrados tudo o que foi registrado com o cliente em questao.

Situagdo do Cliente
Cliente: P00012 @4 [CLIENTE PARA TESTES Fone: JODID)3038-1172 kg
Data: m Hora: | 15:02:38  Situagdo: 001 - CLIENTE NORMAL
Observaggo: I
Valor Valor Liquido [N MN.F. Espécie Série Duplicata
150,00 00 O R

Usudrio Observacdo
11 11:45:53 |DPCOMP nova observ,
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RELATORIO DE CONTAS A RECEBER EM ABERTO - Neste relatério o sistema mostrara uma
relacdo dos titulos que estdo em aberto, nele é possivel visualizar mais de um cliente em um mesmo
relatorio, é possivel também filtrar por alguns periodos, Informando nos filtros desejados e clique na opgao
visualizar. Caso ndo preencha nenhuma opgdo e clicar na opg¢do visualizar, o sistema mostrara todos os
titulos de contas a receber que estao em aberto.

PoakBa de fhibos & reoetss em 1bama =
SR R [ e o By |
By ™ e |
A | B o [ *
Weregiod I " Al I “
Bz W e | = =]
EﬁHIi.II .-,I A I '__I
AT I "':I A ﬁ
lrn;-\nb:[ .'.I b r 'J
[="7 * F LB I M
Favisdi | | M
cooesl MWL [ sl B[ |
Herahies ur s e |_ s Ciesn A s ||*Iu'.'-u-wl:-:-l:l-w¢ =
,:,:.l'- w! o | Deprea Subioial por Chernde
g | ™ Gusbrar por Cantra de Cumin
W arpliog 17 Ewteloo 1 Gnples ™ Quetens por Verdedkd = Ressnds
I~ Desamire Astergien

Nos relatorios de contas a Receber temos também a opgdo sintético, que mostrara de forma bem

simplificada os titulos que estdo em aberto.

Clicando na op¢ao imprimir, o sistema mostrara todos os titulos que estdo em aberto. Caso queira alguns
filtros, clique na opgao filtros e sera possivel determinar o que deseja visualizar.

Posicdo de titulos a Receber em aberto @
/;,] Imprimir lf,]:l Filtros
~
Banco: l 4| Agénda: I i clc: I ;I
Emissdo: I LI ate: I LI
Vendmento: I LI ate: I LI Situagdo: I rﬂl
Lan@mento:l LI ate: I Ll'ﬁpo Cobranga: I “l
Cliente: I o I ) ™ Quebrar Centro de Custa ?
Pravisso: | L I |
C. Custo:l m“l I I ate: I m“l I I

VyEIUTION =
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RELATORIOS DE CONTAS A RECEBER BAIXADOS - Neste relatério o sistema mostrard uma
relacdo dos titulos que foram pago, nele € possivel visualizar mais de um cliente em um mesmo relatorio, é
possivel também filtrar por alguns periodos, Informando nos filtros desejados e clique na opgdo visualizar.
Caso nao preencha nenhuma opg¢ao e clicar na opgao visualizar, o sistema mostrara todos os langamentos.

Vi o btulre » e aber becedo =
H, @ 1 [rads poe B
Az L] Mgeroa: FL] (ol e |
Aeeride [ T i Shan; M "
[ —H [ abE: M Forns de Faghs &
Faperamiz: = fH - i
Eresci = amld .
Tercremio: = [ H 4
Langenesass | =1 1 =1
Charke L o i
Frevmia: E Eo ] ais | ¢
. cha Coabe: i _ ks [ I
Riveedi o s e dam Deders elipiig) |1 Cipo Do llerie 2
F andiben | S | Srpim I st por Aprede Ataiads
T iQJisbrar pov Caniys de Cinder
T Quabrar por Clenis

RELATORIOS DE CONTAS A RECEBER BAIXADOS — Neste relatorio o sistema mostrard uma
relacdo de todos os boletos emitidos dentro de periodo, Cliente, Revenda ou Banco, Agencia e Conta. Caso
ndo preencha nenhuma opgéo e clicar na opgao visualizar, o sistema mostrara todos os langamentos.

Relatério de Boletos (=3
@ A
Banico: | ] Agénda: | ] cfc: | j
Revenda: | th Ate: | ]
Cliente: | h Ate: | ]
Vendmento: | ﬂ Ate: | ﬂ
Ordena por: |[Revenda] + [Cliente] + [Vencimento] j
[Revenda] + [Cliente] + [Vendmento)

[Revenda] + [Vendmento] + [Cliente]
[Cliente] + [Vendmento]
[Vendmento] + [Cliente]

REVENDA / VENDEDOR / SITUACAO - Este relatério mostrara uma relagdo de todos os seus clientes

identificando os seus vendedores. Caso ndo preencha nenhuma opgao e clicar na opgao visualizar, o sistema
mostrara todos os lancamentos.

Relacdo de Clientes por Revenda / Vendedor / Situagdo \EI

S E
F‘.E\renda:l ] até: ] Situacdo: ]

5
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RELATORIO DE CONFERENCIA DE VALORES - Este relatorio mostrara os lancamentos do contas a
receber por cliente, totalizados por Nota Fiscal, Boleto e Valor recebido. Filtro obrigatério Competéncia.

Relatéric de Conferéncia de Valores @
SN
Competéncia:l ﬂ ate | ﬂ
Revenda:l i até | i
Cliente:l h até: | i
Provis&o: | i ate | i
Situacio: ]
I Imprime mesmo sem Valores

RELATORIO DE TITULOS EM ABERTO PARA COBRANCA - Este relatério mostrara os titulos
que estdo em aberto para cobranga. Caso ndo preencha nenhuma opcdo e clicar na opg¢do visualizar, o
sistema mostrara todos os langamentos.

Relagdo para cobranga @
EIEN

Revenda: | ] até: | ] Situacio: ]
Vendmento: | ﬂ até: | ﬂ

[ Exdluir dientes que tenham titulos em aberto fora do periodo

Vencidas por mais de dias Ordem: |1'Mai':"' valor total em débito j

1-Maior valor total em débito
Quantidade de titulos: até: 2-Titula de maior valor
| 3-Maior quantidade de titulos

RELATORIO DE TiTULOS EM ABERTO POR REVENDA - Este relatorio mostrara os titulos que
estdo em aberto por revendas e vendedores. Caso ndo preencha nenhuma opgao e clicar na opgdo visualizar,
o0 sistema mostrara todos os langamentos.

Relagdo de Clientes em Aberto por Vendedor @
SIEN
Revenda: | ] ateé: | ] Situacdo: ]
Vendmento: | ﬂ ateé: | ﬂ

Vencidas por mais de dias

Quantidade de titulos: até:
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RELATORIO DE MOVIMENTACAO DE CLIENTES - Neste relatorio mostrara os titulos que estio em
aberto e os titulos que estio baixados por cliente.

Relatério de Movimentacio de Clientes
@[a)
Cliente/Fornecedor: I A I it
Data de Emiss3o: I LI Até: I LI
Data de Lancamento: I LI Até: I LI
[ sintético

RELATORIOS DE OCORRENCIAS - Neste relatorio veremos
CONTAS A RECEBER / OCORRENCIAS

todas as ocorréncias registradas em

Atk de Duominci

LY

oo Bas[ Mswese|  #A

Dt s | =] i [ e | i
| msdrica

I Sabaciorm Tada ax Produion
Drclame | 1-Dnbw-+Hara]
B Eanbition o

RELATORIO DE CONTAS A RECEBER POR HISTORICO - Neste relatorio é possivel visualizar os

titulos que estdo em aberto e baixado de um determinado Cliente, tendo como principal filtro os histéricos
do financeiro, onde o sistema quebrara os titulos por eles.

W

Hal h: B -"-'\--'I. '-'I e
L

|

._.
]

lelele s

F therm

Gy

[icadg o =]
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RELATORIO DE CONTAS A RECEBER POR TIPO DE COBRANCA - Neste relatorio
visualizaremos os totais a receber ou ja recebidos dos clientes pelo tipo de cobranga, que é informado na
rotina de lancamentos.

Malatitric ol Theaies § Mat b P Eovbiamts ﬁl
o
F P Abaris " Bagcoa

farat | B e | Ao 1|

Nermreeio: I "I ﬁ-:! ."..I

Tnn-Cbhﬂl:! . |

L [[Todar [—————————
311 - BOLETO RaKCARIG
[0a1 -RECHG i

RELATORIO DE SALDO DE CLIENTES — Neste relatorio ¢ possivel verificar a situagdo contabil dos
clientes, onde poderemos conferir os valores de débito e crédito deles.

Relatdrio de Repasse para Revendedoras @
I;'I?T;c: dlielatério
¥ Sintético ™ Analitico
Filtros
Data Inicial: Ell potaFinat =
Revenda: i até: i#h
Servigos: ]
]
]

RELATORIO DE TiTULOS RECBIDOS EM CHEQUE — Neste relatorio podemos visualizar uma
relacdo dos titulos que foram baixados, podendo visualizar, por exemplo, somente os cheques que foram
compensados ou os que estdo sem fundo.

i ~

Relatorio de Titulos Recebidos em Cheque @
@G
Periodo de Recebimento Cheques
* Compensados
De: l :lv Até: :lv (" Pré Datados
" Sem Fundo
Filtros

Banco: % Agénda: %
Conta: ¥ cCheque:

Duplicata: | Até: |

5
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ANALISE DE RENTABILIDADE POR CLIENTE - Neste relatorio podemos visualizar um relatério que
mostrara a rentabilidade das vendas para este cliente por ano.

o

Andlise de Rentabilidade ==
STIER
Cliente: I i até:| ]
Ano de Consulta:

NEGOCIACOES — Neste relatorio podemos visualizar as negociagdes feitas com o seu cliente, dentro de
um determinado periodo.

Megociagdes - Clientes @
SEN
Vendmento: I hd ate: hd
Cliente: &4 até: #h

RECIBO - Neste relatorio podemos imprimir um recibo dos titulos que foram recebidos.

Relatério de Emissdo de Recibos ==
@ | A
Revenda: ] até: o] Situagao: ]
Vendedor: i até: i
Banco: ] Anéncia: | ] CfC:l j
Emiss3o: :" até: :l'
Vendmento: i ate: hd
Cliente: ] até: ]

DIARIO AUXILIAR - Este relatorio mostrara um diério contendo todos os langamentos feitos e baixados
para facilitar o processo de conferéncia dos titulos.

Relatério Didrio Ausiliar (=23
SIEN
Tipo
Cliente: I e | dh " Créditos
Provisdo: | A | ih " Débitos

Langados Entre: :" Até: bl
Vencmentos Entre: =1 At hd f* Todos

5
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CONTA CORRENTE

CADASTRO\CONTAS - E possivel realizar o cadastro do Banco, Agéncia e Conta, atribuir um valor de
Saldo inicial para controle de langamentos, utilizando-se de uma senha, a qual uma vez cadastrada, ndo
podera sofrer alteragdes.

Manutencdo de Conta Corrente Bancaria

LA B e X
Banco: F3341 4  agénda: F3'3'541 & ComaCorr.:Iles's

Descricio: COMNTA POUPAMCA|
Saldo Inidal: I 150,00 Limite de Conta Corrente I 0,00

oK | Cancelar |

CADASTRO\CONTABILIZACAQO - Nesta tela, estaremos realizando a parametrizacdo das contas
contabeis, conforme exemplo abaixo, as quais serdo integradas para a Contabilidade, juntamente com o
Historico financeiro.

LIRS JE |
e T W g T W [T 2]
Davmips:
= Contes Confdbeis =
1A Nmie oA P
1= | F1 o py | £y feza gy
= oane | F Joozs | F=Y
I Prgeeerias w dutp|
_ = | onow |

CADASTRO DE HISTORICO- Nesta tela estaremos cadastrando o Historico da Conta Corrente,
indicando quais serdo os histéricos de Débito e Crédito, conforme exemplo abaixo, para utilizar
na baixa de titulos do Contas a Pagar e Contas a Receber.

Cadastro de Historico - Conta Corrente Bancaria

O FEE X
e l:,,:,l Creditos -» Codigos de 001 & 499
Cddigo: Débitos - Cédigos de 500 & 999

Descricdo: ALDO INICIAL DE CONTA CORRENTE]

Ck | Cancelar |
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CONCILIACAO BANCARIA- Nesta tela é possivel realizar a conciliagdo bancaria dos seus titulos.

Obs.: Informe o Niimero do banco, agencia e Conta e periodo e tecle ENTER.
O sistema mostrara uma tela com os titulos lancados, na coluna conciliacio, definiremos se o titulo foi
ou nio conciliado, para isso, selecione o lancamento que deseja definir se esta conciliado ou nao e tecle

F8, a seguinte tela aparecera:

Cancilagio Banciria ==
L LY FurgaI
ancn P B g L B g [ *] et i 2 pvta P =
[ g Sesn |- TeisldaCredkine
o | &1E 7 Concladan = Todan | pg @135 R -S0,00 R BEIS, 0
000 RiD L]
SO0 AR D L000 (NN D
vindor: | L Plglrrrlnl::lm'm'“? 'l L o—— i B (Conaiis
- Jom: 01 0002000
Marque a op¢iio Concilia caso e clique em OK.
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INTEGRACAO\DP-CONT- A integragdo do Contas a Receber com a Contabilidade pode ser feita de duas
formas. Na primeira rotina, o sistema cria um arquivo texto que posteriormente sera importado na
contabilidade no seguinte caminho: INTEGRACAO / DP-FINAN. Na rotina de importagio direta,
indicamos o periodo e o sistema ja integra os titulos para o contabil, em ambas as integracdes sistema busca
as contas do Historico Financeiro.

Arquivo texto Direta
| Evpremaghy du Conts §Pagar pea b Dp-Coat [ Expariagie do Tantsd & Pagar pant o Dp-Cant
n =E
=50 Corptden SiERTenE COneCLn na S
'.-:'¢-.'ma- I Lawu et ondols W 1P 137001
(= L] i - e -
Enpadtar i Comlabdiine awnatmesi
I o Bacs de Langemamizy | Ervir Shertirp 8 Lanaaerios oGy € | Lngesios 4 viia "'
Coniabichosl Larcamerrion @ praza K
Wk T =4 s ot 1™ Brvm: Msies de Largarserrio Ervela dher s o Langaeeie
Ermigeha e =1 e =]
Pl aie =1 e =1 o BT =1 s =1
Fnsila nacinl na comgersenin: sl mnine =1 e =1
Fages anire Bt S Bl
I = I ;I Rzl mcisl o o T
i BRaTE: - i
(=S I ﬂ 1] | ﬂ
| -l | =] el el =1 5 =1
LAk entre o = =
Aaadz sasalna complersanin: T Bt o =1 ==
= e eaives | 1 SR | =l
=R o e TR T Raaila il o complerse oz T

LANCAMENTOS - Esta rotina do sistema controlara seus langamentos depois de baixados tanto de
contas a receber quanto de contas a pagar, esta ¢ Unica rotina que permite a movimentagao de dos (em
negativo) e as entradas (positivo).

Obrigatoriamente informe o codigo do banco, agéncia e conta corrente que o sistema ira exibir todos
os titulos do contas a pagar ou a receber ja baixados. Caso queira editar algum titulo dé um duplo
clique no que desejar.

E possivel fazer lancamentos nesta rotina também, para isso tecle INSERT e informe o valor do titulo,
o historico da conta corrente dependendo (de 001 a 499 para entradas e de 500 a 999 para saidas),
algum complemento se precisar, as informacées da nota fiscal, o cédigo do cliente ou fornecedor e o
historico do financeiro para entio clicar em OK.

Langarmerim e Cores Comants Bancais

B
ml’-;-:nw_m,-:

= Compeinoe Ans ™ Todes Vercrssios

L

Sadda do Comm
Luldo Peeaban

133439 -

i R | +
= ] .
Comtac| I f-t_r:' Crasmw, :
Heabdra Ci | [
Zrorgearaniz: |
hp-:-:i Saria: | Foba Pirral: | oo |
zl
e | Cnipkcata 1 Fearaxiierte | 4 oo oo T, rooM CERL
snipcs | g
= =S
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RELATORIOS / EXTRATO — Neste relatorio e possivel visualizar o extrato da Conta Corrente, dentro
deu um determinado periodo.

Extrato de Conta Corrente Bancaria @
SIEN )
= r
Exibir Colunas Débito e Crédito -
Banco: dh Agéncia: | (] cfC: | j

Inicio: :I' Fim: :I'

RELATORIOS / MOVIMENTACAO BANCARIA - Este relatorio mostrard a movimentagdo bancaria na
conta corrente selecionada utilizando os historicos da conta corrente como referéncia.

Relatério de Movimentagdo Bancaria @

@A

Banco / Agénda f Conta

Banco: | i Agénda:| 4 o :Iv

Vendmento Histdrico

Inicio:l ﬂ Fim: | ﬂ De:l i Abé:| 2]

RELATORIOS / RAZAO ANALITCO — Neste relatorio é possivel emitir um relatério dos titulos que
estdo conciliados ou ndo e totalizando por dia de cada transacao.

Relatério de Razde Analitico [==3e]
SIER
Banco:l ] Anéndia: | (] cjc: | ﬂ

Data Inidal: :" Data Final: :"

RELATORIOS / RELACAO DE CHEQUES EMITIDOS - Neste relatorio podemos visualizar a relagao
dos cheques que foram emitidos e compensados € uma relagdo dos cheques que ndo foram compensados.

Radag I tha Ehacsan Err ke =
- HES

Tipo
o BT I~ Armitieny

| Rl
serareenion | xl g

-
-

-:'-:-:--r! e ! e
Bavcin | & B cooiw | "

T~ Cheoues Compersaiod

Inchir Tolskragia ra e pprs
™ s psdanabia g o fespordvel paly el oo dhesgsss
T v Chequa Caresladar

Selecione os periodos desejados e clique na opg¢éo visualizar. Por padrio o sistema mostrard uma
relacdo dos cheques que ndo foram compensados, caso queira visualizar os cheques que foram compensados
clique na op¢do Cheques Compensados ¢ pega para visualizar.

5
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RELATORIOS / RELACAO DE CONTAS POR CHEQUE - Este relatorio mostrara a relagio dos
cheques que foram compensados e ndo compensados de uma forma mais detalhada em que banco cada

cheque esta.

Contas a Pagar por Cheque

(¥ Compensados
" M3o Compensados

(]

Ermiss3o : I ﬂ Até: |

=l

RELATORIOS / RELATORIO DE SALDOS DE CONTA CORRENTE - Este relatorio mostrara o
saldo de sua conta corrente, filtrando o Banco, Agencia e Conta desejada.

Salde Conta Corrente Bancaria (=23
= JEN
Banco: | e [
Agéndia: | #h Ate: | i
Conta C.: | ﬂ Ate: | ﬂ
[~ Totaliza por Conta Corrente ?

RELATORIOS / HISTORICO DE OPERACOES - Este relatorio mostrara uma relagdo dos titulos por
historico anteriormente cadastrado em Conta Corrente / Histérico.

Histérico de operagdes

X5

o hd

Histérico

STIEN

Banco [ Agénda [ Conta
Banco: l dh Agéncia:|
Vendmento

Inicio:' ﬂ Fim: |
Tipo de relatdrio

(¢ Anglitico Sintético

ﬂ De:| 4 .-'-\té:| dh
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TRANSFERENCIA- Podemos transferir valor de uma conta corrente para outra ou até mesmo de empresa
para empresa. Para isso selecione a empresa e o banco de origem e selecione o histérico da conta corrente,
a data da transferéncia, o valor a ser transferido e o histérico do financeiro, complemente o que desejar e
preencha as informagdes do destino, ¢ possivel que seja a mesma empresa selecionando contas correntes
diferentes.

Transféréncia de Yalores entre Contas Correntes @

De:
Empresa: 11000 #%4 EMPRESA MODELO PARA INTEGRACAC

Banco: 0341 i Agénda;ﬁnﬁ“'l T cjc:| 123456 =

Histérico C/C: P01 ¥ Data; 18/09/2011 ~ Valor: 65,00
Grupo; 001 N Histdrico Financeiro: PD001 ]
Complemento: [TRANSFERENCIA TESTE

Para:
Empresa: 1000 d% EMPRESA MODELO PARA INTEGRACAQ

Banco: 0341 .ﬁ.gém:ia:ﬁ':IEJH i cjc:| 12 :l"

Histdrico CC: ﬁlill dh Grupo: |1 # Histdrico Financeiro: [1 i ]
Complemento: [TRANSFERENCIA

Transfere
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5] LIVRO CAIXA

Esta rotina disponibiliza ao usuario, realizar a escrituracdo do Livro Caixa, que consiste na movimentacao
de entradas e saidas do caixa. Também estd disponibilizado na Escrita Fiscal e Contabilidade no mesmo
molde. Empresas pequenas utilizam o livro caixa para controlar as finangas.

LANCAMENTOS — Efetuam-se os langamentos criando uma ou varias planilhas de acordo com Entradas ou
Saidas da empresa. Para inclusdo dos langcamentos, no campo Planilha d€ um nome a ela entdo tecle
ENTER, informe o dia do lancamento (caso deseja que todos os lancamentos da competéncia tenham a
mesma data de lancamento), sendo tecle ENTER, informe um historico da contabilidade ou
complemento, em seguida tecle ENTER e por tlltimo defina o valor da entrada ou saida e clique em OK.

[T Lirm Cirtion Vierse - 4.00 B
'.Dmn}‘ 1 FII'.-I:.

Py =] [ e e LA
WP doLangwesta (M Hebdico oA Enirady Sauty

Hetdiin 2%

RELATORIOS / DIARIO - Podemos emitir o livro diario, podendo escolher se desejamos vé-lo por dia ou
mensalmente.

Selecione a planilha que deseja visualizar o deixe em todas as planilhas para visualizar tudo, o sistema ja
trara o periodo inicial e final de acordo com a competéncia informada, entdo clique no tipo de relatorio que
deseja ver se ¢ mensal ou diario, depois clique em visualizar.

Livro Diario ==
SEN

Planiha: [Todas Planihas |

Mimero do Livro: IT

Mimero de Folhas: IT
Periodo Inical: i
Perioda Final: =

Relatdrio Digrio
Relatdrio Mensal

-
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RELATORIOS / POR HISTORICO - Neste relatério podemos visualizar os langamentos feitos no livro
caixa totalizando por histdrico.

Selecione os historicos desejados, caso queira selecionar mais de um, segure a tecla CTRL e selecione os
histdricos, informe a data de emissdo deste relatdrio e clique em visualizar.

Langamentos por Histarico -
—Filtros —————— —Selecdo de Histdricos

Relatdrio Analitico
Relatdrio Sintético

Més Inicial: I 04
Més Final: I 04
Data: I 'l L"'”4|33|

00001 - CHEQUES EMITIDOS
00002 - RECEBIDO DUPLICATA
00003 - RENDAS 5/ APLICACAQ
00004 - DEPOSITO NA DATA
00005 - VALOR. NOTA FISCAL
00006 - VALOR. APLICADO o

o] »

TERMOS DE ABERTURA E ENCERRAMENTO - Nesta tela podemos imprimir os termos de abertura
e encerramento do livro diério, preenchendo os dados de folha, Numero e Dt. Emissao.

Termos de Livro Caixa
SIEN

Termo de ;| Abertura j'

Abertura
Falhas de : |Encerramento

Mamero ¢

Dt. Emissdo: PO/042012 ~ ]
Data do Ultimo Langamento : I ]'

-

-
Ey !u_t'n:m .

fi e
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5] FLUXO DE CAIXA

GRAFICO - Neste relatorio podemos visualizar um grafico demonstrando o fluxo de caixa da empresa.
Neste relatorio o sistema trara a data atual de sua maquina, entdo informe a data limite para a exibic¢do e
clique em atualizar, o sistema exibira todos os langamentos feitos até a data informada mostrando o valor de
suas entradas e saidas e com isso totalizando os saldos deste periodo.

m

w
I - Nadan da Pibo |
Fraviia c: I'I'“':':" j' A ﬁﬁiﬁi!! ""] ¥ Crbdben ¢ Aralbion -
Bt Evirads Sy P

Poros | B A e M TosE
Fluxo de Caixa

Ll

Perindo: ZHM1LE00D ate 21,712,2002
1000 - BMPRESA MODELS PARA [NTEGRACAD

Miodsio 1 - anaktico

Deata; 250002002
Pagima; 1

b
180 —
160 ==
1m0 e =
-~
] ——]
150 E
= s
IEA o
.@’y .@’y .d’y a’y
Waloaes o A Sk ke oF | -0k
L Lo Trads T L=
NG [ [ 0,80
Subbatal de Dic [T o T
TERIGEA  TERTE DG CRE e R hk R FE A S o 3 Theta Fiacl e prwdetn 7 [ TERE T
w
Sbbw e (T3 EERLE ~EnHLE
= VR T N M PECH T, & Pt Pool 1 o 07 T TRRET TR
1l
NG TESTE [ CREEFARCR PAEA 1O PSR B o fera Racal e rachrs i 8 1808 80 420 80
Le_ILI
Subbatal & Dic [T Zienns “iTenns
THTEA TR TR DG CRRE e R hk e FE A S o 3 Teta Fiacl e prwdetn 7 [ TR TEa =
W
Ll TESTE [V CBSENASFSC: FRls WM FEGHS B, 4 Hta Pracel e prociie o [T 10080 T

%

=

o

Ev&lution =

-

E
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MODELO 2 - Neste relatorio podemos visualizar o fluxo de caixa de cada conta corrente da empresa,
também € possivel visualizar o fluxo de caixa de outras empresas, selecionando “MATRIZ/FILIAIS ou
VARIAS EMPRESAS”, em seguida, selecione o(s) banco(s) desejado(s) e o periodo que deseja verificar
entdo clique no icone visualizar.

* Fluxe De Caixa (=3
UATIIEN

- Selecione: - Banco/Agéncia/Conta Corrente

0001 00001

0001 00151 123 - TESTE

0001 00151 638741 - BANCO PARA RECEBER BOLETOS
0104 02430 456 - TESTE 2

n341 00641 12 - NOVA CONTA

n nnaa 173454 - CONTA POILIPART &

341
= P‘erlm:ln - Modelo - Saldo Inicial estimado:
Tnicial: Pl}ogfznn _I Final: }30!09{2011 _I [~ Relatdrio Sintético 0 oc

- Selecione: - Banco/Agéncia/Conta Corrente

[~ Permitir Quebra por Razdo Sodial I—M e I—m
[~ Exduir langamentos em aberto Grupo: Historico:

" Empresa Setada
" MatrizfFilizis
" Varias Empresas

PERIODO - Neste relatorio ¢ possivel visualizar outro modelo de fluxo de caixa, onde os dados serdo
exibidos em tela.

~ Fluxo de Caixa por Periodo E
@ A

Dados de Filtro

ta: IE 1jos/2011 j" Até: I5 1j08/2011 jv Filtra por: I—I—"d"S j'
Totaliza Empresas [ = Analitico % Sintético
Quebrar por Centro de Custo [
C. Custo:l M| I I até: I M| I I
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RELATORIO DE FLUXO DE CAIXA — Neste relatorio podemos visualizar o fluxo de caixa da empresa,
ate um determinado periodo, ou clicando no icone (BINOCULO) ¢é possivel utilizar alguns filtros que
melhor se adéquam a necessidade da empresa.

Fluxo De Caixa

B @ O #

=

Relacdo de titulos lancados até: 30/09/2011 :Iv

Excluir langamentos Realizados [

Fluxe De Caixa (=23
L el

Relacdo de titulos lancados até: :"

Excluir langamentos Realizados v

Filtros:

Empresa: dh Exibir Relatdrio Sintético [

Lancamentos de Contas & Receber

Cdd. Cliente Inicial: #h Céd. Cliente Final: #h

Lancamentos de Contas a Pagar

Cdéd, Fornec, Inical: ] Cad. Fornec, Final: ]
Data Emissdo De: :‘v Data Emissdo Até: :‘v
Vencdmento De: :‘v Vendmento Até: :‘v

Langamentos de Contas Corrente

Cliente/Fornec., Inical: dh Cliente/Fornec. Final: dh

AGING LIST - Neste relatorio podemos visualizar o relatorio financeiro dos clientes e fornecedores em

30, 60, 90, 180 e 360 dias.

Aging List

LIS EN

Filtros:

Céd. Cliente Inicial: l ] Cod. Cliente Final: ]
Cdd. Fornec, Inicial: ] Cdd. Fornec, Final: ]

Data Emiss3o De: :‘v
Vencimento De: :l'

==

Data Emiss3o Até: :‘Y
Vencimento Até: :l'

RELATORIO DE RECEBIVEIS - Este relatorio mostrara todos os titulos, totalizados que estio em

Aberto e Baixado.

ETIEN

Previsdo e Movimentacao @

Data Inicial: l :"
Data Final: :"
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FERRAMENTAS

CALCULADORA - Acesso ao atalho de calculadora da Dpcomp.

Calculadora S|

0,00 0 00000 §% Livee £

7|a|9|f|Mc|ng|
4|5|6|.|MR|CE|
o DI DR P I IR
o | ] w ]| | me]| = |

COMPETENCIA - Devemos indicar a empresa e o periodo em que serdo langadas as movimenta¢des no
Financeiro. Para que o sistema apresente essa tela, podemos selecionar também o F4.

Competéncia @

Empresa: [ g ok |
Més e Ano: F4.|’2D12v I Cancelar I

EDITOR - Nesta tela é possivel criar modelos de relatorios com os dados da empresa e demais cadastros.

O | = & | & 4 | X E | Campos: IConEdnr Responsavel j Inserirl
I Courier New j I vl | B I U ||§E =
#NOM_EMP#
#RES_CON#
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ARQUIVOS\IMPRESSORAS - Definir a impressora que sera utilizada no sistema para impressdo dos
relatorios, Boletos, cheques. Apos indicar a impressora, voltar configuragdo para Originais nos Relatérios.

Configuragdo de Relatdrios

L |

% 1sar Configuracaes Criginais nos Relatorios;

{~ Usar Configuracies Definidas pelo Usuario :

Impressora : | SHARP AL-2040C5
Driver : winspool
Porta ; Medd:

Papel : |09 - 44210 x 297 mm

ll Margem Superior : I 1,00
Margem Esquerda : I 0,20
Margem Direita : I 0,2

{* Todas Paginas

" Paginas de l—l Até : I_E

Cépias : I_ljl % Retrato

[¥ Agrupar

LI Margem Inferiror : I 0,5C

(" Paisagem

- i Fonte : I
Cabecalho Fagina -

;l [~ Fonke Defaulk

Tamanho ;IU vl [¥ Tamanho Default
Itdlico ID-DefauIt vl Riscado :

Sublinhado : ID'DE‘CE'L'It j‘ Megrito

. IIJ-DefauIt 'I

ID-DefauIt vl

Cancelar I

QK

INSS\DIREP- Quando a empresa sofrer notificagdo devera gerar esse arquivo com as informacgdes

financeiras.

Portaria Inss/Direp N° 42

UNFIEN].

— Filtro para Relatdrio ou Geracao do Arguivo

Periodo: P8/2011 ¥ | s 08/2011 ¥ |

pYoree |+ 2. 1 Fornecedores -

e
langram

lED|:|¢:1.'.'un1|:|\t

[[ARelat_sqL

Files

Caminho:F:\'

I = [Acer]

ARQUIVOS\OPCOES — Opcio de confirmar ou ndo alguns procedimentos dentro do sistema antes de
executa-los, tais como impressdo, gravacdo, exclusdo e auditoria do sistema. Esta ultima ird armazenar
todas as tarefas executadas dentro do banco de dados por parte dos usuarios, sendo possivel consulta

posterior.
Confirmar Dados
v Confirmar Exclusio
¥ Confirmar Impressdo
v Auditoria no sisterna
il Manual DpFinan —Atualizado em 07/05/2012
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COPIAR HISTORICOS- Permite a copia dos historicos financeiros de uma empresa para outra a fim de
facilitar o trabalho de cadastro.

' )

Copia Tabelas =
LA

Empresa origem: 3]
Empresa destino: 3]

ATUALIZAR COMPETENCIA- Podemos atualizar a data dos titulos de contas a pagar e contas a receber
por meio dessa rotina.

i T
Atualizar Competénci A
ualizar Competéncia ﬂ

Tipo de Lancamento

Ien Contas a Receber _vj

" Atuglizar por Data de Langamento
" Atualizar por Data de Vendmenta

PARAMETROS- Permite que algumas configuragdes possam ser feitas, tais como numero de casas
decimais, Configuragdo de relatérios, maquina de impressdo de cheques, Boletos. Aconselha-se, porém que
as modificagdes nessa tela sejam realizadas apenas com acompanhamento do Suporte.

Pardmetros @

Ej---m Livro Caixa
Ej---g Situacdo do Cliente

Eﬂ---t\ﬂa Impressdo de cheques
- :i’l Relatdrios
[l Integraco

& Manual DpFinan —Atualizado em 07/05/2012

EvElution s Pag 64



RATEIO AUTOMATICO- Na rotina de rateio automatico de centro de custos, ¢ possivel definir o
percentual que sera alocado para cada centro de custo sobre o valor total dos titulos langados no Contas a
Pagar e Contas a Receber.

T — =
L @A x
ek P30 B [MOAT RATER
M¢  Canira deCumin Dmmygie Parcarhml &
e 100, 10D, 100D DEPT. ¥31-SETOR. LOG-SECAD, TESTE 08, EMPR. 1,1
L :': 0, 200 000 DEPTO. 3-SR D0-SECAD, 2000 21,1
o
C
B
o
B
& |
4
B
o
C
B
&
B
e -
& Tobsl do Rabein: 100% | T——
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GERENCIAMENTO [

FLUXO DE CAIXA - Poderemos visualizar neste Fluxo de caixa toda a movimentagdo da empresa, desde o

seu primeiro lancamento até o tltimo langamento.

O Gerenciamento de Faturamento faz a totalizagdo por dia dos recebimentos da empresa e a margem.

ta de Wencimer falor a Receber| Valor a Pagar| Saldo Anterior

— 19/01/2007 157,50 0,00 S9.808,00
—_— 31/01/2007 15.000,00 0,00 S5.808,00
—_— 18/04/2012 7.500,00 0,00 S5.808,00
— 19/04/2012 0,00 1.800,00 S5.808,00

Saldo Atual
5.808,00
9.808,00
S.808,00
8.008,00

FATURAMENTO X PAGAMENTOS - Este relatorio mostrara diariamente uma totalizagdo dos

langamentos, e com a margem de lucro destes.

. Fafuramends x Fagamenizs -~ Lompeloncm; Jeaeirgd AEIY
=] Pal d Tokal Fak k L Tokal & Fagar “halar Pages Takal Fage Sakda
1z 0,0a L) 50,00 0.0 000 a,aa 0,00
18 130,33 13,3 0.0a 1.0 00 a3 193,360
n 0,0 11,09 2 .200,00 1.190.00 00 0,0 111,39
Faturmmsmaka: 1050 g loe: LT ] EETES =150 Margumms:

EvElution s
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® DUVIDAS E PERGUNTAS MAIS FREQUENTES

1) Como devo proceder para realizar a impressao de cheque? Qual parimetro devo habilitar?Quais
formas tenho hoje de imprimir um cheque pelo sistema?
R.: Para realizar a impressdo do cheque € necessario acessar o caminho Contas a Pagar / Langcamentos,
no titulo ao qual deseja realizar a impressdo do cheque, tera obrigatoriamente que preencher os campos
Banco, Agencia e Conta, ao termino da edi¢cdo do titulo e gravar, clicar no icone da impressora
(Impressdo de Cheque).
Na tela de impressdo de cheque, se faz necessario preencher o Banco, Agencia e Conta, ao qual o titulo
sera impresso, o periodo de vencimento DE ATE, em seguida clicar no icone Atualiza registro (ALT Z),
onde todos os titulos que estiverem com o Banco, Agencia e Conta selecionada, serdo carregados na tela.
Para selecionar mais de um titulo para impressdo no mesmo cheque utiliza-se da tecla CTRL para a
selecdo dos titulo, em seguida preencher com o numero do cheque, data e o layout a ser utilizado, caso
venha a ter mais de um titulo no mesmo cheque a op¢ao “agrupar as Contas em um Cheque”, devera estar
marcado.
Parametros a serem habilitados para impressao do cheque e Copia de cheque.
Ferramentas / Pardmetros + impressdo de cheques
- Utilizar maquina de impressdo de cheque (Nesta opgdo o sistema ira trazer os modelos de impressoras
compativeis com a impressdo de cheque, incluindo impressoras convencionais)
- Trazer informagdes adicionais na copia de cheque? (Nesta opgdo, o sistema ira trazer os dados do titulo
impresso na copia do cheque).

2) Como devo proceder para realizar a integraciio dos titulos do Contas a Pagar, Contas a Receber
para a Contabilidade?

R.: O Histérico Financeiro tem como objetivo realizar a integracdo dos titulos inseridos no Modulo
Financeiro para o Modulo Contabil, utilizando-se de duas operagdes Abertura (Provisdo) e Baixa
(Pagamento do titulo e propriamente dito a baixa do titulo). Com o plano de contas contabil devidamente
parametrizado no modulo Wincont, ha possibilidade de parametrizar as contas contabeis de 05 nivel, nas
colunas de Debito e Crédito (Abertura e Baixa), da rotina de Histérico Financeiro, onde uma vez
parametrizada as contas contdbeis e inserido este Historico nas telas de Contas a Pagar e Contas a
Receber / Langamentos e Baixa, o sistema ira realizar a integragdo destes titulos para o modulo contabil
individualmente por titulo.

Para realizar a integracdo dos titulos automaticamente para o modulo Wincont, serdo necessarios
habilitar os seguintes parametros:

FERRAMENTAS / PARAMETROS + INTEGRACAO

Integrar Langcamentos com a Contabilidade (Abertura / Provisdo)

Integrar Baixa com a Contabilidade (Baixa do titulo)

Para cadastrar os Historicos Financeiros, acessar os seguintes caminhos:

Contas a Pagar e Contas a Receber / Cadastro / Historico do Financeiro

3) Como proceder para gerar um arquivo SISPAG ITAU?

R: Para gera o arquivo, se faz necessario que todos os titulos da tela de Contas a Pagar / Langcamentos,
estejam devidamente preenchidos com as informagdes de Banco, Agencia e Conta, em seguida acessar a
rotina, Contas a Pagar / Intercambio com Bancos / SISPAG ITAU / Gerar arquivo de Remessa, nesta tela,
ao clicar em ATUALIZAR, o sistema ira trazer todos os titulos que estdo em aberto, abaixo preencher
com o codigo da agencia, numero da Conta, Data do Arquivo, Tipo de Pagamento, Forma de Pagamento
e 0 caminho a ser gerar o arquivo TXT.Com o arquivo de Retorno do Banco de Itati em maos, o sistema
permite a baixa destes titulos, desde que todos os titulos contidos no arquivo TXT de retorno, estejam
devidamente inseridos no sistema DpComp.
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Caminho para baixa dos titulos Contas a Pagar: Contas a Pagar / Intercdmbio com Bancos / SISPAG
ITAU / Baixar através do Arquivo de Retorno.

4) Como realizar uma Baixa parcial no Contas a Pagar e Contas a Receber?

R: Ao acessar a rotina Contas a Pagar e Contas a Receber / Baixas, ao selecionar o titulo ao qual deseja
realizar a baixa do titulo, no campo Valor Pago, ao informar um valor & menor do original, e clicar em
Ok, o sistema ira baixar o valor pago e gerar um novo titulo com a diferenca automaticamente.

5) Como proceder para gerar Boleto do Banco Bradesco de simples remessa? Qual parimetro devo
utilizar para realizar a impressio deste Boleto?

R: Na rotina Contas a Receber, se faz necessario que todos os titulos de Contas a Receber /
Lancamentos, estejam devidamente preenchidos com as informag¢des de Banco, Agencia e Conta. Ao
termino da inclusdo do titulo, na propria tela de langamentos, clicar no icone “Importacdo de Boletos”
(Tambor Verde). Na tela de Importagdo de Boletos, preencher com as informagdes de Langamentos De
Ate, Banco, Agencia e Conta, ao qual deseja realizar a importaco, e clicar no Tambor verde, em seguida
acessar a rotina Contas a Receber / Boleto, clicar no icone Gerar Boleto (Tambor Verde) e preencher os
dados de Vencimento ou Emissdo, Banco, Agencia e Conta, em seguida clicar no icone Gerar Boleto
(Tambor Verde), com a finalidade da rotina, trazer todos os boletos para a tela de geracao.
Na tela Contas a Receber / Boleto, clicar no icone Atualizar (seta verde), em seguida selecionar o boleto
que deseja realizar a impressao.

Para realizar a impressao dos Boletos sera necessario habilitar o seguinte pardmetro:

Ferramentas / Parametros + Boletos / Formulario para Boleto (Impressdao de formulario pré-impresso
Matricial)

Ferramentas / Parametros + Boletos / Modelo do Boleto para impressdo a Laser

Obs.: Caso a movimentacio importada, venha a ser diferente do Modelo de Boleto parametriza
anteriormente, se faz necessario a substituicio do Modelo de Boleto manualmente, na rotina de
Ferramentas / Parametros + Boletos / Modelo do Boleto para impressio a Laser.

6) Como proceder para incluir um saldo inicial na Conta Corrente?

R: Na rotina Conta Corrente / Cadastro / Contas, apos preencher as informagdes do Banco, Agencia e
Conta, (Enter) o campo de Saldo inicial sera habilitado, apds o preenchimento do valor e clicando em
OK, uma janela sera aberta, obrigara o usudrio a informar uma senha a qual ndo podera ser alterada ou
excluida.

7) Como proceder para incluir as tarifas Bancaria?

R: Para inclusio da tarifa bancaria, se faz necessario acessar o seguinte caminho:
Conta Corrente / Lancamentos, nesta tela obrigatoriamente devera informar o Banco, Agencia e Conta,
pressionar ENTER, em seguida pressionar a tecla INSERT, do teclado para habilitar a inclusdo do titulo,
ao qual permite a inclusdo de um langamento com saldo (-).

8) Como proceder apés a integracido um titulo do Financeiro para Contabilidade e o lancamento
estiver incorreto?

R: Para corregdo desta integraco, se faz necessario acessar a rotina Contas a Pagar ou Contas a Receber
/ Estorno, localizar o titulo, em seguida duplo click sobre 0 mesmo e confirmar o estorno, para que o
titulo no modulo Wincont, seja eliminado (Baixa / Pagamento), deixando apenas na contabilidade a
abertura ou Provisdo do titulo ou conforme parametrizagao realizada na rotina de Historico Financeiro.
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