comp

sistemas

dp

CONHECENDO 0 BANCO DE DADOS DPCOMP

Atualmente, a DpComp, visando ampliar a capacidade corporativa de seus clientes, acompanha a
evolucdo tecnologica e trabalha hoje com o banco de dados MySQL, um dos bancos mais seguros,
confiaveis e reconhecidos mundialmente por grandes empresas da area de gerenciamento de software
ou informatica. O Banco de Dados se torna seguro pelo fato de contar com um gerenciador de arquivos
que proporciona ao usuario a seguranga necessaria para armazenar seus dados e também a agilidade na
troca de informagdes entre os mesmos usuarios do Banco de Dados no escritorio (em caso de estar
operando com o sistema em rede). Visando sempre ampliar as vantagens aos seus clientes, a DpComp
optou por este banco de dados pois num futuro bem préoximo sera possivel trabalhar com o sistema
DpComp em sua casa ou outro lugar, armazenando dados no computador central de seu escritdrio, tudo
isto usando a rede mundial de computadores. A velocidade na utilizagdo deste Banco de Dados cresce,
pois ele utiliza a tecnologia de relacionamento cliente/servidor, onde todas as informagdes sdo tratadas
diretamente no servidor, que processa a solicitagdo e envia uma resposta para a estagdo de trabalho.

A DpComp continua trabalhando de maneira intensiva, sempre buscando inovagdes, afim de que o
usuario esteja sempre na frente, proporcionando melhores condi¢cdes de apresentar um trabalho mais
bem definido e com clareza de informagdes a seus clientes.

CoMO PROCEDER PARA FAZER BACKUP’S

Ter uma copia de segurancga das informagdes arquivadas nos sistemas ¢ algo imprescindivel, pois hoje,
com o acimulo de informagdes que guardamos nos sistemas, o computador se torna uma ferramenta de
vital importancia no nosso dia a dia. Perder uma Base de Dados significa as vezes, ndo um simples
retrabalho, mas até a perda de um cliente importante.

Para que isto ndo ocorra com vocg, utilize a rotina DpBackup Sql, que iréd realizar uma cdpia fiel das
suas informagdes que outrora foram armazenadas em nossos sistemas. Para tal, basta acessar a rotina de
Backup’s, na tela principal do sistema:

Ferramentas-DPBackup
&i DPBackup - $.06a P = |

Banco de Dados ] Pastas ] Configuracdo ]

Serwvidor:
127.0.0. 1 N PP ==
[ Gerar Backup
LocalizacSo para gerar backup:
| SHELFLE] (P
Mome do Arquivo de Backup:
bkpo1osz011

i Restaurar Backup

Selecione o arguivo para realizar a restauracdo:

I

K

| ,ﬁ% Iniciar Backup |

01/08/2011 [15:48 |Conectado IP 127.0.0.1 caps [Mum s

Indicar o numero de IP do Servidor; a localizag@o para gerar Backup e clicar em iniciar Backup. Assim,
o sistema ira realizar a copia de todas as informagdes constantes no seu banco de dados.
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NOCOES BASICAS DO SUPRIMENTOS

Levando em consideragdo o mercado competitivo em que vivemos, saber realizar boas compras ¢
tdo importante como vender. Foi pensando nisso que a DP-Comp desenvolveu o DP-Supri, que
controla todo fluxo de compras, realizando cotacdes e orcamentos, gerando pedidos e controlando a
expedicao. Todas as cotagdes e orgamentos poderdo ser enviados pelo sistema automaticamente por
e-mails ou fax. As compras controladas por limite de unidade de negodcios ou por faixa de
aprovagdes. Todas as cotagdes e orcamentos sdo registradas no sistema, podendo assim ser
utilizadas como referéncia para futuras negociacdes. Possui ainda diversos tipos de controle e
relatorios gerenciais.

Rotinas Presentes:

e Controle de solicitacdo de compras;

e Emissdo de Pedidos de compras;

o Emissdo de Notas Fiscais de Entrada;

e Controle de Produtos de Estoque e consumo;
e Expedicao;

e Cotacdes;

e Bloqueio e Desbloqueio de Compras;

e Relatorios por Unidades de Negdcios;

e Relatorios de Rastreabilidade;
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S1sTEMA WINSUPRI - ARQUIVOS

Vamos agora conhecer o sistema WinSupri, comecando pelos cadastros concentrados na rotina
Arquivos. Esses campos devem ser inicialmente cadastrados antes da efetivagdo dos langamentos

de notas.

COMPETENCIA — Devemos indicar a empresa ¢ o periodo em que serdo lancadas as
movimenta¢des no Suprimentos. Para que o sistema apresente essa tela, podemos selecionar

também o F4.

;‘:_,, Competéncia

Empresa: m it
Més e Ano: ﬁl,."l[lllv

=

Ok
Cancelar

CADASTROS - Esta subdividido em algumas rotinas conforme abaixo:

CENTRO DE CUSTOS- Devemos efetuar o cadastro de todos os centros de custo de nossa
empresa, comecando pelo DEPTO. Serd informado um ntimero aleatorio e preenchida a tela do
DEPTO. Em seguida necessario cadastrar SETOR e na sequéncia, SECAO.

Exemplo: DPTO 1 SETOR 0 SECAO 0
DPTO 1 SETOR 1 SECAO 0
DPTO 1 SETOR 1 SECAO 1

&, Centro de Custo

i@l @ X

Depto: | Setor: Secdo:

Descricio: |

Endereco: |

Compl.: |
Municipio: A
Telefone: ’— -

Empr. Resp.: 4

Func, Resp.: M
VIrs. Fixos: %
Calendario: ih

Cei:

Nimero:
Bairro: |

Uf: - Cep: -
crpit | - - /-
% de Terc.: 0,00¢

Cod. F‘.ec.:|

Cod. Pagto.: |
Status do Centro de Custos
&) Ativo (O Desativado

=
=
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CFOP — Cadastro de CFOP podera ser utilizado na inclusdo de um Pedido ou de uma Nota Fiscal,
nos Modulos Faturamento e Suprimentos. Existe neste cadastro um campo chamado “Div.
Contabilizagdo”, cuja finalidade para o usuario é diferenciar os CFOP’S e possibilitar o uso de
contas diferentes para valores a vista ou a prazo. Os controles internos dessas Div. Da
Contabilidade vao de 01 até 40 para a vista, e de 41 até 81 a prazo e de 81 a 99 outros.

Obs.: Na aba Informagdes Gerais, ao selecionando as op¢coes Movimentar Estoque e / ou
Exportar para o Financeiro e nos médulos de origem Faturamento e Suprimentos, apos
realizar a impressdo da NF o sistema ira automaticamente exportar dos dados para os

moédulos selecionados no CFOP.

Fan CROEF W 4. 142 1000 - EWPRESR WINNILO PAFA IHTEGRACAD

Tk

M| R, | B x|
| - Herwrncs dn Do, |
s Do, Cankahilirapia -
Cumcrighia 0PoP: }Dmnmmsrwm.l.ﬂd
Carepl. Hitlcaica: I-:l:ma.-:l:-lf—:ﬂl-ir.l:
Carspl . ICMS: Irds 5 COdFRAS
compl 1: [F1 5 COAFRES

i.'.F:I *
Iillnm:l “

w cempy:|  DEDOOCD

[

| % da Cortrb, Sooal: |

TEN

Elll':r"-l::l"«lul"ulh ’. i kil - ._'-.

Fonbar base para P 22N
Monbar bave para Cafine =
Foribar bave pars Fehorsranko E
WForbar bave para Fehersranin da [45 r

Cnlcular chiferancisl da Alicpaotan 7
™ rfwhus Contabice; o da Fsboqua.

Irichar rc: v Calca E I™ Canbrals Fetama de Marcadorias
Vs wraniar Eltoous B [T siegbe Tribwibia Dererdsds

Fitear Valcann da B, H [ Eninrrasinns Senar

Corspran DIF1

Expoits para o Fineaceio E
Crmdiba do P15 Lei 10427 09 22 Seglic: IFlenbn
Crasdita do COPINS Tl ;| Pamriamn

Ar-n:.hhmm

I3 ) 3 R )
S e e

IEII'I:HEND Az

Concetndo [P 27 i

COMPRADORES- Cadastro de compradores no sistema para posterior indicacao da cotacao.

fi e

,'rf;: Compradores
wE B X
Codigo: le
Mome: FESTE
Endereco: I Mimera: I
Complemento; I CEP:I
Céd. Municipio: [355030-8 i [5A0 PALLO AN
CPF: I RG:I Fax:l
E-mail: I Data de Masdmento: I hd l
Ck | Cancelar |
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CONTATOS- Nesta tela € possivel preencher o campo de contatos a fim de facilitar a consulta e
esse contato pode ser indicado no cadastro de fornecedores.

Il.,..c bk
LIAETER] -l

nmEEl

E

Enderegal |

o, Muraie)

Dapta: |

| |

i Eh.i.

=i

=l
Talafona: P

Dty b Mo :l'

Cad o CiiFam

| |

EMPRESAS \DADOS GERAIS- E dividida em partes: A primeira, DADOS GERAIS consiste

em cadastrar as informacdes referentes a CNPJ, enderego,

data de constituicdo, etc.

tipo e ramo de atividade da empresa,

/= Cadastro de Empresas v4.00a

==l %)

Vo[8[ 2 [E B %] 7]

el IIDUD ENMPRESA MODELO PARA INTEGRACAD

Dados Gerais | Folha de Pagtol Escrita Fiscal Contabilidadel Gestores | Yalor de Servico Mensal I Adm I

Raz8o Social: MPRESA MODELD PARA INTEGRACAD

Fantasia:

A ISEN. CESAR LACERDA VERGUEIRO

Enderecao:

Mimero: Ple

Complemento:

E— IVILA MADALEMA

Descricdo da PRESTACAO SERY. INFORMATICA

Atividade

Municipio :555030_8 @4 SA0PAULD Estadn: ISP LI Pais :I
C.E.p.oP5435-080 Telefone: |11 038.1150 20 Telefone: I Fax:
C.N.F‘.J.:11'111'111'“111_80 C.E. L Inscr. Estadual:
Tnscr. MunicipahFSENTo C.A.E. 0.000 C.N.A.EF290'7 Competéncia da Alteragén:l il l

CCM:

Tipo da Empresa:l 11-M.E. - Comercio Llﬂ Junta Com, fCarkdrio/CnB:
Reqg. na Junta Com, fCarkdrio/OAB: I G A JUNTA Produto Especifico: 02-M&o

Principal:

F.IRO.JUNTAC Data de Reg.:Flmlhgal vl
E Constituicdo da Em|:|nesa:|al"lm"IZUDD jv

Tipo dao Estabele, ; |01-Matriz ¥

Dissolugdn da Empresa: x

Cadigo do Sdcio Mome do Sdcio

Natureza:lzml’s‘:‘c- por Cokas de Respons., Limita;l
Diata da Entrada

Capital SUciaI:I 2,00

Data da Saida

1| TITULAR DA EMPRESA MODELO 1000

Ok | Cancelar I

10j09j2010 [11:06 |

Razdo social da empresa

Conectado Ip 127.0.0.1

Cobe [ [ins A

-

w

Ev Iu_t'n:m .

i L
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EMPRESAS\GESTORES- Devem ser indicadas informagdes referentes a configuracdo de
Duplicata, configuragdo de e-mail da empresa e dados complementares.

= Cadastro de Empresas i 00a =] (=53]
= TS = = : o e
W | 58| X |65 2|27 |0 o | =7 |
| Cédigo: Il_D-JEI EMPRESA MODELO
Dados Gerais | Folha de Pagto | Escrita Fiscal | Contabilidade Gestores | Adm |
—F T ametros de Grio
Configuracdo de Duplicatas: il | Email: [=stenctaja@gmail.com.br
Percentual de Iss.'l 2,00 -
. ; Cont. Emai: festenotaia
I ReterPIs/ i =
Analista: PPCOMP h|
-~ Dados G '
Locais de Entrega
Endereco: Mamero: Complemento:
!rua damasco ribeiro !165 I
Bairro: Cidade: Estado: CEP: Telefone: Fad:
!rio daro isac paulo ISP vi I 53038 1150 I
Locais de Cobranca
Endereco: Mamero: Complemento:
iRua da Orta nova !1? I
Bairro: Cidade: Estado: CEP; Telefone: FAX:
!I’IO escuro isao rogue iSP v! I 53038 1177 I
ok | cancelar
|13/09/2011 [09:32 | [Conectado Ip 127.0.0. 1 [Caps [NUM [me 2

OBs: Para cadastrar o s6cio da empresa, ¢ necessario clicar no icone em destaque no topo do
cadastro de empresa. Lembrando que ¢ importante indicar um sécio responsavel pela empresa.

};Cadastmdelimprﬁas wd00a
L@ ®E X afFRe b dE
Cadaztro de Sdcioz

d

Codigo: I

Dados Gerais | Folha de Pagtul Escrita Fls:c:all Contabilidade | Gestores | Valor de Servi
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EMPRESAS\CONTABILIDADE - E por fim, porém ndo menos importante a aba
CONTABILIDADE, em que serdo inseridos a data e o tipo de regime a que a empresa pertence.

/. Cadastro de Empresas w4 00a — =]
RL | BEE | o< o | B2 &2 | B o | ol | #
Cadigo: 1000 EMPRESA MODELO PARA INTEGRACAO

Dados Gerais | Folha de Pagto | Escrita Fiscal LG Gestores | Adm |

L ﬁﬁa—jﬁ INES IWANISE SILVA DE OLTVEIRA
Plano de Contas: MY M PLANO PADRAO
MN© Pasta no Arguivo:
Contas pf Compra:l | Red. Clients & Vista: |
Contas p/f veardas] | Red. Cliente & Prazo: |
e | *h
Red. Forn. & Prazo: | & NIRE: Data do NIRE: =1 NS e
- Impostos — Contas p/ Controle de Caixa
|Percentual de IRPI: 800 percentual de COFINS: 3,00 Centa: ahh|
Percentual de PIS: 0,65 Imposto Trimestral 2 [o Parametros

Contribuinte: [03-Tems e Iss =1 pata:p1M172000 ] Liminar ndo recolher a CSLL

~ Parametros de Relatério Tipo do Regime |

Email: | i 01/01/2011 |0 1-Simples - M.E. |

Comt: St

Analista: | dhh|

H<Ins>=Insere <Del>=Elimina
ok |  canc

CLIENTES\MANUTENCAO- Iremos efetuar o cadastro dos clientes/fornecedores, e este
cadastro sera utilizado na emissdo de Pedido e Nota Fiscal dos moddulos Faturamento e
Suprimentos. O cadastro € vinculado a um numero seqiiencial, cujos campos obrigatorios para
preenchimento sdo: Nome Fantasia, Status (Cliente, Cliente/Fornecedor, Fornecedor) Razdo
Social, Municipio, Estado, C.N.P.J ou C.P.F e Inscri¢do Estadual ou Municipal. No Campo Status,
o preenchimento deste campo influenciara no Modulo Financeiro, uma vez o status do
Cliente/Fornecedor for alterado da forma incorreta os dados do titulo perderdo a referencia.

/= Cadastro de Clientes & Fornecedores -R
B O e (G B O} &3
Cadigo: Fantasia: [CLFOR DEMS] [Clients & Fornscedor -
Situagso: | I Data de Rescis3o:
Fame de Atividade: | | unidade de Megacios:
Cadastra | | Contabilidade | 1 1 1 1
RazSo Social: [SLIENTE E FORMECEDOR. PARA DEMORNSTRACAO
Endereco: F-SEM.CESAR LACERDS YERGUEIRC s 121
Complemento: I Bairro: [FILA MADALEMA
Murnicipio: | | [FA0 FaULO Estado:| =P B3| cEP: [05435-080
Telefore: KOO131303-8115 28 Tal Fasc: fO0131303-8115
Fais: | BRASIL ~1 r.c.:[Z312.312-31
C.MLP.3.: J11.111,11101111-80 c.p.E.lll11,111-11
Tnsc. Estadual; ESEMTO Insc. Municipal: ISEMTO
cocm: | Inscr.Produtor:
EMalL; Eifor@dpcomp.com.br Fessoa:|uridica = [ Simples - Mo opkante
Contako: ':'UUZ ik |
Cod.Est.bun.: i oy L Orgdo Publico Federal I
Cond. Pgto it - I
Isentar IN 3281
PIS I~ coFmns [ osle
Ok | Cancelar |

Obs.: Caso o Codigo solicitado, venha sofrer alteracido de Status, (Ex.: De Cliente para
Fornecedor ou vice-versa), podera influencia nos titulos do Financeiro, caso venha a utilizar
0 mesmo cédigo para emissio de NF de Entrada e Saida utilizar o status devera estar como
Cliente e Fornecedor.

9
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GRUPO DE PRODUTOS- Cadastro de Grupos de Produtos, Matéria-Prima ou Ambos. Auxilia
na separacdo dos Produtos e Matéria-prima a serem utilizados nos Modulos: Faturamento,
Suprimentos, Estoque e Escrita Fiscal.

&, Cadastro de Grupo de Produtos / M.Primas

LR B X

Cadigo : F':'Ul
Descricio: TESTE DE PRODUTOS

LC.M.S.:| 0,008

Ok I Cancelar

PRODUTOS e MATERIA-PRIMA - Tem como objetivo a inclusdo de Produtos para utilizagdo
nos Moédulos Escrita Fiscal, Faturamento, Suprimentos e Estoque, nas rotinas de Orgamento, RMS,
Explosdo de Materiais, Pedido, Nota Fiscal eletrnica entre outras rotinas, cujos campos
obrigatorios sdo:

Aba Produto.: Descrigdo, Unidade de medida, ICMS ¢ ICMS ST.

Aba Escrita Fiscal.: NCM

Aba SPED.: Tipo de Item, tipo de Produto, Indicador de arma de Fogo e os CST PIS, COFINS,

IPL
o Endnzren de Py 47008 ==
Vool B
& Prodabas (B orecrtaries |3 Cogtesers o | e | g |
|- L i ko ot P i | T
-
|
IPACI T 1 PARLA IHTEGR R D
i [PROCAITED 1 PBRE, ITEGA AL [ [
. [ FI3400-133 . [
[TrmrEE B FA0H COM 0005 TEWOL & ELGQUERDA e [ 1. 500
T PECs | ™|
. il [Fa A 0000 i . [ T By o | T
T ul DI o, s L = o
4s i OO o : L 2 [ [T
|l:r-ﬂl:|n-n- -::
= l gl T S =l
r : Y e e
| T i [CAIEE OE FARE Newm pfL il | | DL DO £ | [N
ja:[ [T
_ x| g |
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SERVICOS - Nesta tela sistema permite a inclusgo, exclusdo e alteragdo do Cadastro descrigcdo de
servico. No campo cddigo insira um céddigo seqiiencial (EX.: 001, 002, 003), em seguida a
Descrigdo do servigo, o Preco do servico (ao qual podera ser alterado antes da emissdo da NFS), o
C.C.I e por fim o Cddigo de Escrituracdo, (informagdo a qual sera transportado para o Modulo da

Escrita Fiscal automaticamente

{g. Servigos

bogE B X

=

Servicos

Cadigo: I:":| -

REST. DE SERV. MODELO

Descrigdo:

-

Preco: I e sfServigo:l 0,00 ¢ 1 :I

mM Cddigo de Escriturag?‘o:l

Ok | Cancelar |

TRANSPORTADORA- O sistema permite cadastrar os dados referentes a transportadora que
presta servigo a empresa e também permite informar o tipo de transporte.

,,'r‘,;: Transportadoras

@B\ X

N —

Razdo Sodial : I

Endereco: I

Nimero: I

Complemento: I

Bairra: I Cep: I

o [

Cad. Municipio: I

=

Uf:l

DDD: I Tel: I

2°Tel: | Fa : |

Inscr. Estadual l

Inscrigio Cnpj I

Contato : I

e-mail: I

€ Rodovisgrio € Maritimo

|'T|pus de Transportes

' néreo

" Ferrovigrio € Fluvial

Ok I Cancelar I

RAMO DE ATIVIDADE- Nessa tela é possivel cadastrar o ramo de atividade de cada fornecedor

e inserir a informagédo no cadastro do mesmo.

&, Ramo de Atividade de Fornecedor

e (W B X

==

Cadigo : | 001

Ramo de
Atividade : IINFDRMM—[C"!"

Cancelar |

% =
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LAUDOS- uma vez pesquisado e inserido o c6digo do produto o sistema preenche automaticamente
a descricdo do produto e também permite digitar um laudo técnico para que o mesmo seja
transportado junto com o produto.

USEJEN) = R
Grupo do Produto: fJ'J'Jl Ml Cédigo do Produto: [3'3'35932245 M|
Desdaicdo: PPCOMP NOVO PRODUTO

Late: [34 Qtde.: | 36,000 Preco {pmc;:| 39,00
Data de Fabricaco: |15/08/2011 'I Data de Validade:ﬁfogﬂml 'l

Observacies: Campos: I'v'alidade Inicial LI Inserir |

# Bz

CCI- Visando facilitar o calculo de impostos para as NFF, sistema permite a inclusdo, exclusdo,
alteracdo e copia dos dados, para qualquer Estado.

Obs.: Qualquer duvida na inclusio, ou alteracio dos dados do CVF, favor entrar em contato
com o suporte técnico DpComp para auxilio na configuracio. Ao realizar a instalacio do
sistema pela primeira vez, constam alguns CCI pré configurados

L=, Codusira de T ==
WL o B8 > m
Eemon 1 7] cosgo Dessavicio Ssnc |
Dol dnabe |
[ Woersm  =viser |
[ =5 Bam =-Esbs |
I [E& P = FariEx I 00 %
I =5 alar - el | ™ Camsconta 155
[ CEbwniza = [eks |
[ ESQuNe  =Culm |
[ [HSS Basa mEosle
I~ s Paec. =pwira [ 00000 ¥
™ M55 vaslos =welrs |
I Malwrisin = by [
[ fubErpred. = VEsgr |
I~ valer 1IAEP. = Winef [ Halar Vs para [R: 0, T Dusconts AFF
s Perpsiess:
| Q00K rorre: DL gy | 00000 [ Hila Calculs Inpartze IS, COFRE, C5LL)

CLASSIFICACAO DE PRODUTOS- Cadastro da Nomenclatura Brasileira de Mercadorias.
Deve ser cadastrado o c6digo do produto, conforme a TEC, e sua respectiva descrigdo. Ele sera
utilizado para a emissdo de nota fiscal e em todas as Declaragdes fiscais.

,':,‘;, Cadastro de Classificagdo de Produtos

L SE B X |
Cadigo : '

Descricao: I

Tipode C.F. : I

ok Cancelar
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CONDICOES DE PAGAMENTO- Permite inserir a divisio dos dias de pagamento. Essa
informacio constara na DANFE e sera respeitada na integracdo com o financeiro, juntamente
com o CFOP de Entrada devidamente habilitado para Exporta para o Financeiro. Portanto, é
muito importante que seja preenchida de forma correta. Para indicar as informagdes de dias necessarios
pressionar INSERT no campo dias.

,':‘;= Cadastro de Condigdies de Pagamento

UNEJEN] =[S
Cddigo : Ijljz

[T Contra Apresentacdo [ Antedpacdo I cCadastro com Parcelas por Percentual
Descricio:
30 / 50 DIAS

Dias:

Dias |
o030
0060

Indicador do Tipo de titulo de crédito:
| 00 - Duplicatas |

Ok | Cancelar |

CVF - Visando facilitar o calculo de impostos para as NFs de Entrada/Saida, sistema permite a
inclusdo, exclusdo, alteracdo e copia dos dados, para qualquer Estado.
Obs.: Qualquer duvida na inclusio, ou alteracio dos dados do CVF, favor entrar em contato
com o suporte técnico DpComp para auxilio na configuracio. Ao realizar a instalacio do
sistema pela primeira vez, constam alguns CVF pré configurados.

UNEJEN = R
I_gs o: !l :':i Cédigo: | | Descricdo Sintética: | |

l—[l_escngéo Analitica: | !

- Valores Avulsos - Hatureza da Operac3o

Ipi N
IpiE - al
_ETF_- Total do Produto =valPro |
3™ 1CMS Base = BasIcm |
[F™ Percentual de ICMS = Perlcm rm Yo
B 1CMs valor =vallcm |
B 1cMs Isentos =Iselcm |
BT 1cMs Outros = Qutlem |
B~ PIBase =BasIpi |
B Percentusl deIPI  =PerIpi | 0,0000C %
[~ 1P1 Valor =vallpi |
@I~ 1PIIsentos =TIselpi |
B[~ 1PI Outros = OQutIpi |
I valor Contabil =ValCon |
@I subs. Base = Bassub |
B % deSubstitiicio =PerSub | 0,0000C %
[BI™ valor Substituigio = Valsub |

Ll o |
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FORMAS DE PAGAMENTO- Essa rotina permite indicar se o pagamento serd em (Dinheiro,
cheque, cartio, etc).

P )

;‘5 Cadastro de Formas de Pagamento @

X

Cédigo : 771
Descricio: BOLETO BANCARIO)

ok Cancelar

LOCAIS DE ENTREGA- Os locais de entrega sdo cadastrados nessa rotina e posteriormente
indicados na RMS (Requisi¢do de Materiais e Servigos).

Obs.: Ao selecionar “Emitir guia de remessa?”, sistema ira realizar o controle do Picking
(reserva de mercadoria no Estoque)

;‘;, Cadastro de Locais de Entrega EII = I@

NIDE R E X

Cédigo: 1
Descricdo: E

[~ Emite guia de remessa ?

Ok | Cancelar

MUNICIPIOS- Tabela com todos os municipios cadastrados. Alguns municipios ja constam na
instalagdo do sistema, porém o usudrio podera incluir, alterar ou excluir informa¢des. Lembrando
que o cédigo de municipio deve ser um cédigo valido de acordo com tabela da RAIS.

-

;‘:_,. Cadastro de Municipios @

LINETIEN = Dy
Codigo:

Descrigao: |

%% ISS: 0,000c

-, Manual DpSupri —Atualizado em 07/05/2012
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OBSERVACAO DA COTACAO- Temos a opgdo de realizar as observagdes nessa tela a fim de
indica-la nas cotacdes para visualizagdo da mesma impressa.

&, Observagio
W= X |

Cddigo: |1

—Descrigao:

Observacio da cotacdo

oK Cancelar

SITUACAO - Indicar se o cliente/fornecedor é normal, cancelado ou possui alguma outra situagio.

::, Cadastro de Situagdes do Cliente

LSABX |

Cddigo : II|1
PN CLIENTE NORMAL

Ck Cancelar |

SOLICITANTES - O sistema gera uma numera automatica com o nome dos solicitantes para

inclusd@o na RMS. Este cadastro também podera ser feito no caminho LANCAMENTOS / RMS /
MANUTENCAO.

i‘. Cadastros - Solicitante

L0 X|

Solicitante:
[po0025 34 [Teste

Solicitante Comum entre as empresas ~

Cancelar Confirmar

* -
EvElution s
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UNIDADE DE MEDIDA- Nesta tela iremos realizar o cadastro das medidas que serdo utilizados
para o cadastro dos produtos. Sempre codificando com a devida sigla. Por exemplo, para Kilo,
utilizamos KG.

&, Cadastro de Unidades de Medidas (23w

L @R & X

Cédigo : "G
Descricio: Em

Ok | Cancelar

VALORES AVULSOS- Séo utilizados para inclusdo de campos néo usuais na digitagdo de notas
de entradas/saidas, tais como substitui¢do tributaria, frete, diferencial, etc. Alguns valores ja vém
cadastrados na instalagdo, mas as inser¢des podem ser feitas a qualquer momento. Depois de
cadastrados, estes valores avulsos devem ser incluidos no CVF de lancamento, para efetuar a
emissdo das notas fiscais.

;‘é Cadastro de Valores Avulsos @

Cadigo: | 02
Descricio Sintética: [piH]

Descrigdo Analitica: |Ipi Mao Aproveitavel

" M3o Totaliza { Totaliza Dentro e Fora do Estado % Totaliza por Estado

Identificagdo do Valor Avulso

|Outros ﬂ
Tipo de Operacao
|D-Sem Operacdo ﬂ
Apuracdo do Custo
|D'SE"" Operacéio ﬂ Ok Cancelar
-, Manual DpSupri —Atualizado em 07/05/2012
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PARAMETROS- Permite que algumas configuragdes possam ser feitas, tais como niimero de casas
decimais, trabalhar com beneficiamento, exportar langamentos para o fiscal automaticamente, entre
outras parametrizagdes. Aconselha-se, nessa tela o acompanhamento do Suporte técnico para melhor
parametrizacdo de acordo com a necessidade da Empresa.

b

arametros

]
)

@
i Cadastros

44 Lancamentos
@ Impressoras

;20

ARQUIVOS\OPCOES — Opgio de confirmar ou ndo alguns procedimentos dentro do sistema antes de
executa-los, tais como impressdo, gravacdo, exclusdo e auditoria do sistema. Esta tltima opcdo ira

armazenar todas as tarefas executadas dentro do banco de dados por parte dos usuarios, sendo possivel
consulta posterior.

Confirmar Dados
v Confirmar Bxclusio
v Confirmar Impressio

v Auditoria no sistema

DESBLOQUEIO DE COTACOES- Essa rotina permite que o sistema desbloqueie todas as cotagdes
bloqueadas no sistema por qualquer motivo na competéncia setada.

DPSupri 3

| Deseja Liberar todas as Cotagdes Bloqueadas?

Sim Mao

" ; Manual DpSupri —Atualizado em 07/05/2012
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PARAMETROS PARA APURACAO DE LUCRO- Nessa rotina, iremos realizar as devidas

parametrizagdes obedecendo

empresa setada de todos os impostos que deverdo ser abatidos ou

somados no Valor Bruto da Nota, Ginica e exclusivamente para integra¢do do Preco de Custo do Produto
e / ou Matéria-Prima no Modulo SQLSTOCK.

,':L Parametrizagdo de calcule de custo de produtos @
LS JEY

Impostos

2 " Abater imposto % MNZo Abater

B 1cms " Abater imposto % NEo Abater

B RP1 Reducio: 0,00 "  Abater imposto ' NZEo Abater

B =5 "  Abater imposto {*  Nzo Abater

& Pis/pasEP " Abater imposto ' N3o Abater

B corFns " Abater imposto % Nzo Abater

B csu " Abater imposto % N3o Abater

&5

-

EvElution s

Manual DpSupri —Atualizado em 07/05/2012

Pag 16



5] PERIODO [

ABERTURA- Esta rotina tem como objetivo controlar os gastos mensais utilizados num determinado
centros de custo. Primeiramente se faz necessario indicar o periodo em que desejamos realizar a
abertura, em seguida selecionar o centro de custo, a fim de liberar a RMS / COTACAO e COMPRA,
com duplo clique no campo Valor do Centro de Custo selecionado a rotina permite a inclusdo de
uma valor a ser utilizado no periodo selecionado.

Obs.: Caso o valor informado no Centro de Custo ultrapasse o valor estipulado para a inclusio
das RMS, automaticamente as mesmas serio bloqueadas. Com a senha do administrador, clicar
no icone “Alterar Valores de Abertura” preencher o novo valor, no Centro de custo desejado,
clicar no Raio em seguida acessar o caminho ARQUIVOS / DESBLOQUEIO DE COTACAO.

=, Abarturs do Parindn = =
B v
ricia; DAL ]| o BRI 1E =]

Emprrsis

Canira ce Clein Cuscrgéa [

I Alwrar Aalores de sbarira

(=, Aheriues da Periada =l m e
B
[-Fariwde
Jicig PUEATDLE =] o PODRTELE =]

Errgreses

Erprusa b g Qi Detarichin A
LLD0 - DPCDMF SISTEMAS JUASE INTEGRAG A i

4 3

[l Wekes g Aberfu
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3¥H - EMPRESA MIDOELD PARS, THTEGRACAHD
200 100 3H - DEFTD. ID0-EETOR, 3004804, TEFTE D EMPR (Fercds  D13T0 10 e 31133000 -

2307 100 300 - DEFTD. 1D0-5ET0R. 10030040 D EVFR [Fariccin @ D0 DE 700 L SOyDE 3D L -
2307 100 300 - DEFTD. 1D0-5ET0R. 10030040 O EVFE [Faricce © DTOT0 L e D5 T00LL -
2307 100 303 - DEFTD. 1D0-5ETOR. 330 S5CH0. TESTE Dw EMFR (Fariods : DLTSTDLL @ 306001 -

Lirntim :
Lirnttm :
Lirniim : 3
Lirnttm :

[E=sig=n == |

.08
100,39

101.000,30)

‘ﬂ-
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5] LANCAMENTOS

RMS / MANUTENCAO - Nesta tela serdo inseridos todos os Produtos, Servigos, s6 Produto ou so

Servigos, ao

qual deseja realizar a compra.

Obs.: A inclusdo dos dados na RMS s6 tera validade apés a abertura do periodo no caminho
“PERIODO / ABERTURA”.

[ Caclamtre dha Pt ==
T JEN * O
Doizs FTEIT 71 vy e iy [ WPPT OO0 [FEPTOLID0-SETOR.100-SEL AR, TESTE DA B Ertregea P Y
sbctunn: | T LA hl
Aamparminat 207 e
vt |
Tigo Grps | ProdubSendign | Desrico Cumndiciacie Wl =
% 3K Produe (0L DOOOOOOOOL | FRODAITO L PARA NTEGAACED 1 50
-
=
-
-
|
-
|
- =
. .
_ e | e |

COMPRAS — Ap6s a inclusdo dos Produtos, Servigos, s6 Produto ou s6 Servigos na rotina de RMS, nesta
tela daremos inicio ao processo de compra. Ao clicar no icone (RAIO), automaticamente o sistema ira

trazer o nome

da Empresa, clicando no sinal de +, aparecera a Descricio Produto e a Quantidade,

clicando no sinal de +, aparece o numero da RMS e a quantidade solicitada. Clicando no icone (Mao

com a folha),

automaticamente do lado direito aparecera uma janela “itens para cotacido”, com o

botdo esquerdo do mouse, arraste todos os itens da RMS que deseja realizar a cotacdo para esta
janela, em seguida pressione F3. (Automaticamente sera gerado um niimero de cotagio).

Obs.: Procedimento acima também se aplica ao selecionar o filtro SERVICOS. Nesta mesma tela
clicando em “Requisicio de Materiais e Servigcos” é possivel consultar os Produtos ou Servicos de uma

determinada RMS.
=, - & = =
:L ¥ ﬂ B W&
| 1 [T
. T T ——— [T o LY T o ramais e s o [ Ao Y
ST ==t P
A ) e i | 125 . =
s
ﬂ i i b rr
o g
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COTACOES/MANUTENCAO — Ao concluir a etapa anterior, com a numeragdo da cotagio em maos,
estaremos nesta rotina dando inicio ao processo de preenchimento dos dados necessarios para o envio da
Cotacdo. (Passo 1).Na tela Cadastro de Cotaciio, no campo Codigo, digite o nimero da Cotagdo em
seguida pressionar ENTER, abaixo segue a forma como os dados serdo visualizados tanto para produto
como servico, (Passo 2) em seguida volte na tela Cadastro de Cotacéo, clicando uma vez com o mouse no
campo Fornecedor, pressione INSERT, para abrir a tela “Selecionar Fornecedor”, em seguida clique
no icone (Bindculo) para abrir a tela de pesquisa do cadastro de Cliente / Fornecedor, na tela de
Cliente / Fornecedor, (Passo 3) selecione o fornecedor ao qual deseja realizar a cotacio ENTER,
(Passo 4), com o fornecedor selecionado pressione F3, na mensagem confirme a geracdo da cotacio
(Passo 5), com duplo click mouse, em cima do fornecedor selecionado, automaticamente sistema ira
abrir a tela para preenchimento do cédigo da transportadora, Cond. De Pagto, Forma de Pagto e
validade da Cotaciio, ao termino do preenchimento deste dados sera possivel gerar a cotaciio para
envio.

Passo 1 Passo 1
o Cataimn de Catags Tl 5 | [ Caden e Cotagim = |
BiD il x| @ 0D x| @
padga: F E gan B 'i
Cabegaly | Prodtos S Catwegaitea | FrocutueServies
Foavecedoaes :p.c. | Produm. n | Desericha: s - Quarsaade | ks

F Procuin Carman

Griess: PO B iy [OOOO0000 L RO L FRRCR TGRS0

Duaridade: 1 €]
PSS T T FE I [ — Y fommm— | Y abir: S0 Erge
o Carcal 2 Ly
Passo 2 ) Passo 3
[ Comme ae o = =G =5 Eivdatry e Cobapley w5 | e
!ﬂ,l:l-.rx’ﬁi N Oglxme
padga: B [ hedgm: & L
Covepy [ [ L= T [FiFAG AR ST HES LT A |
Fienece L

Passo 4 Passo 5
=R [ e

| =i Caddantrn de Crrpcam = MR o

D@ x0T .
| 3 AL AT AR TR, LTS

e B e—
ST TEEE— = =) L Ol
e | | Jeern i o |
Frarmwon 300123 - ALMAD A0ROFDLETRIA LIMTADN Yy T B || P ot i
R = e | x 1 =
.H_";._ B o i Vo o S | ] e =
el (R R I

Conlvmae geiagho da codssh oo o5 Ameoalones: presenies ny h-'-'-'
stagem !

. o = |
(e T o Lseraa i ¥ [ 2] P | [ 2] =
& | cweer | — i o |
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APROVACAO DA COTACAO - Ao concluir a etapa anterior, estaremos nesta tela estaremos realizando o
processo de aprovacdo da Cotagdo. Ao clicar no icone (RAIO), automaticamente o sistema ira trazer o
nimero da cotacido, clicando no sinal de +, aparecera o nome do Fornecedor e a Condicido de
pagamento utilizada, clicando no sinal de +, aparecera a descricio do produto, quantidade, valor de
compra e o total da cotacio. Clicando no icone (Mao com a folha), automaticamente do lado direito
aparecera uma janela “Cotacdes para gerar Ordem de Compra”, com o botdo esquerdo do mouse,
arraste todos os itens da COTACAO que deseja realizar transportar para PEDIDO para esta janela,
em seguida pressione F3. (Automaticamente sera gerado um nimero de PEDIDO).

Obs.: Procedimento acima também se aplica ao selecionar o filtro SERVICOS. Nesta mesma tela
clicando em “COTACOES” é possivel consultar as cotacdes que estio em aberto.

:.'l'hhl-ﬁ::l‘rd‘ a -
LT | TR
(LT ranacia [CL3 i
Pk 1 B kg [ n Vo [ n= W L
TN e e { Formlc e e |l e e —
B i & kTR B i LTS b
LS T

PEDIDOS\MANUTENCAO - Ao concluir a etapa anterior, com o niimero do Pedido em maos, estaremos
nesta rotina dando continuidade no preenchimento ou alteracdo dos dados necessarios para o envio do
pedido ao fornecedor ou a possivel geracdo da Nota Fiscal.

Os dados inseridos no pedido abaixo “Exemplo”, indica os campos que foram preenchidos para a
geracdo de um pedido completo, porem existem os campos obrigatérios na Aba Dados do Pedido, tais
como: Cliente, CFOP, Cond. De Pagto e na aba Produtos do Pedido e / ou Servicos do Pedido.

Obs.: Para a inclusido do(s) produto(s) utilizando-se da tecla “INSERT” do teclado para que o sistema
permita a inclusdo do Produto e / ou Servico
Para habilitar o campo de “GRAVAR?”, ap6s a inclusido do produto, clicar “ESC” do teclado.

o Pedkics ==
- : =
3 St o AnR
[ 3 H Ere dberi
Cios 0o Fesds | Produtos da Pedido | Senvicos da Pedido

Baaixd Y
ek g, A2 -
st Oper. *
3= hask, Doer .1 L] =
A7 Piak. Tper. Ll = |
Trastadns P01 Y
Cored. the Pagin. P72 [
Farrea de Pagia,:031 [
Frutws: L Cumraims AEEIS mE I Oy
R e
FHEZ
Ve P TRt etk TR P TR Sk iy Pwmm: Vi dowm Sobei Vel Segeer
- I ama | sz rmes | geecdw
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NOTAS FISCAIS\MANUTENCAO - Ao concluir a etapa anterior, estaremos nesta rotina importado os
dados do Pedido para a Nota Fiscal e integrando a Nota Fiscal para os Mddulos, Financeiro, Estoque e
Escrita Fiscal, automaticamente.

Obs.: Para puxar os dados do Pedido para a tela de Nota fiscal, basta inserir o nimero da Nota fiscal,
Espécie, Série ENTER e no campo Fornecedor, preencher com o cédigo do fornecedor anteriormente
inserido no Pedido para que o sistema habilite o (TAMBOR) no topo da tela, clicando sobre ele, sera
aberto uma tela contendo a relacio de todos os FORNECEDORES que estio com pedido em aberto,
para selecionar o pedido em aberto, basta clicar no sinal de + que fica ao lado do nome do
FORNECEDOR localizar o pedido q esta em aberto e selecionar na caixa ao lado o pedido desejado

em seguida clicar no TAMBOR novamente, para que o sistema possa transportar os dados do Pedido
para a Nota Fiscal.

O processo de integracio para os Mddulos Financeiro, Estoque e Escrita Fiscal, automaticamente
ocorre apos a gravacgao da Nota Fiscal.

. Waias Frcah

LN =T
Cwsonla calcts | Peanlading oLy Boats | Sewvaies iy e
P Mt Finced | e | e
S ¥ i &
Pl Pramt S “ Cutmdg :1___"L:F':H!!-.'\!:: =
Wat, Oper, 10301 et Condnche Frobrciee AA1312012
< Nt Cpe % it e Erdrpin 14
i e [ T —
s L] Ll * La)
emnpingiors P21 " Conita Cie ]
= {iiH] I [ Cemradadses |
ondl, e Fapi
Sl D &
= [P o . J
Trarr s Do [ o
Feahoiosl ODNOOONNG]
[E ool e
Tord S Bt N i I o 0F
| | [
B 1045 ra o L w Sk dexx Prosh ris e |
mlor da Frutw B i SR xial cis Tevial i o
[T 030 croeee | e |
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LANCAMENTOS DE PESO E VOLUMES - Esta rotina tem a fungdo de registrar informacdes
complementares na nota fiscal como peso bruto e liquido, placa e motorista do veiculo da transportadora e

quantidade de volumes e espécie.

3 Dados Compl tares Da Mota Fiscal Ed
Codigo:
Moka Fiscal: |15614 Espécie: P\IF série: |! Data de Emissdo: [1201/2009 :"

Produtor: PDIDDZ M'
Cliente: PDIDDU M'

w Caracteristicas de Peso e Yolume:
Feso da Maota Feso Bruta Peso Tara Peso Liguida Diferenca

| £00,0000 700,0000 100, 0000 £00,0000 0,0000

w Dados de Transporte:
Transportadora

I'I'ranspotadora Modela

Flaca Matorista
}ch-mza 'WOTORISTA TESTE
GQuantidade Espécie

| 10,0000 [CATRA DE PAPELEO

® Resultado da Analise: * Aprovado  Reprovado
Motivo
Mercadoria em perfeito estada,

&3 | e |

Informe um cédigo de controle, pode ser o0 mesmo numero da nota fiscal, em seguida informe o numero da
nota fiscal, seguido de sua espécie e série, altere a data de emissdo se necessario, informe o codigo de

fornecedor no campo produtor e em seguida informe um codigo de cliente.

No item caracteristicas de Peso e Volume, informe o peso liquido e peso bruto, em seguida informe
o0 peso tara. Informe a transportadora, o nimero da placa e o motorista, depois informe a quantidade de itens

da nota e a espécie.

No item resultado da analise, informe se este foi aprovado ou reprovado € um motivo para isso,

depois € so6 clicar no disquete que estara gravado.

Uma vez o modulo devidamente parametrizacdes com a rotina de integracio automatica para os
Médulos Financeiro, Estoque e Escrita Fiscal a rotina abaixo, nio sera utilizada, evitando assim a

duplicidade de informagdes.

Integragao
Médule Financeiro
|\  Modulo Fiscal
Madulo de Estoque

- Manual DpSupri —Atualizado em 07/05/2012
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CONSULTA

RASTREABILIDADE - Utilizando-se de todas as rotinas disponiveis neste modulo tais como: RMS,
Cotacio, Compras, Pedido e Nota Fiscal, este relatério tem por fun¢do detalhar tudo o que foi feito
com determinada RMS, verificando assim se ela chegou a ser finalizada, verificando todo o seu status.
Selecione qualquer um dos filtros que precisar, tais como centro de custo, o cédigo do produto,
periodo, etc...ou clicando apenas no icone (RAIQ), conforme modelo abaixo.

.. Rastreabilidade

LA

lo] & =

~ Item
i* Produto {~ Servico

Grupo: I‘JUOI M' Produto:

[po0D000001 @y

Centro de Custo: l M|

Requisigdo (RMS): I M' Cotacdo: I M' Pedido: I Ml Picking: I Ml
MNota de Remessa: I N| Configuracdo: I M| Espécie /Série: I I Guia de Remessa: I Ml
Mota Fiscal: I M| Espédie: I Série: I Fornecedor: I

I_l— Data (RMS): I LI ate: I LI

I Grupo I Item | Descricdo I Centro de Custo | Requisicio (RMS) I Qtde (RMS)
0 0oo1 0000000001 PRODUTO 1PARA INTEGRﬁ.CED 001.001.0001 1 15
0 0oo1 0000000001 PRODUTO 1PARA INTEGRﬁ.CED 001.001.0001 2 1

4

1 2
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E] RELATORIOS

RELATORIO DE SALDO DE CELULAS - Neste Relatorio verificaremos os limites de cada centro
de custo e quanto cada centro de custo gastou no periodo determinado pelo cliente.

RELATORIO DE EXTRATO DE CELULAS -

&, Relatério de Saldo das Células = B |3
L @A
 Filtros
Inicio: l hd I Firn: I ]'
cousto:| B4 | ae:|  #A |
- Opgdes Ordem
& Aprovadas * Cadigo da Célula " Uso e Consumo
™ Descrigio da célula {~ Estogue Controlado
" Reprovadas
™ Limite
" Todas
{* Crescente (" Decrescente

Este relatério mostrara mais detalhado os produtos

que foram solicitados em cada centro de custo apenas informando os periodos necessarios.

-

% Relatério de Extrato das Células =] @ ==
UNETIEN
 Filtros
Inicio: l j' Eim: I j'
C.gusto:l MH I af ':I M”
RMS

% Aprovadas (~ Reprovadas " Todas

‘ " Consumo (" Controlado * Todas |
—Ordenacdo dentro da célula Ordem

{* Requisicio +Data  {~ Vir. Unitério {* Cddigo da Célula
" Produto (Descricio)  Total do Item
" Quantidade

" Descricio da Célula

(¥ Crescente (" Decrescente |

¥ Crescente ” Decrescente

w

EvElution s
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RELATORIO DE PENDENCIAS - Neste Relatorio, o sistema mostrara as RMS que estdo em aberto,
que ndo foram finalizadas. Obrigatoriamente ¢ necessario preencher o periodo desejado, as outras

opgdes sdo opcionais.

Geieracks denter da cékila
= Aepsclo+luwl - AadumiCedgl T Vel

& Crasmrtm 7 Decaiceris

Neste Relatorio, o sistema segue a mesma linha do relatorio de requisi¢des em aberto.

&, Relatério de Cotagdes em Aberto =] @ [
UL JJE
- Filtros
Inicio: l LI Fim: I LI
C.Custo: I M” I Até: I M” I
Cadigo: I Até: I
Rms: I Até: I
— Opcbes
Ord gdao dentro da Cotacdo
{* Requisicio +Data  { Quantidade
& Coiine " Produto (Descriciio)  Valor
" Conlrolado ¢ Produto (Cédigo)
® Todas
|(: Crescente (" Decrescente
— Ordem
(fig:’d;g;ad::;;oﬁo {+ Crescente " Decrescente

-

-
Ev Iu_t'n:m v

f u
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RELATORIO DE COMPRAS DE PRODUTOS - Neste relatorio o sistema ira mostrar a compra dos

produtos que foram efetuadas no periodo que sera determinado pelo usuario.

DNEE

Filtros

“f: Relatdrio de Compras de Produte

Inicio: l j’

C.Custo: I M” I

[~ Estoque Controlado?

RELATORIO PRE-REQUISICOES - Este relatorio tem a fungdo de mostrar um resumo das RMS
emitidas. Obrigatoriamente deve-se informar o periodo necessario, as outras informagdes sdo opcionais,

e depois visualize o relatorio.

= Relatério de Requisices
—Filtros
Inicio: l LI Eim:l LI
C.Custo: M| Até: M” I
Codigo: Ate:
Produto: M” M' Ate: M” M'
Servigo: I M' Ate: I M'
~ Opcies ~ Ordem
{~ Requisicies Aprovadas ((i E:dhigo SR
{~ Requisicies Reprovadas
(¢ Crescente (" Decrescente
' Todas
~c —~Ordenacao da Requisicao
ansUma & Produto (Descr.)(” Quantidade
" Controlade ™ Produto (Céd.)  Valor
* Todas
(% Crescents [ Decrescenbe|

RELATORIO PRE-COTACAO - Este relatorio tem a funcdo de mostrar um resumo das Cotacdes
emitidas. Obrigatoriamente deve-se informar o periodo necessario, as outras informagdes sdo opcionais,
e depois visualize o relatorio.
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RELATORIO DE COMPRAS - Este relatorio mostrard de forma analitica todas as compras de
produtos, matérias-primas ou servigos efetuados no periodo que sera determinado pelo usuério.

,,,'r‘;. Relatdrio de Compras
L JE
[ - Filtros
Periodo de Emissdo:
De: l LI Ats: I LI
Farnecedar:
De: I M| Até: I M|
Periodo de Vendmento da Nota:
De: I LI Ats: I LI

RELATORIO DE DETALHAMENTO DE IMPOSTOS - Este relatorio tem por finalidade mostrar
os impostos incidentes nas notas fiscais.

::; Detalhamento de Impostos
USCJEY
r—Periodo de Emissdo
De:l LI Abe: I LI
—Filtro por Cliente
De:| A até: | [

% Sintético (Produtos e Servigos)

i~ Analitico (Servigos)

RELATORIO DE CONFERENCIA DE RETENCAO DE IMPOTOS - Este relatério mostrara as
notas fiscais que tenham reten¢do de PIS, COFINS e CSLL.

',{;‘, Relatéric de Retengées
UL JEN
r—Motas Fiscais:
De: | @ ate: | %
Espécie:l Serie: |

—Periodo de Emiss3o

De:l LI Ate: I ll
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RELATORIO DE PEDIDO / RELACAO DE PEDIDOS — Este relatorio tem por finalidade mostrar
todos os pedidos que estdo Em Aberto, Faturado ou todos, utilizando-se ou nao dos filtros, conforme

modelo abaixo.

% Relacdo de Pedidos
USEJEN
rPeriodos r Pedidos
Data de Emissdo T I Y = I i
De: I =l Até: I | |rFornecedor
Data de Entrega: De : I ml e I m|
De: | Ry x| |rstews
Data de Recebimento: LI
01 -Em Aberto H
De: I LI Atg: I LI * g§:E:?1Jé§:go
—Centro de Custo 04 - Todos
pe | a4 aer | 4] |

-

-
Ey Iu_t'n:m .

fi e
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® DUVIDAS E PERGUNTAS MAIS FREQUENTES

1) Como proceder para cadastrar um Centro de Custo? Qual sua finalidade?

R.: Para realizar o cadastro do Centro, se faz necessario acessar o seguinte caminho:
Arquivos / Cadastros / Centro de Custo, informar primeiramente o codigo do Departamento, e os
campos Setor e Se¢do preencher com Zeros, finalizado o cadastro do departamento, deve-se informar
novamente o mesmo codigo do Departamento em seguida o codigo do Setor e o campo da Segdo devera
ser preenchida com Zero, finalizado cadastro do Setor, deve-se repetir o procedimento, ou seja, informar
o cddigo do Departamento, Setor e por ultimo da Secdo finalizando o cadastro do centro de custo,
lembrando que o codigo é de escolha do usuario.

Exemplo:

Departamento 01 Setor 0 Secao 0,

Departamento01 Setor 01 Secdo 0

Departamento 01 Setor 01 Se¢do 01.

O cadastro do Centro de Custos tem como objetivo, limitar uma verba mensal por Centro de Custo para
aquisicdo de Produto, Matéria-prima ou Servi¢o, ao qual poderd ser parametrizado no seguinte
caminho.: PERIODO / AABERTURA, obrigatoriamente o usuério devera informar o periodo ( DD /
MM / AAAA), ao qual deseja liberar a verba para o Centro de Custo desejado. Na tela ao lado, serdo
visualizados todos os Centros de Custo que foram cadastrados para a Empresa e competéncia setada no
topo (F4) e no campo Valor, o usuario, ira informar manualmente qual o verba sera utilizada para cada
Centro de Custo.

2) Como proceder para incluir uma RMS (Requisicio de Materiais e Servicos)?

R: Apos finalizagdo o procedimento de inclusdo da verba mensal para cada Centro Centro de Custo,
acessar o seguinte caminho: LANCAMENTOS / RMS / MANUTENCAO

Os campos Codigo e Data da RMS, ambos sdo gerados as informag¢des automaticamente a cada nova
inclusdo de uma RMS (Requisi¢do de Materiais e Servigos)

O campo Centros de Custo, obrigatoriamente devera conter o Centro de Custo, ao qual deseja realizar a
requisicdo da RMS (Requisicdo de Materiais e Servicos).

O campo Entrega, devera conter o local ao qual a mercadoria serd entregue. Caso ndo possua cadastro,
acessar o seguinte caminho para cadastro.. ARQUIVOS / TABELAS / LOCAIS DE ENTREGA,
utilizando-se de um codigo numérico seqiiencial e a descrigdo do local de entrega.
Os Campos, Solicitante, Responsavel, Aprovacdo, sdo campos que poderdo ser preenchidos
manualmente no ato da solicitagdo da requisicdo de RMS (Requisicdo de Materiais e Servi¢os), cujos
mesmos, ndo requer cadastro.

O campo de Observacgdo, podera ser utilizado para informacgdes adicionais do Produto ou Servigo.
O Campo Tipo, ao clicar com o mouse, sera habilitado uma setada ao qual podera selecionar um Produto
ou Servigo;

Os Campos Grupo e Produto, ao selecionar o Tipo Produto, o sistema obrigatoriamente ira pedir o
Codigo do Grupo e o Cddigo do Produto, anteriormente cadastrado em ARQUIVOS / CADASTRO /
GRUPO DE PRODUTOS e ARQUIVOS / CADASTRO / PRODUTOS.

O Campo Produto e Servigo, ao selecionar o Tipo Servico, o sistema obrigatoriamente ira pedir o
Codigo do Servigo, anteriormente cadastrado em ARQUIVOS / CADASTROS / SERVICOS.
Os demais campos, quantidade, Valor, Dt. entrega OS, Frota, Marca/Modelo e Observagdo, sdo campos
aos quais o sistema ira solicitar o preenchimento destas informagdes.
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3) Como proceder para transportar uma RMS para Compras?

R: Apos finalizar o procedimento de inclusio da RMS, acessar o seguinte caminho para realizar
solicitagdo de Compra.

LANCAMENTOS / COMPRAS, nesta tela, o usuario ira selecionar manualmente o tipo de RMS
(Produto ou Servico), em seguida clicar em atualizar (icone Raio), logo abaixo serd visualizada uma
pasta com o Nome da Empresa e clicando no Sinal de (+), serdo visualizadas todas as RMS que estdo
pendentes para solicitaggo.

Apos localizar e selecionar o item ao qual deseja realizar a cotagdo, se faz necessario clicar no icone de
Cotag@o (Mao com Folha) e arrastar o item para a janela, em seguida pressionar F3 no primeiro item,
para que o sistema possa confirmar a Geragdo da Cotagdo, cujo codigo sera gerado automatica, ao qual
devera ser anotada para que nao haja duvida ou néo localiza¢do do item.

4) Como proceder para gerar uma Cotacido?

R: Com o Coédigo da Cotagdo em maos, se faz necessario acessar o seguinte caminho para realizar a
cotagio.. LANCAMENTOS / COTACOES / MANUTENCAO, no campo codigo, digite o numero da
Cotagdo anteriormente salvo (Enter), no campo codigo do Comprador, preencher com o nome do
comprador ao qual realizou a cotagdo, (Caso ndo haja cadastro, 0 mesmo podera ser realizado em
ARQUIVOS / CADASTRO / CONTADOR), na mesma tela clicando com mouse abaixo da Descri¢do
Fornecedor e pressione a tecla INSERT do teclado, ira abrir uma tela permitindo que o usudrio realize a
busca dos fornecedores ao qual deseja realizar a cotacdo do Produto / Servigo. Com o fornecedor
inserido, pressione F3, para que o sistema possa confirmar a geragdo da informagao ao qual ira realizar a
cotagdo. Ao finalizar este procedimento, clicar duas vezes sobre o Nome do fornecedor ao qual deseja
realiza a cotacdo, preencher os seguintes dados da Aba Cabecalho: Cédigo da Transportadora, Condigdo
de Pagamento, Forma de Pagamento, Data de Validade ¢ na Aba Produtos.: clicar duas vezes sobre o
Produto ou servigo e preencher os dados de Valor Unitario ¢ Data de Entrega, em seguida clicar em
alterar e OK.

Obs.: A aba Produto / Servicos, uma vez gerado o processo de Compra, automaticamente o
produto ou servico e transportado para esta tela, nio se faz necessario alterar qualquer
informacao.

5) Como proceder para aprovar uma Cotacio?

R: Apos finalizar o procedimento de Cotagdo, acessar o seguinte caminho para realizar a aprovacio da
Cotacao e a geragdao do ntimero do Pedido automatico.

LANCAMENTOS / COTACAO / APROVACAO DE COTACAO, nesta tela, o usuario ira
selecionar manualmente o tipo de Cotagdo (Produto ou Servigo), em seguida clicar em atualizar (icone
Raio), logo abaixo sera visualizada uma pasta com o Nome da Empresa e clicando no Sinal de (+), serdo
visualizadas todas as RMS que estdo pendentes para solicitagao.

Apos localizar e selecionar o item ao qual deseja realizar a cotagdo se faz necessario clicar no icone de
Cotacdo (Mao com Folha) e arrastar o item para a janela, em seguida pressionar F3 no primeiro item,
para que o sistema possa confirmar a Geragdo do Pedido, cujo cdédigo sera gerado automatica, ao qual
devera ser anotada para que nao haja duvida ou ndo localizagdo do item.
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6) Como proceder para gerar um Pedido?

R: Apos finalizar o processo de Cotagdo, um codigo sera gerado automatica, ao qual devera ser anotada
para que ndo haja duvida ou ndo localizacdo do item, em seguida seguir os passos abaixo com relacao ao
preenchimento dos campos para melhor atender as necessidades do preenchimento do pedido,
lembrando que o filtro de pesquisa, podera ser utilizado para localizar um Pedido anteriormente
Faturado ou em Aberto.

Caso opte em pular todos os procedimentos acima, o Modulo Suprimentos, permite a geragdo manual do
Pedido acessando a seguinte rotina LANCAMENTOS / PEDIDO / MANUTENCAO, nesta tela, o
usuario podera inserir a numera¢do do pedido de duas formas (Manualmente) ou (Automaticamente,
habilitando o seguinte parimetro: ARQUIVOS / PARAMETROS + LANCAMENTOS + PEDIDO
"NUMERACAO AUTOMATICA")), os demais campos contidos na mesma tela, incluindo as abas de
Produtos do Pedido ou Servi¢os do Pedido, poderdo ser preenchidas de acordo com a necessidade, ndo
ha obrigatoriedade do preenchimento de todos os campos da aba Dados do Pedido, ja nas abas Produtos
do Pedido ou Servigos do Pedido, estas sim, ha obrigatoriedade da inclusdo de pelo menos 01 (um) item
para que o sistema possa gravar as informagdes contidas no Pedido, lembrando que, se o pedido a ser
inserido for s6 de Produto, ndo ha obrigatoriedade do preenchimento da aba Servigos do Pedido, mesmo
procedimento se aplica quando for um pedido s6 de Servico, onde ndo ha obrigatoriedade do
preenchimento da aba Produtos do Pedido, ou em ultimo caso, a inclusio no mesmo pedido de um
Produto ¢ Servigo.

Obs.: Na tela de pedido, deixando o mouse sobre os icones, ira localizar o icone de pesquisa
Pedido, ao qual podera realizar dos pedidos utilizando-se de 04 formas: Por numero de Pedido -
Cédigo de Fornecedor - Descri¢ao Fornecedor e Status (Aberto - AB - Faturado - FT).

7) Como proceder para gerar uma Nota Fiscal?

R: Com o processo de inclusdo do Pedido Finalizado, se faz necessario acessar o seguinte caminho:
LANCAMENTOS / NOTAS FISCAIS / MANUTENCAO, nesta tela obrigatoriamente devera conter
o numero da Nota Fiscal, Espécie e Série da NF, campos aos quais sdo fundamentais o correto
preenchimento, devido a exportagdo desta NF para os Modulos Escrita Fiscal e Estoque, utilizando-se
dos seguintes parametros: ARQUIVOS / PARAMETROS + LANCAMENTOS + NOTAS FISCAIS
(Exporta Lancamentos para o Fiscal Automaticamente? e Exporta Lancamentos para o Estoque
Automaticamente?), os demais campos contidos na mesma tela, incluindo as abas de Produtos do
Pedido ou Servicos do Pedido, poderdo ser preenchidas de acordo com a necessidade, ndo ha
obrigatoriedade do preenchimento de todos os campos da aba Dados do Pedido, ja nas abas Produtos do
Pedido ou Servicos do Pedido, estas sim, ha obrigatoriedade da inclusdo de pelo menos 01 (um) item
para que o sistema possa gravar as informag¢des contidas na Nota fiscal, lembrando que, se a Nota Fiscal,
a ser inserido for s6 de Produto, ndo ha obrigatoriedade do preenchimento da aba Servigos do Pedido,
mesmo procedimento se aplica quando for um pedido s6 de Servigo, onde ndo ha obrigatoriedade do
preenchimento da aba Produtos do Pedido, ou em ultimo caso, a inclusio no mesmo pedido de um
Produto e Servigo.

Obs.: Ao habilitar os parametros ARQUIVOS / PARAMETROS + LANCAMENTOS + NOTAS
FISCAIS (Exporta Lancamentos para o Fiscal Automaticamente? e Exporta Lancamentos para o
Estoque Automaticamente?), todas as NF, que forem gravadas, automaticamente serio
exportadas para os modulos de destino automaticamente, evitando assim realizar a integracao nas
NF manualmente pela rotina INTEGRACAO / MODULO FISCAL e MODULO DE ESTOQUE.
Toda e qualquer NF inserida na rotina LANCAMENTOS / NOTAS FISCAIS / MANUTENCAO,
obrigatoriamente tera que parametrizar na rotina ARQUIVOS / CADASTRO / CFOP,
utilizando-se do codigo CFOP que melhor se adequa a compra realizada juntamente com auxilio
do Contador, para que o sistema possa exporta automaticamente a NF para os Modulos Estoque e
Financeiro, selecionando uma das opcdes '""Movimenta Estoque'" e "Exporta Financeiro", sem
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uma destas opg¢des habilitada, ou as duas opcdes habilitadas, a NF nfo sera exportada
automaticamente para o modulo de destino, mesmo que anteriormente os parimetros citados
estejam selecionados para exportar Fiscal e Estoque.
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