Manual de orientacao

Modulo - Meus Holerites e Minha Empresa
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Bem-vindo (a) aos sistemas DPCOMP

Ficamos felizes em termos voce conosco!

Agora que voce fez a contratacao do modulo
Minha Empresa, iremos mostrar os primeiros
Passos a serem feitos!
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Quando a sua folha estiver gerada e devidamente conferida,
faremos 0s envios de dados para que o0s holerites sejam
disponibilizados aos funcionarios no APP Meus Holerites e
demais informacoes para o portal Minha Empresa.

Acessando de qualquer lugar, voce tem em tempo real os indicadores da folha de
pagamento. Alem disso, para os clientes Dpcomp que contratarem o APP Meus Holerites,
ganham acesso gratuito ao portal Minha empresa.
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Para enviar os dados do DpFolha para o aplicativo
Meus Holerites & bem simples.

Basta clicar neste atalho
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Em seguida sera exibida a tela abaixo para cadastro do Administrador
junto ao portal Minha Empresa. Esse usuario, sera do contador, que tera

acesso as informacoes de todas as empresas e tera permissao para
gerenclar os perfis de acesso ao portal.

E Minha Empresa / Meus Holerites |-1=|-]| [=] Fu'

Dados da Folha de Pagamento enviados para o Minha Empresa e para App Meus Holerites

O Minha Empresa € um pontal online com acesso atraves da web, que oferece uma visao em tempo real dos
indicadores da folha de pagamento. Clique no link abaixo para acessar.

https:/iminhaempresa.dpcomp.com.br/

O aplicativo Meus Holerites @ uma solugao que proporciona aos colaboradores, a praticidade de acessar suas
informacgdes de um celular, através das principais lojas de aplicativo.

§ DISPONIVEL NO #  Disponivel ns
B GooglePlay | [ YSION:

Dados do Usuario Administrador Minha Empresas

Para vocé que contratou agora, digite o email e senha para registrar seu acesso no Portal Minha Empresa
como contador/fadministrador.

Para seu cliente ter acesso ao portal, o email e senha serao registrados no cadastro de empresa.

Este email deve ser unico e se estiver cadastrado no cadastro de alguma empresa, sera necessario sua

alteragao. Caso apos o primeiro cadastro, necessite alterar os dados do Administrador, este sera feito
diretamente no portal.

Email :

Senha :

Confirma Senha :

Competéncia Tipo de Pagamento

|EIIEIEEIEE -r| até [08/2023 ~| |Tuta| da Competéncia j

Enviar Dados
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Logo abaixo dos dados do usuario administrador do Minha Empresa, tem
as opcoes "competencia e "tipo de pagamento".

Competéncia Tipo de Pagamento
08/2023 ~| até [08/2023 ~

| — | e—

|Tuta| da Competéncia E

Enviar Dados

Basta selecionar o mes e o tipo de pagamento que deseja enviar para o APP,
clicar em Enviar Dados e pronto, ele ja estara no aplicativo para o
funcionario!

Dica: Selecionando a opcao “Total da competéencia”, voce ja enviara o
adiantamento, mensalista, férias e tudo que estiver calculado de uma so vez!
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Uma vez realizado o cadastro do usuario administrador nos proximos
envios, o e-mail ficara apenas como visualizacao e em caso de necessidade
de alteracao, essa sera realizada diretamente no portal.

@'Minha Empresa / Meus Holertes | = || [=] || &k |

Dados da Folha de Pagamento enviados para o Minha Empresa e para App Meus Holerites

0 Minha Empresa € um portal online com acesso através da web, que oferece uma visao em tempo real dos
indicadores da folha de pagamento. Clique no link abaixo para acessar.

https:/iminhaempresa.dpcomp.com.br/

O aplicativo Meus Holerites & uma solugdo que proporciona aos colaboradores, a praticidade de acessar suas
informagdes de um celular, através das principais lojas de aplicativo.

) DISPOMIVEL NQ
' Google Play

#  Disponivel na

o App Store

Dados do Usuario Administrador Minha Empresas

Email : |suporte@dpcomp.com.br

Competéncia Tipo de Pagamento
|E|3IEE|‘IB ~| até |[:|3,rzn1a v

ITntaI da Competéncia i
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Agora vamos te contar um pouco sobre o modulo Minha Empresa.

Mas afinal, para que serve esse modulo?

O Minha Empresa -

0 seu cliente. De u

Td

iInformacoes da fol

‘0l criado para facilitar os processos entre voce contador e
forma pratica, voce contador consegue enviar todas as

1d C

e pagamento para 0 nosso site e seu cliente consegue

visualizar todas as informacoes geradas no sistema, desde relatorios do
mensalista, ferias, rescisao e até os holerites.
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Para que seu cliente tenha acesso aos relatorios referentes a empresa
dele, basta acessar o cadastro da empresa, Ir na aba Folha de Pagto e

Informar um e-mail e senha definidos para acesso ao portal.

—Calculo
Regime de Pagamento.:

Arredondamento:

Trabalha com dias do més -

Dados de Acesso ao Sistema Minha Empresa

Email:

Competéncia

—Rais [ Sefip

Indica se empresa e centralizadora ? [

PAT. [ Datado PAT:|

Mudou de Endereco: T C.E. |-

Dia/Més do Dissidio:

Tipo do Ponto:

Porte do Estab.:

w
——

w
—

Senha:

Mostrar

—Parametros de Relatono
Banco:

Email:

Contadaor:

dh|

Agéncia:

!ﬁ" Conta:

A

Contato do Email:

Data de opcdo pelo Registro Eletrénico de Empregados:

Analista:

)

Feito isso e enviadas as informagoes atraves da tela indicada na imagem, o portal ja esta pronto para uso!

o

Caso o0 contador gueira ter acesso as informacoes de todos 0s seus clientes no portal, assim como ele ja
tem no DpFolha, basta criar um usuario "Operador" e dar permissao a todas as empresas e relatorios.
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Informe abaixo seu login de acesso ao
sistema Minha Empresa da DpComp

E-mail

E-mail =
Senha

Senha i

Lembrar minhas credenciais Entrar

Eu esqueci minha senha
Quero me registrar

Este € o link para o controle/gerenciamento no
portal. Basta entrar em com o e-mail e senha.

https://minhaempresa.dpcomp.com.br/


https://minhaempresa.dpcomp.com.br/
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Veja nosso video com mais detalhes!
Cligue no link: https:/ /www.youtube.com/embed/j2PT5z5Da90

'\ e1S rounn
A



https://www.youtube.com/embed/j2PT5z5Da9o
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Mas e como e 0 acesso do APP Meus Holerites?
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O funcionario precisara instalar o aplicativo em seu
aparelho celular.

DpComp - Meus Holerites

DpComp Informatica

Downloads Classificacdo Livre @

E Adicionar a lista de desejos

[0 Este app esta disponivel para seu dispositivo

1 mil+ L |
Meus Holerites

— . s L -4 Contato do desenvolvedor v

Bar Yinds!
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Primeiro Acesso

Bem vindo! Antes de consultar seus
holerites precisamos criar suas
credenciais.
. NO primeiro acesso, € necessario

fazer um breve cadastro.

— Celular

+5h5

As informacoes precisam estar
| corretas e serem as mesmas informadas
no cadastro do funcionario no DpFolha

Senha &

Confirme sua senha @'

CONFIRMAR
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Para consultar seus holerites
informe suas credenciais:

Bem Vindo!

CPF ]

Senha Q] Depols basta acessar informando o CPF
e a senha criada no Primeiro Acesso.

» Manter logado

Esqueci minha senha
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Selecione o periodo que
deseja consultar:

Ano
(2022 » J . .
Na proxima tela, ira perguntar qual ano
(’;‘ - J e mes deseja fazer a consulta.

CONSULTAR
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€« Holerites - Fevereiro/2022
Tipo de Holerite Empregador
(Todos v ] [ Tod... *j
//F’--- .\‘\
’ \

 MENSALISTA
Empresci: UD.QB?.EdeDDU]-Qd - DPCOMP SISTEMAS

Data: 27/01/2022

y Aqul ja mostrara para o funcionario,
quals dos recibos ele quer visualizar

' ADIANTAMENTO

Empresa: 00.957.640/0001-94 - DPCOMP SISTEMAS
Data: 13/01/2022
\

\‘x___ A

SELECIONAR
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Recibo de Pagamento - Fevereiro/

2022
JOAO DA SILVA
Total Total i
Vencimentos: Descontos: V:;“; ;ISG:II;:;-
R$ 3.718,74 RS 1.364,66 .354,
Vencimentos 3
Descontos +

TotalLiguico RS 2.354,08 Ao selecionar, sera exibido todas as informacoes
Dados da empresa + geradas na fOlha de pagamento

Dados pessoais +

Dados de pagamento +

Salario Base: Base de INSS: Base Calculo

FGTS:
RS 2.038,45 RS 3.406,12 RS 3.406,12
FGTS do meés: Base Calculo IRRF: Faixa IRRF:

RS 272,49 R$ 3.088,39 15,00%
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Total Liquido RS

Dados da empresa

S - Alem de tudo, & possivel que o
ot e : funcionario baixe o recibo em PDF!

Banco / Agéncia f Contx:

Viu como e simples usar os Meus holerites?
Muito facil e pratico!



\ 4

Ficou com alguma
duvida®?

Entre em contato!

Telefone: (11) 3038-1150
Acesse nosso suporte via WhatasApp! Cligue agui
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https://www.dpcomp.com.br


https://api.whatsapp.com/send?phone=551130381150
https://www.dpcomp.com.br/

