comp

sistemas

Atualmente, a DpComp, visando ampliar a capacidade cdiparde seus clientes, acompanha a evolugao
tecnoldgica e trabalha hoje com o banco de dados MySQL, umbdosos mais seguros, confiaveis e
reconhecidos mundialmente por grandes empresas da areaeteigmento de software ou informatica. O
Banco de Dados se torna seguro pelo fato de contar com umcggten de arquivos que proporciona ao
usuario a seguranca necessaria para armazenar seus dacii®mta agilidade na troca de informacdes entre
0s mesmos usuarios do Banco de Dados no escritério (em casstateoperando com o sistema em rede).
Visando sempre ampliar as vantagens aos seus clientes, enipp@ptou por este banco de dados pois num
futuro bem proximo sera possivel trabalhar com o sistemaobgCem sua casa ou outro lugar, armazenando
dados no computador central de seu escritdrio, tudo istadaesa rede mundial de computadores. A
velocidade na utilizacdo deste Banco de Dados cresce, pmisitiiza a tecnologia de relacionamento
cliente/servidor, onde todas as informag¢@es sao tratddztamente no servidor, que processa a solicitacao e
envia uma resposta para a estacdo de trabalho.

A DpComp continua trabalhando de maneira intensi@mpre buscando inovacoes, afim de que o usuario
esteja sempre na frente, proporcionando melhomdigiies de apresentar um trabalho mais bem def@nido
com clareza de informacdes a seus clientes.

Ter uma copia de seguranga das informagfes arquivadasstemas é algo imprescindivel, pois hoje, com o
acumulo de informag¢des que guardamos nos sistemas, 0 amopute torna uma ferramenta de vital
importancia no nosso dia a dia. Perder uma Base de Dadoficigig vezes, nao um simples retrabalho, mas
até a perda de um cliente importante.

Para que isto ndo ocorra com vocé, utilize a rotina DpBacRgph_que ira realizar uma copia fiel das suas
informacdes que outrora foram armazenadas em nossos &sstPara tal, basta acessar a rotina de Backup’s,
na tela principal do sistema:

Ferramentas-DPBackup

Y
|
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&l DPBackup - 4.06a = | B |[==2=]

Banco de Diados ] Pastas ] Configuracio ]

B =
-+ Gerar Backup

Localizacdo para gerar backup:

{o:a0259 |
Mome do Arguivo de Backup:

bkpo10os2011

-~ Restaurar Backup

Selecone o arguivo para realizar a restauracao:

=
| j%v Inmiciar Backup |

01/08/2011 [15:48 |Conectada IP 127.0.0.1 CaPs [mum [tns

Indicar o numero de IP do Servidor; a localizacA@merar Backup e clicar em iniciar Backup. Assim,
sistema ird realizar a copia de todas as infornsagérstantes no seu banco de dados.

Folha de Pagamento visa como o préprio nome, efetuar os pagespor servicos prestados aos funcionarios
de sua empresa, bem como também manter calculos e valoteadefe aos colaboradores de sua empresa
durante sua existéncia como pessoa juridica. A Folha deniRaa ainda € de suma importancia para efetuar
os registros de funcionarios e toda documentacgawataal de acordo com a CLT.

A Folha de pagamento é simplesmente, o resultado de tudoeghe tfjue pagar aos funcionarios de uma
determinada empresa , bem como seus encargos.

Arquivos (Realizamos os cadastros e programamasigicalculos futuros);

Folha de Pagamento (Onde se inicia o procedimenta@ktulos de pagamentos a funcionarios);

Relatorios Mensais (Emissao de relatérios da felhecolhimentos mensais);

Rotina Anual (Consiste em efetuar as declaracfes anuasendéés a movimentacdo de sua
empresa).

A partir deste instante, iremos conhecer o sistenmafha, iniciando pelos cadastros concentrados
- otina arquivos, a saber:

a ¢

€
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CowmpeTENCIA —Indicar a competéncia, pagamento, processamento e o ataigmpresa na qual iremos
efetuar os cadastros e calculos referentes a folha de pagarfara que o sistema apresente essa tela,

podemos selecionar também o F4.

-

L Selegdo de Empresa, Competéncia e Paga...

X

Competéncia ; F'-:’."E':'l':' - I
Pagamento : IMensaIista,l'HDrista ;I
Processamenta IEmpresa ;I
Codigo ! IIUUU |

(0] 4 | Cancelar

@pAsTRO — Esté subdividido em algumas rotinas, conforme veseabaixo:

Empresa\DADOS GERAIS — E dividida em trés partes: a primeira, DADOS GERAIS consiste
cadastrar as informacdes referentes a CNPJ, enderece, rigmo de atividade da empresa, Data de

constituicdo, etc.

}; Cadastro de Empresas v4.00a

oS

Vo5 x| 2 || e a |

Cédiga: I EMPRESA MODELO PARA INTEGRACAO

Dados Gerais I Folha de Pagto I Escrita Fiscal I Contabilidade I

Gestores I ¥alor de Servico Mensal I Adm I

Raz80 Social: MPRESA MODELD PARA INTEGRACAD]

Fantasia:

LA |SEI'\I. CESAR LACERDA YERGLIEIR O

Endereco:

Mdmera: I50121

Complemento;

Municipio 355030-5 @4 SADPAULD

Bt I‘-iILP. MADALEMA

Pais I

2435-060 Telefone: |11 035.1150

C.N.P.J.:11'111'11”11“_80 C. E. L:

Inscr, r\'1l.|nici|:val:IiSENTo

C.E.P.i

C,A,E,:FD'DDD C.N.A.Elszgu'? Competéncia da F\Itera;éo:l il I

Estada: ISP j'

22 Telefone: Fé:

Inscr. Eskadual:

Descricdo da PRESTACAC SERY. INFORMATICA

Atividade
Principal:

Tipo da Empresa:lll-M-E- - Comercio

Req. na Junta Com.Carkdriof OAE: ' G.MA JUNTA Praduto Especifico;

Llﬂ Junta Com.,l'Carto’rio,l'O.ﬂ.B:' IRO. JUNTAC Data de Reg.:Fln"DL"lgSl 52 I

Tipo do Estabele.:Im'r'”at"i2 j'

CCM: |

~ | ConstituicSo da Empresa:lE 1/01/2000 jv

Dissolugdo da Empresa: I j'

Cadigo do Sacio Mome do Sdcio

Natureza:lzml'SDc' por Cotas de Respaons., Limita;l

Capital Social:l 8,00

[aka da Entrada | Daka da Saida

1| TITULAR DA EMPRESA MODELD 1000

Ok I Cancelar I

27082010 |ID:35 | Razdo social da empresa

[Mom sz

Conectada Ip 127.0,0.1 [
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Oss: Para cadastrar o sécio da empresa, € necessaapradi icone em destague no topo do
cadastro de empresa. Lembrando que é importaritaingn sécio responsavel pela

empresa.

I-;Cadastrﬂde Ermpresas vd.00a
L@ B alfPR)ehe| g

Cadaztra de Sacios |

# |

Codiga: I

Dados Gerais I Folha de F'agtul Escrita Fiscal I Contabilidade | Gestores | Valor de Servi

Empresas\FoLHa bE Pacamento — Outra aba extremamente necessaria é a FOLHA BDEMPA Sao
indicados nessa aba os percentuais referentegaadeiempresa, sejam de
RAT/FAP/FPAS/TERCEIRQOS, etc. Necessario inserirt@m as informacdes relativas ao regime

de pagamento:

*Caixapara pagamento da folha no 5° dia util do mésespente ou
€ompeténcigpara pagamento dentro do més de célculo da folha.

= e

WL, | | B | >< | G | B R | ©F |CE) S |0 | |

I Codigo: !100':- EMPRESA MODELC PARA INTEGRACAD

"Foiha de Pagte i Escrita Fiscal | Contabilidade | Gestores | adm |
|

Dados Gerais ;

~Gps
%daR.A.T.:; =40 %dOF-A-Pd] B0 :; 15000 rger F.P.A.S.:Isls %daF.P.n.s.:I il
5:8C e, pro-Labore: I a-a0

Ferc. Filantropia: I e Cddigo de Terceiros: L1 e Terceiros:
B ALDENGMOS: i 00 el Pt J2100-Empresas em Geral cP3MF ~1 |
— Calculo i -~ Caged S Rais 7
Rog. Bagamentacfcora =1 aredondemente] L0 |oatsmmses | | 1°Ded. Magn. [ Mug. Endereso
‘e, Foeas |1 - | | P.AT. [ Dats doP.AT:| ~ | central z T
— Parametros de Relatério
Bancc:p341 M' Agénda:hosql | Corﬂzégsqos—s Banco FG‘I’S:;anl Mi Agéncia FG‘I’S:!EC‘G"'1 |
Conta FaTs: | Analista:] @&  Liminar para recolher 4026 de multa do FGTS [
= Cont. Emait:]
Ordem para Folha Analitica:[Depto Setor + SecSo + céd.Funde =] ordem para Felha sintstica: | ©6d.Fundonario =
Ordem Emiss3o Recbes: |Céd. Fundonario =1 Dt Iniciol Inform.: ~ | Liminar pf rec. 8% de FGTS: [
Perc. deEncargos de Férias: | S [ 27,3000 % FGTS Prowv de 13 Sal: [ 8:.0C  grupo: [ dh|
%% INSS Prowv Férias Sal: 27,300C %% FGTS Prov Férias Sal: | 8,0C
ECo’digc do Sindicato  |Meme do Sindicato | Percentual do Sind’lmtc.
ok | cancelar

" [caPs [mom [miE s

[o1/o8/2011 [16:41 | " [Conectado 1p 127.0.0.1

Empresas\ CONTABILIDADE - E por fim, porém
CONTABILIDADE, onde deve ser inserido a data epotile regime a que a empresa pertence.

&

ndo menos importante a aba

Mm
<}
c
—
)
o

Manual DpFolha_SQL — Atualizada em 01/08/2011



| i Cadastro de Empresas w.00a

Rl | oo | B | o< |6 B 2 | 5F |0 of | o8| = |

=

Cadigo: imDD

EMPRESA MODELO PARA TNTEGRACAO

[alals] PLANCO PADRAO

Plano de Contas:
N2 Pasta no Arguivo:

Contas pf Compra: l

Contas pf Venda: I

Red. Forn, ‘a'\l"l'siﬁ:! M'

! (ﬁtﬂrﬁl Mml

Contador: l‘LDD @4 INES IVANISE SILVA DE OLIVEIRA

Red. Clhente & VlsiB.'I MI
» i
B plienien brased | dith|

l—.
Red. Forn. & Prazo: ﬁ|

N]R_E:I

Utiliza Caixa Contabil

Data do N'JZRE:I :"]

— Impostos

Contas p/ Controle de Caixa
Percentual de IRPJ:I 8,0C  percentual de Cm:l 3,0C Conta: dh|
Percentual de p:[s-l 0,65 Imposto Trimestral 2 W =
5  Pardmetros
Contribuirita: |03-Tcms e Iss | pata:Pri/2000 ~ ] iminar nSo recolher a CSLL
—Parametros de Relatdrio Date— [Tipe do — I

Email: I

01/01,/2011|01-Simples - M.E.

Cont. Email: I

Anadista.'l

| =Ins>=Insere <=Del>=Elimina

Ok

EM SEGUIDA TEMOS A ROTINA DOS FUNCIONARIOS EM:
ARQUIVOS/CADASTROS/FUNCIONARIOS/MANUTENGAO

FuncionArios\Dabos para cALculo — Sera solicitado o preenchimento de campos como: condizao d
funcionario, pagamento para RAIS, data de admissaario, cargo, etc.

_‘_‘, Cadastro de Funcionarios

O = < | = | B

_I:Im
]

|7|dentifical;§n

Cédigo: |1 CPF: | Home: | |
r Dependentes T Afaztamentos T Dados PPF e Estrangeiro
Dados para Calculo 1 Dados Pessoais T Dados Gerais
Principal
Morme Abreviado : I E
Condig 3o I vl Fagto p/ Rals: I vI Admisséo:l - I 'ID'
Faixa: I oY 5 alrio: I 0,00 Horas Més: I 0,00 o
Rescisia: I Motive da Rescisdo: | Adiciona |
— Secundario
Carge: | | CEO: Walor Bl 0,00

Centro de Cuslo'l M”

Sindicata: I |
Calendario: Ml

Tipo %I Fizo: - I

M” Ml Ident I

=l

Cantr. Sindical: I
Tipo WT: &
Cadigo V. Fizo: &

Categoria:

Expenéncia 1:

Depend. 5F I

Experigncia 2: I
Depend. IR I Aoz Contr. IMNSS I

=
=

Ocoréncia: I

kK I Cancelar I

27/08/2010 [13:19 |

Mome do Funcionario | Conectado IP 127.0.0.1

[caPs NUM@
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FuncionArios/Dabos PESSOAIS

comp
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—Nesta tela devem conter informacfes sobre documentacdo do

funcionario para geracdo de relatérios e emissado de foriosléficiais. Dados como PIS, CPF,
ENDERECO, DATA DE NASCIMENTO, séo importantes.

';':, Cadastro de Funciondrios Q@-ﬁ
Identificac3o
Cadigo: CPF: MHarme:
|J Dependentes T Afastamentos T Dados PPP & Estrangeira
Dados para Calculo T Dados Pessoais! T D ados Gerais
Documentos Pessoais CTFS Titulo Eleitor
RG: | M2 CTPS: | Série: | Tit. Eleitar:
Urg3o Emissor D ata: | = UuF| | e
Data: > Walidade CTPS: > Segdo
UF: :Iv FIS Outros

CPF PIs: | Data: | ~ || | Estado Civil -
CPF: | Banca: B Sexa: -
Certif. Reservista Agancia: & DDD :

Reservista: MH.ILT: I Telefone -

Categoria: Endereco

HabilitacSa Logr |

CHMH: Compl Bairro: |

e =] Hab Prot| Cidade] cer: | uF: | -
Local do Mascimento

Dt Masc.: - Local Masc.: B UF : ~1 |

K | LCancelar |
27/08/2010 13:21 Conectado IP 127.0.0.1 MLk

FuncionArios/Dabos GERAIS — Permite preencher os campos para o FGTS, RAIS, CAGED e
informacBes complementares, além de solicitar deslhancarios.

'z, Cadastro de Funciondrios

M=%

ldentificagio

Cadigo:

CPF: Morme:
[ Dependentes T Afasztamentos T Dados PPF e Estrangeino
D ados para Caloulo T D ados Pessoais T Dados Gerais
Informagdies FGTS Informaciies RAlS
Opg3o FGTS: il Sit. RalS: |D‘I - Ativa por tada o Ana j
Conta: Adm. RAIS: |D‘I - Admizz3o de Empregado no primeira emprego j
Adm. FGTS: |EI - Outros j Grau lnstr.: |D2 - Primario lncompleta j Macionalidade: |‘ID - Brasileira j
|B - Reemprego j Dreficigncia ? |D - MNaa j Raga: |2 - Branca j
*Wirc. Empr.: |‘ID - Trab.Urb.Vinc.empleg.F’essU-ﬂ Informagdies Complementares L.
Bl 2ot I— Ii Fiegistro: M2 Livra: Pagina:
ados Ant.:
Chapa: Pontor: LIt Exarne: -
tMudou Enderega ? [
— Dbservacﬁes:l
Infarmacdes CAGED
Sit. CAGED: |20 - Adm de empregado com emprege | ed Funcao: |
Informacdes Bancarias
Banco: h Tipo de Conta: | j
Agéncia: ah Conta: |
ak Lancelar
27082010 1323 Situacido para CAGED Conectada IP 127.0.0.1 LIk

FuncioNArIOos /DEPENDENTES —

Rotina para cadastro dos dependentes dos funcionarios da

empresa setada. Também podemos inserir qual o convénialdeioados dependentes e qual valor

Manual DpFolha_SQL — Atualizada em 01/08/2011
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€ pago pelo funcionario referente a assisténcia médicagaala um dos dependentes. Esse campo
foi criado a partir da DIRF 2010, que exige esge tie informacao.

f;_;, Cadastro de Funcionarios EI@
>
Identificacdo
Cadigo: [7 CPF: |399.741.528-52 Morme: FARACK OBEAMA
r Drados para Calculo T [rados Peszoais T Dados Geraiz
Dependentes T Afastarmentos T Dados PPP e Estrangeiro
| Nome | Data de Mascimento | Macdonalidade
< |MADALENA DA SILVA |01-05-1951 |10 - Brasileiro
4 3
| Convénio | Valor do Convéniol
3<111.111.111/1111-80 - UNIMED | 36,00 |
ok | LCancelar |
05/08/2011 |16:21 Conectado [P 127.0.0.1 CAPS | MUK |-

FuncionArios/AFasTamenTos — Essa rotina do sistema sera utilizada no momento em que houve
necessidade de informar afastamento aos funcionariosbilagmmio que para Rotina Anual é importante
indicar o afastamento pela RAIS.

(':"‘_;, Cadastro de Funcionarios EI@
>
Identificacio
Cédigo: |1 ceF: [171.751.268-24 Mome: FDUARDO ALBERTO
|/ D ados para Calculo T D ados Pessoais T D ados Gerais
Dependentes T Afastamentos T D ados PPP e Estrangeiro
| Tipo | Data de Inico |
] | |
4 »
ak LCancelar
0240872011 |14:08 Conectado IP 127.0.01 CAPS | MUM Ik
o S —
e 2
| ¢
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FuncionArios/ pabos ppp E EsTrRaNGEIRO — Nesta opcao o sistema possibilita ao usuario a digitacdo das
informac@es para impressao do PPP — (Perfil Profjsiico Previdenciario).

L S g =< )
DB x| - F |

Identificac:io
r Cédige: [! CFF: | Mome: | |
[ [rados para Calcula T [Diados Pessoais T D ados Gerais

Dependentes T Alastamentos T iDados PPP e E strangeirc

— Caracteristicas Fisicas—————————————— Informagdes PPP-

.&Itura:! Paso: I C:A.T. Emitida 1: I - i C.AT. Emitida 4 I x I

MEC.ATI: I MECAT 4 I
Cabelos.! o
C.A.T. Emitida 2: i - ! C.&.T. Emitida 5: I - i
Olhos: I

MECAT2: i MNECAT & |
Sinais: I . o

C.A.T. Emitida 3: i Z: i C.AT. Emitida 6: I - l
MEC.AT 3 l MECATE: | =

— Informactes CIFA

— InformacSes Estrangeiro
Doata Inicio CIPA: i - I | ]
Chegada Brasil: ! Bt i Cart. Mod. 13; ! M2 Feg. Geral: ! E
Data Saida CIPa: I = !

Tipo do Wista: I
Doata Inicio Sind.: I i l
Data Saida Sind.: I - l Y alidade Visto: I - i Gitd. Filhos Bras.: I Casado o Bras.: I vI

— Descrigio daz Atividades Profizzionais i

=

Ok j Lancelar I
27/0872010 [13:29 | | Conectado |P 127.0.0.1 [ | NUM R ‘ZEI

FuncionArios/Faixas Satariais — Utilizaremos a tela abaixo quando trabalharmos com um rmimer
muito grande de funcionarios com a mesma fung@esena salario contratual.

-,

.,-,'f‘-f.:. Faixas Salariais E

U = T
Codigo da Faixa: I

Descrigdo;

alor da Faixa:

Cargo Relacionadao: I | | |

FuncionArios/ALTERACAO SaLariaL — Rotina de alteragéo salarial por meio de dissidio colethm.
preencher o sindicato, sistema ira calcular alteracOesiaal para todos os funcionarios alocados
nesse sindicato respeitando a faixa e percentual.

@ Y e
e e
. I £ Manual DpFolha_SQL — Atualizada em 01/08/2011
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-,

f& Alteracdo Salarial E

L | [
Sindicato: I':”:":":'l Centro de cusko: I':":”:' I':”:":' I':":”:":'
Condic&o: I':'l"‘:"d"“itid':' LI Ordem de emisséu:ll'c'ﬁdigﬂ LI

Daka da alkeracio: I j"

Mokivo da alkerac3o: I

Periodo Alk,: I Ll AEé I Ll

Quebrar por S [

Tipo de processamento: |1'5'f' relatdrio ;I Valor arredondamento: I
Efeito cascata [
Em video [
-

Proporcionar Salario

Competéncia Base: I - I

Faixas Percentual Yalor Adicional
Abd: .00 on ,on
EH ,0a oo ,oa
vy .00 oo ,0n
Ak ,an o Lo
Ak L0 o L

Obs: No tipo de processamento: 1- S6 relatério, podemosalzsin como ficardo as alteracdes antes
de efetivamente mudarmos o cadastro de funcionario.

FuncionArios/GErRADOR DE RELATORIOS — ESta rotina nos possibilita criar relatérios do sistema,
utilizando os dados cadastrais da empresa e fuiroisn

\n Manual DpFolha_SQL — Atualizada em 01/08/2011
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,'.:':, Gerador de Relatarios

comp

sistemas

-

S LN

MNome do Relatdrio: |

[

{* Matricial {7 Jdato de Tinka

Titulo do Relatario: |

Quantidade de Colunas
f* 20
" 132

Irmprimir Condensadao
f* Sim
7 MEo

Campos Muméricos
f= Totalizar
" M3o Tatalizar

Sub-Total por Pagina
* Sim

" MEo
Caebra por CfC

f* Sim

" Mo
SO Aniversariantes
= Sim

" MNio

Campos: 05 Colunas: 079
w| 00 - Zodigo

01 - Mome

02 - Condigdo

03 - Data Admiss&o

04 - Tipo de Admiss&o Rais
05 - Tipo de Admissdo FGTS
06 - Cadigo de Mavimento FGTS
07 - Departamenko

05 - Sekar

09 - Seclo

Max., Col.: 120

Ld
W
W
w

w01 - admitido

Condicdo da
Funcionario

Crdern de Emiss3o:

0Z - Demitido
03 - Readmitido
04 - Transfeirdo

10 - Mivel Salarial

11 - Salério Base

12 - Adinn da Fonc&n
Apenas Campos Selecionados

[ne]

|0 - Cadigo

ik, | Cancelar |

Obs: Marcar a opcao Sé Aniversariantes: Nao, para que arsiggere um relatoério com todos os

funcionarios.

FuncionArios/GeraDoR DE ETiQueTas — Gera etiquetas para qualquer finalidade, conforme as magdid
indicadas. E importante que antes de realizar a impress&angpo visualizador de etiqueta
(indicado na figura) seja selecionado para condigéio dos campos.

-

";';', Gerador de Etiquetas

@[ B X

Quantidade de Colunas

Quebra por CfC
* Sim

" Nio

Medidas {centimetros)

Margem Esqg.: 2,00

COrdem de Emissao:

Mome da Etigueta: | DPCOMP

B2

Imprimir condensado
{* Sim

" Nio

56 Aniversariantes
" Sim
{* Nio

Altura da Etig.:| 10,00  Largura da Etig.:| 5,00 Etiquetas por Func.: z Etiguetas por Linha:

Margem Super.: | 2,0 Esp. entre Colunas:| 2,00 Esp. entre Etiquetas
Altura do Formulario ;| 2,0C Largura do Formulério :| 2,0C

-

=

Campos: 05

w| 00 - Codigo

w| 01 - Mome

w| 02 - Condigao

v| 03 - Data Admiss3o

06 -Tio de AdmissioRas |

Iv Apenas Campos Selecionados

Pag. 10

0 - Cadigo j Ck Cancelar
| e
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FuncionArios/ReLaTorio DE  Abpmimipos /Demimipos  — Relatério que consta a movimentacdo de
admissfes e demissfes efetuadas pela empresa na conpetada. Ndo esquecer de selecionar
VT ambos para impressao de todos os funcionarios, indeptnde recebimento ou ndo do vale
transporte.

-

‘= Relatdrio de Admitidos/emitidos [0

DRIEIEN
Competéncia: FQ.I'EEIIEI - I

Condig3o: |.ﬁ.mI:u:|s
WT: IOptante

Impressara: Ii_aser ] Jakto de Tinka

Filtro para Recibo: IEmpresa

Centro de Custo: I M” | I

2| Ll Lel L]

FuncionArios/ConTroLE DE CARrGos E SaLArios — Serd utilizado quando houver aumento de salario
el/ou alteracdo de cargo por motivos de promocéao ou altededioncdo. Além disso, utilizamos
para consulta de qualquer alteracao salarial @ita o funcionario.

-,

f;‘*, Controle de Cargos e Saldrios ﬁ

DREIEN] = 1P
Funu:iu:unériu:u:l it Data I ]T

Salario .ﬁ.ntigl:n:l

Salario I"-Ju:wu:u:l Makivo:
Cargo .ﬁ.ntigu:u:l |
Cargo I"-.Iu:uvu:u:l |
Mu:utivu:u:l
, de Custo F'.nl:igl:u:| | | i | i
C. de Custo Movo: | | | i | |

FuncionArios/Suspensio — Visualiza/imprime o relatério de funcionarios que forars@ensos para
«—%—_controle do Departamento Pessoal.
S <

\ .
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-
f.‘-f.;. Suspensdo E

CNFEIEN] =]
Funcionrio: l )
Data Iniu:iu:u:l hd I
Daka Final: - I

Makivo 1:
Makivo 2:|

FuncionArios/ATuAaLIZAGAO DE FUNGAO — Serd utilizada no momento de se aplicar uma alteragédo de
cargo ndo acompanhada por alteracdo salarial. Para issa@essaeo indicar o cédigo do
funcionario, o cargo novo, a data de alteracaon®tivo da mudanca.

-,

= Atualizagao de Funcao E

&

Funcionario; l M|
Cargo: I !’M
Data Alkeracdo: I ]’

Makivo: |

FuncionArios/FicHa be RecisTro (FrenTe) — Marcando no campo Lado a opgéo “frente”, o sistema
possibilita ao usuario a impressdo da frente da ficha destregde qualquer condicdo do
funcionario.

. -,
f& Ficha de Registro E
FlIiiIlrﬁalgrelaI:ufuri-:u
Funciondrio: | @ A | %
Condigdo: |00-Todos ;I
Lado: |Frente LI
Impressaora; |Jako de Tinka [ Laser 3

@ = e
l\ \r\h
. I £ Manual DpFolha_SQL — Atualizada em 01/08/2011
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FuncionArios/Ficha bE RecisTro (VERs0)- AsSim como na tela anterior, para imprimir o verso da
ficha no campo lado informamos a opcao “Verso”. No versoualigamos 0s dependentes,
afastamentos, alterac¢des salariais, além de céloeferentes a férias e contribuicao sindical.

-

J;;. Ficha de Registro

UNEEN

Filtro para relakario

-,

Fundunéﬂu:|

Condicdo: ||:||:|-T|:u:|-:|s

Lada: |?-.-'ersu:|

[

Impressara; |Jat|:| de Tinta | Laser

FuncionArios/ PerriL .Prev.PPP —Nesta op¢ao o sistema possibilita ao usuério a impresséfiéo P
— (Perfil Profissiografico Previdenciario).

-~

‘=, Perfil Profissiogrdfico Previdenciario

UNEEN

Funcionario |

-,

Ty .ﬁ.tél

Impressora |Laser [ Jato de Tinka

#h

=l
(" Posterior & 2003
(* Posterior 4 2005

(" Ankerior & 2003
(" Posterior & 2005

FuncionArios/ReLaTorio b ConTroLE DE ExperiEncia —Visualiza relatério de todos os funcionarios que
estdo com o periodo de experiéncia em vencimentomaeténcia setada.

o -

!z Relatdrio de Controle de Experiéncia

LINEIEN

Competéncia

Impressara

Filtro para Recibo

Centro de Cusko:

: 09(2010 ~

: |Laser ! Jato de Tinta

[
H

: |Empresa

Manual DpFolha_SQL — Atualizada em 01/08/2011
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FuncionArios/Doc. be CabasTro no Pis — Na tela a seguir, pode-se emitir/visualizar o DCT para dar
entrada no PIS (Programa de Integracdo Sociab) juiCaixa Econbmica Federal.

-~

J;';. DCT - Documento de Cadastro do Trabalhador...

NI IER
Funcionario : I—ﬂ Aké I—M

FuncionArios/ReLaTorIo bE VENCIMENTO DA CNH — Relatério de todos os funcionarios motoristas
com a Carteira Nacional de Habilitacdo vencida ou a venceomgpeténcia solicitada. Lembrando
gue essa informacédo é alimentada no cadastro dmf#mios, Aba Dados Pessoais.

!z Relatdrio de Yencimento das CNHs dos Funcio...
Més & Ano a ser impresso; ﬁg;zmn -
Orderm de EmissSo: |§c.;’..;|ig.;. j

FuNcioNARIOS/RELATORIO DE EXAMES MEDICOS VENCIDOS — Tem como objetivo emitir/visualizar o
relatorio de controle periddico de exame de aptiddo dosduacios ativos com vencimento na
competéncia solicitada. A data do ultimo exame realizasmligada no cadastro de funcionarios,
na aba de Dados Gerais.

!z Relatdrio de Exames Médicos Yencidos
LINIE=" BN

Imnprimir relatdrio para exames vencidos em: ﬁE',I'EIZIlEI -

Ordern de Emiss3o do Relatdrio: |§Cn:'u:|igu:| ﬂ

Zentro de Cuskos: | | |
]

L N Manual DpFolha_SQL — Atualizada em 01/08/2011
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FuncionArios/ReLaTorio DE Topas as Empresas — Relatério de todos os funcionarios de todas as
empresas, na ordem alfabética e em qualquer candica

.f'?‘.. Relatorio de Funcionarios E

NE-IEY

Condigdo: |11 - Admitida L~

Capastros/Bancos — Caminho em que deveremos efetuar o cadastro de bancos coral @ qu
empresa trabalha para crédito de salérios.

1

f.“;, Bancos E

DN IEN] =
Cadigo do Banco: I Cadigo da Agéncia: I

—Dados Cadastrais

Mome do Banco:

MNome da Agéncia:

|

|
Endereco: I
Municipio: I

LIF: I j"’
ZEP: I -

Mao trabalha com digito
(DD Telefone: I I - r na conta 7

Contato: I

(8] | Zancelar |

Cabastros/Municipios — Cadastro de municipios validos de acordo com os cédigos aécipios

da RAIS.
.z, Cadastro de Municipios ﬁ
N [ (@ | B[ XX
Cadigo: ISSSDSD-S
Descricdo: ISAD PaLLO|
uF: 3P T
Ok, Cancelar
@ o
N 2
y e
e I £ Manual DpFolha_SQL — Atualizada em 01/08/2011
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CnrpasTtros/ConTa correNTE — Rotina de cadastro da conta corrente que a empresa mantém com
banco anteriormente cadastrado para que se possam crelitalores de saldo de salarios para
seus funcionarios. Permite cadastrar a conta CAIXA TROGHs pe trata de pagamento aos
funcionarios que ndo mantém conta corrente comumarifanco.

- 1

L‘L Contas-Corrente

LNEZEY =

Cadigo do Banco: | % Codigo da Aoéncia: @A Mro. Conta Corrente |

Descricdo da Conta-Corrente: |

Tipo de Crédito: % Conka Corrente
(™ Caixa Troco

CabasTtros/CenTrO DE cusTo — Devemos efetuar o cadastro de todos os centros de custo sk nos
empresa, comecando pelo DEPTO. Sera informado um nimeatbatee preenchida a tela do
DEPTO. Em seguida necessério cadastrar SETOR egnérscia, SECAO.

Exemplo: DPTO 1 SETOR 0 SEQAO
DPTO 1 SETOR 1 SECAO 0
DPTO 1 SETOR 1 SECAO 1

No caso da empresa trabalhar com tomador de servigo, o tadastomador deve ser feito nessa
tela, informando entdo seu CNJP ou CEl, o cddigo de recolitone o cddigo de pagamento para
GPS, para assim, conseguir gerar a SEFIP por tamado

.,'i"':, Centro de Custo
LT NEY =
Depko: | | Sekor: Secdo:
Descricdo: |
Endereco: | MUmero :
Compl.: | Bairro: |
Municipio: ) LUF: — Cep | -
Telefone: | | - el copi: | L. -
Empr. Resp.: by %% de Terc.: 0,000
Func, Resp.: ik
Wlrs. Fixos: it Req. Pagamento, | j
Calendéario: i
Cad, Rec.: | ﬂ
—ad, Pagto.: | j
Tomador: —entro de Cusko:
* Obras " Servicos f* Ativao " Inativao
AT :
4 N Manual DpFolha_SQL — Atualizada em 01/08/2011
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Cod Meses Percentual Wr.Max, \Desc, Y. Min, \Desc,
206 Janl[Fev Mar [[abr _Mai [oon _ul [Mage _set [Fout Mow| Des| | 33333339 [ .00 | 0.0
Jan| Fev | Mar | abr | Mai | Jun | Jul | Ago | Set | Ouk | Mov | Dez I oo | 0.00 .00

Jan| Fev | Mar | abr | Mai | Jun | Jul | ago | Set | out | Mow | Dez| | oo% | o0.o0 | n.oo

1an| Fev | Mar | abr | Mai | Jun | Jul | ago | Set | out | Mow | Dez| | oo% | o0.00 | n.oo

Jan| Fev | Mar | aAbr | Mai | Jun | Jul | Ago | Set | oot |Mow | Dez| | o0% | 0,00 I 0.00

(o] 4 | Cancelar

@ e

Cnrpastros/Carcos — Realizar o cadastro de cargos que utilizaremos dentro deongusadro de
funcionarios. Lembrando que é obrigatoria a indicagde um CBO valido para cadastro.

-+

.,'-,F.‘;. Cargos

]

USE-IEN] =P
Cadigo I—

—Dados Cadastrais

Descricdo : I

C.B.O 1994 :I
C.B.O 2002 :I |

Descricdo das I
Atividades :

CabasTros/Sinpicatos — Efetua o cadastro do sindicato tanto dos funcionéarios comPBatronal,
possibilitando a geracao de relatorios e guias de con¢dlesisindicais. O sistema também oferece
a opcéo de inserirmos no cadastro um evento de contribuigéi@aise 0s meses que 0 mesmo sera
descontado na folha dos funcionérios que possuem esseamdNo exemplo abaixo, temos 0
sindicato 306 sendo descontado em Fev/Abr/Jun/Ago/O

-

-
.f:. Cadastro de Sindicatos

<]

W | @ | B[ X
| Codigo; I— |

—Dados Cadastrais

Mamero: I

Dissidio: I_

Mome: |SINDICATS MODELD PARA INTEGRACAC
Endereco:
Compl. | Bairr-:-:l
Municfpiu:u:l LIF:ISP ;l CEp:' -
CHPI: | N Entidade:l Tel.:l

Meses e Tipos para Média —

Rescis.écu: I_I_I_ I_I_
e[ T T T T

13° Sal.; I_I_ I_I_I_

Tipo:

—Convengdo Colekiva

Meses: I_I_I_I_I_ Eventos: I_

—

rrrr 1 I
rr-r-r-rr

I
T

— Dados do Evento

Manual DpFolha_SQL — Atualizada em 01/08/2011
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Chrpastros/TransporTES — Efetuaremos o cadastro de todos os tipos de transportes gjue o
funcionarios utilizardo, tais como Onibus municipal, semla CPTM, metrd e Onibus
intermunicipais. Torna-se necessario o cadastro para afetna o calculo e compra de vale
transporte pelo sistema DpComp. E obrigatério apenasandicddigo, a descricéo e o valor da

tarifa.

-
f:;. Transportes

-,

USFIEN] - [
Cufudigu:u:l—

—Dados Gerais de Transporkes

Descrip S0 I

Walor Tarifa: | 0,00 Dia:l

Yalor do Compl.: I 0,00 Cad, do Sistema:l

—Separacdo de valores

1% Separacio: 0,00

2% Separagao: I 0,00
3® Separacio: I 0,00

B2 Separagao: I

0,00

V2 Separagao: I

0,00

3 Separagao: I

0,00

32 Separagao: I

0,00

108 Separa-;ﬁu:-l

4% Separacio: 0,00

58 Separacio: 0,00
Operadora: I
Bilhete: |

0,00
=
=

Cabastros/GruPo — Somente iremos efetuar o cadastro de grupos na tela abaaxalguinouver a
necessidade de gerar informac@es para Sefip, Caged, Ratsas declarac6es de um numero de
empresas escolhidas pelo usuario. Apés executarmos afastrea basta definir as empresas que

participardo desse grupo.

- Grupo de Empresas

,

DNE=TEY] - [T

Codigo: I |

Descrigdo: I

Manual DpFolha_SQL — Atualizada em 01/08/2011
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Cabastros/Escolas/UNiversipabes — A tela seguinte € destinada para cadastrar Colégios e
Universidades que os estagiarios da empresa s&iadanculados.

-,

!z, Cadastro de Colégios f Universidades

V@@ [m®| x
Cadigo: I Tipa: |02 - Universidadej

Colégio [ Univ.; I

Endereco: I

Bairro: I

CEP; I R Telefone:
Cidade: I LIF: I vI

C.MP2 I Inscr, Estadual:l

I agrupar por Colégios | Universidades k. | Cancelar |

Capastros/CompLEMENTO DE EsTAGIARIOS — Nesta tela efetuaremos o cadastro dos estagiarios que
pertencem ao quadro da empresa setada. S&o indicados sgoissge/eis, 0 curso realizado pelo
mesmo e em qual universidade.

-,

= Informacdes Adicionais de Estagiarios

TNl=

Codigo Extaitric: [ oy I

Mome do Responsavel: |

Corga doResponsével; [ I

Mivel do Estagiario; |

Curso do Estagiario; |

Escala  Universidade: [ 7 I

Manual DpFolha_SQL — Atualizada em 01/08/2011
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CADASTROS/CONVENIOS: Essa tela tem por objetivo a insercdo dos convérgios posterior declaracédo
na DIRF.

f;*_;, Convénios @
i =
Identificacio

L

Convénios

Descrigdo: | |

Registro do ANS :l:l

Ok LCancelar |

TaseLas/Eventos ForHa — Na tela a seguir teremos todos 0s eventos que sédo necegsaose efetuar
os célculos de Mensalistas/Horistas, Férias, Rescis@ddldrio, PLR entre outros e todos ja estdo em
perfeita harmonia com o que determina a CLT. Os eventos de/ERIDOS sé&o do n° 001 ao 300 e os
eventos de DESCONTOS séo do n°® 301 ao 600. Caso haja nedesdelariar um evento, consulte o
suporte técnico. ORIENTAMOS NAO REALIZAR ALTERACOES NA TAB A DE EVENTOS SEM
ACOMPANHAMENTO DO SUPORTE.

':.*_;, Eventos Folha .§
Cadigo : Descricdo | [SalaRIO BASE MEMSALISTAS Yencimentos

Dados do Evento Fa—
Referéncia

Rotina 2 Saldrio Baze Menszalistas
Prioridade : | [

I Hora/Minuto " Percentual
" HoralCentésima o~ valar
" Dias

Condicdo pf Calc,
" Awulsa (% Genérico
Média varidveis

(* Referénciae Yalor || © Sim ™ N3o
Base pfcalculo 0 SMLARIO BASE { MAIOR REMUM. ) ™ anos i i
L Célculo proporcional
Base Limite : . Ari
{* Dias Trab. T Adiant. Salario [ Incorporar Salario Base

Percentual (%) 0,000000
Tab.de Datas
Beneficio:

I Bases de Actimulo I Tipos de Pagamentao
w 01 I.M.5.5, FOLHA » | || v MensalistaHoriska

v 06 I.R.R.F. FOLHA ITH

v 10 F.&.T.5,

w| 30 BASE PEMNSAC JUDIC

w36 COMNTR.ASSISTEMCIE,

w57 COMTR .COMFFDFR .l:l.'.v. ok

" Int. pf mési™ Sal.Base-Faltas

{ Férias _ 17 Ref. }Faltas
13 ° Saléria

[ Adiantamento [~ 130 54|,

v o
F Eglr'i-l:s Iv Rescisio

I Condicdo do Funcionério
w| 1 - Admitido

Cancelar

Manual DpFolha_SQL — Atualizada em 01/08/2011
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Taseas/INSSE IRRF — A tabela de tributos deve ser preenchida pelo usuario no mimneen que
forem divulgadas as novas aliquotas de INSS e IRRF e podegda dentro do sistema somente
informando a pr6xima competéncia.

L - -1
/. Tabela de Tributos E3d
W @[ x

Competéncia ; I "I
Aaré: | 0,00 | 5,00 Abé: | 1.499,15 | 0,00 % | 0,00
.ﬁ.té:l 1.708,27 | 9,00 & .ﬁ.té:l Z2.246,75 | 7,50 | 112,43
are: | 3.418,54 | 11,00 <% ake:| 2.995,70 | 15,00 % | 280,94
ae: | 0,00 | 0,00 %% akeé:| 374319 | zz50 % | 505,62
Mé:| 0,00 | 0,00 o .ﬁ.té:l 0,00 | 0,00 o | 0,00
D.P.C: | 137,99 D.M.I | 10,00 5,M,; | 510,00 Teka Sal, Mater.:l 0,00
ReferSncia para maior Sal, Familia: 531,12 Maior Sal. Familia: 27,24 Red. IRRF: ,00
Referéncia para menor Sal. Familia: F95,30 Menor Sal. Familia: 19,19
ok I Cancelar I
Oss:

D.P.D- Deducao por Dependente
D.M.I- Desconto Minimo para IRRF
S.M- Saléario Minimo

TaseLas/Descricho Datas — Nesta tela efetuaremos o cadastro de descricdo para tabelataks,
gue tem por funcdo no sistema, permitir calculos automsticomo Anuénio, Biénio, Triénio,
Prémio por Tempo de Servico (PTS) etc.

fi Descricao de Datas

L e R X
Cn:'ndign:n:l

—Dados da Descricdo

Descricsa: |Data 0001

Periodicidade: | O Percentual:l 0,000000 Incorpora Faiza € Sim (© MEo

Data base para célculo: & Daka de admissSo " Data de Nascimento

(] Cancelar
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Taseas/Datas — ApOs termos efetuado o cadastro da Descricdo de Datas nmnferemplo

anterior, daremos sequéncia ao cadastro das Datas, defiagsim como o calculo sera feito, por
anos trabalhados conforme exemplo na tela abaixo:

- =
ﬁ- [~
oy Datas
WA R x
Cédigo :| 4| Data 0001
Referéncia | Percentual | Yalar =
1 0, 00000 0,00
2 5, 000000 0,00
a9 5, 000000 0,00
-
(0] Cancelar

TaseLas/DescricAo pos VaLores Fixos — Tem por objetivo efetuar o cadastro da Descricdo dos

Valores Fixos, inserindo apenas cédigo aleatorio e désTpara 0 mesmo. Sera apenas utilizada
quando tratamos o valor fixo genérico.

rﬁé_ — - =i
am Descricao dos Yalores Fixos
W R [E| X
Cadigo: I
Descricdo; ITESTE 3 ——
__IIIITIE a3 desCrican
o4 Cancelar

Evalution s

8%
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TaseLas/VaLores Fixos — Apds termos concluido o cadastro da descricdo do valor figotela
seguinte efetuaremos o cadastro de qual evento ou quaitsymarticipardo deste valor fixo para
gue seja efetuado o desconto ou pagamento ao famimo

-No cAsSO DO VALOR FIXO GENERICO O CAMPO EMPRESAS FICARA coMd000 E 0 coDIGO SERA O CODIGO

CADASTRADO NA DESCRIGAODOS VALORES FIXOS.

-No cAso DO VALOR FIXO ESPECIFICO NO CAMPO EMPRESAS SERA INDICADO O COMIGDA EMPRESA SETADA E O

CODIGO DO VALOR FIXO SERA O PROPRIOCODIGO DO FUNCIONARIO

B o
i Walores Fixos

B &= i

Empresas : | iy
Cadigo | iy

Cadigo

Descricdo

Refer.

Fercent.

Valor

Per. Inicial

Per. Final

OBS: O valor fixo cadastrado como Genérico, exemplificado na &lima, podera ser utilizado
em mais de um funcionério ou mais de uma empresa. O Valor filastrado como Especifico
servira apenas para aquele funcionario, da emprefmesta cadastrado.

Taseas/Conbucoes — Permite efetuar o cadastro de todas as condugbes que nassamnérios
utilizardo nesta empresa. Observando o modelo abaixo, cioidrio utiliza o transporte 1
(Cadastrado em Arquivos/Cadastros/Transportes) para wlaransporte 2 na volta; totalizando

duas conducfes para 0 mesmo.

E

';';, Condugdes

X
Cadigo : |—2

MNaarrican

-

==

[IDA E VLOTA METRO

Codigo dos Transpaortes Utilizados
_0aIg0 dos dnspo alizado

N Tl

Transportes de Ida

Transportes de Volta ---:=-| 2 | | | |
QK | Cancelar |

ﬁ;/—‘\f’_

| \a <
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TaseLas/Descricko po CaLenbArio — Na tela abaixo iremos dar inicio ao cadastro do calendauio, o
seja, a criacdo dos horarios de todos os funcionarios daesmpf descricdo do calendario sera
preenchida conforme exemplo abaixo a fim de que o sistemdenttinlado direito o calendario
semanal, indicando inclusive os dias DSR.

= Descrigao do Calendario

>
Dados Cadastrais
Codigo: Descricdo: |06:00AS 1420
Horéario Padrdo Sinkético Horério Padrdo Analitico
Ertrada Interval caida Dia Tipo Entrada ------ Repouso Saida
Horaric:06:00  [12z00 [1200  [14:20 Dom |Dst(Feriado ) = | P&:00 [12:00  [13:00  ji4:20
Dias Normais:|5egunda =] a [5exta =] Seq Ut | pemo0 iz:00 1300 |t4:z0
Ter Ot | pEo0 iz:oo 1300 |t4iz0
Dias de DSR:lSébado j ! |Sébad0 j =
Qua ||_|ti| j PE.:UU |12:DD |13:DD |14:2U
Horas DSR: [0:00 oui [0 v pemo [izzo0 fizoo  fiezo
Hor  Diversoi) Sex [WHl x| pei00 200 1300 420
Revezamento:| S4b |D5r [ Feriado ) ﬂ | | | |
Ok | Cancelar ‘

TaseLas/CaLenpArio — Depois de efetuado o cadastro da descrigéo, vamos criaragheinte nosso
calendario, informando o cédigo cadastrado na descricacatindario, o0 més que desejamos
atualizar o calendério e o ano. O sistema ir4 apresentarelmadm o calendario semanal, dando
OK ele respeita esse calendario semanal para o0 més inteirfforme exemplificado em modelo

abaixo.

Lembrando que a rotina demdario sempre deve ser precedida pela descri¢@aldndario.

/‘\/‘* \,‘;_
| \L\
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=, Calendario
N e [@] |G|
| Cédigo: 1 Ml Més: IJunhn LI Ano: |2-:|11 jﬂés=Todos GerafAtualiza Calendario para o Ano |
Dia Tipo Entrada Repouso Saida Dia Tipo Entrada Repouso Saida
Qua 01 Ut 03:30  [12:00 13:00 158:00 Sex 17 Ul 08:30  |12:00 13:00 15:00
Qui 02 Ul 05:30  |12:00 13:00 158:00 Sab 18 Fer. /Desc.
Sex 03 Ul 05:30 12:00 13:00 158:00 Dom 19 Fer.Desc.
Sab 04 Fer./Desc. Seg 20 Ul 05:30 12:00 13:00 15:00
Dom 05 Fer. /Desc., Ter 21 Utl 05:30 12:00 13:00 15:00
seg 05 Ut 03:30  [12:00 13:00 158:00 Qua 22 Ut 08:30  |12:00 13:00 15:00
Ter o7 Ut 03:30  [12:00 13:00 158:00 Qui 23 Ut 08:30  |12:00 13:00 15:00
Qua 08 Ut 03:30  [12:00 13:00 158:00 Sex 24 Ul 08:30  |12:00 13:00 15:00
Qui 09 Ul 05:30  |12:00 13:00 158:00 Sab 25 Fer. /Desc.
Sex 10 Uil 05:30 12:00 13:00 158:00 Diom 26 Fer. Desc.
Sab 11 Fer./Desc. Seg 27 Util 05:30 12:00 13:00 15:00
Dom 12 Fer./Desc. Ter 23 Utl 05:30 12:00 13:00 15:00
Seg 13 Ut 03:30  [12:00 13:00 158:00 Qua 29 Uit 08:30  |12:00 13:00 15:00
Ter 14 Ul 03:30  [12:00 13:00 158:00 Qui 20 Ut 08:30  |12:00 13:00 15:00
Qua 15 Ut 03:30  [12:00 13:00 158:00
Qui 16 Uil 05:30 12:00 13:00 18:00 Cancelar I
Taseas/Patronais — Essa tela sO serd preenchida para geracdo da Guia de Rexuthioe
Contribuicdo Sindical Urbana (GRCSU) patronal. Pode sedicada direto em
Relatérios/Recolhimentos/GRCSU.
fg‘;, Tabela de Patronais E
LT3
Cadigo: I ik
Capital 5.:..:ia|:| 0,00 apital Atribuido: 0,00
Valor de Contribui§50:| 0,00 od, Estab.:l
il I Cancelar I
TaseLas/ITens pe Probucio — Utilizada quando trabalhamos com producgdo rural, por el@mp
corte de cana serd nossa descricdo e informaremos o valoffiaue estabelecido com o
funcionario que ird prestar esse servigo, por area cortadpoo metro cortado, e em seguida
informaremos em qual evento sera feita a soma de todos aat@mgos efetuados na tela Folha de
Pagamento/Variaveis/Lancamento Rural.
f:. Itens de Produgao Rural E
AL e[| BRG| ><
| Cadigo: I |
Descricdo: I
Walar: | aa
Evento: I |
(o] 3 I Cancelar I
@ e
\ \\\Y“\\Y‘
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TaseLas/Tiros DE pacamenTos — Ultilizaremos esta opg¢do quando por qualguer motivo,
necessitarmos de um novo tipo de pagamento, como por exeRlRy Rescisdo Complementar,
Férias Complementares, etc. Para isso somente informar agligoce a descricdo do novo

pagamento. Lembrando que para os usuarios essa tela n&bledtditada. Caso seja necessario
acessa-la, entrar em contato com o Suporte.

= Tipos de Pagamentos -§
B O | =

Dados
Codigo: I i

DescricSo; |

Tipo de Pagarmento Relacionado

EEERNEN
ENENN

(o] 4 Zancelar

ApLicativos /ConTraTos — Contém todos os tipos de formulérios de documentacéo régtepsira a
contratacdo do funcionario, bem como da demissdo do mesenmit;mdo ainda a criacdo de
novos modelos a partir de seu idealizador ou de acordo comldego vigente. Nessa tela
devemos selecionar o icone abrir.

Os modelos de contratos disponiveis estardo sempre dentanagnho_c:\arquivode programas\
dpcompviwinfolha\textos

&Arquivns Folha de Pagamento  Relatdrios Mensais Rotina Snual  Janela ‘Sobre

. . Q Q . Q . . Q . Q . Mensalista/Horista Set/2010

& D

| CnurlerNew _] 2 v] B I U

=d &4

Campos: | :J Inseriri

= [ Usar Impressora Makricial

‘ Frcimte | m \ Da v Ot s H
290612006 19:13 Digto 0 Codigo o Tipo de Pagamerto Conectado P 127,00, fH 16
Pl *\/j_
\\ | DpFolh lizad /08/
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Apuicativos /ContasiLizacAo /FormuLas — Nesta opcdo serdo informadas, quando necessario, as
férmulas de toda a folha de pagamento com seus valores de AREES, Liquido a Pagar etc, para
outro programa de contabilidade. Preencher nesta telaigacdad férmula, o nome da planilha

para que seja identificada no sistema contabil, a contataébiconta crédito o historico e a
férmula a ser transportada.

-

L‘ia. Farmulas
BB X

Cadigo:

MNome: |

Conta a Débiko: |

Conta a Crédito: |

Hiskdrico: Complem: |

Farmula: |

Empresa: Centro de Custo : | |

Apucativos /ContasiLizagAo /ArQuivo/l mpressAo — Gera 0 arquivo para o sistema de contabilidade,
apos insercdo das formulas acima, informando aesapo periodo e o caminho.

.,';"'::. ImpressdofArquivo
EL cﬁ. (" Dp-Cont 7 OQutros Siskemas

Mivel de Quebra.:

Empresa: | iy ate | T fl: EE-'E':D.{__ Sem
—~ stor Quehra
Secdo

Centra de Custa: | | |

Fegirmne

- . l—_l
(* Caixa bata ate hd

™~ Competéncia | | Separa a contabilizago por pagto ?

Salvar Arquivo FRPFey10.M09 em:
=,
la.ﬂ.rqui\-'n:us de programas
aDpEDmpV
l%S'ﬁtem
[ CoD_MUNICIPIO_RAIS
I;—l Relak_sqgl [v]

>

| = c: [Disco local] j

Apuicativos /Benericios/VaLe Rereicio E CesTa Basica — Solicitaremos a emissaol/visualizacao do
relatorio de vale refeicdo e de cesta basica a ser pago agistriarios da empresa setada no topo
da tela e na competéncia indicada.

e

4 _ Manual DpFolha_SQL — Atualizada em 01/08/2011
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OBs.: PARA QUE ESSE RELATORIO SEJA IMPRESSO CORRETAMENTE E NECESSAEI® GUNCIONARIO TENHA
UM CALENDARIOINFORMADOEM SEU CADASTRQ

-~

= Relagdo de Yale Refeigdo e Cesta Bdsica
LNE=JEN
Relacdo: |§‘-.-'a|e - Refeicn j
Quebra par: | pepartamento =]
Walor: | 00

ApLicativos /Benericios/VaLe TransporTE — Emisséo/visualizag&o do relatério de vale transporte a
ser pago aos funcionarios da empresa setada na#ojeta e ha competéncia indicada.

OBs.: PARA QUE ESSE RELATORIO SEJA IMPRESSO CORRETAMENTE E NECESSAEI® GUNCIONARIO TENHA
UM CALENDARIOINFORMADOEM SEU CADASTRQ

= Relacdo de ¥ale Transporte
V@R
Quebra por: |Departamentu:u j

Aicativos /Benericios/Faixas para PacTo/Descro. —Na tela a seguir serdo cadastradas
as faixas salariais para efetuar desconto ou pagamento tdeniteado beneficio, como por
exemplo, assisténcia médica. Essa rotina segue 0s mesitdoimsique a tabela de INSS, ou seja,
se precisarmos descontar dos funcionarios um determinadeemtual ou valor de assisténcia
médica, o sistema controlard pelas faixas salat@snesmos.

4+ N Manual DpFolha_SQL — Atualizada em 01/08/2011
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.= Faixas para Pagamentos f Descontos de Beneficios

B x|

Faixas

Zoadigo: i

Faixa | D

Descricdo: |

| AEE | Walor (RED Percentual (=0

De:l aks: |

Walor: | Percentual: |

Apuicativos /Benericios/Arquivo TExTo bAa TickeT — ESsa rotina permite gerar o arquivo texto para
transmissao de nosso pedido de vale transporte para a Atimdora de Beneficios (TICKET) ,

apos ja termos efetuado o calculo de vale transglorimés.

= Geracdo do Arquivo Texto Ticket

W5 =
Informag&o para geracdo
_ i c e
Tipo |H (L5919 sped
s D GE092c16490b50cdS57 2Fc2F4216a0 =
Ordem de Geragio |AlFabética :Iv [C Arquivos de programas
Gerar por C. Custo W Centro de Custo: | &4 | i | i A arquivos de Programas RFE
CAEonk
Periodo [01/09/2010 ~ | sté [B0j/0%y2010 ~ | (|5elecione o diretério
[Data Minima Entrega - [ZA claudio
i [Cdpabos
Craka M. Ent &
ata Maxima Entrega LA Dacuments and Settings
Lista de Assinaturas [ [CADopcompi_claudio [v]
Arquivo pf Geragdo  [C\THOSZ010.THT | = c: [Disco lacal] |

Apucativos /IMobp. Especiricos/ETiQueta — Rotina para criar etiquetas para cartdo de ponto ou
etigueta para registro em carteira. Portanto, é necesgddomar o nome da etiqueta, se a
impressao sera feita em impressora matricial ou graficaerimas medidas da mesma, definindo

também a ordem de impressao.
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J&:;, Gerador de Etiquetas Cadastro de Funcionadrios ¥.4.00a .ﬁ
Mome da Etiqueta I
Dados de Controle ] Dados de Impressao ]
Estilo da Impressaora Sa Aniversariantes
{ { ~
Medidas da Etiqueta { Centimetros ) —
Altura: Etiquetas por linha:
Largura: Etiquetas a Desconsiderar:
Medidas do Formulario { Centimetros ) ©rdern de Emiss&o da Etiqueta
Albura: Largura:
Espaco entre as etiquetas I—
da mesma carreira { Wertical ) :

Apuicativos /Mop. EspeciFicos/ETiqueta — Na paleta DADOS DE IMPRESSAO da tela do gerador
de etiquetas o sistema apresenf24®0S DO FUNCIONARIO E VALORES FIXOSNa opcéo dados
do funcionério, selecionar quais itens do cadastro deveséstar na etiqueta e na opc¢ao valores
fixos, informar os dados que ndo aparecem no gadastfuncionario.

‘% Gerador de Etiquetas Cadastro de Funcionarios ¥.4.00a
&L o3 & e

MNome da Etiqueta |

Dados de Controle | Dados de impressas. 4

Todos os dados para impressdo Dados disponiveis para impresso
+- Dados do Funcionario Drados do Funcionario
+|- Walores Fixos Walores Fixos

Apuicativos IMobp. EspeciFicos/ImporTaAR Rais — Nesta tela poderemos efetuar a importacdo do
cadastro de funcionarios de todas as empresas de outrcasaftle folha de pagamento, pelo
arquivo gerado para a RAIS.

| \L\
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— Importar Arguivos Rais W_4_25i1
B, | =

| = o [Disco local]

==}

a.ﬂ.rquivos de programas
i ADpcompy
%S =k=r
O oD _MUMICIFTS_RAIS
A rRelat_sol
21 Scripks

ackskin. ocx

P el oy B e
amcompakt. kb
AnirmakedGif, ocx
aswcFile. dll
b&Conkrolss . ocx
bemadps=.dl -
bemafiz=. dil ||

4 g

Apucativos IMobp.  EspeciFicos/ReLatorio OrcAnico DE  FuncionArios — O usuario podera
imprimir/visualizar um relatério com as seguintes infogdes: cédigo do funcionario, nome do
funcionério, admisséo, departamento, salario, funcdo ©.CGBom op¢do modelo 01 o sistema
permite a emissao/visualizagédo por ordem de cédigme ou centro de custo.

J:'.";’:. Orgdnico de Pessoal
B @A
(s Modelo 1 ¢ Modelo 2
CondicSo: |T|:n:|as ﬂ
Ordem de Emiss&o: |§Cédign j
Centro de Cusko: | |
[ Impressora Matricial

Apuicativos IMop. EspeciFicos/ReLaTOrRIO ORrcANIco DE FuncionArios — NO modelo 02, o usuario
poderd imprimir/visualizar um relatério com as seguintef®rimacdes: codigo do funcionario,

nome do funcionario, admissao, departamento, salarigafue CBO. Nesse modelo, a totalizacdo
é feita por cargo.

J;'i;, Orgdnico de Pessoal

LISE=JEN

" Modelo 1

Condigdo: |Tl:|das

|Se|eci0ne a condicdo dos Funcionario

I Impressora Matricial

Apuicativos IGPS Avuisa — Imprimir/visualizar uma Guia de Previdéncia Social avutsndo a empresa
cadastrada no sistema ou ndo. A insercao dos sadiaita manualmente e apds isso, apenas visualiza

/;\/—*\/j_
| \L\
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= ~

J;';. Gps Avulsas .'ﬁ
EL,. Cﬁ@. ™ Contribuicdo Retida
= . . . 3, CODIGD DE PAGTO, -
@ MIMISTERIO DA PREVIDENCIA E ASSISTEMCIAL - |2100-Empresas em v |
INSTITUTO MACIONAL DO SEGURD SOCIAL - 4. COMPETEMCLA 092010 -
GUIA Db PREVIDEMCIA SOCIAL - GPS So UBENIRISAEER I
G, YWALOR O INSS
1.Dados da Empresa | .00
[TESTE 7. | .00
Endereco a. | | o0
|RUF\ SEMADOR CESAR LACERDA DE YERGUEIRD 1
] 9, YaLOR DE OUTRAS | oo
Biairro Cep EMTIDADES 2
|'-.-'IL.|5. MaDALEMA 10000-000 10, ATMIMULTA E JURGS | oo
Cidade UF Telefone
[5a0 PALILO =l 11. TOTAL | o0
Mensagens

ApLicativos /Gerabor DE ArqQuivo Texto — O usudario podera configurar qualquer tipo de banco, desde
gue se tenha o layout, para que se possa efetuar crédito dm@aips de seus funciondrios através de
meio magnético, conforme exemplo abaixo.

e >l

Ji":, Gerador de Arquive Texto

W DEE X

Opcdn: Tamanho: Empresas por Arquivio: Caminho para Geracdo:
| | ﬂ | Bytes || & ) A

| [ [ [

Canp o Y

GERAL_FIXO
GERAL_FIXO
FERAL FIXO
FERAL_ FIXO
EMFOL_0005
EMFOL_000&
EMFOL_000E&D

EH:PRE_DDDZ -
4| | 9

Edigao
Campo Farmato Tamanho Conteddo Fixo

Apuicativos /ProtocoLos/CasecaLHo E Robare — Sistema permite que seja definido um cabecalho e
rodapé para iniciar o processo de emissao do protocolo, enaeégaos seus clientes informacdes
referentes a pagamentos e data de vencimento de GRRF’S.

. N Manual DpFolha_SQL — Atualizada em 01/08/2011

| S
\/; % Pag. 32



‘= Cabegalho f Rodapé de Protocolo ¥ersdo 3.21a

—Cabecalho
Imagem Posicao da imagem :
i* Esquerda
" Centro
i~ Direita
Iclaudio
—Rodapé
Iclaudio
oK |

ApLicaTivos /ProTocoLos/Emissao be proTocoLo — NO exemplo, apos impressaol/visualizacdo das

DARF’'S e/lou GPS, o sistema armazena nesta tela as informagda efetuar a emissédo do

protocolo de guias para seu cliente.

}; Emissdo de Protocolos ¥ersdo 4.00a

=)

L@l

Cadigo da Empresa: oot % COMDOMINIG DG FDIFICTE THE PARK HAaid

Competéncia

Centro de Custos

Diata de Apuracdo

[ |'D0E-GP2 Referente Total da Competéncia

Qg/z010

ApLicaTivos /ProTocoLos/Reemissio/Baixa — Reemissdo do protocolo acima citado e também

realiza a baixa deste protocolo.
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Ernpre sa Modela

Protocolo 0000000003

Emnpresa; 1000 - EMPRESA MODELD P&RA INTEGRACAD CWPRCEE  110111141111-80
Documnento: GPYS Referente Total da (ompeténcia Walor 963,14
(omnpet éncia: 08/2010
Moeme Completo: R
Data: Asanatura:

Fronre sa Madeln

Arquivos/ParavETROS GLoeals — Os parametros globais ja estdo configurados como padrdo. Ca
tenha a necessidade de qualquer alteracéo, conssufgorte técnico.

-

:;':ﬂ Parametros Globais

-

L

+ % Folha de Pagamento;
=¥ Férias

Rescisdo
Rotina Anual
Parametros Globais

[ [

Arquivos/CaLcuLabora —Acesso ao atalho de calculadora da Dpcomp
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Pag. 34



r
Calculadora

Trans-portarl 0,00 0 00000 & Liwee

[ e | x|

MRl CE |

= |[re- | [ ]

M+| =|

Arquivos/Ivpressoras — Definir a impressora que sera utilizada no sistema Winfqgiiaaa
impressao dos relatorios, recibos e a Folha de Pagaments iAdicar a impressora voltar a

configuracao para Originais nos Relatorios.

f.f;, Configuracao de Relatdrios

* Usar Configuracdes Originais nos Relatdrios
7 Usar Configuracdes Definidas pelo Usuario
or: [ Loo Tok
Impressaora: I vI Margerm Superior: |= = _I
Crriver: winspool Margem Esquerda; I Cancelar |
Porkta: MeldO: Margem Direita: I
Papel: I LI Margem Inferiror: I
T Todas Paginas Capias: I j T Retrato -
= Paginas del ,qté:l = sarupar ¥ Paisagem 2 L
— Fante: I ~| T Fonte Default
— Termemrlhes I vI ¥ Tamanho Default
ItAlico: I j' Riscado: I j'
sublinhado: I j' Megrito: I j'

Arquivos/Insgbirer ne 42 — ApOs solicitacdo do fiscal do Ministério da Previdéncia iShoo
usuario podera gerar o arquivo magnético conforxeenglo abaixo.

f.é, Portaria Inss/Direp N® 42

.

UNEEN]

—Filtro para Relatorio ou Geracdo do Arquivo

Periodo: PS-'?D 10~ | sre: Paizﬂlﬂll

s,
E Arquivos de programas
laDpcompv

Arquiva: |4.8.1 Mestre de Folha de Pagamento

lﬁsw;.-'stem
LI [;I COD_MUNICIPIO_RAIS

E

Caminho:F:ll'

I = ¢ [Disco local]

=

Arquivos/Manap 1.0.0.2 —Rotina de geracdo do Manad, conforme solicitacao do fisc8eatretaria
Ma\”da Receita Previdenciaria — SRP. O arquivo conterd infademcadastrais dos funcionarios, bem
5 <

~,

Evelution s
O e

T~ _—
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como, eventos, movimentacao anual etc. Importante selacim F4 Total da Competéncia antes de

entrar na rotina para que o sistema gere o arquivo do Manadi@dos os pagamentos feitos no
periodo.

L MANAD
B, =4

Marcar Todas » [

0001 - COMDOMIMNIC DO EDIFICIO THE PARE HALL
1000 - EMPRESAS MODELD PARA IMTEGRACS

Feriodo: [01/Z010 ~ | ars: [12/2010 -

Tipo de Escrituracdo: |2—E5criturag§o Cenkralizada ;'
Tipo de Pagamenko: |DDD—TDI:aI da CompetEncia ;'
Finalidade: |61—so|icitag§n de auditor Fiscal ﬂ
Tipo do Arguivo: |2—‘-.-'alida;§c| de arquivo ;I

Arguive: |[CHMARAD. TRT
Conta analitica 7 [

Arquivos/Probutivibabe — O supervisor do Dpcomp podera listar todos oS usuérios canessos
e procedimentos executados dentro do sistemagingeidlo como auditoria.

/== Relarério de Log =

B |23

Empresa M
Usuario: i
Periodo @ | ™1 AarE: -

i Totaliza quebra por empresa
" Totaliza quebra por usuario

ARrquivos/FECHAMENTO DE MOVIMENTAGEO — E possivel realizar o fechamento de uma ou varias
competéncias de acordo com sua necessidade. Ungaeezfechamento é feito ndo sera possivel
realizar nenhum procedimento de célculo ou alteragdFolha de Pagamento.

-~

!z, Fechamento de Movimentagao
i
Competéncia:; I ﬂ At | ﬂ

Opides

£

mn
14

R

(* Fechar Movimentagio ™ Cancelar Fechamento

FoLHa pDE PacamvenTO

/\/‘ﬁ —@
| \L\
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Variaveis/Manutencao- Esse campo permite indicar o(s) evento(s) de variaveisrgoecbompor
o célculo mensal do funcionario na ocasido da competéntadaecomo por exemplo: Faltas, Horas
extras, prémios.

J;";. Manutengdo de Varidveis @
>
Funcionario: | 0002

Mome: LUIS CARLOS |

Centro de Custo: | 300-300-3000 Funcdo: |.'5.JL|D FABE LUVAS |

Tipa de Saldrio: rﬂensal Saldrio: | 1.zDD,DD|
Codigo Descricio Refer. Valor
52| PREMIO 20,00

Ok | Cancelar

VariAvels /IM anuTENGAO — O icone setado, abre a tela abaixo que nos permite fazemien¢as
automaticos de um ou mais eventos. Apenas informar no filttgpo de processamento, ou o
sindicato, a referéncia e/ou valor. Esse procediment@ égit que lancar varias vezes 0 mesmo
evento para mais de um funcionario.

.,';'i':. Manuten?&u-iile Yariaveis
| = =4 ||
Funcionario: | |
Mome: | |
,';ﬂ Lancamentos automaticos no meés @
Evento :| P Y
Filtro para geracao: | J
Centro de Custo: | | |
Sindicato: |
Referénda: | 0,0C valor: | 0,0C
Cik | Cancelar |
o b—
| e
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VariAvels /PLaniLia  — Essa rotina ird emitir um relatério de todas as variaveigddas no
sistema, contendo o evento, descricdo, referéngdoe pago.

[ 1

‘== Planilha de Varidveis

LINES"JEN
Empresa:

Ordern: |§1-Cn:'u:|ign:| ﬂ

[ lordem de EmissSo

VariAvels / ImporTA Dapos — Nesta tela, iremos importar o arquivo no formato txt do sigtele
cartdo de ponto eletrénico para a Dpcomp. Portanto clicardécone indicado, o sistema ira

solicitar o caminho onde se encontra o arquivo. Caso néeasglizar essa rotina, solicite o layout
para o suporte técnico.

L;, Importa Dados @

Arquivo a ser importado: "

VariAvels/ ImporTA Dapos — Depois de indicado o arquivo, iremos importar para o sistema
Dpcomp, através do seguinte icone:

L;. Ilp-pgrta Dados
L

Arquiva a ser imporkado; "

VaRriAvels /ImporTA Dabos — Apds a importacdo do arquivo, o sistema ird mostrar as paissiv
inconsisténcias encontradas no arquivo, para qaepestado e realizado nova importacao.

.,';';, Importa Dl_,a.dgs
B | =
Arquitio a ser imporkado: |
|hconzizténcia Func. Mome
I I -
Fechar |
6y U —g
| \L\
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VARIAVEIS /PLANILHA DE L ANGAMENTOS — Permite que o usuario visualize/imprima uma planilha
com 06 ou 12 linhas e com informacdes do funcionario, taisccoiata de admissédo, funcgéo,

hora/més trabalhados; permitindo preencher manualmegteventos que serdo pagos ou
descontados na competéncia.

-

'z Planilha de Langamento de ¥aridveis

LINEE*IEN
Empresa:

Orderm: |§1-C|_‘u:|ig|:| ﬂ
Cenkro de Custo
|
Tipo Pagto: |1-Mensal ﬂ
| | Salario
* glinhas  1ZLlinhas { Ewventos Sel.
I

VariAvels /PLaniLHa DE - LancamenTos — Neste icone o sistema permite que sejam indicados os
eventos que constardo na planilha, apenas com sua des€&#gacser ativado é necessario marcar
a opcao de Eventos Selecionados na parte infeaiteld.

L‘;’n Planilha de Langcamento de Yariaveis -ﬁ
Crdemn;: |1—C6dign - |
Centro de Cusko
[ | |
Tipo Pagto: |1—Mensal =~ |
[ I
™ & Linhas ™ 12 Linhas {* Ewentos Sel.
[ walores Fixos
L = -
.,';'i’:. Eventos selecionados para planilha .R

v 001-5ALARIO BASE MEMSALISTAS lal
| 00Z-SALARIC BASE HORISTAS

003-SaLARIO BASE DLARISTAS
| 004-SALARIC BASE HORA ALULA

005-0.5.R. HORISTAS

006-QUEBRA DE CALa

007-54L00 DE SALaRIOS

00S5-CORTE DE Al

002-HORA INTIMERES [+ ]

Desrnarcar Ok | Cancelar |
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VariAveis /L ancamenTo RuraL — S&o langados os itens de producgdo rural e a quantidade que o
funcionario produziu. Lembrando que o cdédigo indicado remité o que foi cadastrado em
Arquivos/Tabelas/Itens de Producéao.

= Manutengdo de ¥ariaveis de Lancamento Rural

Funcionario :

Morme: [TESTE MEMSAL |
Centro de Cuskto: [ 200-200-z000 Fung3o: |WYEMDEDOR |

Dia Iker | Descricdo W, Lnik. Quantidade
| on

YALOR TOTAL DOS LANCANMENTOS ——— =

] | —ancelar

CaLcuLar — Efetua os calculos de folha, férias, rescisdo, adiantamett, conforme a tela
abaixo. Lembrando que para correto calculo de funciondrmsstas, os campos Horas DSR
padréo e horas trabalhadas padrao € imprescindivel o priemm1to e os campos dias Uteis padrdo
e dias DSR para os funcionarios mensalistas quando houvas bgtras, comissdes etc, assim o
sistema efetuara corretamente o célculo do EvenidSR s/ variaveis.

L -

'~ Célculo
BL |

Cadigo da Empresa:

Dia (keis Padrdo:

Dia Dsr:

Horas Dst Padrdo:

Dias Yale Transporte:
Hotas Trabalhadas Padr&o:
Daka de Pagamento:

Depka,:

T

Cadigo do Funcionario:
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CaLc. Dissibio — O sistema efetua céalculos de diferencas de dissidio. Pswa dascadastro do
funcionario ja deve estar atualizado com o reajuste. Apéreanos informar o periodo, o
funcionario ou sindicato, a data base (més de dissidio),emtevreceptor e selecionar qual o
calculo foi realizado (13°salario, Férias, Mendalsu Rescisdo).

‘= Calculo de Dissidios Retroativos

-,

Petiodo: 08/2010 = | 08/2010 |
Funciondrios:

Sindicata: 01 SINDICATO DOS EDIFICIOS DO ESTADO DE SAQ

Data Base: g

Everto Receptor:| =1 DIFERENCA DE SALARIOS

1A

[ 132Saldric [ Férias | Rescisdo

CaLc. Dissipio — Apos efetuar as instruges acima descritas, é necesség@osar 0s eventos
que o sistema devera calcular a diferenca. Portanto bastet nb icone indicado e selecionar os
eventos conforme a tela abaixo. O evento receptabera todo valor de diferenca calculado.

-

-

e

Calculo de Dissidios Retroativos

-,

,

Periodo: |0/2010 | 0&(2010 - |
Funcionarios:

Sindicato: 1 SINDICATO D05 EDIFICIOS DO ESTADO DE SAQ

Data Base: 03

Evento Recepkar: 51 DIFEREMCA DE SALARICS
I 130 Salario

| Férias I MensalistafHaorista | Rescisfo

CJ1ES - 15 ABOMND COMPLEMEMTAR (LR "~

1 162 - 1/3 FERIAS COMPLEMEMTARES{YLR)

[ 147 - 143 FERIAS EM DOBRO - (RES)

215 - 13.5ALARIO COMPLEMEMTAR

216 - 13.5ALARIO COMPLEMEMTAR S{YARIAYELS
] 114 - 130 SALARIO SMARIAY 2 PARCE,

Miz6- 130 SALARIO - 14 PARCELA ANTEC )

/‘\/‘“ \"'_
| \a <
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VaLe TransporTE/M aNUTENGAO — Informar o cédigo do funcionario, més do calculo e o tipo,
gue pode ser normal ou complementar. Apoés isso, deve-seaimalicdédigo do transporte, os dias
Uteis e a quantidade utilizada por dia, e finalmente o vatotrdnsporte. Esse procedimento sé
sera utilizado caso a empresa néo tenha calendario mordaalo funcionario, pois caso contrério
néo seré necessario (podemos ir direto para rdérelculo).

= Manutencdo de Yale Transporte
Funcionario;
Més: lﬁ
Tipo: IT
Cédigo do Transporte: 1 ¥ ONIBUS MUNICIPAL
Diaz de Vale Transporte: 23
Guantidade par Dia: Z
Walar do W ale: | 3,40

Cancelar

VaLe TransporTE/CALcuLo — Essa rotina ird efetuar o célculo do vale transporte. Deve-s
informar o cddigo do funcionario ou deixar em branco paras$ous funcionarios. O sistema sé ira

calcular o beneficio caso haja o calendario para o funciorérse o transporte e a conducao

estiverem cadastros e devidamente informado noz#astro.

.,';*':, Calculo de ¥ale Transporte

Funcionario: 1 i Y

‘.:;

VaLe TransporTE/REcIBos — Agora iremos emitir o recibo do vale transporte, apenas anarc
recibo do funciondrio. Nesta tela podemos tambéar gqor emitir um relatério de compra.

-,

L"’:, Recibo de ¥ale Transporte
Funcionario:(1 i
[ Recibo do Funcionério ||"-"||:||:|E||:| 1 ﬂ [ Pelatdrio de Comprai | Totalizacio das Compras

[ Quebra Por Centra de Custa
Perioda ; PLI082010 ¥ | 4ps BL0G/2010 |

/‘\/‘* \,‘;_
| \L\
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VaLe TRransPorTE/RELATORIO ANALITIco — O sistema ird listar o valor real de custo de vale
transporte com os funcionarios, mostrando o valor calculpdra o funcionério e o valor

descontado.
';';. Relatdrio Analitico de Yale Transporte
L INIEE R
Ordem de Impress3o: |§leu:|i|;||:| j

Centro de Custos: | | |

Compekéncia; pB,n?DlDﬂ a FIB,I?IZIIEIﬂ

Obs: Quando trabalhamos com a rotina de Vale Taatesp sistema realiza o desconto do Vale
automaticamente na folha do funcionério, paradéssecessario que o evento seja configurado
com a rotina 4. Duvidas na realizacdo desse pnowgdo, entrar em contato com nosso suporte
técnico.

ProcrAmAGAO DE FERiAs — Nesta tela o sistema ir4 listar os periodos aquisitivos que o
funcionario tem direito, assim como os periodos ja pagosrk galcular, € necessario informar os
dias de descanso, abono, as faltas (o sistema traz autamatite), o inicio e fim de gozo, etc.
Apos isso, basta acessar a tela de calculo e aalcul

Antes de realizar esse procedimento é importatgéeieaarmos o pagamento de férias
(Arquivos > Competéncia).

= Programacdo de Férias
x|

Cédigo:fl 4] TESTE MENSAL Salario: 1.000,00
[nicio Aquis. | Firm &quis. | Ds | Ab | FL [ Inicio Gozo | Fim Gozo | Inicio Abono | Fim Abono | 132 | Caleulo Pagta. Coletiva | Lic.Rem. |Tipo de Pagto
07/06/2000 ~ |'06/z001 [ER [ER 0 04-Férias
07052001 |08/06/2002 ¥ ¥ ] 04-Férias
07082002 | 06/06 {20073 tu=Del==fpaga Linhal MEo 0 04-Férias
07062003 | 06/06/2004 Eo Eo ] 04-Férias
01)01/2009 [31/12}/2009 HES] HES] ]
01)01/2010 [31/12}/2010 Mo Mo ]

[o]3 Cancelar

DS: Dias de férias
AB: Dias de abono
FL: Faltas
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ProcramAcAO DE FERIAs — Ainda na tela de programacao de férias, clicando no iconieadd o
sistema ir& emitir um relatério com a programagédédias dos funcionarios.

f;:, Prngmn{ag:ﬁn de Férias

B B |[=

C¢ Crdem de Emiss3o: |I:|—Cri\d|gn

-

Salario:

5 Abono | Fim Abono | 13 [ Calculo |

Inici

Pagto,

[ Coletiva [ Lic.Rem. [Tipo de Pagto |

Centro de Custo: | | |

[ Listar apenas os 4 dltimos periodos?

Ok | Fechar

Ferias CoLETIVAs — Rotina para calculo de férias coletivas. Basta informar damopcbes do

filtro, o periodo, a data de pagamento e clicar no OK. Apds, igsrificar se a programacéao de
férias foi feita corretamente. Por fim realizarabcolo das férias coletivas.

Depois de calculado, caso o periodo ndo tenha sido de 30 diasistema ira montar

automaticamente uma segunda linha com 0 mesmo periodataguionstando o restante dos

dias.
,';"'t_;, Férias Coletivas -ﬁ
BL | >
Filtros
cindicatn: 0001 @% EIMNDICATO DOS EDIFICIOS DO ESTADO DE

Empresa: |1':":":'

i EMF‘F{ES.&. MODELD PARA IMNTEGR ACAC

Crepartamento: |IDD

dh DEPTO. 100

Funcionario: |

Férias Coletivas

FUNCION.&.F{IOS Do DERPART AMEMNMT O

De DLOS2010 | _ - [F30f0S/2010 - |

Pagamenkto: 52"":'8".2':' 10 :Iv

| Emprezas 0%

Zancelar |

ReciBo pe FErias — Iremos emitir o recibo, juntamente com o aviso de férias,aromé a tela
abaixo. Marcando a Impresséo modelo 2, o sistema ird viswadipenas o aviso de férias, sem

trazer os calculos.

/‘\/‘* \"'_
| \a N
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= Recibo de Férias =

Bl |2
Cadigo: |1 e - 1 |

. Impressora Imprimir Funcionarios
® :I 1 i I e
[ @l= Tles maktricial Dremitidos?

Cik. Emissan:ﬁafﬂa."zﬂlﬂ - I

I Impress=3o Modelo 2 7

—ordem de EmissSo

IéCc’u:ligo "I

Zenktro de Cusko

I =] I 5] 1 =] |
— Observacio:

M anuTENGAO DE REscisAo — Para que o sistema calcule a rescis@o corretamente antésapres
preencher os parametros, e nesta tela iremos informar eorai rescisdo, data de rescisdo, data
de pagamento, etc.

f,f;, Pardmetros de Rescisdo
N |l | ><]
Cadigo do Fundonario: |1 | Competéncia: IJ'S_-"2'3 11 -~ I
=l SN Il T H | 11 R escisdo sf Justa Causa In. Empregador
Tipo de Resc. CAGED: |31 - Dispensa sem Justa Causa vI
Rescsdo: JOsf2011 ;l - I LI
Tipo de Aviso Prévio: I 1 - Indenizado - I

Aviso Prévio: IS_UIOEIZD 11 - I Data de Pagamento: FZ{O?{ZDll - I

[+ F.G.T.S. do més Anterior

Valor do Depdsito: | Q,0C
Movimentacdo do FGTS: |I1 - Rescis3o, sem justa causa, por iniciativa do empregador. vI
I Apaga Movimento da Ficha
Pensdo Alimentica: 0,0C g Antependltimeo Salério: 0,0c
Pendltimo Saldrio: I 0,0C Ultimo Saldrio: 0,0C
Reposicio da Vaga: Mo el
Cadigo do Saque: IE 1
Pensdo Alimenticda vValor: I |
Tipo de Contrato : I vI
Ok | Cancelar I

REeciBo bE RescisAo — Emite 0 Termo de Rescisao, informando o cédigo do funcionarcédigo
de saque, o nimero de vias, etc. E Obrigatério realizar pareasacdo dos codigos do MTE antes
de prosseguir a visualizacdo do recibo, conforneengo abaixo:

=, Campos das Verbas Rescisérias da M.T.E.

Cddigo do Evento | Descricdo do Evento Codigo do M.T.E.  Sub Cddigo do M.T.E.  Descricdo do M.T.E.
053 PREMIO | [+]

@ o
l\ \r\h
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2. Recibe de Rescisdo (]
E', I’;ﬁ' EN Impressdo da Rescisdo com Campos Fixos Impressdo Reduzida |
Cadigo do Fundonario: | i | i

Codigo do Saque:
1

Mimero de Vias:

Mome do Responsavel: |ERUNO

Rg do Responsavel: |FRpEEnEC)

Acordo Judicial: [

Chave de identificacdo |
(Conectividade Sodal):

Modelo da Resds3o : |ND"~"D ﬂ

Faltas DSR. Mensalista : | i) Faltas DSR. Horista : i)

ImpressAo DE CD/SD — Para a impressdo do Seguro Desemprego ou Comunicado dengispe
iremos acessar a tela abaixo, informando o cédigo do fuadiono tipo de formulério e o tipo de
grafica em que sera realizada a impressao.

P 2]

& Impressdo CD / SD (3|
LIS %

Funcionario: [£ b
Qtd. Meses Anteriores: = cd % 5d

Tipo de Impressaora
Modelo Mova 7 v {* Matricial i Grafica

Nome da Grafica: [SAO DOMINGOS Bd

ParAVMETROS DA EMPRESA — Nesta opgao poderemos inserir e/ou alterar os campos quecapada
tela de CALCULO, informando o ano e o tipo de pagamento, ®Isiatira apresentar a tela
abaixo. Possibilitando ao usuario a insercdo das Horas[as, Uteis, Dias Dsr, Dias de Vale
Transporte, horas trabalhadas padrédo e Data denéata

Obs: Sempre que a tela Folha de Pagamento/Caégstlaer desabilitada, as altera¢des deverdo
ser feitas por essa rotina de parametro dentrgpdale pagamento escolhido (resciséo, férias,
mensalista, adiantamento).
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.z Parametros da Empresa
*

aAno:| 2010 pPagamento: 10 Mensalista/Harizta

MésH.DSR DU DD DY H.T.P. DataPagto Més H. DSR DU DD DY H.T.P. Data Pagto
san [ o[ [ [ ona =l | ooof | | 000 [
FEV oon[ | [ | o000 ~| ago| ooof of o o 000R0osz010 ¥
MAR poo| [ [ [ o00f = ser| ooof | [ | o000 [
ABR poo| [ [ [ o00f =l cur| ooof | [ | o000 [
mar| 000f | ][ 0,00 ~| wow[ ooof | [ o000 [ |
am [ o] [ [ [ s <] oez[mm [ [ [ o] ~]

Ok, | Cancelar ‘

H. DSR- Horas de Descanso Semanal Remunerado

DU- Dias Uteis

DD- Dias de Descanso Semanal Remunerado (Dias DSR)
DV- Dias de Vale Transporte

H.T.P- Horas Trabalhadas Padréao

M anuTencAo pa FicHa — Nesta rotina o sistema ira apresentar os eventos e baseadasnto célculo
efetuado na competéncia setada, e tem como finalidade altynsu altera¢éo de algum valor, evento
ou base demonstrado.

— =

.,';'i;, Manutengdo da Ficha Financeira -ﬁ
BL ——] [
il ]
B | a 1= | & 1
Funcionario : Mome @ | cjc :|zo0 [zo0 |zooo
Funcdo : | Salario : | 1.000,00 pagamento : EU’UE‘.|IZDID - |
Zodigo Descricao Refer. Yalor
25 HORA EXTRA 100%: 0,00
=] | Cancelar |

M anutencio pa FicHa — Clicando na paleta MUDA DTA PAGTO, o sistema ira apresentataabaixo,
gue possibilita a troca da data de pagamento do calculo agfetma competéncia setada, sem a
necessidade de recalcular o pagamento. Lembrando quana natidara a data de pagamento para todos
os funciondrios dentro desse tipo de pagamento.

ﬁ‘\/ﬁ\,{

x e
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,';";. Manutengado da Ficha Financeira
1R
] l
= i | = | & 1
Tipo de Pgto: |Mensali5ta,l’HDri5ta ﬂ

Competencia De : [08/2010 « | ate: [08/2010 « |

Mova data de pgto EQIDSIEDID - OF

M anutencio pa Ficha — Clicando na aba IMPRESSAO DE EVENTOS, o sistema ird emitir um
relatério da ficha financeira de um ou mais funcionariosder@o o usuario informar a
competéncia, ou 0s eventos que deseja emitir. Para emiss@bacdesse relatdrio, vale ressaltar
gue o sistema sempre respeitard o pagamento setado no topejap caso eu queira listar algum
evento que tenha sido calculado no mensalista eu tenho ¢arecesn 0 pagamento mensalista
setado no topo, a mesma situagao ocorre com ossipagamentos.

o 1

L?;,Manutenl;:ﬁu da Ficha Financeira
@R
o l
pi=) | i > = I

[ Imprimir por Eventos Selecionadosy?

Funcionério: | Impress3o Matricial 7

Funcionario: |1 i ate |1 i Y
Competénda [DE/2010~ | gt 0&2010 > |

[ Selecionat todos Eventos,

/001 - SALARIO BASE MENSALISTAS ElA]
002 - SALARIC BASE HORISTAS [
003 - SALARIC BASE DIARISTAS
004 - SALARIC BASE HORA ALLA
005 - 0L5.R. HORISTAS
006 - QUEBRA DE CAIRA

007 - SALDO DE SALARIOS [w]
| ~e
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Guia GRFC — Nesta tela iremos emitir a GRFC, informando a data de emissaddigo do
funcionario e nome do responsavel. Utilizado parstqrior conferéncia da GRRF.

-

-,

‘= Guia de Recolhimento Rescisdrio - GRFC

@R

Data de Emissdo: EI.I'EIB,I'ZEIID -
Funcionario; @h [ Impressora matricial

Mome do Responséwvel: |

" @rfp Antiga
{* Grfc Mova

Guia GRFC — Tem como finalidade a configuracdo de uma nova guia dentrsistema, basta
informar suas medidas.

-~

'~ Guia de Recolhimento Rescisdrio - GRFC

ReaE ) |

Ficta pe SalArio — Emite relatério de dependentes para salario familia, comlasss de alteragdo do
beneficio e valor a pagar.

-

=,

' Ficha de Saldrio Familia

L@l

Filtro para relakario

Funcianario ; |1 2,

Impressara |Jatu:| de Tinta | Laser ﬂ

FOLHA DE PAGAMENTO/FICHA FINANCEIRA DE CONVENIOS - Foi criada para conferéncia dos
valores de convénio médico informados na DIRF referente degendentes. Trard cada um dos

dependentes dos funcionérios, o convénio médico correspdm e o valor gasto pelo funcionario com
cada um deles.

,'i'?;, Manutengdo da Ficha Financeira de Convénios

X

Identificagdo
Furciongrio:] 4] FUNCIONARIO FOLHA

Ficha Financeira
Dependente

Convénio
b ADALENA DA SILVA] E|11.111.111,f11111304_|N1MED
| \L\
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FOLHA DE PAGAMENTO/CONFERENCIA DE CALCULO - Podemos realizar a conferéncia de todos os
eventos da folha e relacionar aos dados da tabedaehtos. Trard o calculo do funcionério e peréndi
conferéncia dos eventos sem que seja aberta @etéddelas\eventos folha

Identificagao
Empresa | F‘agamento| j
Funcionario | Competéncia bt

Ficha Financeira

Codigo do Evento Descricdo do Evento Vendmentos Desconto Base

REeLATORIOS MENSAIS

ContriB. SnpicaL — Emite relatério dos funcionarios e valores para contrifoicsindical
descontados em folha, conforme a tela abaixo. Iremos i@orm sindicato e o evento
correspondente, além de optar por imprimir o nidmero da icarge trabalho ou o PIS do
funcionério.

L -

‘= Relatdrio de Contribuigao Sindical

e )
sindicata: W Evento: W Emissdo de Carteira de Trabalho

" Emissdo de PIS

IRRF — Relatério das retenc¢des de IR que ocorreram durante o peiideimado, juntamente
com a base e o tipo de pagamento no qual foi gerado a retengébrando que a apuracdo do
Imposto de Renda respeitara data de pagamento.
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‘= Relatdrio de IRRF EMPRESA ...

LML JEN

Periodo de Impressdo

De x| até il

ReciBo pe Pacamento — Nesta tela iremos visualizar e imprimir os recibos de pagéme
informando o cadigo do funcionério e nimero de vias. Paragsgiio em formulério pré-impresso
devemos informar também o modelo do recibo.

qﬁ' Recibo de Pagamento

NEIEN

Cadigo: i - |1 i

M2 de Wias:| 2
Altura do Formulario: 15,65

Mensagern:

Bl

[ 19 Eventos por Recibo ?

Modelo: |M.:..:|e|.:. 1

ReciBo e Pacamento — Clicando no icone circulado na tela acima, o sistema irasaptar a
Configuracdo de Recibo. Apenas indicar as medidas para qeeilmo do modelo 9 possa ser

configurado.
..f;; Configuracao do Recibo para Modelo 9

Cabecalha ] Corps ] Rodaps ]

Campo: Imprime DescricSo? Limha (cm) Coluna (ol
1 - Fome da Empresa I ;Ernpre H I Condensado | oo | [w]n]
Z - Endereco da Empresa I I Condensado | oo | [w]n]
3 - Cargo do Funcionario I I Condensado | oo | oo
4 - Tipo de Pagamento — [ Condensado | oo | a0
S - Campektencia — I Condensado | oo | [wIn}
& - CrRPJ da Empresa I I Condsensada | oo [S1n]
7F- Codigo da Funcionario I Condensada | oo [a]n]
S - FMome do Funcionario I Condensada | oo [=ln]
9 - CE.O [ Condensado | oo | [aTw]
10 - Depko I Condensado | oo [ ln]
11 - Setor I Condensado | oo [=lu]
1= - S=ecdSa I Condensado | oo | [S1n]
13 - Daka I Condensado | [=T= | oo
14 - FolhafFaaina I Condensado | [=T= | oo

CONSULTA/EXCLUSAO DE RECIBOS — Tem como funcgéo permitir a consulta de calculos,

trazendo em tela o calculo efetuado no tipo dempagto setado, além de permitir a

exclusao do mesmo.

N R

e

11

lut
S

$

¢

V

s ]

SN

tion=

¢
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[ a -

com ConsultafExclusdao de Recibos -*
Bl | =i = B o e | X

Coadigo Mome do Funcionario B iZargo —entro de Cusko

i1 W [TESTE MEMSAL [ 141410 |[vENDEDOR [ 200.200.z000 ]

Descricdo Referéncia Yencimenkos Desconkos -

024 |HORA EXTRA S0%: 10,00 0,00

Data de Pagamento : Z1/0g/2010 | D,DDl 0,01
valor Liquido == 0,00
Salario Base Sal.Conkr, INSS Base Calc, FETS FGTS do Més EBase de Calc, IRRF
1.000,00 | | | |

CONSULTA/EXCLUSAO DE RECIBOS - Para excluir o pagamento, iremos clicar no icone acima
indicado, e escolher as opcbes de exclusdo. Podambgm excluir as variaveis se necessario.

';‘:, Exclusao de Recibos
B[ X

Atencdo |
A exclusdo de recibos & walida somente para a empresa
e a competéncia exibidas em tela. ..

f* Pagarnento em tela

" Todos os funciondrios " Todos os pagamentos

[ Excluir Varidweis ¥

FoLra pe Pacavento —Emite a folha em modo Analitico (completo) ou Slict® (resumo)
LEMBRANDO QUE E IMPORTANTE VISUALIZAR A FOLHA DE PAGAMENTO NO MODELO 2.

-,

f.'_;. Emissdao da Folha

LSRN

i [ Impressora matricial [

{7 Sintética [~ Totaldo ano  Mod. Resumo: |Modela 1 *l

Obs: Podemos realizar a visualizagao da Folha derfento apenas de Adiantamento, apenas de
rescisdes, etc. Para realizar tal procediment@éssario ao abrir a tela acima, clicar no F4 e
selecionar o pagamento desejado.

Reiacio Bancaria — Emite relatorio de liquidos da folha, desde que no cadastrfukcionario
tenha o banco, agéncia e conta informada.
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3 Relagdo Bancaria
TR AN
Banco: j1341 @ BanCo ITAU

Agéncia: 50641 #%4 rorUMET

Mensagern: |

[ Agrupar 8géncias? [ Matkricial

Recatorio Caixa Troco — Emite 0 mesmo relatério de liquidos da folha, mas quando cidnario
nao tem conta em banco. Para isso, iremos cadastrar baném@aafjcticios para a emissao do
relatorio de Caixa Troco.

L; Relatéric Caixa Troco @

L@l

Banco: 2999 @4 BANCO CAIXA TROCO
Agénda: 2999 (M4 AGENCIA CAIXA TROCO

Mensagem: l

[ M3o Agrupar Agéndas [ Matrical [ Apenas com valores

Crepitos PorR MEio MacnETicos — Geragdo de arquivo texto para o banco Itad. Porém a rotina
utilizada para encaminhar arquivos magnéticos aos bartcadreente é Arquivos\Aplicativos\
Gerador de arquivo texto.

P 1

/= Crédito por Meio Magnético - 341 - Banco ltad S.A.
B

Data de Geracdo: I il
Data para Crédito: | il
Agencia: | i

Caminho pf geracio: |C:'|,.ﬁ.rquivos de programasiDpcompywinfolhalIbau, Cre

RecorHiventos /GPS —Nesta rotina iremos emitir a Guia de INSS. Os valores retidterentes a
Notas Fiscais, por exemplo, serdo lancadas em Valor derAbato e ap0s a emissdo da guia o
sistema transporta o valor informado automaticaenpata o resumo da folha de pagamento.
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W oA | el

I :'E' I
Valor de Abatimento: Me de Vias: =

Mensagem pf Impress3o: I

Codigo de pagamento: I vI
Imprimir Total [+  Impressora matricial [

Tipo de pagamento: IToiEI da Competéncia vI
Mivel de Quebra C.Custo : IErnpresa -
Vencimento: I - I

Centro de Custo: | dbth| I dbth| I |

Recowriventos /Ges— No icone indicado o sistema ird apresentar a relagdo dejguapressas no
sistema com o0 ano, més e valor, conforme a tela@ba

o Gps
W6 5 o
valor de Abatimento: I 0,ac Me de Vias: I2
Mensagem pf Impress3o: I
Codigo de pagamento: I ;I

Imprimir Tokal = Impressora matricial T

Tipo de pagamento: ITDtaI da CompetEnda vl
=1

Mivel de Quebra C.Custo : IEmpresa

Vencmento: I i I

Centro de Custo: | b | ith| | |

|

=

Voltar a GPS I

RecowHiventos /IGPS —No campo em destaque podemos configurar uma nova guia rensist
Procedimento que devera ser feito somente no @soptessdo em formulario pré- impresso.

-

“=Gps 1
EAEIEN

|
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= Parametros de Impressdo da Gps

B | =8

Mome da Grafica @ |

Altura do Farmulario : 0,00000000

Largura do Formulario : [Eyuinininlsuinls]

Descricdo Linha Cm.  |[<Coluna Cm.
Mome da Empresa 0,00 0,00
Endereco 0,00 0,00
Zomplemento, Bairro e Cep o,00 o,00
Telefone 0,00 0,00
Cidade = UF 0,00 0,00
Zadigo de Pagamenko 0,00 0,00
ZompetEncia 0,00 0,00
Identificadaor 0,00 0,00
walor da INSS 0,00 0,00
Walor de Oukras Entidades 0,00 0,00
AcmyMulta e Juros 0,00 0,00
Taktal 0,00 0,00

RecoLHivenTos /Darr — Emite a guia de recolhimento de IR, onde devemos informarioge de
apuracdo que compreende a data de pagamento dos céalcudesnd¥também emitir a guia de
recolhimento do PIS sobre a Folha, basta marcpcaooPIS.

':.“_;, Darf

LeLE Ow

Apuracko: [J1708/2010 = | are [F0/0S/2010 ~ |

‘-.-'enn:imentlj:EL"UE‘.'IZ'leI > | Cod.Rec.:|0561

f« IRRF

1-Tados -
WVias: E

" PIS

Mensagem: |

—

Impressara matricial

RecorHiventos /DARF — Clicando no ultimo icone, o sistema ird demonstrar a relagdguias ja
emitidas, listando os periodos de apuracao, vaipoele emissao.

[ . Dar )
| A0
Apuragéo:l j Abs | ﬂ = IRRF |1-Todos j
vendmento:[01/09/2011 ~| cod.Rec.: [osE1 " PIS wias: 2

Mensagem: |

oo0 | oooo
o000 | oooo

3D,|"CI3,|"|DE,|"D4,|"2EI| ooo0
01/06/20(30/06/20| 000

—

Impressora matricial

Valor Pago |Funcionario
1.788,87 | TODOS
732,14|TODOS
165,05 | TODOS

0551
0551
8301

1.788,87
| | 732,14
| | 165,05]
I I I

I I I I
I I I I
I I I I
I 1 1 1

RecoLHivenTos /Darr — Sistema permite a configuracdo de uma nova guia para endssBARF,
informado as medidas conforme a tela abaixo.

':.';. Darf

EEY:-1EE

o e — _
o ;
|

e
Evalu "rJorJ\--l
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.::;, FParametros de Impressao da Darf -§
B, || EBER| ><
Mome da Grafica @ |
Albura do Formulario :I 0, 0000ooo0 Largura do Formulario :| 0, 00000000
DescricSo Limba . IColuna Crn. e
Home da Empresa 0,00 0, 0c
Tel=fon= o, 00 o, ocC
FPeriodo d=e apuracia o,o0 o, oC
ruamero do CpF oo Cgo o, 00 o, oC
Codigo da Receita 0,00 0, 0c
FHamsro de Refer&ncia o,o0 o,0C
Caka de YWencimenko o, 00 o, o
Walor da Receita (Brukta acumuladal o, 00 o, 0c
Percentual o, 00 o,0cC
walor do Primcipal o,00 o,0c
I R e T P, Papp—
I | ;l_l

RecoLHivenTos /Gresu — Emite a guia para pagamento da Contribuicdo Sindical ouoRaltr
Informaremos o cédigo do sindicato, data de pagtoreermissao.

LN
e Grosu

R[G5 E

Cadigo do Sindicato:  |[1000] gy

Data de Pagamento; ED.I'DEE.I'EEIID -

[ Impressara matricial

Fatronal: £ Sim ¢ MEo
Zapital Sacial: painl
Yalor de ContribuicSo: s

* Modelo MNovo © Modelo antigo

Daka de Emiss3o: ED."DB."ZEHU -

Zapital Atribuido: ,0a

RecorLHiventos /Gresu — NO caso da Guia Patronal, importante o preenchimento ddatatme

Capital Social.

~

- 25
in Gresu

AERE D

‘=, Tabela de Capital Social

ALE Iiﬂ,l:ltl Aliquoka IW FParc.: ,aa
Abe ,aa Aliquoka : IW Parc.: ,00
ALE ,00 aliquota : lﬁ Parc.: ,00
ALE ,aa Aliquoka IW FParc.: ,aa
F-1= a0 Aliquoka : ,00 FParc.: .00
ALE ,00 aliquota : ,o0 FParc.: ,00
Limpa Carmpos | ik | Cancelar |

RecoLHivenTos /Gresu — Nesse campo iremos cadastrar um novo formulario para isgoeta guia

conforme tela abaixo.
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= 25
o Gresu

.,':‘:'t;, Parametros de Impressdo da Gres -R
BL S id | b e <

Mome da Grafica : [TECHOFORMAS]

altura do Formulario : 15, 50000000 Largura do Farmulario : 25, 20000000

DescricSo Linha Crn. [ Coluna Crn. -
CgcfCei (Carimbo) 1,30 12,50C
Mome da Empresa {(Carimbo) Z,00 12,5C
Endereco da Empresa {(Carimbo) 2,50 12,5C
Eairro e “ep da Empresa (Carimbo) 3,00 12,50
FMunicipio 2 UF {Carimbo) 3,50 12,5C
Feservado 0,00 0,0C
_pf ou Cgc do Estabelecimento z,50 =,0C
Craka Limike de Pagamenko 3,50 =,0C
Exercicio 5,80 Z,40C
Mome da Entidade 5,00 1,00 _
= oo O r_ia- g e o — Py
<] ;l_‘

RecoLHivenTos /Cacep — Gera 0 arquivo com as movimentagfes de admitidos e demitidl@sés
da empresa para validagdo no programa Oficial.

L el

= Caged
i,

[ Imprimir Relatdrio do Caged v Usar verso &CT 4,00 7
"""" " Caged por Departamento

Obs: O caminho para geracdo do Caged pode ser modificadoaqugu momento por meio dos
parametros: Arquivos/Parametros Globais/+ FolhRatgamento/+Recolhimentos/+de CAGED
Caminho para Geracéao do Caged.

RecoiHiventos /GFIP— Emitia relatério de conferéncia para a geracédo da Sefipstiuiglo pela

Sefip.
‘= Gfip
USE-JEN

Data de Emissao: - Iv Imprime tokais
Producdo Rural; o0 [ Impressora matricial

Cadigo de Recolhimento: | ﬂ

* Gfip com Movimenko " Gfip sem Maovimenko

RECOLHIMENTO/GRRF — Emite a Guia da GRRF referente as movimentagsessorias
com recolhimento do Fundo de Garantia.

/‘\/‘* \,‘;_
| \L\
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!z, GRRF - GERACAQ RESCISORIA DO TRABALHADOR

B &

Funcionario: |1 M|

Data de Recolhimento: FBIDBIZDll - I

Movimentacdo do FGTS: IIl - Rescisdo, sem justa causa, por inidativa do empregador.

Periodo Rescisdrio: I j"’ até I j"

=

Caminho de Geracio: m

Mivel do Tomador: |N§D tem tomador

=l

RecowHivenTos /Serip — Gera 0 arquivo de importacdo das informaces da fohra a Sefip.

Jon Yersdo 4.61a - SEFIP 8.4

&3

RS

| I:DDDD} 00000000

Recolhimenko

| @ |

Modalidade

| =1
I Centralizar Matriz/Filiais

Dakta

p?,-'ug,-'zmo L| |

Departamento
pon g |

Pagamentao |Total da Competancia

Indicador de

[
=

Fecolhimenta do I1 SRF no praza

FaTS:

[0o0]
[101]
[ lriza
L1z
[lriaa
[=01]
[lr=z11
W] [201
[w] =21
[]ram
s
s
[20]

Fesponsdwel

Empre=a

Tomader de Berwige
Trakalhadez

Ezcolhiments Rescizfcic

Begistre d= Empresa

Total isador do Argquiwo

Informagfe= Adicionais
Altaragisc Cada=tral
Altaragis 4= Endsrsgzo

Infozmagges Addicionai=

Mo imentag Se

Fegistro de Indiwidual isagdo

RecowHiventos /Serip — Clicando no icone indicado, poderemos informar valoresetiencao de
tomares e compensacao de créditos junto a Prev@dénc

(f.:;.ve ao-4.61a - SEFIP 8.4

EHEv
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f.f;, Preenchimento dos campos 12,13,20 e 21 da Sefip i

§

[12] Informagdes Adicionais da Empresa | [13] Alkeracbes Cadastrais
[20] Tomador de Servico | [211 Infarmacdes Adicionais do Tamadar |

Tomadar; I @4  Nome do Tomadar

Yalor Retengdo: I
Faturas Emitidas; I

Ok | Cancelar | )_

[m=nr=n T1

Ficta Financeira /CHeQues — Rotina de emissdo de cheques, devemos preencher o modelo de
cheque, banco, agéncia e funcionario.

o -

= Emissao de Cheques

@S @)

[~ Impririr relac8o de Cheques Emitidas

Cheque: I

Bianco: I ﬂ| Sogéncia:
Funl:il:unéril:u:l dh e
Draka emissén:l = I M2 12 Cheque: I

—0Ordem de emissdo dos cheques
f* Cadigo do Funcionrio
" Maome do Funcionério

dal

T ¢ —
- L Manual DpFolha_SQL — Atualizada em 01/08/2011
Evalution’s
) Pag. 59

Cry



comp

sistemas

Ficia Financera /CHeEQues — Na opcéo acima selecionada, teremos como configurar o ehequ
preenchendo os campos com as medidas conformebiabeo.

r.,';';. Gerador de Impressdo para Cheques ﬁ
O B =
Cheque : ||
Linha Coluna Linha Coluna
Saldrio: | 0,00 | 0,00 Gro: | 0,00 | 0,00
1°Linhs: | 0,00 | 0,00 Funciondgrio: | 0,00 | 0,00
zolipha: | 0,00 | 0,00 Firn da Pagina : 0,00
Cidade : | 0,00 | 0,a0 20 Carreira :
Diz: | 0,00 | 0,00 MO de Carackeres li
més: | 0,00 | 0,00
|

FicHa Financeira /GErADOR DE RELATORIO — Tem por objetivo criar um relatério conforme a
necessidade do usuério. Além de informacdes cadastraissteomo realizar a impressdo de
eventos e bases constantes da folha de empregados.

o =
Ji";. Gerador de Relatorios .?
@ EN @ (* Matricial (" Jato de Tinta
Mome do Relatorio: | J
Titulo do Relatério: ||
Duantidade de Colunas Sub-Total por Pagina Camp?s.: oy Colunas: 000 Max, Col.:
% &0 @ Sim E':"j'g':' [“‘!
ome
c"‘ Mg w
12 fi=t Condicdo
Irmprimir Condensado Cuuebra por 2fC Data AdmissSo
£ Sim " Sim Tipo de &dmiss8o Rais
" Mo " Mao Tipo de Admissdn FETS
Campos Muméricos Func. sem Eventos Cadigo de Mowimento FGTS
(% Tokalizar = Sim Departarmento
(" M3ao Totalizar " Mao SEt':n'.r
Secao
Tipos de Mivel Salarial
Pagamentos Salério Base
. Cadioo da Funcdo [V]
Condicdo do ) |
Funcionario Pesquisa:
[ Apenas Campos Selecionados
Ordemn de Emiss&o:
0 - Cadigo ﬂ Ok Cancelar |
/‘\/* e g
|
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ReLaTorIO DE MEDIAS — Emite relatdrio das médias, em todos os tipos de célculopdResciséo,
férias e 13° salario, basta informar o codigo dweionario.

/= Relatério de Média de Varidveis
LN JER

Funciondrio: |1 @ TESTE MEMSAL
akér @ TESTE MEMSAL
Condigdo: |?r.;..j.;.5 ﬂ

Concluidos
Funcionario:

Lembrando que para determinar se um evento entaanpédia de variaveis, devemos ir em
Arquivos< Tabelas< Eventos Folha, marcar médizagidveis Sim e determinar se a média sera
aritmética ou ponderada.

CartAo DE Ponto — Relatorio de cartédo de ponto do funcionario, conforme ontieo informado
no cadastro do funcionario. Necessério cadastrettoda descricao de calendéario e calendario.

,';"';, Emissan de Cartao de Ponto
U N T als
Crdern de Emiss3o: |§Cc’ndign LI
C.Custo: | | [
Funcionario: liﬂ
Periodo: | j ALE | LI
I Usar horério do calendario *
I Horérios em Branco 7 Modslo : m

Clicando no icone setado acima, o sistema ira gecartdo de ponto demonstrando em tela as
datas e horarios, conforme tela abaixo.

.,f.'-l.', Emissaon de Cartdo de Ponto

Crdem de EmissSo: IleldigD -

CoCusko: | | |

Funcionario: I TESTE MEMSAL

Periodo: I I Sk |
—
— rodelo @ m

I |
/\/‘* \/‘2
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Quabro DE HORARIO — Lista 0s horarios de todos os funcionarios conforme o calemdnformado
no cadastro.

P =

L'E- Quadro de Horario
ﬂ} gﬁ ER " Maiores { Menores

Crdem de Emiss&o: ||:|-erdig|:| ﬂ

Centro de Cusko; | |

Observacdo;

Impressao do Horario por;

{* Descricdo do Calendério " Calendario

Satario ContriBuicho — Relatdrio que demonstra os valores de contribuicdo paraSS]Nlo
periodo indicado. Podemos informar também as megentos que irdo compor o relatorio.

.,';';', Saldrio de Contribuigao

Funcionario: 1 g are 1 gl
Periodo: 120107 aké 2010

Ewventas & hases dispaniveis: Eventos e bases selecionados:

O03-SAaLARIO BASE DIARISTAS [Al - | 001-5SALARIO BASE MEMSALISTAS
004-SaLARIO BASE HORA ALILA ulul ol oDTo BASEF HORISTAS
005-0.5.F. HORISTAS |Inc|l_|i todos os eventos e bases

006-QUEERA DE CAlxh

007-58L00 DE SALARIOS

=1

Q08-CORTE DE CAMA =
[ne =l

=

009-HORS INTIMNERES

| Somar o Salario base 4= bases Selecionadas

FoLra be Pacamento (Estaciarios) — Emite relatorio de folha somente dos estagiarios, infodoan

0 cAdigo, evento e data de pagamento conformalelxo.(Rotina em implementacgao)

'z, Folha de Pagamento (Estagiarios)
LINEAES

I Imprimir Resumo por CCusko I Impressora Matricial

Estagiério: 000001 gbéh| are jOOODOL  ghiy
Depko: N setor: i Secdo: gt
Evento/Base: o Data do Pagamento: | =7

Observacdo: |
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Ferias Vencibas — Relatorio de férias vencidas. A partir da competéncia imfata, podemos
selecionar no tipo de impresséao os periodos entcaljgipagos ou todos.

f = =1

[y :
e FErias ¥encidas

UL JEN

{% Férias Vencidas a partir de!

(" Férias Wencidas até

Competéncia; -
Crdermn de Emissdo
|Cufu:|ig|:| j

Cenkro de Cusko

Emitir por ordem de férias que est3o 3
WENCEr 7

Tipo de Impressdo

{* Somente periodos em aberko
i Somente periodos ja pagos
" Todos

Rescisoes - Relatorio das rescisdes calculadas na competéncia iradicadh filtro em relacéo ao
tipo de rescisédo que desejamos visualizar.

L -~
'~ Relatdrio de Rescisdes
Competénca da Rescizdo; ﬁa,‘zmu o |
Tipo Rescisdn: 89 isnensa sem Justa Causa j
| Agrupar por Tipo de Rescis3o

FoLra be Pacavento (Rea)/M anuTengio — Rotina de cadastro de Auténomos, informando os dados
pessoais e dados para o célculo, conforme a tela abaixo.raedd que o cddigo sera o CPF,
CNPJ ou CEI do auténomo.

& e —
‘ i~

x e
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f::, Autdnomos [ Prestadores de Servigos

V|8 x|

cadign:|332-324-933.-"SD C. Custo: 100  gth|[100 | [1000 gty
—Dados Cadastrais
Nome: [DPCOMP TESTE
Endereco: IRU-"- TESTE
Bairro: IR-I':' CLARD
Municipio: 3550308 gy [5AC PALLO

ur: [P ] cep [ -

—Dados para Pagamento de Terceiros

RiG: | Inscricio no Inss: |
CCM: I— Categoria: |13 Dmrréncia:lm
Cargo: (185 (| | EALANCEIRA Dep p/ IR: |_
Valor Fixo: I—U,UE

|
¥  Cooperado: [ Efetua Transporte de Passageiros? [

Autdnomo Carreteiro: [ Sesthenat:l 0,00

oK | __Cancelar |

FoLra be Pacamento (Rpa)/ManuTEncAO — EXiste a possibilidade de copiar o Autbnomo e centro
de custo de uma empresa para outra.

-

'z Auténomos / Prestadores de Servicos E
NI=1RL
Cufudigu:u:l . Cusko: I MII MII ml

—Dados Cadastrais

T
—iCopia de Autdnomos

End [~ ©rigem —Desting ]
Fl.utﬁn-:umu:u:l @ || Empresa: 1000 |
P Depko.: I Ml Aubdnomo: I ﬂl .
Setor: I Y Cepto.: IW =
—Dal Secdo: I ﬂl Sekar: I ﬁl _—
Secdo: IW
Ok I Cancelar I

Valor Fixo: I 0,00

cverce: [ iy

GPS/DARF)Sefip: [T cCooperado: [ Efetua Transporte de Passageiros? [

Autgnomo Carreteira: [ Sest,l'Senat:I

FoLra be Pacamento (Rpa)/LancamenTo be VAriAveEls — Campo em que serdo langadas as variaveis
dos autdbnomos, assim como 0 evento responsavel pelo pagadersalario, caso ndo tenha
< —%—_informado como evento e valor fixo no cadastro.
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= Manutengao de ¥aridaveis de Autinomos/Prestacao de Servigos
Aut. |

4 C. Custo: | a4 | i | 4 Data Pagto.: -]

Morme: |

Centro de Custo: |:|

Cadigo | Descrigdo

Fun;50:| |

Refer, Yalor

FoiHa pe Pacamento (Rea)/Calcuto — Tela de célculo dos pagamentos para os autbnomos.
Necessario indicar a data de pagamento e o autbaa@®ocalculado.

-

.,'i‘;. Cadlculo de Autdnomos/Prest de Servigos
B, |

Dados para Calculo

Data de Pagamento; ED.I'EIEE,I'EEIIEI -

AutdnomafPrast.Serv. |

dh
Filtro para Calculo :|Empresa j

Centro de Custo :| |

Foina pe Pacamento (Rpa)/Recieo pe Pacamento — Rotina responsavel pela visualizacdo e
emissao dos recibos. Necessario indicar a datagimpento e o autbnomo para impressao.
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rf.‘-f.-;, Recibo de Autdnomos/Prestacdo de Servicos W
SICE
Data de Pagarnenta: m
Impressora; ILaser J Jato de Tinta ;I
Ernitidos: IT::u:Iu:us ;I
Mdmero de Yias: I_l
AutSnomos/Prest, Sery.: |15255383885 ﬂ|
Cto de Custo do Aukdnomao: P':'l | P':'l | F":":'l |
Filtro para Recibo; IEmpresa ;I
Zentro de Custo; I ﬁ” ﬁ” ﬁ|
Tipo do Recibo; IFLF'.C'. { Rec. Pagto de Aut, ) ;I

Fowna pe Pacamento (Rpa)/ExcLusio pe Pacamento — Possibilita a exclusdo dos calculos
efetuados, informando a data de pagamento e o@ddiguténomo.

-,

2 Exclusdo de Pagamento de Autinomos/Prestagdo de S...

LIRS

Diados para Exclusdo

Data de Pagamento: ED.I'DB,I'EEIID - I

Auténomos/Prest. Ser l i
Filtro para Exclusdo: |Empresa ;I

Centra de Custa: | | |

FoLHa pe Pacavento (Rpa)/ReLaTorio DE Moviventacko — Emite relatério dos pagamentos
efetuados, listando as verbas e data de pagamento. Enesitnéa-se da folha de pagamento dos

auténomos.
[ = '\
2 Demonstrativo de Pagamento a Autinomos/Prestacdo de ...
—Impressdo

Impressaora; Ii_aser | Jakao de Tinka ;I

Filtro para Recibo; IEmpresa ;I

Ordem do Relatorio; II"-.II.'lmeru:u do Autonomo ;I

Centro de Custo: | | | | | |

Periodo de Pagarnenta: I LI aké I ;I
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Foina pE Pacamento (Rpa)/Relatorio b IRRF — Emite relatério das retencbes de IR que

ocorreram durante o periodo informado, conforme abhixo.

.,'i‘;. Irrf Aut./Prest. Servigo
LN IER
Impressora; |§Laser Jdato de Tinta j
Periodao: | ﬂ Abé | ﬂ

FoLHa pe Pacamento (Rra)/Consuita pE ReciBos — Possibilita a consulta dos vencimento e

descontos da folha para cada autbnomo calculado.

,';";, Consulta/Exclusdo de Recibos

o~ ~E | X

.

[l

Cadiga Mome do Funciondrio C.B.0, Cargo Centro de Custo
"=k @ DPCOMP TESTE I I | 100.100.1000
Cod. Descricao Referéndia Vencmentos Descontos -
014 [AUTONOMOS 30,00
570 |LM.5.5. FOLHA 11,00 209,00
580 |LR.R.F. FOLHA 0,00 14,39
[+]
Data de Pagamento : | 30/08/2011 | 1.'3[JD,DD| 223,38
Valor Liguido == 1.678,61
Salario Base Sal.Contr. INS5 Base Calc, FGTS FGTS do Més Base de Calc. IRRF
| || || || | | 1.900,00)

Foina pE Pacamento (Rpa)/ManuTencAo pA FicHa pE Terceiros — Demon
calculados e permite a alteragéo de valores.

stra 0s eventos

/‘\/‘* \,‘;_
| \L\
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.f.:, Manutengdo da Ficha Financeira de Terceiros E

N [5g] x|
it | k| C. Custo: | | | | | @k D ata Pagto.: I YI CLaUDIO
Codigo Descricdo Refer, Yalor

Total de Wencimentos : I Total de Dezcontos I Toatal Liquido :I Baze de IRRF : I
Baze de Agente Nocivo:l Walor deIFEFEF:I Baze de IMN55 :I Walor de IMSS :I

FoiHa b Pacamento (rra)/INSS OUTROS VINCULOS- Tem por objetivo realizar insercao de
base e valor de INSS recolhido pelo autbnomo em outra empmeseaso de multiplos

vinculos.
',,'-,::; Langamento Anual de IMNSS de Outros Vinculos 1
LI =
Cadigo: Centro de Custos: |:|-|:-"fJ ﬁl I:U:'fJ MI IlUUU Ml
Base valor Base Valor
Janeira: | 0,0C | Q,0C Julho: | 0,0C | Q,0C
Fevereiro: | 0,0C | 0,00 Agosto: | 0,0C | 0,00
Marco: | 0,00 | 0,00 Setembrao: | 0,00 | 0,00
Abril: | a,0c | 0,00 Outubro: | a,0c | 0,00
Maia: | 0,0C | 0,00 Movembro: | 0,0C | 0,0C
Junho: | 0,00 | 0,00 Dezembro: | 0,00 | 0,00
Ok I Cancelar I

RELATORIOS MENSAIS/ provisio — Emite relatério das provisGes de 13° salario ou Fériasabast
clicar na opgéo desejada conforme exemplo:

'z, Provisdo de Férias e 13 Saldrio
" Provisao de 138 Salario! Modelo : [Modelo 1 =]
" Provisdo de Férias Listar Demitidoz no Més v
@ o
l\ \r\h
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ReLATORIOS MENsAIs /SaLArio ConTriBuicio 07/94 —Relatoério dos salarios de contribuicdes, porém
de uma forma detalhada. Gerado mediante solicitacdo dadBneia. Selecionando a opcao de
parametros, o sistema ird apresentar a tela abaixo e o ast#amformar a base para parte fixa e

0S eventos para as variaveis.

E gﬂEl‘lDS aE EDI’ItI‘]EUIl;EID UHU! E

by |

W ||da|

Funcionario: |

2]

Pardmetros I

Ndmero de Meses: |36

Cancelar I

i
E Ba rametros E

!

Parte Fixa:

[[]00z2 - SALARIO BASE HORIZL
[]003 - SALARIC BASE DIARI
[]004 - SALARIO BASE HORA
[7]005 - D.5.R. HORISTAS

[~ Apenas Eventos Selecionados:

Parte Yariavel 3:

Parte Yariavel 1:

Parte Yariavel 2:

[ 00z - SaALARIO BASE HORIZCS)
[ 003 - SALARIC BASE DIARI
004 - SALARIC BASE HORA
005 - 0.5.R. HORISTAS

[T apenas Eventos Selecionados:

Parte Yariavel 4:

[ 00z - SaALARIO BASE HORIZCS)
[ 003 - SALARIC BASE DIARI
004 - SALARIC BASE HORA
005 - 0.5.R. HORISTAS

[T apenas Eventos Selecionados:

Parte Yariavel 5:

O ooz - SALARIC BASE HORISCS
[ 003 - SALARIC BASE DIARI
[ 004 - SALARIC BASE HORA
005 - 0.5.R. HORISTAS

[T apenas Eventos Selecionados:

O ooz - SALARIC BASE HORISCS
[ 003 - SALARIC BASE DIARI
[ 004 - SALARIC BASE HORA
005 - 0.5.R. HORISTAS

[T apenas Eventos Selecionados:

O ooz - SALARIC BASE HORISCS
[ 003 - SALARIC BASE DIARI
[ 004 - SALARIC BASE HORA
005 - 0.5.R. HORISTAS

[T apenas Eventos Selecionados:

o Cancelar |

Rotina ANuAL
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Rais/Pat — O usuario devera inserir as informacdes da empresa, enfioedacPAT (Programa de
Alimentacao ao Trabalhador) caso a mesma mantenha cone@simcontrario ndo sera necessario

0 preenchimento.

comp

sistemas

-

.= Tabelas Complementares para RAIS

-,

PAT T Alvaras 1 Sindicatos
Percentuais
Cadign da Erpresa: i Servico proprio:
Funcionarios I_ Administragdo de Cozinha:
AkE & Salarios Minimos: Refeicio Convénin: Ii
Mais de 5 Salarios Minimos:
Refeicdo Transportadora;
E tos das Atividad
ncerramentos das Atividades R A li
Lata: :I Alimentazdo Convenio:

Rais/ALvarAs— Serd necessario preencher esse campo quando a empresgemsokire sua

responsabilidade funcionario menor de idade qumline mediante alvara.

‘=, Tabelas Complementares para RAIS
B
PAT T iAlvaras 1L Sindicatos
Indicador de Alvara
Empresa: i
Funciondria:
/‘\/‘* \,‘;_
| \L\
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comp

sistemas

Rais/Sinbicatos — O usuario devera informar o CNPJ e o valor total contribuid@dte o ano ao
sindicato a qual os funcionarios fazem parte, caso o mesmiilmoa para mais de um sindicato,
do contrario o sistema levara para a RAIS a infgénaautomatica.

. Tabelas Complementares para RAIS E|

Py
PAT T Alvaras T Sindicatos
Emprasa: l %

rCMPJ do sindicato beneficiado pela Contribuizdo ASSOCIATIVA & Valor scumualdo no ano e repassado ao mesmo —

CHPT: | % Yalar: | i)

~CMPJ do sindicato beneficiado pela Contribuigdo SINDICAL & Yalor acumualdo no ano e repassado ao mesmo

ZhPD: | Y Yalor: | oo

rCMPJ do sindicato beneficiado pela Contribuicdo ASSISTERNCIAL & Yalor acumualdo no ano e repassado ao mesmo ——

ZhPD: | ) ‘talor: | K|

rCMPI da sindicato benefiriado pela Contribuic8o CONFEDERATIVA & Yalar acuniualdn no ano & repassado an mesmo —

ChPD: | Ty Yalor: | o0

Rais/compLemMENTO DE  FuncionArios — O usuario ird inserir informagdes complementares do
funcionario conforme descrito abaixo.

f:, Parametros de Funciondrios E

U

Empresa: | iy
Funcionario: | 2|

Saldo de Horas Extras ndo Pagas ao Funcionérios: |

Quantidade de meses que ocorreu o Fato gerador:

Acréscimo salarial negociada & pago somente na rescisdo; |

.0

,00
Cuantidade de meses que ocorrey o Fato geradar: |

,00

Valor de outros acréscimos salariais: |

Cuantidade de meses que ocorreu o Fato geradar:

CMP] do Sindicato para Contribuicdo Associakiva (1a Qcarrencial; | &
CMP] do Sindicato beneficiado pela Contribuicdo SINDICAL: | [ oY
CMPJ do Sindicato beneficiado pela Contribuicdo ASSISTEMCIAL: | &
CMPJ do Sindicato beneficiado pela Contribuicdo COMNFEDERATIVG: | 5 Y
% \F\r
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comp

sistemas

Rais/M anuTencAo (RenpiMENTOS) — Permite a consulta dos valores pagos ao funcionario ducante
ano, como férias, 13° salério e o pagamento mensal. Os saparecerdo na tela somente apés
parametrizacao.

i= Manutencdo da Rais 1999 - ¥s. 4.61a Genérico E3

LIRP==TE N =
Funcionrio: l Y

Rendimentos T Horas Trabalhadas T Contribuic@es Sindicais
Janeiro: I—U;UU Julho: I—U;UU
Fewersiro: I—':h':":' Aagosko: I—':h':":'
Marco: I—D,DD Sekembro: I—D,DD
Abril: I—EI,DEI Outubro:l—D,DD
Maio: I—EI,DEI Movembro: I—EI,DEI
Junho: I—D,DD Dezembro: I—D,DD

Salario: 0,00

MEs: | j Walor: 0,00
MEs; | j Valor: 0,00
0,00

Rais/Manutencio (Horas TrasaLHaDAs) — Visualiza a totalizacdo das horas trabalhadas pelo
funcionario por competéncia, assim como os valores desfgniaporcionais e Multa no caso de
rescisao.

= Manutengédo da Rais 1999 - ¥s. 4.61a Genérico =)
LIN[E= ) =
Funcionario: %k
Rendimentos T Horas Trabalhadas: T Conkribuigdes Sindicais
Janeiro: Julho:
Fewvereiro: Agosko:
Marco: Setembro:
abril: Cukubro:
Maio: MNowermnbro:
Junhio: Dezembro:
Férias Proporcionais | Yencidas Pagas em RescisSo: 0,00
Multa por Rescisdo sobre o saldo do FGTS: 0,00
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sistemas

Rais/ManuTencio (ConTriBuicoEs Sinpicais) — Permite a consulta dos valores acumulados de
contribuicéo do funcionario para o sindicato cadat, assim como o0 CNPJ do mesmo.

Rais/Manutencio — No icone selecionado, iremos gerar 0 arquivo para impartatzi Rais.
Necessario informar a data de geracédo, o e-mail do respars@vforme a tela abaixo. Os campos
gerar por grupo de empresas, gerar por departamento, tedaspmesas e empresas selecionadas;

apenas serdao marcados caso haja alguma formaaigigetiferenciada.

| \L\
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ROTINA ANUAL /InForme — Permite a consulta dos valores que serdo emitidos no Infolene
Rendimento. Necessério realizar a parametrizacdo dontefale Rendimentos antes de consultar
os valores nessa tela.

InForve — Clicando no icone abaixo, o0 sistema ira apresentar esspardea emissao do Informe,
sendo necessério informar a data de emisséo.
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Dirr — Permite a consulta dos valores que serdo importados par&@ @ usuario deverd informar
caminho para geracéo do arquivo, indicador deicatifio, dados do responsavel, etc:

Dirr/ ManuTencAo — Essa tela abre a opcdo de consulta dos valores constantedhaade
pagamento dos funcionarios, desde que informag@reametrizacao as bases.
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ReTencoes — Cadastrar as retencoes para a DIRF e Informe.

ParAvETROS — Permite que sejam indicados os eventos e bases que devengoramada item das
rotinas anuais.
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Conrerencia/Rais — O sistema ird emitir um relatorio de toda a movimentacdo daSR#ara
conferéncia do funcionario indicado.

Conrerencia/InForvE DE RenpiMentos — O sistema ira emitir um relatério de Conferéncia para
emissao do Informe.
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Conrerencia/Dirr — Emite um relatério de Conferéncia para a geracdoida

Como devo proceder para cadastrar um centro de @®st

Basta acessar a rotina de Arqguivos/Cadastros/Centro déo,Cidormar primeiramente o cédigo do
Departamento, e os campos Setor e Se¢do preencher comfdeiizado o cadastro do Departamento, deve-
se informar novamente o mesmo codigo do Departamento endsegeodigo do Setor e o campo da Segéo
devera ser preenchida com Zero, finalizado cadastro dor,Sé¢wve-se repetir o procedimento, ou seja
informar o codigo do Departamento, Setor e por Ultimo da Séigalizando o cadastro do centro de custo,
lembrando que o codigo é de escolha do usuério. Exemplo:ri2epento 01 Setor 0 Secédo 0, Departamento
01 Setor 01 Secao 0 e Departamento 01 Setor 0¢&® Bé.

Como devo proceder para cadastrar um valor fixoi&al a diferenca entre Genérico e Especifico?

Para cadastrar um Valor Fixo Genérico deve-se primeiramacgssar a rotina Arquivos/Tabelas/Descricao
VIr Fixo, informar o codigo e uma descricdo de forma que o tieusaiba do que se refere esse valor fixo.
Finalizado este cadastro acessar a rotina Arquivos/Teigkres Fixos, no campo empresa preencher com
Zero, e 0 campo caodigo, informar o cdédigo cadastrado no gioento acima descrito e informar o(s)
evento(s) que o usuario deseja que seja calculaolel(s sistema, com o percentual ou valor informado

E para cadastrar um Valor Fixo Especifico deve-se acesstina Arquivos/Tabelas/Valores Fixos, informar
0 cbdigo da empresa indicada no topo da tela principal demsto codigo do funcionério e informar os
evento(s) que o usuario deseja lancar para 0 mesmo. Apopressalimento nos dois casos deve-se retornar
no cadastro do funcionario e informar nos campos Tipo do Vél® e Valor Fixo o tipo e cddigo
cadastrados.
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A diferenca entre os dois tipos € a disposicao de utilizagd®eja, um valor fixo cadastrado como Genérico
podera ser usar para qualquer empresa e/ou funcionarias.EXpecifico s6 podera ser utilizado para a
empresa informada e o funcionario indicado.

Onde faco a impressédo dos contratos admissionais?

Deve-se acessar a rotina Arquivos/Aplicativos/Contraiagstema ird apresentar um tela semelhante a tela de
um documento do Word, onde se deve ir até o icone ABRIR sizdmbdi por uma pasta de cor amarela,
localizado na parte superior da tela do lado esquerdo, mesteento o sistema ira abrir uma janela pedindo a
localizagdo dos contratos, onde deve ser informado no caExaonminar o caminho: C:/Arquivos de
Programas/Dpcompv/Winfolha/Textos. Neste momento @miatira trazer todos os contratos necessarios
para admisséo do funcionario.

Onde devo cadastrar um Autdnomo ou Prestador deviger?

O cadastro devera ser efetuado acessando a rotina Redattiémsais/Folha de Pagamento (RPA)
/Autdbnomos/Prest de Servicos onde o cadigo solicitado dewe CPF/CNPJ/CEI do Autdnomo ou Prestador
de Servico e 0os demais campos sao de preenchinesioformacdes desse prestador.

Calculei a Folha de Pagamento mas os valores dai@datronal ndo estdo corretos, o que faco ?

Deve-se entrar em Arquivos/Cadastros/Empresas, informacddigo da empresa, clicar na palheta
Contabilidade verificar no campo Data e Tipo de Regime s@odsformados a data de inicio do regime da
empresa e 0 Regime a qual ela esta classificada, como pompkxe8imples ME, Lucro Presumido, etc.
Depois disso, clicar na palheta Folha de Pagamento e ardi as informacdes referentes os percentuais e
codigos de FPAS, RAT, terceiros estao informadosetamente.

Ao fazer a impresséo do Darf, o sistema informou que ndo ha daghara impressao da Darf, como devo
proceder?

Deve-se primeiramente constatar se ha retencdo de IR rmdasikfetuados e apds isso conferir a data de
pagamento, acessando a rotina Folha de Pagamento/PaddeEmpresa informando o ano de vigéncia e o
pagamento, este podendo ser consultado pressionandolas A¢d+B, assim o sistema ira apresentar as
datas que foram pagas as folhas de pagamento, férias osaesdependendo do tipo de pagamento
selecionado. Depois de conferido essas informacdes pademno até a rotina Relatorios
Mensais/Recolhimento/Darf e informar o periodo de apwagée conforme a Legislagdo Vigente, € o més
referente ao fato gerador. Exemplo: Célculo da folha do neé®wtubro , com data de pagamento no 5° dia
atil do més seguinte, com retencéo de IRRF, o gerfle apuracéo sera de 01/11 a 30/11.

Ao gerar o arquivo da Sefip, o sistema informa que ndo h4 dag@sa geracdo, mas ha calculos como
faco?

Para gerar o arquivo para a Sefip, 0 sistema entre outragscaigrifica o cadastro do centro de custo mais
precisamente o Departamento, e quando o sistema apresem@asagem acima o problema esta justamente
neste cadastro, deve verificar se 0 codigo de recolhimefdoniado no momento da geracdo do arquivo é o
mesmo informado no cadastro do Departamento, feito essteapdo é necessario recalcular Folha, basta
gerar 0 arquivo novamente.

Como faco para emitir a Folha apenas do pagamentoAtliantamento e/ou 13° salario?
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Ao acessar Relatérios Mensais/Folha de Pagamento, o aistetnmaticamente altera o pagamento indicado
do topo da tela principal para Fechamento, neste momenta pesssionar a tecla F4, o sistema ira abrir a
tela de Selecdo de Empresas, Competéncia e Pagamento omdwesealterar o tipo de pagamento de
Fechamento para o tipo de pagamento desejado, por exenfp&alio, clicar OK e solicitar a emissdo da
Folha no tipo e modelo desejado.

Calculei Férias para um funcionario mas no momento da impsg® do recibo o sistema informa que nao
h& calculo, mesmo demonstrando a visualizacdo, e gevo fazer?

Isso ocorre pois no momento de preencher a programacdaoiae éo foi informado a data do pagamento, o
sistema efetua o célculo normalmente, permite a consulteecdbo mas ndo a impressdo. A solucdo seria
cancelar o pagamento, retornar a programacao ids finformar a data e recalcular.

No céalculo de Rescisdo, o sistema ndo esta considerando papagamento das férias proporcionais as
faltas apontadas dentro més, como faco?

Nesta situacdo, temos que habilitar um parametro para gistemns entenda esse apontamento, acessando
Arquivos/Parametros Globais/Folha de Pagamento/Cé&Tisdcular Média do Pagto e Compet Setada para
rescisdo, deve-se selecionar a opcao SIM, apdéspsde basta cancelar o calculo e recalcular.
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