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Manual das alteracées do CAGED

Para atender as especificacées da Portaria 768 de 28 de Maio de 2014 e posteriormente
a Portaria MTE 1.129/2014 de 24 de Julho de 2014, que tratam:

O prazo geral de envio das informagdes referentes ao CAGED é dia 07 do més
seguinte aquele em que ocorreu a movimentagcdo de empregados. No entanto, nas
situacoes abaixo relacionadas, o prazo do CAGED sera na data de admissao do
empregado:

a) quando o empregado estiver em percepcdao do Seguro-Desemprego ou com
requerimento em tramitacao;

b) quando o registro do empregado decorrer de acao fiscal conduzida por Auditor-
Fiscal do Trabalho.

No caso de envio na data de admissao do empregado nas situacées acima descritas,
a empresa fica desobrigada a enviar a movimentacao destes trabalhadores no dia 07
do més seguinte.

Saliente-se que tais regras ja haviam sido previstas na Portaria MTE n° 768, de
29.05.2014, e entrariam em vigor a partir de 28.07.2014. Todavia, face ao disposto
no artigo 8°da Portaria MTE n® 1.129/2014, estes novos prazos sO entrarao em
vigor a partir de 22.09.2014.

Fizemos as seguintes alteragdes no sistema:
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Na abertura do Sistema, iremos avisar diariamente sobre o prazo de obrigatoriedade da
nova forma de geracdo do arquivo para o CAGED, e nesta mesma tela, caso tenha
interesse em obter maiores informacgdes, disponibilizamos o botdo HELP com o Manual
de Procedimentos.

e =

Caro cliente Dia 22/09/2014 é o inicio do envio do Arquivo para o CAGED com as
informagdes das Admissées Antecipadas, conforme art 8° da Portaria MTE n°
1.129/2014. Para maiores informacgdes clique no botao Help para abrir o Manual
ou o botao Continuar para fechar a tela.

HELP | Continuar

No cadastro do funcionario, criamos a opgao de “Gerar Caged”, para facilitar a geracao
antecipada do arquivo, em casos de admissdo quando o funcionario esta recebendo o
seguro-desemprego e por decisao judicial fiscal conduzida por Auditor-Fiscal do Trabalho.

r" Cadastro de Funcionarios 1.01 EI
ﬂ’ D @ ﬁ o | W | f:ﬂ [ Gerar Caged I
Identlflca;ao : :
Cadigo: | | CFF: | | MHome: |
[ Afaztamentos T [Dados PPP e Estrangeino T Dados Pessoaiz ]
Dados para Calculo T Documentos T D ados Gerais T Dependentes B
- Principal -
Mome &breviado : | | F
T : [ u]
Condiga: | J Pagto p HAIS.] J Admmsao.] a| 7
Rescisio: |:| Motivo da Rescisdo : | | Exclui a Fota |
; Secundério ;
Carga: -| CBO: Walor Rl
Centra de Custo: i Ident.: |:|
CrpitCédigo Sindicata: Contr. Sindical: _I
Calendario; Tipo YT:
Tipo V1. Fiso: Cadigo V. Fixo:
Cateqaria: | __|
Expengncia 1: |:| Experigncia 2 I:I ealencia: | J
Depend. 5F; |:| Depend. IR: |:| Anog Contr, INSS: |:|
Ok LCancelar
[1e/07/2014 [16:48 | CPF do Funciondrio ou Cadiga da Funcionaria | Conectada IP 127.0.0.1 [CaPs [NUM|ING 4
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Na aba de Dados Gerais, foram disponibilizados os campos Adm. Antecipada, onde
iremos informar 0- N&o se trata de uma admissdo antecipada ou 1- Por seguro

desemprego ou 2- Por A¢ao Judicial.

Ao Informar 0 — este funcionario admitido sera gerado no arquivo mensal. Caso a opgao
indicada seja 1 ou 2, este funcionario sera gerado no arquivo antecipado, onde apés a
geracado antecipada, no campo Data de Envio, sera gravada a data de geracéo, e nao
sera possivel a alteragcdo desta data, para que este funcionario ndo seja gerado no
arquivo mensal ou até mesmo em outra data nos arquivos antecipados.

Se por algum motivo, for necessario gerar novamente um funcionario ja enviado, basta
deletar a data indicada no campo data de envio, utilizando a tecla DELETE do teclado, e

gerar o arquivo novamente.

%, Cadastro de Funciondrios 1.01 [= ] @ =)
x : r
Identificagdo
Cédign: Eggg CFF: |111.111. 111-11 | Nome. FUNCIDNARID CAGED
|/ Afastamentos T [Drado: PPP e Estrangeino T Dados Peszoais 1
Dados para Calculo T Documentos T Dados Gerais T Dependentes 1
Informacdes FGTS Informagdes RAIS
Opedn FGTS:EUUSJ'?-UH = Sit. Rals: |D'I - Aitivo por todo o Ano ﬂ
Canta: l:l Adm. RAIS: ‘EI'I - Admizs30 de empregado no primein emprego j
Adm. FETS: |El Outros ﬂ Grau Instr.: ‘D'I - Analfabeto ﬂ Macionalidade: |1D - Brasileiro ﬂ
[ e <] Defiiencia ? [0-Nao ~] Raga |1 - Indigena =l
e |1D T S j Sindicatos a contribuir : u] func:lonano. tetm alvara judicial p/ rabalhar 7 [
Sindical: | #8  Associativalla | o
; ) ] | ﬂ| Ocomrencial:
—CMPJ da Empresa Anterior ﬂSSISanC.Ia| : Assacistiva [2a | ﬂl
ﬂ| Confederativa:| ] Ocarencial:
Informagdes Complementares .
budonbdescaally  FRegistio: M Livra: Pagina
Informacies CAGED = :I HE e I:Il—_l
Tipo Movimento : |'IEI - Adm de empregado no j Chapa Pante: bty i
: Req. Fungao
Adm. Antecipada :|'I-F'0r Seguro Dezemprego j
Bt s 1-Por Seguro Desemprega
Banco: i Tipo de Conta: | j
Agéncia: dh Conta: | |
Ok | LCancelar |
16/07/20014 [16:56 | Se howver & admizzdo antecipada, informe o tipo desta admissdo Conectado [P 127.0.0.1 CAPS | MUM M5
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Feito isso, basta acessar a tela de geragdo do Caged, disponivel agora através do
cadastro do funcionario como vimos ou através do caminho - Relatérios Mensais/
Recolhimentos/ CAGED.

Na tela, disponibilizamos a opcado de Atualizagdo Automatica, para que possa ser
verificado se ha novas atualiza¢des antes de gerar os arquivos e o botdo HELP, com o
manual de orientagdes sobre as mudangas.

Inserimos também a Competéncia de geragéo, para facilitar na identificacdo do periodo
que serao geradas as informacoes.

E o Tipo de Geracdo, onde sera indicado se o arquivo é Normal — referente a
movimentacdo mensal ou Admissao antecipada, na geracdo dos casos tratados na
Portaria 768.

Caso a opcao indicada seja Admissao Antecipada, habilitamos o campo Periodo de
Admissao Antecipada, caso desejar gerar em lote, caso o MET determine algo, pois a
partir da obrigatoriedade da Portaria citada, o envio passa a ser diario para os casos de
Seguro Desemprego e Agao Fiscal.

‘i Caged 1.00 [E=E Eol =<

1R @ :;, Competéncia de Geragao: Ago/2014

Usar versdo ACI 4.00 ou
superior a ela ?

Caged por Departamento @ v Gerar Registro Z ?

Caged por Empresa : i+

[ Imprimir Relatdrio do Caged

Tipo de Gerago : |Admiss§o Antedpada ﬂ

IPen‘odo de Admissdo Antecipada : até
Nome do Contato : [ EEENISRSCIERE)

Email do Contato : Fesponsavel @caged.com. br |

C.P.F. do Contato : |111.111.111-11
DOD do Contato : (11 | Telefone do Contato : (12345678 | Ramal do Contato : 50999

Caminho de Geragdo : IC:\ |

@)

GERAR ARQUIVO ‘

Quando indicada opcao Normal, no Tipo de Geracao, arquivo sera gerado quantas vezes
forem necessarias.

Caso a opcao indicada seja Admissao Antecipada, os funcionarios, cujo cadastro esteja
indicado 1 ou 2 no campo Adm. Antecipada nas informacdes do CAGED serdao gerados
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apenas uma vez. Sendo que para geragao destes funcionarios novamente, se faz
necessario entrar no cadastro de deletar a data do envio.
Caso o0 arquivo ja tenha sido gerado, ao tentar gerar novamente, o sistema emitira a

orientacao que citamos:

ATENCAO I
Devido ser admissdo antecipada ele sera gerado somente uma vez por dia, caso deseje reenviar a admissdo antecipada é
necessario ir no cadastro de funcionario na aba dados gerais na caixa denominada Informacies CAGED e deletar ( limpar ) 0 campo
data do envio, para poder gera-lo novamente.

CONFIRMAR

Digite a letra 'S’ e ( pressione <enter> ou selecione confirmar ) : I:I

No momento da geragao, se o sistema identificar que existe algum campo obrigatério nao
preenchido, sera aberta a tela de validagcao das informagdes, para que as mesmas sejam

informadas:

Nome Do Funcionario: FUNCIONARIO CAGED

rDados do Funcionario - Dados de Documentacdo

~CPF rCTPS Titulo Eleitor
CPF:[lIL 11111111 | Ne CTPS: 7310 Série: [ Tit. Eleitor:
“RG Data: P1/01/2000 ~| UF: ISP L! Zona:
Nimero - Validade CTPS:I Vi Secéo:

Orgﬁo Emissor: Q ~PIS Certiddo Civil
Data: :"] PIS: _ Tipo : |0 - Nenhum ll
UF:I vi Data: | ] Ea Mimero : Emiss&o | ~]

—Certif. Resenvista el :ﬂﬁ Livro : Folha :

e — L W || conare:

Categoria:|:| i Municipio : —,Z&H UF: I ll
—Habilitacdo Passaporte RIC
Nimero : Mimera
\?NH:_ ~ | Orgdo Emissor: UFZI i=] Orgdo
L Emisséo : 1] Data :l"’
Hab. | Validade :i -] Municipio |
Pais | | UF- | -]

rCriticas
Campo numero do pis do funcionario & obrigatorio.
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