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4 CONHECENDO O BANCO DE DADOS DPCOMP  4 
 

 
Atualmente, a DpComp, visando ampliar a capacidade corporativa de seus clientes, acompanha a evolução 
tecnológica e trabalha hoje com o banco de dados MySQL, um dos bancos mais seguros, confiáveis e 
reconhecidos mundialmente por grandes empresas da área de gerenciamento de software ou informática. O 
Banco de Dados se torna seguro pelo fato de contar com um gerenciador de arquivos que proporciona ao 
usuário a segurança necessária para armazenar seus dados e também a agilidade na troca de informações 
entre os mesmos usuários do Banco de Dados no escritório (em caso de estar operando com o sistema em 
rede). Visando sempre ampliar as vantagens a seus clientes, a DpComp optou por este banco de dados, pois 
num futuro bem próximo será possível trabalhar com os sistemas DpComp em sua casa ou outro lugar, 
armazenando dados no computador central de seu escritório, tudo isto usando a rede mundial de 
computadores. A velocidade na utilização deste Banco de Dados cresce, pois ele utiliza a tecnologia de 
relacionamento cliente/servidor, onde todas as informações são tratadas diretamente no servidor, que 
processa a solicitação e envia uma resposta para a estação de trabalho. 
 
A DpComp continua trabalhando de maneira intensiva, sempre buscando inovações, afim de que o usuário 
esteja sempre na frente, proporcionando melhores condições de apresentar um trabalho mais bem definido 
e com clareza de informações a seus clientes. 
 
 

4 O QUE FAZ O DPFIX ?  4 
 
Mesmo em se tratando de um Banco de Dados altamente seguro, como vimos anteriormente, estamos 
sempre sujeitos a problemas corriqueiros ao acessar o sistema. Nestes casos, utilizaremos o DpFIX, que 
tem por função, reestruturar a organização das tabelas gerenciadoras das informações de Banco de Dados, 
sanando na maioria das vezes o problema apresentado ao acessar o sistema.  
 
Para sua utilização, basta solicitar que todos os usuários abandonem o sistema (em caso de trabalhar com o 
mesmo em rede), marcar na tela a opção “Verificar Registros” e direcionar para onde esta a Base de 
Dados. Lembramos que este procedimento realizado pelo DpFIX tem por finalidade apenas tentar 
recuperar uma estrutura de dados que outrora fora danificada, não fazendo com que dados sejam perdidos 
ou até mesmo danificados. 
 
 
 

4 COMO PROCEDER PARA FAZER BACKUP’S  4 
 

 
Hoje, Ter uma cópia de segurança das informações arquivadas nos sistemas é algo imprescindível, pois 
hoje, como acumulo de informações em que guardamos nos sistemas, o computador se torna uma 
ferramenta de vital importância no nosso dia a dia. Perder uma Base de Dados, significa às vezes, não um 
simples retrabalho, mas até a perca de um cliente importante para o seu dia a dia.  
 
Para que isto não ocorra com você, utilize a rotina DpBackup, que irá realizar uma cópia fiel das suas 
informações que outrora foram armazenadas em nossos sistemas. Para tal, basta acessar a rotina de 
Backup’s, solicitando que todos os usuários abandonem os sistemas e indicar o drive de origem das 
informações (ou seja, aonde se encontra a Base de Dados) e o local de destino das informações (disquete, 
CD, zipdrive, fita DAT, etc.). No momento do backup, é possível selecionar apenas um sistema de sua 
utilização como todos de uma única vez (mais recomendado). 
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4 NOÇÕES BÁSICAS CONTABILIDADE  4 
 

 

O PORQUE DA CONTABILIDADE  
 
Contabilidade visa como o próprio nome diz, contabilizar, todos os valores de uma empresa, desde 
informações de seu ativo (prédio, capital registrado), até suas contas a pagar, receber, vendas, ou seja, tudo 
aquilo que uma empresa faz durante sua atividade comercial, passa pela contabilidade. Veremos que estas 
informações contábeis são realmente muito importantes e de vital importância, pois um balanço (que é o 
resultado final da contabilidade) mostra como esta à empresa, seus resultados sejam eles bons ou ruins. A 
contabilidade engloba informações financeiras da Folha de Pagamento e Escrita Fiscal. 
 
 

4 ENTENDENDO A CONTABILIDADE  4 
 
A contabilidade é simplesmente, um débito tem que gerar um crédito e vice versa. E outro detalhe que é 
importante: o funcionamento do débito e crédito é diferente do que estamos acostumados, ou seja, quando 
falamos em débito, estamos creditando a conta e quando falamos em crédito, estamos debitando a conta. 
Por exemplo: nossa empresa realizou uma venda de 2 computadores no valor de R$ 5.000,00, neste caso, 
estaremos creditando a nossa conta Recebimentos Diversos e debitando nossa conta Caixa. Num raciocínio 
lógico, podemos dizer que quem forneceu o crédito, ou seja, de onde partiu o valor, é o credor e quem está 
recebendo o lançamento é o devedor.  
 
Para se realizar lançamentos contábeis, e se chegar ao resultado final que são os valores demonstrados no 
Balanço, é preciso classificar em contas contábeis, estas contas são classificadas em grupos:  
 
ü Ativo (Bens e Direitos da empresa) 
ü Passivo (Obrigações da empresa); 
ü Receitas (Entrada de elementos para o ativo sob forma de dinheiro ou direitos a receber. Com aumento 

de Receitas, teremos também um aumento de Patrimônio Líquido); 
ü Despesas (Consumo de bens ou serviços. Com aumento de Despesas teremos também uma diminuição 

de Patrimônio Líquido; 
ü Patrimônio Líquido (Consiste em apresentar uma posição a respeito do saldo das contas, ou seja, 

apresentar se a empresa esta com Lucro ou Prejuízo. 
 
Dentro destes grupos, as contas são cadastradas em níveis, geralmente são Cinco estes níveis, aonde 
sempre a conta que irá receber lançamentos contábeis sejam eles a débito ou a crédito serão as contas de 
último nível. 
  
MONTAGEM DE UM PLANO DE CONTAS 
 
Para que seja possível realizar os lançamentos contábeis com as contas, as mesmas devem seguir uma 
ordem crescente e seqüencial, estando todas agrupadas naquilo que chamamos de Plano de Contas, aonde 
teremos todas as ramificações (níveis) do nosso plano para efetuarmos lançamentos. A qualquer momento 
podem ser inclusas novas contas no plano de contas. 
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COMO OPERAMOS A CONTABILIDADE PERIODICAMENTE 
 
A Contabilidade é considerada pela legislação de maneira anual, ou dependendo da condição da empresa, 
trimestral, quanto a seu fechamento. Este fechamento consiste em apurar os saldos de todas as contas e 
obtermos um resultado final seja ele lucro ou prejuízo. 
 
Este tipo de fechamento é necessário, pois de um período fechado para o outro que esta sendo iniciado, 
apenas contas que fazem parte do grupo de Ativo e Passivo devem ser transportadas. As Contas dos grupos 
de Receita e Despesas devem ser zeradas, ou apuradas, chegando-se a um resultado: Lucro ou Prejuízo. 
Durante todo o ano, o processo da contabilidade se torna um trabalho rotineiro que pode ser realizado por 
qualquer pessoa instruída a utilizar as contas a lançar de maneira correta. Devem-se apenas utilizar os 
relatórios contábeis para visualização de dados e conferência de informações lançadas. 
 
 
LANÇAMENTOS 
 
Existem formas de se efetuar um lançamento contábil, o mais comum e utilizado normalmente é o de 
partida dobrada, que consiste em Ter uma conta a débito e uma conta a crédito, por exemplo, debitamos a 
conta Caixa e creditamos a conta Móveis e Utensílios num valor de R$ 500,00.  

  
Outra forma de se efetuar os lançamentos, é a partir de uma partida simples, onde, um débito, por exemplo, 
irá gerar diversos créditos que somados batem e não deixam diferenças, por exemplo, iremos lançar um 
valor de R$ 1.000,00 reais a débito na conta Caixa e iremos creditar R$ 750,00 na conta duplicatas 
recebidas e R$ 250,00 de reembolso de juros. Estes Três lançamentos na verdade representam apenas uma 
operação contábil. Se existissem mais contas a crédito, iríamos efetuar tantos quantos lançamentos forem 
necessários. 

  
Os dados de lançamentos ficam centralizados em Planilhas, aonde sempre estas planilhas devem estar 
batidas, sem qualquer valor de diferença. Pois como vimos anteriormente, um lançamento irá mexer com 
duas contas, uma a débito e outra a crédito, não tendo porque existir diferença. Deve-se prestar muita 
atenção quanto à utilização de lançamentos por partida simples, pois neste tipo de lançamento é comum 
esquecer-se de algum valor e apresentar diferenças nos relatórios a seguir. 
 

 RELATÓRIOS 
 
Ø RAZÃO à Tem por finalidade, apresentar em forma de extrato, todos os lançamentos a débito/crédito 
das contas contábeis, apresentando um saldo no final do período; 

 
Ø Diário Geral à Contém os lançamentos efetuados como se fosse em grande diário indiferente do 
destino das contas; 

 
Ø Balancete · Neste relatório terá os débitos/créditos efetuados para cada conta em separado dentro do 
período solicitado, apresentando um saldo para as mesmas; 

 
Ø Balanço à Apresenta apenas os valores de movimentação das contas do Plano de Contas trabalhadas 
no período solicitado para emissão, ou seja, os saldos apurados no exercício solicitado sejam eles credores 
ou devedores (neste caso, os valores apareceram entre parênteses); 

 
Ø DRE à Demonstração de Resultado do Exercício, tem por finalidade apresentar ao contador um 
relatório contendo os resultados patrimoniais da empresa no exercício solicitado para as contas de 
receitas/despesas, com um saldo lucro ou prejuízo. 
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LIVRO CAIXA 
 
Algumas empresas, não são obrigadas a Ter e realizar a contabilidade em si, ou seja, com Plano de Contas, 
emissão de Balanço, Balancete, etc, como vimos anteriormente, estas empresas precisam apenas Ter para 
seu próprio controle, o que chamamos de Livro Caixa ou Livro Diário, que contém exatamente a 
movimentação de valores na empresa durante o exercício com os valores de entradas e saídas de caixa da 
empresa, sem classificação por conta contábil de um Plano de Contas, apenas a classificação simples por 
histórico dos valores inseridos no Livro Caixa. Para saber se a empresa deve ou não trabalhar com Livro 
Caixa, deve-se. 
 
Checar sua classificação junto ao tipo de Lucro em que a empresa foi enquadrada pela Receita Federal e 
obter esta própria informação na legislação vigente sobre este tema. 
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24   SISTEMA DPCONT - ARQUIVOS   4 

 
 

A partir deste instante, iremos conhecer o sistema DpCont, iniciando pelos cadastros, concentrados na 
rotina arquivos, aonde temos: 
 
   COMPETÊNCIA ou F4 – Aonde devemos indicar qual a empresa e a competência (mês e 
ano) em que iremos trabalhar com as informações no sistema, estes dados, uma vez informados serão 
utilizados para trabalhar com a referida empresa informada. 
 

 
 
 
   CADASTROS – Estão subdivididos em módulos conforme segue: 
   
 
   CONTADORES – Cadastrar os dados pessoais dos contadores, conforme tela abaixo.   
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  EMPRESAS – Dividido em módulos, onde na primeira aba iremos cadastrar os dados comuns 
da empresa, conforme tela abaixo.  Em cada uma das abas, existem campos específicos e importantes para 
cada módulo como abaixo, podemos verificar os dados da aba contabilidade.  
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Para realizar o cadastro de sócios, ainda no cadastro da empresa, antes de informar o código da empresa 
deverá dar um click acionado o botão indicado abaixo como demonstrado na figura. 
 
 

 
 
 
 
 
 SÓCIOS – Para realizar o cadastro de sócios, basta acessar a opção como mostrado na tela abaixo. 
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 MUNICÍPIO – Tabela de códigos de municípios, que já seguem na instalação do sistema, porém o 
usuário pode estar complementando tais dados, maiores informações podem ser obtidas no site: 
www.mte.gov.br. 
 

   
 
  ÍNDICES – É utilizado para cadastrar índices para posterior conversão de valores na 
contabilidade, ou cadastro de bens no ativo.   

 
 

  EVOLUÇÃO – Utilizada para informar no sistema os valores de cada índice cadastrado 
anteriormente, por seu dia. 
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  PLANO DE CONTAS – Está dividido em: 
 
   DESCRIÇÃO – Nele iremos definir a estrutura do Plano de Contas que a empresa irá 
utilizar com a definição de dígitos para as contas, seus grupos de intervalos, centro de custos.  
 

 
   
 
  CONTA ANALÍTICA – Nesta rotina iremos efetuar o cadastro das contas contábeis, que serão 
utilizadas na digitação dos lançamentos contábeis.  Vale ressaltar que na instalação do sistema, já segue o 
Plano de Contas Padrão como modelo. 
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  CÓPIA DO PLANO DE CONTAS – Rotina que tem por finalidade permitir a cópia do plano de 
contas, selecionando quais serão as contas copiadas do plano de origem para plano destino. 
  

 
 
 
  CLASSIFICA PLANO – Tem por finalidade permitir o cadastro de classificação para o plano 
de contas do sistema, informando o código reduzido inicial e o final, ou seja, estaremos desta forma 
limitando a quantidade de contas a serem criadas, em uma determinada conta assim teremos “De”.. “Ate”.
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   HISTÓRICOS – Cadastro de históricos que serão utilizados na digitação dos lançamentos 
Contábeis e para o Livro Caixa. Na instalação seguem 237 históricos modelos para uso.  Neste módulo 
também temos um recurso para facilitar os lançamentos.  Quando utilizada a opção de entrada de dados na 
planilha iniciando pelo histórico, onde neste caso, sendo informado a conta debito e a crédito, as mesmas 
são levadas automaticamente.  

 
  
 
  CENTRO DE CUSTOS – Se sua contabilidade for efetuada por Centro de Custo, nesta rotina 
iremos realizar o cadastro das divisões de custo de custo da empresa.  
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  CLIENTES & FORNECEDORES – Rotina utilizada para realizar o cadastro das informações 
de clientes e fornecedores, conforme tela abaixo.  E na aba “contabilidade” , iremos parametrizar as contas 
que serão integradas para o DpCont, débitos, créditos, saída, entradas, devoluções, baixas e iss 
automaticamente.  
   

 
 
 
   
  ATIVO PERMANENTE – Está dividido em: 
 
    
   GRUPOS – Rotina utilizada para cadastrar grupos que podemos utilizar 
posteriormente para dividir os bens que serão cadastrados. 
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  ITENS – Iremos realizar o cadastro detalhado do bem que será depreciado, conforme exemplo 
da tela abaixo. 
 

 
   
 
  CADASTRO DE CFOP´S – Rotina responsável pelo cadastro de CFOP´s. Tais códigos já 
seguem na instalação do sistema, porém podem ser modificados ou incluídos a qualquer instante.  
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  CONTAS PARA INTEGRAÇÃO – Iremos parametrizar neste módulo, as informações de contas 
à débito, crédito e históricos, referente aos encargos individualmente do sistema Dpfisc, desta forma a 
integração será automática, não tendo necessidade de lançar na planilha de lançamentos manualmente, uma 
vez realizado o fechamento fiscal da competência, os valores são integrados automaticamente para a 
contabilidade. 
                     

 
 
 

COPIAR TABELA – Rotina que permite ao usuário copiar as informações da tela abaixo já 
cadastradas por outra empresa.    
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  COPIAR PLANILHAS – Tem a função de copiar as planilhas para um outro local, ou seja, este 
processo é utilizado quando o cliente não trabalha em rede, e quer alimentar um outro computador. 
 

 
 
  PARÂMETROS – É o módulo onde definimos no sistema a forma de impressão nos relatórios, 
lançamentos contábeis, ativo permanente e outros.  O sistema vai já com uma configuração padrão, mais 
nada impede de alterá-las de acordo com a sua necessidade.  Em caso de dúvidas, consulte o suporte 
técnico.  
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  CALCULADORA OU F11 – Outra ferramenta de auxílio ao usuário, o mesmo poderá acessar 
em qualquer tela no sistema, basta teclarmos a tecla de função F11. 
 

 
 

  ENCERRAMENTO DE MOVIMENTAÇÃO - Este parâmetro é uma forma de segurança para o 
cliente, pois tem a função de fechar o movimento de um determinado período, não permitindo assim 
nenhuma alteração nos lançamentos contábeis ou do livro caixa, apenas com acesso à consulta. Caso haja 
necessidade se efetuar alterações nas planilhas o mesmo poderá estar efetuando o cancelamento do 
fechamento. 
 

 
 
  ARQUIVO INSS/DIREP Nº 42 – Tem a função de gerar os arquivos texto solicitados pela 
receita federal conforme a Portaria Nº 42 de informações da Contabilidade. 
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   OPÇÕES – São parâmetros que auxiliam no dia a dia do usuário, elas estão 
subdividias em 4 itens: 
            
   CONFIRMAR DADOS – Está rotina é de confirmação da inserção de informações 
cadastradas no sistema a cada “OK” de tela.   
 
   CONFIRMAR EXCLUSÃO – Uma vez ativo o parâmetro, ao efetuar os lançamentos 
nas planilhas e digitar a tecla de função “delete” o mesmo irá perguntar se realmente deseja executar a 
exclusão, isto auxilia uma vez que, ao teclar indevidamente, à tempo de interromper o processo.  
 
                        CONFIRMAR IMPRESSÃO – Irá também confirmar o processo mesmo uma vez 
selecionado a opção de impressão se realmente quer efetuar a impressão. 
 
                      AUDITORIA NO SISTEMA – Está opção tem a função de armazenar tudo o que foi 
executado no sistema por usuário, ou seja, toda a movimentação executada no sistema, inclusão e 
alteração. 
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4 PLANILHAS 4 

 
   LANÇAMENTOS – Onde serão realizados os lançamentos contábeis de todas as empresas que 
possuem movimento para a contabilidade. Os lançamentos podem ser inseridos todos em uma única 
planilha no período ou então em diversas planilhas, de acordo com a necessidade que o usuário tenha e 
como queira classificar os seus lançamentos contábeis no sistema DpCont. Nesta tela também há 
ferramentas de auxílio no sistema tais como: atualização de saldos, copia de planilhas para uma outra 
competência. 
 
Para efetuar os lançamentos, devem-se seguir os passos abaixo. 
        
1.) Planilha: Nome da Planilha 
2.) Débito: Número da Conta 
3.) Crédito: Número da Conta 
4.) Histórico: Código do Histórico 
5.) Complemento: Informar o Complemento 
6.) Dia: Data do lançamento 
7.) Valor: Valor do lançamento 
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   PROGRAMADA – Está rotina tem a função de auxiliar o usuário a criar uma planilha fixa, 
onde estarão lançados os valores de informações que serão sempre os mesmos mensalmente, a função dela, 
é a mesma da anterior, pode-se criar uma única planilha com os lançamentos, ou então diversas planilhas, 
lembrando que nesta rotina será apenas feito o cadastro da planilha programada, não significa que ao 
informar valores nesta tabela eles serão agregados a rotina de lançamentos normais. A liberação desta 
planilha programada será feita na próxima rotina. 
 

.  
 
   INTERMEDIÁRIA – Uma vez criada uma planilha programada com informações fixas para a 
contabilidade, a liberação destas informações, acontecerão após a digitação dos complementos para os 
lançamentos efetuados na planilha anterior. Para complementar as informações, basta selecionar o nome de 
planilha que foi criada na rotina anterior, e complementar com os dados faltantes. Uma vez complementada 
a planilha, basta “clicar” no botão gerar planilha, conforme circulada na figura abaixo, automaticamente 
será criada uma planilha com o mesmo nome que foi criada no módulo “Planilhas/Lançamentos”, com 
todos os lançamentos efetuados, e saldos atualizados.  
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   LISTAR PLANILHA – Rotina que possibilita ao usuário emitir todas as planilhas digitadas no 
sistema, ou ainda uma planilha em branco. 
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4   RELATÓRIOS   4 

 
   SALDOS – Nesta opção serão visualizados os saldos de todas as contas contábeis lançadas no 
sistema.  Podemos visualizar ou imprimir a evolução de saldos das contas mês a mês.  Conforme tela 
abaixo. 
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  BALANCETE – Rotina que irá emitir o Balancete com base nos lançamentos contábeis 
efetuados anteriormente, existem 4 modelos, disponíveis no sistema, onde você pode optar pelo que 
melhor se encaixar a sua necessidade.  A opção de filtros existentes tem por finalidade criar alternativas 
para auxiliar o usuário.     
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   BALANÇO – Emissão do Balanço Patrimonial da empresa, nos moldes oficiais, onde também 
existem 4 modelos disponíveis ao usuário, podendo optar pelo que melhor se encaixar a sua necessidade. 
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  D.R.E – Nesta rotina, iremos realizar a emissão da Demonstração de Resultados do Exercício, onde 
serão demonstrados todos os valores referentes ao período solicitado, demonstrando os saldos e resultados da 
empresa.   

 

 
 
 
 
   D.R.E – CENTRO DE CUSTO  –  Tem o mesmo conceito descrito no tópico acima(D.R.E), 
com uma única diferença, de efetuar a impressão por centro de custo.  
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   TERMOS – Emissão dos termos de abertura e encerramento dos Livros Diário e Razão, têm 3 
modelos emitidos, para impressão destes termos, basta selecionar o livro, se é abertura ou encerramento e 
preencher com os dados constantes em tela. 
 

 
 
  RAZÃO – Rotina que permite ao usuário a emissão do razão de seus lançamentos contábeis.  
As opções de filtro para utilização da melhor maneira do relatório podem ser utilizadas de acordo com a 
sua necessidade. 

  1.) Título, informar o Nome a ser Impresso: RAZÃO  
  2.) Data: 30/09/2005 
  3.) Página: 1 
  4.) Informar de qual mês até qual o mês a ser impresso: [ENTER] 
  5.) Campo sem Movimento: [ENTER] 
  6.) Conta Inicial e Conta Final: [ENTER] 
  7.) Várias por Conta: [ENTER] 
   

 
    
OBS.: Caso apresente a mensagem “sem movimentação”, na emissão do razão, fechar o relatorio e 
selecionar a opção “Selecionar contas” e verifique se existe, alguma conta marcada que não tem 
movimento ou que foi excluída do plano. Caso tenha so desmarcar a mesma, e pedir a emissão novamente 
do razão. 
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   DIÁRIO GERAL – Podemos fazer a emissão do livro diário do exercício da empresa com base 
nos lançamentos efetuados anteriormente. 
  

 
 
 
   LALUR IMPRESSÃO – O Módulo para imprimir o Livro de Apuração do Lucro Real, com 
base nas informações utilizadas dentro do sistema durante o exercício, pois no cadastro do plano de contas, 
temos a opção de definir se a conta entrará para o LALUR e se ela será uma adição (lalurA) ou 
exclusão(lalurB).  
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   LANÇAMENTOS DE AJUSTE – LALUR A – Onde são efetuados os lançamentos de ajustes 
que serão impressos no livro LALUR A. 
 

 
 
   LANÇAMENTOS DE AJUSTE – LALUR B - Onde efetuamos os lançamentos de ajustes que 
serão impressos no livro LALUR B. 
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   A.R.E – Rotina que permite a geração do encerramento e apuração do resultado do exercício 
da empresa para seus valores de receita e despesa, realizando apuração automática.  
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   SAP MANUTENÇÃO – Nesta opção podemos montar uma seqüência para impressão dos 
relatórios periódicos de encerramento da empresa, de maneira automática, auxiliando o trabalho do usuário 
na conclusão do seu trabalho. 

 

 
 
 
 

  SAP EXECUÇÃO – Uma vez definido o modelo de seqüência para impressão, é nele que 
iremos efetuar a impressão dos relatórios, selecionando o modelo criado. 
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  DEPRECIAÇÃO SALDO DE BALANÇO – Rotina que realiza a emissão do Saldo de Balanço 
dos bens, e do Ativo Permanente, o mesmo pode ser impresso pelo sistema de três formas: Mensal, Anual 
ou Trimestral. 

 
 
  DEPRECIAÇÃO DA CORREÇÃO MONETÁRIA – Permite assim a impressão dos Bens já 
depreciados em outras moedas, podendo também ser impresso de três formas: Mensal, Anual ou 
Trimestral. 

 
 
  DEPRECIAÇÃO – DEPRECIAÇÃO – Aonde iremos realizar a emissão do controle do 
Ativo Permanente, analítico/sintético, todos os bens ou a serem depreciado ou totalmente 
depreciados/vendidos pelo sistema, em forma de relatórios ou de consulta, também tendo três formas de 
opções são elas: Mensal, Anual ou Trimestral.  
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BANCO CENTRAL – Rotina que possibilita ao usuário, gerar informações sobre o Câmbio. 
 

 
 

 
  BALANCETE POR CENTRO DE CUSTO – Podemos emitir um Balancete por centro para 
verificarmos os lançamentos das contas débitos e crédito, em três níveis, permitindo a seleção das contas a 
serem impressas, e também selecionar se quer totalizar de cada centro de custo. 
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  EXTRATO DE CONTAS – Possibilita ao usuário realizar conciliação contábil de lançamentos 
efetuados em suas contas contábeis.  Nesta tela o sistema permite alterar, excluir e efetuar a conferência 
dos lançamentos.  Para que isto possa ser realizado, selecione o item que deseja efetuar a alteração e,  
teclando F2 confirma, ou se teclar F3 desfaz a marcação, ou se teclar delete o lançamento será excluído. 
 

 
 
 
  Para inserir um novo valor, ainda na tela do extrato de contas tecle “insert”, irá abrir uma tela, 
como demonstra a figura abaixo.  
 

 
 
 
 MOVIMENTAÇÃO – Nesta rotina podemos emitir relatório com valores movimentados nas compras e 
vendas, conforme grupo de contas que fora informado no cadastro de empresas.  
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  DEMONSTRAÇÃO DE VALORES – Possibilita a geração do relatório com valores convertidos 
para outra moeda.  
 

 
   
 DARF – CONTRIBUIÇÃO SOCIAL – Permite assim do usuário efetuar a impressão da guia, 

basta alimentar o sistema com as informações.  
 

 
 

   
  I.R.P.J – Outra opção de guia que o sistema permite efetuar a impressão.  
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           MOVIMENTAÇÃO ATIVO PERMANENTE – Impressão do relatório dos bens do Ativo 
Permanente, com a opção de imprimir somente os bens adquiridos, vendidos e adquiridos/vendidos de uma 
determinada competência. 

 

 
 
  DECLARAÇÃO DE FATURAMENTO – Nele poderemos efetuar a consulta em tela ou 
impressão da Declaração de Faturamento. 
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4   ANÁLISE CONTÁBIL   4 
 

Nesta rotina, é possível realizar a criação de alguns relatórios com base nas informações geradas e 
apuradas no DpCont, para isto deve-se ser criadas as fórmulas. 
  
  FÓRMULAS – Onde o usuário ira criar as fórmulas, para que as mesmas busquem estes 
valores reais nos saldos de lançamentos, onde podemos fazer uso de diversas operações como adição, 
subtração e outras. 
 

 
 
  EDITOR – Módulo onde o usuário irá criar seus relatórios com base nas fórmulas montadas 
anteriormente e também tem a opção de utilizar os campos chaves, o mesmo tem como buscar os dados 
cadastrais da empresa, tais como nome da empresa, CNPJ etc., de acordo com a necessidade do usuário, e 
este relatório servira para todas as outras empresas, não precisando criar um relatório para cada uma. 
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4   LIVRO CAIXA  4 

 
Esta rotina disponibiliza ao usuário, realizar a escrituração do livro caixa, que consiste na movimentação 
de entradas e saídas do caixa.  Como veremos a seguir, é possível integrar informações de outros módulos 
de nosso sistema: 
 
  LANÇAMENTOS – Efetua-se os lançamentos criando uma ou várias planilhas de lançamentos 
para o Livro Caixa.  A utilização desta rotina se assemelha com a de planilhas/lançamentos. 
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 LIVRO DIÁRIO – Emissão do Livro Diário com os lançamentos efetuados. Existem filtros para esta 
impressão, como relatório mensal ou diário, de todas as planilhas ou de apenas uma específica, facilitando 
ao usuário a conferência de informações anteriormente digitadas no sistema antes de uma impressão 
definitiva. 
 

 
 
 
  RELATÓRIO POR HISTÓRICO – Emite um relatório com os lançamentos do Livro Caixa 
definidos por histórico e por período selecionado pelo usuário, contendo todos os lançamentos 
classificados em ordem de classificação de históricos lançados no sistema. 
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  TERMOS – Emissão dos termos de abertura e encerramento do Livro Diário. 
 
  

 
 
 
 
 
                 DEMONSTRAÇÃO DO EXERCÍCIO – Será impresso a demonstração do exercício.    
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4   INTEGRAÇÃO DPFOLHA  4 

 
Módulo onde o usuário deverá configurar os parâmetros para integração do Sistema Winfolha, e suas 
respectivas fórmulas que irão gerar os lançamentos contábeis. 
    DP-FOLHA  - INTEGRAR COM O WINFOLHA – Devemos montar os eventos 
de acordo com a necessidade.  
  Depois de criado as fórmulas, para integrar os dados do Winfolha deve-se “clicar” na figura do 
raio e configurar para integração , veja quais os parâmetros a serem informados, pois do contrário o Sistema 
irá obedecer a data de pagamento da Folha, e efetuar a integração no Mês e Ano em que a data de 
pagamento estiver gravada nos parâmetros da Folha de Pagamento, por exemplo: 
    Folha referente ao mês 08/2006, porém com a data de pagamento em 06/09/2006, o Sistema irá 
entender que a integração deve ser feita no mês de SETEMBRO e não no Mês de Agosto, inclusive na 
integração é ignorada a data a ser integrado que consta na fórmula, sendo gravado o dia em que efetivamente 
a Folha foi paga, ou seja: 06/09/2006. 
Terminado a Integração da Folha de Pagamento na Contabilidade, podemos visualizar na Planilha de 
Lançamentos o que foi feito pelo Sistema, verificando a planilha que foi criada pelo sistema na integração 
de lançamentos. 
 

 
 
  
  VISUALIZAR FOLHA DE PAGAMENTO – Tem a função de efetuar a consulta ou impressão 
da Folha de Pagamento, agilizando assim de certa forma a conferência, pois não há necessidade de abrir o 
sistema WinFolha. 
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4   INTEGRAÇÃO DPFISC   4 

 
LANÇAMENTOS ICMS/IPI/ISS – Após aberta a tela de integração iremos definir os parâmetros da nossa 

integração fiscal de lançamentos, por exemplo, para onde irá os valores da integração (Livro Caixa ou 
Contabilidade), como será a totalização de valores dos lançamentos. Os campos de contabilização à vista ou a 
prazo, só devem ser preenchidos no caso de a integração ser realizada por CFOP. Sempre que clicado em uma 
das opções, o sistema mostra no rodapé qual a função do campo e a que se refere esta informação.  Lembrando 
que para isto as contas a serem integrados deveram ser informadas no CFOP ou no cadastro do 
Cliente/Fornecedor. 

 

 
 
 

  OUTROS IMPOSTOS – É onde iremos realizar a integração dos valores referentes às guias de 
recolhimento efetuadas pelo sistema DpFisc, para isto, basta informarmos as contas quais serão importados 
os valores das guias, e o nome da planilha que irá receber os lançamentos. 
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4   INTEGRAÇÃO DEPRECIAÇÃO  4 

 
Aqui, iremos realizar a integração dos valores referentes ao ativo permanente, a depreciação dos bens que 
outrora foram cadastrados no sistema. Para isto, basta seguir os passos dos campos na tela, de acordo com 
a situação de sua empresa para geração destes valores onde também será gerada pelo sistema uma planilha 
de dados com os valores referentes a esta integração. 
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  4   INTEGRAÇÃO OUTROS SISTEMAS  4 

 
 FORNECEDORES/CLIENTES - Nesta rotina temos a opção de realizar a integração de informações 
referentes ao cadastro de fornecedores/clientes que foram cadastradas em outro sistema, e é necessário 
fazer a migração para o DpCont. Esta integração de dados é feita através de um lay out definido pela 
programação DpComp e que se encontra disponível em nosso ATC, caso seja a sua necessidade esta 
importação de dados, basta entrar em contato com nossa Área de Suporte e solicitar o lay out de acordo 
com sua necessidade. 
 

 
 
 
 

       LANÇAMENTOS – Nele serão integrados os lançamentos de outros sistemas para a 
Contabilidade dentro de nosso layout pré-definido.   
 

 
 
 
  DP-FINAN – Aqui, iremos buscar informações geradas em nosso sistema WinFinan (que trata 
e controla todas as operações financeiras da empresa, para maiores informações sobre este ou outros 
sistemas, contacte nosso Depto. Comercial), para a integração dos valores no sistema DpCont. 
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4   DCTF  4 

                                                           
  IMPORTAÇÃO – Nesta opção serão integrados os valores das Guias geradas nos sistemas 
WinFisc e WinFolha, tais como Pis, Cofins, CSLL, IRPJ, IPI, IN381, Pis da folha e IRRF. 
 

 
 
  DARF/BAIXAS – Aonde serão efetuadas as baixas das guias de recolhimentos as mesmas serão 
levadas na gerarão do arquivo magnético da DCTF mensal ou trimestral. 
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                        DCTF/MENSAL – Tem a função de efetuar a geração do arquivo magnético, para ser validado 
no programa DCTF/Mensal. 
 

 
 
    
  DCTF/SEMESTRAL – Tem a função de efetuar a geração do arquivo magnético, para ser 
validado no programa DCTF/Semestral. 
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4 DÚVIDAS E PERGUNTAS MAIS FREQÜENTES  4 
 
Como devo proceder para cadastrar novas contas no meu plano de contas? 
Basta acessar a rotina de Arquivos/Cadastros/Plano de Contas/Contas Analíticas, informar o código do 
plano onde vai ser realizados a manutenção, e realizar o que se deseja com relação às contas do Plano de 
Contas. 
 
Tenho como copiar o Plano de Contas, cadastro de históricos e outras informações de uma empresa 
como base para outra? 
Claro, para isto, deve-se acessar a rotina Arquivos/Copiar Tabelas, indicar qual a empresa de origem e após 
qual a empresa de destino das informações copiadas. Abaixo, existiram as opções que devem ser 
marcadas/desmarcadas, de acordo com a necessidade do usuário no momento da copia destas informações. 
 
Realizei meus lançamentos, porém as informações não estão saindo nos meus relatórios, o que devo 
fazer? 
Deve-se realizar as atualizações gerais de saldos, que é acionada pelo ícone na barra de tarefas do 
programa, representado por um raio. Após esta atualização geral, checar os valores nos relatórios quais não 
haviam valores anteriormente. 
 
Estou solicitando a impressão do DRE, porém ele esta saindo em branco, porém tenho certeza absoluta 
que realizei lançamentos nas contas dos grupos de receitas e despesas, o que pode estar acontecendo? 
Se caso não for impressa a DRE, com certeza, foi realizada a ARE, ou seja, foi apurado o resultado do 
exercício, e, uma vez apurado o resultado, não há como emitir o DRE, para tanto, basta acessar a rotina de 
Planilhas/Lançamentos, selecionar a planilha que foi criada na ARE, e excluir a mesma. Após excluída, 
basta emitir o DRE normalmente, após emitido, pode-se realizar novamente o ARE para finalizar o 
resultado do exercício para a empresa solicitada. 
 
Como devo proceder para realizar a impressão do meu plano de contas? 
Deve-se entrar em Arquivos/Cadastros/Plano de Contas/Contas Analíticas, informar o código do plano de 
contas na tela e após, clicar na impressora para realizar a impressão dos dados. 
 
Ao fazer a integração de informações do DpFisc, apresenta a mensagem de erro Run Time error 94, 
invalid user of null, o que devo fazer? 
Devemos fechar o sistema, e em caso de rede, todos os usuários devem abortar dos sistemas DpComp, 
passar DpFix em campos nulos na base de dados, e após realizar a atualização geral de saldos, após isto, 
realizar a integração de informações normalmente. 
 
Como fazer para ativar a opção de controle por centro de custos no meu plano de contas? 
Basta acessar a rotina Arquivos/Cadastros/Plano de Contas/Descrição, chamar o código do plano de contas 
em que se quer inserir este controle e clicar na opção centro de custos, definindo o nível de quebra do 
centro de custos. 
 
 


